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                                             ЗРАЗОК  
ГОЛОВА ТЕРНІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
	20.02.2015
	   м.Кривий Ріг                               
	               № 32-р 4-р


┌ Про   затвердження   складу  робочих ┐
    груп      з      проведення      внутрішніх 

    аудитів  систем    управління  якістю

    та         управління      інформаційною

    безпекою    у     виконкомі      районної

    у   місті   ради   
Розглянувши службову записку керуючої справами виконкому районної у місті ради Окунєвої М.І., з метою підвищення ефективності діяльності виконкому районної у місті ради, активізації роботи щодо подальшого розвитку функціонування систем управління якістю та  управління інформаційною безпекою у відповідності до вимог міжнародних стандартів, відповідно до розпорядження голови районної у місті ради від 15.11.2013                          № 204-р «Про затвердження Настанови щодо якості виконкому Тернівської районної у місті ради, цілей у сфері якості та процедур якості», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»:

1. Затвердити Положення про робочі групи з проведення внутрішніх аудитів систем управління якістю та управління інформаційною безпекою у виконкомі районної у місті ради (додається).
2. Затвердити основний склад робочої групи з проведення внутрішнього аудиту системи управління  якістю у виконкомі районної у місті ради (додається).
3. Затвердити основний склад робочої групи з проведення внутрішнього аудиту системи управління інформаційною безпекою у виконкомі районної у місті ради (додається).
4. Відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю виконкому районної у місті ради (Кіясь В.О.) оприлюднити  дане розпорядження на офіційному веб-сайті виконкому Тернівської районної у місті ради в мережі Інтернет у визначений чинним законодавством термін.
5. Контроль за виконанням даного розпорядження здійснюється головою районної у місті ради.
Виконувач обов’язків голови районної

у місті ради – заступник голови 

районної у місті ради з питань

діяльності виконавчих органів ради





В.Овчаренко
ЗАТВЕРДЖЕНО


Розпорядження голови

районної у місті ради










20.02.2015 №32-р
ПОЛОЖЕННЯ
про робочі групи з проведення внутрішніх аудитів систем управління якістю та управління інформаційною безпекою у виконкомі районної у місті ради
І. Загальні положення

1.1. Робочі групи з проведення внутрішніх аудитів систем управління якістю та управління інформаційною безпекою у виконкомі районної у місті ради (далі - робочі групи) є консультативно-дорадчими органами при виконкомі районної у місті ради.
1.2. У своїй діяльності робочі групи керуються Конституцією України, законами України «Про захист персональних даних», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації»», «Про місцеве самоврядування в Україні»; вимогами відповідних міжнародних стандартів; Процедурою якості «Порядок проведення внутрішніх аудитів»; цим Положенням та іншими нормативними актами.
1.3. Основні завдання робочих груп:

· здійснення внутрішнього аудиту систем управління якості та управління інформаційною безпекою;
· забезпечення впевненості в тому, що процеси надання послуг відповідають вимогам відповідного міжнародного стандарту, впроваджуються, підтримуються та здійснюються належним чином;

· забезпечення відповідності в тому, що цілі контролювання, заходи, процеси та процедури систем управління якістю та управління інформаційною безпекою відповідають установленим вимогам;

· виявлення невідповідностей процесів на ранніх стадіях;

· розробка коригувальних дій і постійного поліпшення.

II. Обов’язки та права 

Відповідно до основних завдань робочі групи:

2.1. Планують свою діяльність згідно Програми проведення внутрішніх аудитів та планів-графіків внутрішніх аудитів, що встановлюють розподіл аудитів в часі.
2.2. Здійснюють основні прийоми ведення аудиту (вибіркове перевіряння; критичне аналізування документів, проведення опитування персоналу; спостерігання виконуваної роботи; заповнення переліку контрольних питань і анкет; відвідування об’єкту аудиту; аналізування даних), готують висновки і результати спостережень.
2.4. Розробляють інформаційні матеріали з питань забезпечення функціонування систем управління якістю та управління інформаційною безпекою.

2.5.Аналізують відповідність діяльності Виконкому, його структурних підрозділів вимогам відповідних міжнародних стандартів та розробляють заходи щодо дотримання цих вимог.

· 2.6. Робочі групи мають право:

· одержувати інформацію від структурних підрозділів Виконкому з питань забезпечення функціонування відповідних систем;

· здійснювати збір інформації про підрозділ, що перевіряється;

· залучати працівників сторонньої акредитованої організації та технічних експертів до розгляду питань, що належать до їх компетенції;

· організовувати семінари, наради, навчання у Виконкомі, що належать до їх компетенції;

· готувати необхідні рекомендації з питань забезпечення функціонування відповідних систем.

III. Склад робочих груп

3.1. Робочі групи утворюються у складі голови (керівника групи аудиту), секретаря та її членів (внутрішніх аудиторів).

3.2. Робочі групи очолює головний уповноважений з питань системи управління якістю та системи управління інформаційною безпекою у виконкомі районної у місті ради.

3.3. Секретарями робочих груп з проведення внутрішніх аудитів систем управління якістю та управління інформаційною безпекою у виконкомі районної у місті ради є координатори з питань забезпечення функціонування відповідних систем.

3.4. Голова робочої групи організовує її роботу та забезпечує виконання покладених на неї завдань.

3.5. Персональний склад робочих груп складається з числа працівників Виконкому за пропозиціями головного уповноваженого та затверджується розпорядженням голови районної у місті ради.

IV. Форми роботи робочих груп

4.1. Основною формою роботи робочих груп є засідання, які проводяться у разі потреби.

4.2. Засідання робочих груп скликає і веде голова робочої групи.

4.3. Засідання робочих груп вважаються правомочними, якщо у них беруть участь більш як половина її членів. У засіданні можуть брати участь за пропозицією голови робочої групи представники інших організацій, які не входять до складу робочої групи.

4.4. Підготовку матеріалів до засідань робочих груп та оформлення протоколів засідань здійснюють відповідні секретарі робочих груп.

4.5. Рішення робочих груп приймаються шляхом голосування і вважаються прийнятими, якщо за них проголосувала більшість присутніх на засіданні членів робочих груп. Оформляються протоколами, які підписує голова та відповідний секретар робочої групи. Затверджуються розпорядженням голови районної у місті ради.

4.6. Робочі групи систематично інформують голову районної у місті ради про прийняті рішення та результати своєї діяльності.

еруюча справами виконкому 

районної у місті ради







М.Окунєва

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови 

районної у місті ради


20.02.2015 №32-р

Основний склад
робочої групи з проведення внутрішнього аудиту 
системи управління якістю у виконкомі районної у місті ради

Окунєва  



-
керуюча справами виконкому районної

Марія Іванівна



у місті ради, голова робочої групи
Рибакова



-
головний спеціаліст відділу з питань внутрішньої Алла Вікторівна



політики та зв’язків з громадськістю

виконкому районної у місті ради, координатор з 




питань забезпечення функціонування системи

управління якістю

Члени робочої групи:

Брилькова



-
головний спеціаліст з питань запобігання та  Ірина Олегівна



виявлення корупції виконкому районної у







місті ради
Вітренко



-
головний спеціаліст з питань служби в органах Олена Миколаївна



місцевого самоврядування і кадрової роботи







виконкому районної у місті ради
Хворостяна



-
провідний спеціаліст загального відділу              Дар’я Олегівна



виконкому районної у місті ради
Керуюча справами виконкому

районної у місті ради







М.Окунєва
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови 

районної у місті ради


20.02.2015 №32-р

Основний склад

робочої групи з проведення внутрішнього аудиту 
системи управління інформаційною безпекою у виконкомі районної у місті ради

Окунєва  



-
керуюча справами виконкому районної

Марія Іванівна



у місті ради, голова робочої групи
Шеремет



-
головний спеціаліст відділу ведення Державного Олена Василівна



реєстру виборців виконкому районної у місті

ради, координатор з питань забезпечення функціонування системи управління інформаційною безпекою

Члени робочої групи:

Машковська



-
головний спеціаліст відділу ведення Державного Наталія Олексіївна



реєстру виборців виконкому районної у







місті ради
Федько



-
головний спеціаліст відділу економіки та

Лілія Олександрівна



промисловості виконкому районної у місті 







ради
Цимбал



-
начальник відділу автоматизованої обробки              Наталія Анатоліївна



інформації управління праці та соціального

захисту населення виконкому районної у місті ради
Керуюча справами виконкому

районної у місті ради







М.Окунєва
