  Додаток 41
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка №1                                 
Назва послуги: Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення нежитлового  приміщення  певного об’єкта бізнесу в житлове 
Загальна кількість днів надання послуги:  до 15 робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)



	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу благоустрою і житлово-комунального господарства 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Формування складу комісії щодо  можливості переведення  нежитлового  приміщення    у  житлове 



	Завідувач  відділу благоустрою і житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб. 108)
	Відділ благоустрою і житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	5
	Підготовка проекту розпорядження про створення комісії по можливості переведення  нежитлового  приміщення    у  житлове
	Завідувач  відділу благоустрою і житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб. 108)
	Відділ благоустрою і житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	6
	Погодження складу комісії по обстеженню можливості переведення  нежитлового  приміщення    у  житлове
	Голова районної у місті ради

	
	






Продовження додатка 41
	7
	Комісійне обстеження на можливість переведення  нежитлового  приміщення    у  житлове
	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії 
	Комісія щодо обстеження можливості переведення  житлового  приміщення    у нежитлове
	5 днів

	[bookmark: _GoBack] 8                                                                   
	Видача    акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  нежитлового  приміщення    у  житлове
	Завідувач  відділу благоустрою і житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб. 108)
	Відділ благоустрою і житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні  після обстеження  



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
                                                        



  Додаток 42
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 2
Назва послуги: Надання дозволу на укладання  правочину стосовно   відчуження акцій, 
право власності на які мають діти                                                        
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п

	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на укладання  правочину стосовно   відчуження акцій, право власності на які мають діти
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415


Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів






Перший вівторок місяця

	5.
	Видача рішення про надання дозволу на укладання  правочину стосовно   відчуження акцій, право власності на які мають діти або письмової аргумент-тованої відмови
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва

  Додаток 43
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 3
Назва послуги: Надання  дозволу на  зняття  коштів з розрахункового рахунку  малолітньої   (неповнолітньої) дитини
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей виконкому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на зняття  коштів з   розрахункового рахунку малолітньої   (неповнолітньої) дитини
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415


Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів





Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання дозволу на зняття  коштів з   ро-рахункового рахунку малолітньої   (неповнолітньої) дитини або письмової аргумент-тованої відмови
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва

   Додаток 44
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 4
Назва послуги: Звільнення   від обов’язків опікуна /піклувальника
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про звільнення       від обов’язків опікуна /піклувальника


Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415

Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів





Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про звільнення       від обов’язків опікуна /пік-лувальника або пись-мової аргументованої відмови
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва






 Додаток 45
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 5
Назва послуги: Надання  дозволу  на купівлю житла дітям
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання  дозволу  на купівлю житла дітям

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415
Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів



Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання  дозволу  на купівлю житла дітям або письмової аргу-ментованої відмови
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва




 Додаток 46
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 6
Назва послуги: Надання  згоди   на видачу  свідоцтва   на право власності на ім’я малолітньої  (неповнолітньої) дитини
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей виконкому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка    проекту рішення про надання       згоди   на видачу   сві-доцтва  на право влас-ності на ім’я малолітньої  (неповнолітньої) дитини

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415


Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів






Перший вівторок місяця

	5
	Видача   рішення    про надання       згоди     на 
видачу   свідоцтва     на 
право власності на ім’я малолітньої  (неповно-літньої) дитини або письмової аргумент-тованої відмови
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва



  Додаток 47
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 7
Назва послуги: Надання дозволу на  оформлення довіреності
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка      проекту рішення  про   надання дозволу на оформлення довіреності
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів




	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	
	Перший вівторок місяця

	6.
	Видача   рішення    про надання   дозволу      на   оформлення довіреності або   письмової      аргу-менттованої відмови


	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


  Додаток 48
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8
Назва послуги: Надання дозволу на оформлення  та  отримання пенсії неповнолітньою дитиною
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання   дозволу    на оформлення   та  отримання пенсії неповнолітньою дитиною

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415

Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів





Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання   дозволу    на оформлення   та  отри-мання пенсії неповно-літньою дитиною або письмової аргумент-тованої відмови
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


  Додаток 49
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                         

Технологічна  картка № 9
Назва послуги: Надання   дозволу  на заключення   договору про  припинення права на  аліменти для   малолітньої   (неповнолітньої) дитини, у зв’язку з передачею   їй  права власності на нерухоме майно
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання       дозволу  на заключення   договору про  припи-нення права на  аліменти для   малолітньої      (неповнолітньої) дитини, у зв’язку з передачею   їй  права власності на нерухоме майно 

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415






Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів










Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення виконкому районної у місті ради або письмової аргументованої відмови
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів


			

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


  Додаток 50
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 10
Назва послуги: Надання згоди на  видачу свідоцтва  про  право власності  на   квартиру (частину   квартири), земельну  ділянку  (частину земельної ділянки) від імені  дитини
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 



	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання згоди на  видачу сві-доцтва  про  право власності  на   квартиру (частину        квартири), земельну  ділянку  (час-тину земельної ділянки) від імені  дитини

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання згоди на  видачу свідоцтва  про  право власності  на   квартиру (частину        квартири), земельну  ділянку  (час-тину земельної ділянки) від імені  дитини або письмової аргумент-тованої відмови
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва

Додаток 51
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                           

Технологічна  картка № 11
Назва послуги: Надання дозволу на укладення нотаріального договору  про компенсацію  збитків, пов’язаних із відселенням з житла, де право власності мають діти 
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради –каб.311  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради –каб.311  
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей виконкому районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради –каб.311  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на укладення нотаріального   договору    про  компенсацію   збитків, пов’язаних із відселенням з житла, де право власності мають діти

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради
 –каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення виконкому районної у місті ради або письмової аргументованої відмови

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради –каб.311  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


  Додаток  52
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 12
Назва послуги: Надання згоди на укладення нотаріального договору про встановлення конкретного користування житлом/ житлом з господарчими побудовами і земельною ділянкою, де право власності або право користування мають діти
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання згоди на укладення нотаріального договору про встановлення конкретного користу-вання житлом/ житлом з господарчими побудо-вами і земельною ділян-кою, де право власності або право користування мають діти
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415







Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів










Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання згоди на укладення нотаріального договору про вста-новлення конкретного користування житлом/ житлом з господарчими побудовами і земельною ділянкою, де право
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів



									Продовження додатка 52
	
	 власності або право користування мають діти або письмової аргументованої відмови
	
	
	



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва



  Додаток  53
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради

Технологічна картка  № 13
Назва послуги: Надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних 
дій та збройних конфліктів
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до загального відділу виконкому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311
	 Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей виконкому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	 Загальний відділ виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415

Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів




Перший вівторок місяця

	5.
	Видача рішення про надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів або рішення про відмову в наданні статусу
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
      
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва



  Додаток 54
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                           

Технологічна  картка № 14
Назва послуги: Призначення та реєстрація помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки
 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача заяви на  резолюцію голові районної у місті ради



Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 
	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)

Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про  призначення та реєстрацію помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  призначення та реєстрацію помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно 
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця



								       Продовження додатка 54	
	
	здійснювати свої права та виконувати обов’язки
	
	
	

	5.
	Видача рішення виконкому про призначення та реєстрацію помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради



не пізніше ніж в тридцяти денний строк



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


  Додаток 55
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 15
Назва послуги: Звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»
 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на  резолюцію голові районної у місті ради,  голові комісії для розгляду питань  про    звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»
Передача документів на розгляд засідання комісії для розгляду питань  про    звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»

	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)










Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування




	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день






									Продовження додатка 55
	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про  звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»

	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	                                                                4.
	Прийняття рішення виконкому  про звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»
 
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі» або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради







не пізніше ніж в тридцяти денний строк



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва






  Додаток 56
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 16
Назва послуги: Надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 
 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, (каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача заяви та документів на  резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживан-ня  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця



									Продовження додатка 56	
	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради



не пізніше ніж в тридцяти денний строк



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


 Додаток 57
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 17
Назва послуги: Звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)
 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 
	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)


Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому  про звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця







									Продовження додатка 57
	5.
	Видача рішення виконкому про звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена) або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради




не пізніше ніж в тридцяти денний строк



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва										


  Додаток 58
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 18
Назва послуги: Надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  
 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на  резолюцію голові районної у місті ради



Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)

Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  


	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, (каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця





									Продовження додатка 58

	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради


не пізніше ніж в тридцяти денний строк



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


  Додаток 59
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 19
Назва послуги: Надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою
 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на  резолюцію голові районної у місті ради


Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 
	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця






								Продовження додатка 59
	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою
або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради


не пізніше ніж в тридцяти денний строк



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


 Додаток 60
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 20                                
Назва послуги: Надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена
 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на  резолюцію голові районної у місті ради



Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)

Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому  про 
Надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця




									Продовження додатка 60

	5.
	Видача рішення виконкому про надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради



не пізніше ніж в тридцяти денний строк



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


  Додаток 61
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 21
Назва послуги: Надання дозволу на  здійснення правочину щодо продажу майна (житла, земельної ділянки та іншого майна),  яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 
 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради


Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 
	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)

Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на  продаж житла (земельної ділянки, іншого майна), яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на  здійснення правочину щодо продажу майна (житла, земельної ділянки та іншого майна),  яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця



									Продовження додатка 61									
	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на  продаж житла (земельної ділянки, іншого майна), яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою  або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради



не пізніше ніж в тридцятиденний строк



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


  Додаток 62
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 22
Назва послуги:  Про надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право власності чи право користування має недієздатна особа
Загальна кількість днів надання послуги: протягом 30-ти календарних днів
	№
з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
 (дію рішення)
	Термін виконання     (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на резолюцію голові районної у місті ради






Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради (вул. Ухтомського, 23, каб.8)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1
робочий день

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  згоду на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право власності чи право користування має недієздатна особа

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	виконком районної у місті ради
	третя середа місяця


									Продовження додатка 62

	5.
	Видача рішення виконкому про  згоду на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право власності чи право користування має недієздатна особа
або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради  
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в десятиденний строк



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


  Додаток 63
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            
Технологічна  картка № 23
Назва  послуги: Встановлення статусу та видача посвідчення  учасника війни
Загальна  кількість днів  надання  послуги:   10  робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення

	У момент звернення


	2
	Розгляд документів керівником






	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) (каб.17) 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий  день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради
	начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21) 
	
	

	4
	Підготовка документів на розгляд   районної комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни, відповідно до Закону України   «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»

	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	





									Продовження додатка 63
	5
	Оформлення протоколу засідання районної комісії щодо вирішення питання встановлення статусу учасника війни
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	6
	Оформлення посвідчення         «Посвідчення учасника війни»:
· підписання бланку посвідчення;
·  завірення посвідчення печаткою; 
· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення

	1 робочий 
день


	7
	Видача оформленого посвідчення «Учасник війни» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення

	Наступного робочого дня  після отримання   відповідного рішення



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 64
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 24
Назва  послуги:    Встановлення статусу та видача посвідчень (довідок) (дублікату)         інваліда війни
Загальна  кількість днів  надання  послуги:              10  робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
(каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 




	2
	Розгляд документів керівником







	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) 
(каб.17);  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
(каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Посвідчення інваліда війни»:
· підписання бланку посвідчення;
·  завірення посвідчення печаткою; 
· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
(каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні
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	5
	Видача оформленого посвідчення «Інвалід війни» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


   Додаток 65
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 25
Назва  послуги: Установлення статусу особи, на яку поширюється чинність Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» та видача «Посвідчення члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни»
Загальна  кількість днів  надання  послуги:              10  робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 

	2
	Розгляд документів керівником





	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) 
(каб.17);  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	 Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
(каб.21) 


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Посвідчення члена сім’ї загиблого(померлого) ветерана війни :
· підписання бланку посвідчення;
·  завірення посвідчення печаткою; 
· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  
 (каб.21)





	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні
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	    5                                                                                                                
	Видача оформленого посвідчення «Посвідчення члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни 
 (або відмови у видачі   посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 66
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            
  
Технологічна  картка № 26
Назва  послуги: Встановлення статусу та видача посвідчення (довідки) дитини війни
Загальна  кількість днів  надання  послуги:              5 робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Спеціаліст І категорії відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.3)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 





	2
	Розгляд документів керівником




	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) (каб.17);  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   

	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
(каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення (довідки)«Дитина війни»:
· підписання бланку посвідчення (довідки);
·  завірення посвідчення (довідки) печаткою; 
· реєстрація посвідчення (довідки) в журналі (книзі реєстрації).
	Спеціаліст І категорії відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.3)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні



									Продовження додатка 66
	5
	Видача оформленого посвідчення (довідки) «Дитина війни» (або відмови у видачі посвідчення (довідки). 
	Спеціаліст І категорії відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.3)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 67
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             
Технологічна  картка № 27
Назва  послуги:  Встановлення статусу та видача посвідчень (довідок) (дублікату)жертви нацистських переслідувань
Загальна  кількість днів  надання  послуги:              10  робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів) Термін виконання (днів)
Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів  до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 

	2
	Розгляд документів керівником








	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) 
(каб.17);  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день
















	3





	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Посвідчення жертви нацистських переслідувань»:
· підписання бланку посвідчення;
·  завірення посвідчення печаткою; 
· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  
 (каб.21)



	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення



	3 робочих дні
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	5
	Видача оформленого посвідчення «Посвідчення жертви нацистських переслідувань» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 68
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 28
Назва  послуги: Встановлення статусу ветерана праці та видача посвідчення (дублікату)  “Ветеран праці” 
Загальна  кількість днів  надання  послуги:              30 календарних  днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1





	Прийом заяви та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 






	2
	Розгляд документів керівником






	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради   (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) (каб.17) 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день









	3
	 Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Ветеран праці»:
-перевірка в автоматизованій системі АСОПД КОМТЕХ наявності не обхідного стажу роботи;
-підписання бланку посвідчення;
-завірення посвідчення печаткою; 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні
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	-реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації)
	
	
	

	                                                                 5
	Видача оформленого посвідчення «Ветеран праці» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


 Додаток 69
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
									  
Технологічна  картка № 29
 Назва послуги: Призначення опікуна над майном недієздатної особи
 Загальна кількість  днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради 
 (вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	У момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача заяви та документів на  резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради
(каб.310)

Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування
	Загальний відділ виконкому  районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про призначення опікуна над майном недієздатної особи


	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому  районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про призначення опікуна над майном недієздатної особи
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Виконком районної у місті ради
	Третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про призначення опікуна над майном недієздатної особи або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради (вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради
Не пізніше ніж в тридцяти-денний строк


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва

Додаток 70
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
									  

Технологічна  картка № 30
Назва послуги: Надання дозволу  на влаштування до психоневрологічного інтернату недієздатної особи, якій призначено опікуна, та у  разі відсутності законного представника
 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради (вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому районної у місті ради
	У момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача заяви та документів на  резолюцію голові районної у місті ради
Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті (каб.310)

Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому  районної у місті ради
	1 робочий  день

	3.
	     Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу  на влаштування до психоневрологічного інтернату недієздатної особи, якій призначено опікуна, та у  разі відсутності законного представника
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради (вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому  районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	     Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу  на влаштування до психоневрологічного інтернату недієздатної особи, якій призначено
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Виконком районної у місті ради
	Третя середа місяця
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	 опікуна, та у  разі відсутності законного представника
	
	
	

	5.
	       Видача рішення виконкому про надання дозволу  на влаштування до психоневрологічного інтернату недієздатної особи, якій призначено опікуна, та у  разі відсутності законного представника або письмової мотивованої відмови у видачі документа 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради (вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради






Не пізніше ніж в тридцяти денний строк



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


 Додаток 71
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 31
Назва послуги: Реєстрація місця проживання
Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи надання  її представником документів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, правильність заповнення заяви
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Прийняття рішення про реєстрацію або про відмову у реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	4
	Оформлення і внесення даних до адресної картки та особової картки, до Реєстру територіальної громади 
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	5
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання у документ, до якого вносяться відомості про місце проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи
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	6
	Оформлення і видача довідки про реєстрацію місця проживання громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи



Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              	           М. Окунєва



  Додаток 72
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 32
Назва послуги:  Реєстрація місця перебування 
Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи надання її представником документів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, правильність заповнення заяви
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Внесення відомостей  про реєстрацію  місця перебування  —  до  довідки  про  звернення  за захистом  в  Україні  

	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи



Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва


  Додаток 73
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради                                                                                                            

Технологічна  картка № 33
Назва послуги:  Зняття з реєстрації місця проживання
Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи надання її представником документів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, правильність заповнення заяви
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Прийняття рішення про зняття з реєстрації або про відмову у знятті з реєстрації місця проживання громадян


	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	4
	Оформлення і внесення даних до адресної картки та особової картки, до Реєстру територіальної громади
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	5
	Внесення відомостей про зняття з реєстрації місця проживання у документ, до якого вносяться відомості про місце проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи
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	Оформлення і видача довідки громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки


	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)




	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи



	7

	Оформлення повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи органу реєстрації (у разі здійснення реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній одиниці)
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)




	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи



Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва








  Додаток 74
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 34
Назва послуги:  Надання довідки про реєстрацію місця проживання	
Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи надання  її представником документів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, надання згоди на обробку персональних даних
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка довідки про реєстрацію місця проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	4






	Видача довідки про реєстрацію місця проживання


	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)

	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи





Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва


  Додаток 75
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             

Технологічна  картка № 35
Назва послуги: Надання талону про зняття з реєстрації місця проживання
Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи надання  її представником документів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, надання згоди на обробку персональних даних
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка талону про зняття з реєстрації місця проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи


	4
	Видача талону про зняття з реєстрації місця проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)

	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М. Окунєва


  Додаток 76
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36
Назва послуги: Надання довідки про реєстрацію місця проживання померлої особи
Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи надання  її представником документів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, надання згоди на обробку персональних даних
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка довідки про зняття з реєстрації місця проживання



	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)



	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи


	4
	Видача довідки про зняття з реєстрації місця проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)



	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва



Додаток 77
								            до рішення виконкому
									районної у місті ради 
 									

Технологічна картка № 37
Назва послуги:  Видача дублікату свідоцтва про право власності на нерухоме майно 
(індивідуальний житловий будинок, гараж) у зв’язку з його втратою, пошкодженням чи зіпсуванням, по якому було раніше видано прийняте  рішення виконкомом Тернівської районної у місті ради (виконкомом Тернівської районної ради народних депутатів, виконкомом Тернівської районної ради; Тернівським виконкомом)
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб. №311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб. №311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб. №311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення виконкому Тернівської районної у місті ради про видачу дублікату свідоцтва про право власності на нерухоме майно (індивідуальний житловий будинок, гараж) у зв’язку з його втратою, пошкодженням чи зіпсуванням, по якому було раніше видано прийняте  рішення 
	Завідувач відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради (каб. №403)



	Відділ з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Протягом 30 календарних  днів  з дня отримання звернення 
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	виконкомом Тернівської районної у місті ради (виконкомом Тернівської районної ради народних депутатів, виконкомом Тернівської районної ради; Тернівським виконкомом), оформлення дублікату свідоцтва
	
	
	

	5
	Видача  дублікату свідоцтва про право власності на нерухоме майно (індивідуальний житловий будинок, гараж) у зв’язку з його втратою, пошкодженням чи зіпсуванням, по якому було раніше видано прийняте  рішення виконкомом Тернівської районної у місті ради (виконкомом Тернівської районної ради народних депутатів, виконкомом 
Тернівської районної ради; Тернівським виконкомом)
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб. №311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Протягом 30 календарних днів з дня подання суб’єктом зве-рнення заяви та документів, необхідних для отримання послуги







Керуюча справами  виконкому   
районної у місті ради  							М. Окунєва


Додаток 78
								            до рішення виконкому
									районної у місті ради 

Технологічна картка № 38
Назва послуги:  Видача рішення виконкому Тернівської районної у місті ради «Про затвердження протоколу засідання комісії  з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства»
Загальна кількість днів надання послуги:      30 календарних днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів 

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб. №311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб. №311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб. №311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка, організація, проведення засідання комісії з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства
	Завідувач відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради 
(каб. №403)



	Відділ з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Протягом 30 календарних  днів  з дня отримання звернення 

	5
	Оформлення протоколу засідання комісії з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та 
	Завідувач відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради (каб. №403)

	Відділ з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Протягом 2 робочих днів  з дня проведення засідання комісії
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	додержання громадянами правил добросусідства»
	

	
	

	6
	Підготовка проекту рішення виконкому Тернівської районної у місті ради про видачу витягу з рішення виконкому Тернівської районної у місті ради «Про затвердження протоколу засідання комісії  з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства»
	Завідувач відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради (каб. №403)



	Відділ з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Протягом 30 календарних  днів  з дня отримання звернення 

	7
	Видача  рішення виконкому Тернівської районної у місті ради «Про затвердження протоколу засідання комісії  з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства»

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб. №311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Протягом 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги





Керуюча справами  виконкому   
районної у місті ради  							М. Окунєва


  Додаток 79
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради

Технологічна  картка № 39
Назва послуги: Укладання договору найму житла
Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів 
	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської комісії з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради (каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5. 
	Підготовка проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Виконком Тернівської районної у місті рада
	Виконком Тернівської районної у місті рада
	1 робочий день
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	7. 
	Видача договору найму житла
	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів



Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва
