  Додаток 2
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
   	
Інформаційна  картка № 1
Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення нежитлового приміщення певного об’єкта бізнесу в житлове
(назва  послуги)
Відділ благоустрою і житлово-комунального господарства виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а, кім. 108

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги

	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	тел. 35-23-75, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


            Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», Житловий кодекс Української РСР

	Акти Кабінету Міністрів України
	                                                -

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 28.08.2013 №2161 «Про порядок переведення житлових будинків і приміщень (квартир) у нежитлові у м. Кривому Розі» 


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	· - заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності посвідченої в установленому законодавством порядку;
· - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
· - копія паспорта заявника (стор. 1, 2, 11);
· - копія документа, який підтверджує право власності на житлове приміщення; 
· -копія інструментального обстеження конструктивних елементів квартири, яка пропонується до переведення, і всіх квартир, розташованих поруч та вище майбутнього нежилого приміщення з урахуванням стану існуючих  інженерних мереж;
· -висновок про можливість дотримання вимог ДБН В.2.2-15-2005 «Житлові будинки. Основні положення», виконаний проектною організацією, що має ліцензією на здійснення робіт з обстеження та проектування, попередньо погоджений з управлінням благоустрою  та житлової політики виконкому міської ради;
· письмова згода власників та співвласників приватизованих квартир:
· під’їзду жилого будинку та суміжних жилих квартир на реконструкцію приміщення – для подальшого використання за певним призначенням;
· усього жилого будинку – для підприємств громадського харчування  та об’єктів бізнесу
· для житлово-будівельних кооперативів, об’єднань


										
Продовження додатка 2
	
	· [bookmark: _GoBack] співвласників багатоквартирних будинків – витяг з протоколу загальних зборів;
· засвідчені ксерокопії планів усіх  поверхів будинку  (надає   ТОВ «УЮТ-2011», ЖБК, ОСББ)

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги

	надання документів до загального відділу виконкому кім.311 

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безоплатно

	Строк надання  послуги

	15 робочих днів

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	у разі надання неповного пакету документів.

	Результат надання  послуги

	видача акта

	Способи отримання відповіді (результату)
	заявник отримує  акт у відділі благоустрою і житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради, кім. 108



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва

  


  Додаток 3
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 2
Надання _дозволу на укладання  правочину стосовно   відчуження акцій,
право власності на які мають діти
(назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а, кім.415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	тел. 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст.177), Цивільний кодекс України (ст. 32), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»


	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	- заяви   батьків   дитини\ дитини, в  разі,   якщо   дитина досягла 14-річного віку;
- копія   довіреності,  засвідчена   нотаріально (в   разі звернення особи, яка діє за довіреністю);
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персо-нальних даних на їх обробку;
- копії паспортів батьків дітей або опікунів (1,2, 11 сторінки);
- копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);
- копії документу, який підтверджує наявність  акцій у дитини;
- копії    довідок    про    присвоєння     ідентифі каційних  номерів всіх заявників   та дитини (в  разі наявності);
-довідка з місця проживання про склад   сім’ї  (зареєстрованих осіб);
· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання доку-ментів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 



									Продовження додатка 3
	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на укладення правочину стосовно відчуження акцій, право власності якими мають діти, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)

	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                              	 	М. Окунєва


  Додаток 4
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 3
Надання _дозволу на  зняття  коштів з   розрахункового рахунку
малолітньої   (неповнолітньої) дитини
(назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місцезнаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім. 415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	тел. 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України  (ч.3 ст.32), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.17), Закон України «Про захист персональних даних»,Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	· заява батьків дитини/опікунів;
· заява неповнолітньої дитини;
· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
· копія свідоцтва про народження дитини;
· копія паспорта одного з батьків або опікуна (піклувальника)   (1,2, 11 сторінки);
· копія довідок про присвоєння ідентифікаційного номера  заявнику, дитині (в разі наявності);
- довідка з банківської установи про наявність коштів із зазначенням суми;
· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання доку-ментів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 



									Продовження додатка 4
	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на зняття коштів з розрахункового рахунку малолітньої (неповнолітньої) дитини або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено

	Способи отримання відповіді (результату)

	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  	М. Окунєва


  Додаток 5
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 4
Звільнення  від обов’язків опікуна /піклувальника
(назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім. 415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	телефон: 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України,  Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закони України «Про захист персональних даних», «Про охорону дитинства»,  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	- заява опікуна (піклувальника);
- заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;
-копія  свідоцтва про народження дитини або  копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності); 
- копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);
-копія рішення про встановлення опіки (піклування);
- копія свідоцтва про реєстрацію шлюбу неповнолітніх або свідоцтва про народження дитини, де підопічна дитина записана батьком/матір’ю  (у разі наявності);
-довідка закладу охорони здоров'я, згідно якої опікун не може виконувати свої опікунські обов'язки за станом здоров'я (в разі, якщо опіка\піклування припиняється через те, що опікун не може виконувати свої опікунські обов'язки за станом здоров'я), в тому числі копія
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання доку-ментів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 


									Продовження додатка 5
	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про звільнення від обов’язків опікуна /піклувальника або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)

	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                         	     	    М. Окунєва


Додаток 6			              до рішення виконкому	  районної у місті ради
Інформаційна  картка № 5
Надання дозволу на купівлю житла дітям
(назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті  ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім. 415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	телефон: 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст.177), Цивільний кодекс України (ст. 32), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	- заява батьків дитини, заяви власників житла, яке купується;
- заява  дитини (в разі, якщо дитина досягла 14-тирічноговіку);
- копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- копії паспортів батьків дітей або опікунів (1,2,11 сторінки);
- копія свідоцтва про народження дитини;
- копія паспорта дитини (у разі наявності) (копія 1,2,11 сторінки);
- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера батькам дитини, дитини (в разі наявності), власників житла;
- копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу/рішення суду про розірвання шлюбу, у разі зміни прізвища –копії документів про зміну прізвища;
· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;
· копія технічного паспорту на квартиру;
· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яка купується (формується службою у справах дітей);
· -рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна) (формується службою у справах дітей);
· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яка купується;
· акт обстеження санітарно-технічного стану житла, яке планується придбати (надається житлово-експлуатаційною організацією  (за приналежністю), квартальним);
-довідка з місця проживання про склад   сім’ї (зареєстрованих осіб) житла,



									Продовження додатка 6
	
	яке купується;
· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною, якщо дитина перебуває під опікою/піклуванням (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання доку-ментів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на купівлю житла дітям або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)
	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                 	 М. Окунєва








  Додаток 7
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 6
Надання    згоди     на   видачу свідоцтва  на   право
власності на ім’я малолітньої  (неповнолітньої) дитини
(назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім. 415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	телефон: 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодексу України (ст.177), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18), «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	· заява батьків або опікуна (піклувальника);
· заява неповнолітньої дитини;
· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
· копія паспорта одного з батьків або опікуна/піклувальника (1,2,11сторінки);
· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (в разі наявності);
· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера заявнику, дитині (в разі наявності);
-копія свідоцтва про право на спадщину (в разі наявності);
- копія документів, технічного паспорту або плану на квартиру, будинок, на який оформлюється свідоцтво на право власності;
· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання доку-ментів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 



									Продовження додатка 7
	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання згоди на видачу свідоцтва на  право власності на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини  або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено

	Способи отримання відповіді (результату)
	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                               	  	 М. Окунєва


  Додаток 8
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 7
Надання дозволу на  оформлення довіреності
(назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім. 415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	телефон: 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.237), Закони України «Про охорону дитинства» (ст.17), «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	· заява батьків або опікуна (піклувальника);
· заява неповнолітньої дитини;
· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
· копія свідоцтва про народження дитини і паспорта дитини (в разі наявності);
· копія паспорта одного з батьків або опікуна/піклувальника (1,2, 11 сторінки);
· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера заявникам, дитині (в разі наявності)
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на оформлення довіреності або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено

	Способи отримання відповіді (результату)
	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                        	         	 М. Окунєва


  Додаток 9
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 8
Надання  дозволу  на оформлення  та отримання пенсії неповнолітньою дитиною                                                        (назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім. 415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	телефон: 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.32,71), Закони України «Про охорону дитинства» (ст.17), «Про захист персональних даних», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»,  «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	· заява неповнолітньої дитини;
· згода щодо надання дозволу суб’єкта    персональних даних на їх обробку;
· копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);
· характеристика з місця навчання дитини;
· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) дитини;
· клопотання навчального закладу;
· копія свідоцтва про смерть батьків або   одного з них;
· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на оформлення та отримання пенсії неповнолітньою дитиною або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено

	Способи отримання відповіді (результату)
	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311


      Керуюча справами  виконкому
       районної у місті ради     			                                          	     М. Окунєва

  Додаток 10
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 9
Надання   дозволу  на заключення   договору про  припинення права на  аліменти для   малолітньої  (неповнолітньої) дитини, у зв’язку з передачею   їй  права власності на нерухоме майно
(назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місцезнаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім. 415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	телефон: 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст. 177, 190), Цивільний кодекс України (ст. 32, 71, 319, 321),  ст.ст.17, 18 Закону України «Про охорону дитинства», Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	· заява громадян;
· заява неповнолітньої дитини;
· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);
· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
· копія паспорта батьків дітей або опікуна/піклувальника (1,2,11 сторінки);
· копія свідоцтва про народження дітей і паспорта дітей (у разі наявності);
· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;
· копія технічний паспорт на квартиру;
· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно( формується службою у справах дітей);
· -рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна) ( формується службою у справах дітей);
· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);
· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера батькам дитини, дітям (в разі наявності);
· копія свідоцтва про укладання або  розірвання шлюбу між батьками дитини/рішення суду про розірвання шлюбу;
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	· довідка про склад сім’ї (зареєстрованих осіб);
· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про про надання дозволу на заключення договору про припинення права на аліменти для малолітньої (неповнолітньої) дитини у зв’язку з передачею їй права власності на нерухоме майно   або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)

	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                   	    	     М. Окунєва





   Додаток 11
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 10
Надання згоди на видачу свідоцтва про право власності на квартиру (частину квартири), земельну ділянку  (частину земельної ділянки) від імені  дитини                                                                          (назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім. 415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	телефон: 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32, 71, 319, 321,368),  ст.ст.17, 18 Закону України «Про охорону дитинства», Закон України «Про захист персональних даних»,Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	- заява батьків або опікуна (піклувальника);
 - заява неповнолітньої дитини;
 - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- копія паспорта  батьків, опікуна/піклувальника, неповнолітньої дитини (1,2, 11 сторінки);.
- копія свідоцтва про народження дитини;
-копія довідок про присвоєння ідентифікаційного номера заявнику, батькам дитини, дитині (в разі наявності);
· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);
· копія документів на житло, на яке оформлюється свідоцтво про право власності, технічного паспорту на житло;
- копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (формується службою у спавах дітей);
- рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна) (формується службою у спавах дітей);
· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);
- копія державного акт на право власності на земельну ділянку;
- копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини/рішення суду про розірвання шлюбу;
- довідка з місця проживання  про склад сім’ї;
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	- копія свідоцтва про право на спадщину  (в   разі наявності).
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання доку-ментів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання згоди на видачу свідоцтва про право власності на квартиру (частину квартири), земельну ділянку  (частину земельної ділянки) від імені  дитини або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)
	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                              		М. Окунєва


  Додаток 12
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 11
Надання _дозволу на укладення нотаріального договору  про компенсацію  збитків, пов’язаних із відселенням з житла, де право власності мають діти
(назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім. 415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	телефон: 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	ст.ст.29,32,71,242,319 Цивільного кодексу України ст.177 Сімейного кодексу України, ст.ст.71,319 Цивільного кодексу України, Закон України «Про захист персональних даних», ст.12 Закону України «Про основи соціального захисту бездомних осіб і безпритульних дітей», ст.ст.17,18 Закону України «Про охорону дитинства» 

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» (п.66,67), п.3.1 глави 1 розділу ІІ наказу Міністерства юстиції України від 22.02.2012 №296/5 «Про затвердження Порядку вчинення нотаріальних дій нотаріусами України»                                               

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	- заяви громадян, які бажають укласти нотаріальний договір про компенсацію   збитків, пов’язаних із відселенням з житла, від  імені малолітньої дитини;
-заява неповнолітньої дитини, яка за згодою батьків бажає укласти нотаріальний договір про компенсацію   збитків, пов’язаних з відселенням з житла;
- згода батьків неповнолітньої дитини на укладення нею нотаріального договор про компенсацію   збитків, пов’язаних з відселенням з житла;
-заява громадян про те, що вони дійсно продають житло;
- копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- клопотання підприємства, в санітарно-захисну зону якого потрапляє будинок, з якого планується виселення, про надання відповідного дозволу;
- копії заяв громадян, належним чином завірені, про виділення їм компенсації з вказанням суми компенсації, яка буде витрачена на придбання нового житла;
- копія звіту про оцінку майна, яке потрапило до санітарно-захисної зони,  належним чином завірені;
- паспорти неповнолітньої дитини (в разі наявності), батьків дитини, які бажають укласти договір від імені малолітньої дитини, інших власників житла (1,2, 11    сторінки) (копія);
- свідоцтво про народження дітей, паспорт дитини (у разі наявності) (копія);
- довідка про присвоєння ідентифікаційного номера (копія);
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	- копія    свідоцтва   про   укладання   або розірвання шлюбу між батьками дитини, або рішення суду про розірвання шлюбу;
-у разі зміни прізвища – копії документів про зміну прізвища (матері, батька, дитини);
- копії документів, що підтверджують  право власності на житло, та технічного паспорту на житло, з якого планується виселення (копія);
- копії документів, що підтверджують  право власності на житло,  та технічного паспорту на житло, яка буде придбане для дитини;
- копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, яка планується придбати дитині (формується службою у спавах дітей);
- рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, яка планується придбати дитині, за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна) (формується службою у спавах дітей);
- копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» на житло, яке планується придбати дитині ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);
- копії паспортів, ідентифікаційних кодів власників житла, яке буде придбано на ім’я дітей;
-акт обстеження санітарно-технічного стану житла, яке планується придбати, і житла, з якого виселяються люди (надається житлово-експлуатаційною організацією  (за приналежністю), квартальним);
-  довідка   з   місця проживання про  склад сім’ї (зареєстрованих осіб) житла, з якого виселяються люди, а також житла, яке купується;
-копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);
-копії документів про відкриття розрахункових рахунків на ім’я дітей
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів, або в разі, якщо вчинення правочину буде порушувати права дітей 

	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на укладення нотаріального договору  про компенсацію збитків, пов’язаних із відселенням з житла, де право власності мають діти

	Способи отримання відповіді (результату)

	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                          М. Окунєва


  Додаток 13
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    

Інформаційна  картка № 12
Надання згоди на укладення нотаріального договору про встановлення конкретного користування житлом/ житлом з господарчими побудовами і земельною ділянкою, де право власності або право користування мають діти
(назва  послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради___
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім. 415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	телефон: 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,310, 358), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.ст.17,18), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»                                                   

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	- заяви громадян, які бажають укласти нотаріальний договір про встановлення конкретного користування житлом/ житлом з господарчими побудовами і земельною ділянкою, де право власності або право користування мають діти;
- заява батьків дитини або одного з них, в разі якщо право користування житлом/ житлом з господарчими побудовами і земельною ділянкою, відносно якого укладається договір  про встановлення конкретного користування, має дитина;
- копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- паспорти громадян, які бажають укласти договір, батьків дитини (1,2, 11    сторінки) (копія);
-  свідоцтво про право власності на  житло/ житло з господарчими побудовами і земельною ділянкою (копія);
- технічний паспорт на житло/житло з господарчими побудовами і земельною ділянкою (копія);
- копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (формується службою у справах дітей);
- рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна) (формується службою у справах дітей);
- копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної
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	 інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);
- свідоцтво про народження дітей, паспорт дитини (у разі наявності) (копія);
- довідка про присвоєння ідентифікаційного номера (копія);
- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб);
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання доку-ментів, необхідних для отримання  послуги
	надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання  послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання  послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання згоди на укладення нотаріального договору про встановлення конкретного користування житлом/ житлом з господарчими побудовами і земельною ділянкою, де право власності або право користування мають діти або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено

	Способи отримання відповіді (результату)
	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                               		   М. Окунєва


  Додаток 14
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради

Інформаційна  картка  № 13
Надання  статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних 
дій та збройних конфліктів
                                                                (назва послуги)
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради__
                                           (найменування суб’єкта надання  послуги)
                          Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50079, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а, кім.415

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	телефон: 35-12-73, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Закон України «Про охорону дитинства»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова  Кабінету Міністрів України від 05.04.2017 №268 «Про затвердження Порядку надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	-заява законного представника дитини або у разі, коли дитина переміщується без супроводження батьків або осіб, які їх замінюють, її родичі (баба, дід, прабаба, прадід, тітка, дядько, повнолітні брат або сестра), вітчим, мачуха, представник органу опіки та піклування про надання статусу, в якій зазначаються обставини, які мали найбільший негативний вплив на стан здоров’я та розвиток дитини;
-заява неповнолітньої особи про надання статусу, в якій зазначаються обставини, які мали найбільший негативний вплив на стан здоров’я та розвиток дитини;
[bookmark: n24]- копія свідоцтва про народження дитини або іншого документа, що посвідчує особу дитини, засвідчена в установленому порядку;
[bookmark: n25]- копія документу, що посвідчує особу заявника, засвідчена в установленому порядку;
[bookmark: n26]- копія документа, що підтверджує повноваження законного представника дитини (якщо дитина постійно проживає (перебуває) у закладі охорони здоров’я, навчальному або іншому дитячому закладі, - документа, що підтверджує факт зарахування дитини до такого закладу) або родинні стосунки між дитиною та заявником, або повноваження представника органу опіки та піклування, засвідчена в установленому порядку;
[bookmark: n27]- копія довідки про взяття дитини на облік як внутрішньо переміщеної особи або документа, що підтверджує проживання (перебування) дитини у населеному пункті, на території якого здійснювалася антитерористична операція, відповідно до переліку населених пунктів, на території яких здійснювалася антитерористична операція, затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів України від 2 грудня 2015 р. № 1275, засвідчена в установленому порядку.
[bookmark: n28]- у разі відсутності відомостей про реєстрацію місця проживання (перебування) дитини, доказами підтвердження її місця проживання (перебування) у населеному пункті, на території якого здійснювалася антитерористична операція, можуть бути:
- відомості, які містяться в Державному реєстрі речових прав на
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	 нерухоме майно, або документи про право власності батьків або дитини на рухоме або нерухоме майно, свідоцтво про базову загальну середню освіту або атестат про повну загальну середню освіту, або документ про професійно-технічну освіту, або табель успішності, або учнівський квиток, або медичні документи, або свідоцтво про народження дитини;
[bookmark: n29]- заяв про вчинення кримінального правопорушення щодо дитини, про залучення дитини до кримінального провадження як потерпілої або визнання дитини потерпілою, зареєстрованих в установленому порядку у відповідних правоохоронних органах;
[bookmark: n30]- витягу з Єдиного реєстру досудових розслідувань про відкриття кримінального провадження за вказаною заявою про вчинення злочину щодо дитини та висновку експерта за результатами судової експертизи, проведеної в ході досудового розслідування в кримінальному провадженні, яка встановлює факт отримання дитиною поранення, контузії, каліцтва, зазнання фізичного, сексуального, психологічного насильства внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів.
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок  та    спосіб надання доку-ментів, необхідних для отримання послуги
	надання документів до загального відділу виконкому районної у місті ради кім. 311

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно

	Строк надання послуги
	30 календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі встановлення недостовірних відомостей у поданих документах

	Результат надання послуги

	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів або рішення про відмову в наданні відповідного статусу

	Способи отримання відповіді (результату)

	отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


  Додаток 15
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 14
Призначення та реєстрація помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки
(назва  послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення 
виконкому  Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	тел.38-31-26,  адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua





Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України, Закон України «Про захист персональних даних»


	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”;
Рішення виконкому Тернівської районної у місті ради від 19.12.2007 № 1003 «Про затвердження переліку документів необхідних для реєстрації помічника фізичній особі , яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них














	- заява фізичної дієздатної особи, яка   за станом здоров’я не може  
  самостійно здійснювати свої права та  виконувати обов’язки щодо 
  обрання   собі помічника,
-  копія паспорту громадянина України  заявника (1,2,11 сторінки) за 
   наявності оригіналу; 
- заява фізичної особи, яка бажає бути   помічником над фізичною 
   дієздатною особою, яка за станом здоров’я не може самостійно 
   здійснювати свої права та виконувати обов’язки 
- копія паспорту громадянина України  фізичної особи, яка бажає бути 
  помічником над фізичною дієздатною   особою (копія 1,2,11 сторінки за    наявності оригінала);
- згода щодо надання дозволу суб`єкта  персональних даних на їх обробку;
- довідка лікувальної установи про   стан здоров’я фізичної дієздатної 
  особи, яка за станом здоров’я не може  самостійно здійснювати свої 
  права та   виконувати обов’язки (висновок лікувально-консультативної 
  комісії);
- довідка лікувальної установи про   стан здоров’я фізичної особи, яка   бажає бути помічником над фізичною   дієздатною особою, яка за станом   здоров’я не може самостійно   здійснювати свої права та виконувати 
  обов’язки (висновок лікувально -  консультативної комісії);
 - довідки з місця реєстрації (проживання)  фізичної особи, яка бажає


									Продовження додатка 15
	
	 бути помічником та  фізичної дієздатної особи, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки; 
- характеристика з місця роботи або місця проживання на фізичну особу, яка бажає бути помічником над фізичною дієздатною особою, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки.	

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	
особисто 


	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безоплатно



	Строк надання  послуги

	не більше 30 календарних днів із дати надходження від одержувача заяви та документів

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання  послуги

	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради


	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    	М. Окунєва


  Додаток 16
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 15
Звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»
(назва  послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення 
виконкому  Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання посуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	тел. 38-31-26,  адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua





            Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Закон України  «Про соціальні послуги»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 29.12.2009 № 1417 «Деякі питання діяльності територіальних центрів соціального обслуговування (надання соціальних послуг)» зі змінами та доповненнями 

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”.


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	- особиста заява про звільнення від плати за надання соціальних послуг в комунальній установі  «Територіальний центр соціального обслуговування  (надання соціальних послуг) у Тернівському районі» ;
- копія паспорта;
- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;
-  довідка про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні (будинку) осіб;
-  акт обстеження матеріально-побутових умов заявника;
-  медична довідка про стан здоров'я з вказівкою групи рухової активності;
-  інформація з державного реєстру прав; 
- інші документи, що підтверджують факт неможливості надавати допомогу громадянам похилого віку, інвалідам, хворим, які не здатні до самообслуговування особами, які згідно чинного законодавства повинні забезпечувати їм догляд та допомогу (довідки правоохоронних органів, рішення суду, довідки медичних закладів, тощо).     


	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	
особисто 

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безоплатно


	Строк надання  послуги

	не більше 30 календарних днів із дати надходження від одержувача заяви та документів



Продовження додатка 16
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання  послуги

	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради

	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 17
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 16
Надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  фізичної особи,  
яка знаходяться під опікою
(назва послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення виконкому 
Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-31-26,  адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua





            Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Закон України  «Про захист персональних даних»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», ст. 71 Житлового кодексу Української РСР 


	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	- заява суб’єкта звернення (опікуна);
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
-рішення виконкому про встановлення опіки чи піклування (копія  за наявності оригінала)  та рішення суду про визнання особи недієздатною  (копія за наявності оригінала) або рішення суду про визнання особи недієздатною, встановлення опіки та призначення опікуна (копія при наявності оригінала);
 - копія паспорту громадянина України  опікуна та особи,  яка знаходиться  під опікою (копії при наявності оригіналів);
 -довідки про присвоєння ідентифікаційного номера опікуна та особи,  яка знаходиться  під опікою  (копії при наявності оригіналів);
 - довідка з місця проживання про склад сім’ї;
 - акт КЖП про технічний стан житла де буде зареєстрована особа,  яка знаходиться  під опікою (у разі влаштування до будинку-інтернату - путівка Департаменту соціального захисту населення (копія при наявності оригінала)

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	
особисто 

	Платність (безоплатність) надання послуги
	безоплатно


	Строк надання послуги

	не більше одного місяця із дати надходження від одержувача заяви та документів



Продовження додатка 17
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання послуги

	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради

	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 18
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 17
Звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою 
(особою цивільна здатність якої обмежена)
(назва послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення 
виконкому  Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-31-26,  адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua





            Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Закон України  «Про захист персональних даних»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Цивільний кодекс України (ст. 71,72);
Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження  Правил  опіки та піклування”

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”.


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	- заява суб’єкта звернення (опікуна або піклувальника);
- рішення суду про поновлення цивільної дієздатності фізичної особи, яка була визнана недієздатною або цивільна  дієздатність якої була обмежена  (копія );
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- рішення виконкому про встановлення опіки (піклування) (копія) та рішення суду про визнання особи недієздатною або   цивільна  дієздатність якої була обмежена (копія)
 - у разі смерті опікуна чи підопічного - довідку з відділу реєстрації  актів цивільного стану управління юстиції або свідоцтво про смерть  (копія при наявності оригінала).

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	
особисто 


	Платність (безоплатність) надання послуги
	безоплатно


	Строк надання послуги

	не більше одного місяця із дати надходження від одержувача заяви та документів

	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання послуги

	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради




Продовження додатка 18
	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 19
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 18
Надання дозволу на  укладання договору довічного утримання
між опікуном та третьою особою
(назва послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-31-26,  адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua




            Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Закон України  «Про захист персональних даних», Цивільний кодекс України (ст. 71,72)

	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження  Правил  опіки та піклування”


	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”.


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	- заява  суб’єкта звернення (опікуна); 
- заява третьої сторони щодо згоди   заключити договір довічного 
   утримання;
- рішення суду про визнання особи  недієздатною (копія) та рішення   виконкому про встановлення опіки   (копія) або рішення суду про   визнання особи недієздатною,  встановлення опіки та призначення   опікуна (копія);
 - згода щодо надання дозволу суб’єкта    персональних даних на їх обробку;
-  копії паспорту громадянина України   при наявності оригіналів опікуна,   недієздатної особи та особи  третьої   сторони;
- довідка з місця проживання про склад   сім’ї опікуна та недієздатної особи;
- довідка медичного закладку про стан   здоров’я особи другої сторони;
- інформація про право власності на житло на яке буде укладатися договір довічного утримання ( копія при наявності оригіналу)
- довідка з Державного реєстру    речових прав на квартиру стосовно   якої буде укладатися договір  довічного утримання, (якщо   реєстрація речових прав проводилася   до 2003 року - довідку з КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації») (копія при наявності оригіналу); 


Продовження додатка 19
	
	· право власності та технічний паспорт на житло та нерухоме майно, яке належить недієздатній особі
· характеристика з місця роботи або місця проживання  на особу, яка бажає заключити договір довічного утримання 

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	
особисто 

	Платність (безоплатність) надання послуги
	безоплатно

	Строк надання послуги

	не більше одного місяця із дати надходження від одержувача заяви та документів

	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання послуги

	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради

	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 20
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 19
Надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі
та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою
(назва послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-31-26,  адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua





Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст. 71,72);Закони України  «Про захист персональних даних»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження  Правил  опіки та піклування”

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”.


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	- заява суб’єкта звернення (опікуна); 
- рішення суду про визнання особи недієздатною (копія) та рішення виконкому про встановлення опіки (копія) або рішення суду про визнання особи недієздатною, встановлення опіки та призначення опікуна (копія);
 - заява другої сторони щодо згоди на обмін  житла;
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
-  копії паспорту  громадянина України за наявності оригіналу опікуна, недієздатної особи та особи  другої сторони;
- довідка з місця проживання про склад сім’ї опікуна та недієздатної особи;
- довідки з Державного реєстру речових прав на квартири стосовно яких буде укладатися договір міни (купчі), (якщо реєстрація речових прав проводилася до 2003 року - довідки з КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації») (копія при наявності оригіналу);
- рішення про отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно щодо обтяження об’єктів нерухомого майна (стосовно якого буде укладатися договір міни (купчі);
- право власності та технічні паспорти квартир стосовно яких буде укладатися договір  міни (купчі) (копії при наявності оригіналів).



									Продовження додатка 20
	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	
особисто 

	Платність (безоплатність) надання послуги
	безоплатно


	Строк надання послуги

	не більше одного місяця із дати надходження від одержувача заяви та документів

	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання послуги
	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради

	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 21
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 20
Надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена
(назва послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення 
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел.38-31-26,  адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua





Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст. 71,72), Закони України «Про приватизацію державного житлового фонду», “Про захист персональних даних”

	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження  Правил  опіки та піклування”

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”.


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	заява суб’єкта звернення;
- згода щодо надання дозволу суб`єкта персональних даних на їх обробку; 
 - копія рішення виконкому про встановлення опіки або піклування, або копія рішення суду про визнання особи недієздатною, встановлення опіки та призначення опікуна, або копія рішення суду про обмеження цивільної дієздатності фізичної особи, встановлення піклування та призначення піклувальника;
- копія ордера на квартиру;
- копія паспорта опікуна, піклувальника (1,2, 11 сторінки);
- копія паспорта недієздатної особи або особи цивільна дієздатність якої обмежена;
- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;
- довідка з місця проживання

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	
особисто 

	Платність (безоплатність) надання послуги
	безоплатно


	Строк надання послуги

	не більше одного місяця із дати надходження від одержувача заяви та документів

	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання послуги
	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради



									Продовження додатка 21
	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 22
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 21
Надання дозволу на  здійснення правочину щодо продажу майна (житла, земельної ділянки та іншого майна),  яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою
(назва послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 8.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-31-26,  адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua





Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст. 71,72),Закон України  «Про захист персональних даних»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження  Правил  опіки та піклування”

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”.


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	заява суб’єкта звернення (опікуна); 
- рішення суду про визнання особи   недієздатною (копія) та рішення  виконкому районної у місті ради про встановлення опіки (копія) або   рішення суду про визнання особи   недієздатною, встановлення опіки та 
  призначення опікуна (копія);
 - згода щодо надання дозволу суб’єкта   персональних даних на їх обробку;
- копії паспорту  громадянина України 
(1,2,11 стор.) за наявності оригіналу   
  опікуна, недієздатної особи;
- довідка з місця проживання про склад   сім’ї опікуна та недієздатної особи,   яка знаходиться під опікою;
- довідка з Державного реєстру   речових прав на житло  (земельну ділянку, інше майно), яке (яка) буде   продаватися, (якщо реєстрація речових прав проводилася до 2003   року - довідку з КП ДОР   «Криворізьке бюро технічної  інвентаризації») (копія при наявності   оригіналу);
-рішення про отримання інформації з     Державного реєстру речових прав на     нерухоме майно щодо обтяження об’єктів нерухомого майна
-довідку про відсутність зареєстрованих фізичних осіб на житловій площі, стосовно якої буде укладатися правочин; 
-довідку про відсутність заборгованості по комунальним платежам на житловій площі, стосовно якої буде укладатися правочин.


Продовження додатка 22
	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	
особисто 

	Платність (безоплатність) надання послуги
	безоплатно

	Строк надання послуги

	не більше одного місяця із дати надходження від одержувача заяви та документів

	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання послуги
	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради

	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 23
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    

Інформаційна  картка № 22
Про надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло,
де право власності чи право користування має недієздатна особа
(назва послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел.38-31-26, адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua




Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст. 71, 319, 370, 372), Закон України «Про захист персональних даних»,

	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження  Правил  опіки та піклування”;  
зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999  № 387\3680

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	-заява опікуна;
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- заяви вдасників житла про  згоду на виділ (визначення) частки недієздатної особи;
-рішення виконкому про встановлення опіки чи піклування (копія)  та рішення суду про визнання особи недієздатною  (копія) або рішення суду про визнання особи недієздатною та призначення опікуна (копія);
 - копії паспортів опікуна, особи,  яка знаходиться  під опікою, власників житла (копії 1,2,11 стор. );
 - копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера опікуна та особи,  яка знаходиться  під опікою ;
 - довідка з місця проживання про склад сім’ї;
- копія документів, що підтверджують право власності на квартиру;
- копія технічного паспорту на квартиру;
- копія витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності;
- копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року)
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	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	
особисто 

	Платність (безоплатність) надання послуги
	безоплатно


	Строк надання послуги

	не більше одного місяця із дати надходження від одержувача заяви та документів

	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання послуги
	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради

	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 24
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 23
Встановлення статусу та видача посвідчення учасника війни
(назва послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення 
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 21

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-44-84, адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua



Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Закони України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (ст.9), «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування»,

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 08.02.1994  № 63 “Про організаційні заходи щодо застосування Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, від 12.05.1994  №302 “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків      ветеранів            війни”, від 23.09.2015 №739 «Питання надання статусу учасника війни деяким особам», Типове положення про комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни відповідно до Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, затверджене Постановою Кабінету Міністрів України від 26.04.1996 №458,

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Pішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	-заява суб’єкта звернення ;
- копія паспорту громадянина України   за наявності оригіналу;
- копія пенсійного  посвідчення за   наявності оригіналу або довідка про 
  перебування на пенсійному обліку;
- документи, що підтверджують право на встановлення статусу  учасника війни відповідно до ст.9 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” або  Наказу Міністерства праці та соціальної політики України  Постанови Кабінету Міністрів України від 12.05.1994  № 302 (із змінами) “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів війни”, від 08.02.1994  № 63 (із змінами)“Про організаційні заходи щодо застосування Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, Типове положення про комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни, затверджене наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 30.05.1996  № 79 (зі  змінами).від 30.05.1996 за №79 (із змінами); 
-особисте фото заявника розміром    3х4см. 
- згода щодо надання дозволу суб’єкта  персональних даних на їх обробку    реєстрацію, накопичення   персональних даних заявника;
- документи про безпосереднє залучення до виконання завдань антитерористичної операції в районах її проведення (витяги з наказів керівника Антитерористичного центру при Службі безпеки України), а 
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	також документи про направлення (прибуття) у відрядження для безпосередньої участі в антитерористичній операції в районах її проведення (витяги з наказів, розпоряджень, посвідчень про відрядження, книг нарядів, матеріалів спеціальних (службових) розслідувань за фактами отримання поранень);
-  довідка про втрачене посвідчення    (довідку), видане Тернівським РВ    КМУ ГУМВС України в   Дніпропетровській області (у разі   звернення для отримання дублікату;

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	особисто або через пошту 

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безоплатно

	Строк надання послуги
	п’ять робочих днів

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	надання неповного пакету документів

	Результат надання послуги
	видача посвідчення  

	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто 



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 25
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    

Інформаційна  картка № 24
             Встановлення статусу та видача посвідчень (довідок) (дублікату) інваліда війни
(назва послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення 
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 21

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-44-84, адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua 


        Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Закон України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”(ст.7), «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови Кабінету Міністрів України від 12.05.1994  № 302  “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів війни”, від 08.09.2015 №685 «Про затвердження Порядку надання статусу інваліда війни особам, які отримали інвалідність внаслідок поранення, контузії або каліцтва, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Pішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	- заява суб’єкта звернення; 
- копія паспорту громадянина України    за наявності оригіналу;
- копія пенсійного посвідчення  за   наявності оригіналу або довідка про 
  перебування на пенсійному обліку;
- копія довідки медико-соціальної   експертної комісії про групу та  причину інвалідності за наявності  оригіналу;
- копія експертного висновку  щодо   причинного зв’язку інвалідності за 
  наявності оригіналу (при   необхідності);
- копія довідки з райвіськкомату про   службу в Збройних силах  за   наявності оригіналу; 
- особисте фото заявника розміром 3 х   4 см.
- згода щодо надання дозволу суб’єкта    персональних даних на їх обробку,
 реєстрацію, накопичення     персональних даних заявника;
- довідка про залучення до складу формувань Цивільної оборони;
- документи про безпосереднє залучення до виконання завдань антитерористичної операції в районі її проведення або направлення (прибуття) у відрядження для безпосередньої участі в антитерористичній операції в районі її проведення (витяги з наказів, розпоряджень, посвідчень про відрядження, книг нарядів, матеріалів спеціальних (службових) розслідувань за фактами отримання поранень), а також документи, що були підставою для прийняття керівниками підприємств, установ, організацій рішення про направлення осіб у таке відрядження;
-клопотання про надання статусу інваліда війни керівника добровольчого
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	 формування, до складу якого входила така особа, або командира  (начальника) військової частини (органу, підрозділу) Збройних Сил, МВС, Національної гвардії або іншого утвореного відповідно до закону військового формування чи правоохоронного органу, у взаємодії з якими особа виконувала завдання антитерористичної операції. До клопотання додаються документи, що підтверджують участь особи в антитерористичній операції, або письмові свідчення не менш як двох свідків з числа осіб, які разом з такою особою брали участь в антитерористичній операції та отримали статус учасника бойових дій, інваліда війни або учасника війни; 
-довідка керівника Антитерористичного центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил про виконання добровольчими формуваннями завдань антитерористичної операції у взаємодії із Збройними Силами, МВС, Національною гвардією та іншими утвореними відповідно до закону військовими формуваннями та правоохоронними органами, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення;
- довідка керівника Антитерористичного центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил про добровільне забезпечення або добровільне залучення особи до забезпечення проведення антитерористичної операції або рішення суду про встановлення факту добровільного забезпечення або добровільного залучення особи до забезпечення проведення антитерористичної операції у разі відсутності зазначеної довідки;
-  довідка про втрачене посвідчення    (довідку), видане Тернівським ВП КВП ГУНП в  Дніпропетровській області (у разі   звернення для отримання дублікату)


	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	особисто або через пошту

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безоплатно

	Строк надання  послуги
	п’ять робочих днів

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	надання неповного пакету документів


	Результат надання  послуги
	видача посвідчення

	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


 Додаток 26
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    

Інформаційна  картка № 25
Установлення статусу особи, на яку поширюється чинність Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» та видача «Посвідчення члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни»
(назва  послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 3

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-44-84, адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua 


            Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Закони України “Про статус ветеранів війни,  гарантії їх соціального захисту” (ст.10), “Про пенсії за особливі заслуги перед Україною”, “Про державні нагороди України”, «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»

	Акти Кабінету Міністрів України
	[bookmark: n4]Постанови Кабінету Міністрів України від 12.05.1994  №302 “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів війни”, від 23.09.2015 №740 «Про затверд-ження Порядку надання статусу особи, на яку поширюється чинність Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, деяким категоріям осіб»,

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому Криворізької міськради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м. Кривого Рогу», рішення виконкому Тернівської районної у місті ради від 11.03.2012 №78 «Про затвердження Тимчасового переліку та стандартів  адміністративних послуг, які надаються фізичним та юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому Тернівської районної у місті ради».


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	- заява суб’єкта звернення; 
- копія паспорту громадянина України    за наявності оригіналу; 
- копія пенсійного посвідчення  за    наявності оригіналу або довідка про   перебування на пенсійному обліку; 
- копія свідоцтва про смерть померлого   ветерана війни за наявності   оригіналу; 
- копія експертного висновку щодо   причинного зв’язку смерті померлого   ветерана війни з виконанням   обов’язків військової служби за   наявності оригіналу (при   необхідності); 
- копії документів, що засвідчують   родинні стосунки з померлим   ветераном війни за наявності   оригіналу; 
- документ про період навчання (для   дітей  померлих учасників  бойових   дій,(п.4 ст.10); 
- посвідчення на пільги померлого    ветерана війни;
- копії документів про нагородження   померлого учасника бойових дій  в   роки Великої Вітчизняної війни та   війни з імперіалістичною Японією   орденами і медалями колишнього   Союзу РСР за наявності оригіналу   (п.3 ст.10);
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	- копія довідки медико-соціальної   експертної комісії про групу та   причину інвалідності померлого   ветерана війни за наявності   оригіналу;
- копія довідка з райвійськкомату про   службу в Збройних силах померлого 
  ветерана війни за наявності   оригіналу;
- згода на обробку, збирання, реєстрацію, накопичення   персональних  даних заявника;
- копія договору про здійснення волонтерської діяльності, укладеного з рганізацією або установою, що залучає волонтерів до надання допомоги в районах проведення антитерористичної операції, або видане нею посвідчення волонтера, або витяг з державного реєстру волонтерів, або копія договору про надання волонтерської допомоги між особою, яка добровільно надавала таку допомогу в районах проведення антитерористичної операції (здійснювала волонтерську діяльність), та командиром військової частини (органу, підрозділу);
-свідчення командира (начальника) військової частини (органу, підрозділу), керівника добровольчого формування, які захищали незалежність, суверенітет і територіальну цілісність України та брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції в період її проведення, про безпосередню участь особи в антитерористичній операції, завірені печаткою військової частини;
-довідка керівника Антитерористичного центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил про добровільне забезпечення або добровільне залучення до забезпечення проведення антитерористичної операції особи, яка загинула (пропала безвісти) або померла;
-висновок судово-медичної експертизи; 
-рішення суду про встановлення факту добровільного забезпечення або добровільного залучення до забезпечення проведення антитерористичної операції особи, яка загинула (пропала безвісти) або померла, — за відсутності зазначених документів (крім свідоцтва про смерть (копії) або повідомлення про загибель особи та висновку судово-медичної експертизи);
-довідка керівника Антитерористично-го центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил про виконання добровольчим формуванням, до складу якого входила особа, що померла (загинула), завдань антитерористичної операції у взаємодії із Збройними Силами, МВС, Національною гвардією чи іншими утвореними відповідно до законів України військовими формуваннями та правоохоронними органами під час перебування безпосередньо в районах антитерори-стичної операції у період її проведення;
-документи про безпосереднє виконання завдань антитерористичної операції в районах її проведення (витяги з наказів, розпоряджень, книг нарядів, матеріалів спеціальних/ служ-бових розслідувань за фактами отримання поранень), а також інші видані державними органами офіційні документи, що містять достатні докази про безпосередню участь особи, яка померла (загинула), у виконанні завдань антитеро-ристичної операції в районах її проведення, або письмові свідчення не менш як двох свідків з числа осіб, які разом з такою особою брали участь в антитерористичній операції та отримали статус учасника бойових дій або інваліда війни;
-висновок судово-медичної експертизи;
-клопотання про надання статусу особи, на яку поширюється чинність Закону, керівника добровольчого формування, до складу якого входила особа, яка загинула (пропала безвісти) чи померла. До клопотання додаються документи або письмові свідчення не менш як двох свідків з числа осіб, які разом з такою особою брали участь в антитерористичній операції та отримали статус учасника бойових дій, або інваліда війни, або учасника війни відповідно до зазначеного Закону, що підтверджують участь особи, яка загинула (пропала безвісти), померла, в антитерористичній операції;
-довідка керівника Антитерористично-го центру при СБУ, Генерального штабу Збройних Сил про виконання добровольчими формуваннями завдань антитерористичної операції у взаємодії із Збройними Силами, МВС, Національною гвардією та іншими утвореними відповідно до законів України військовими формуваннями та правоохоронними органами під час перебування безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення;
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	-документи про безпосередню участь особи, яка захищала незалежність, суверенітет і територіальну цілісність України та брала безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, перебуваючи безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення, та загинула (пропала безвісти), померла внаслідок поранення, контузії або каліцтва, одержаних під час безпосередньої участі в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення, або документи про безпосереднє залучення до забезпечення проведення антитерористичної операції особи, яка загинула (пропала безвісти), померла внаслідок поранення, контузії або каліцтва, одержаних під час забезпечення проведення антитерористичної операції безпосередньо в районах антитерористичної операції у період її проведення; 
-постанова штатної військово-лікарської комісії відповідного військового формування;
-документи про безпосереднє залучення особи, яка загинула (пропала безвісти) чи померла, до виконання завдань антитерористичної операції в районах її проведення або направлення (прибуття) у відрядження для безпосередньої участі в антитерористичній операції в районах її проведення (витяги з наказів, розпоряджень, посвідчень про відрядження, книг нарядів, матеріалів спеціальних/службових розслідувань за фактами отримання поранень), а також документи, що були підставою для прийняття керівником підприємства, установи, організації рішення про направлення особи у таке відрядження.
-  довідка про втрачене посвідчення
   (довідку), видане Тернівським ВП КВП ГУНП в  Дніпропетровській області (у разі  звернення для отримання дублікату)

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	особисто або через пошту



	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безоплатно


	Строк надання  послуги
	п’ять робочих днів

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	надання неповного пакету документів


	Результат надання  послуги
	видача посвідчення


	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 27
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 26
Встановлення статусу та видача посвідчення (довідки) дитини війни
(назва послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 3

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-44-84, адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua


Нормативні акти, якими регламентується надання послуги

	Закон України
	Закони України «Про соціальний захист дітей війни», «Про захист персональних даних»,  «Про місцеве самоврядування»


	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 5 квітня 2006 №107 «Про порядок посвідчення права особи на пільги відповідно до Закону України «Про соціальний захист дітей війни»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Pішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	-- заява суб’єкта звернення ;
- згода щодо надання дозволу суб`єкта    персональних даних на їх обробку;
- копія паспорту громадянина України   за наявності оригіналу; 
- копія пенсійного посвідчення  за   наявності оригіналу або довідку про   перебування на пенсійному обліку;
-  довідка про втрачене посвідчення    (довідку), видане Тернівським ВП КВП ГУНП в   Дніпропетровській області (у разі   звернення для отримання дублікату)

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	особисто або через пошту


	Платність (безоплатність) надання послуги
	безоплатно

	Строк надання  послуги

	п’ять робочих днів


	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	надання неповного пакету документів


	Результат надання  послуги

	видача посвідчення (довідки)


	Способи отримання відповіді (результату)

	особисто



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 28
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 27
Встановлення статусу та видача посвідчень (довідок) (дублікату)
жертви нацистських переслідувань
                                                                           (назва  послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 21

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-44-84, адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua 


            Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Закон України “Про жертви нацистських переслідувань” (ст. 6, 6-1, 6-2, 6-3, 6-4), «Про місцеве самоврядування», «Про захист персональних даних»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.09.2000 №1467  “Про затвердження порядку виготовлення та видачі посвідчень жертвам нацистських переслідувань”

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Pішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	-заява суб’єкта звернення ; 
-копія паспорту громадянина України  за наявності оригіналу; -копія пенсійного посвідчення  за   наявності оригіналу або довідка про   перебування на пенсійному обліку;
-копії документів про право на    встановлення статусу жертви   нацистських переслідувань за   наявності оригіналу;
-копії документів, що засвідчують родинні стосунки з померлою   жертвою нацистських переслідувань    за  наявності оригіналів;
- посвідчення на пільги померлої жертви нацистських переслідувань   (п.4 ст.6)
- особисте фото заявника розміром 3х4  см
- згода на обробку, збирання,  реєстрацію, накопичення 
  персональних даних заявника
- один з таких документів:  довідки, які видані:
- органами служби безпеки,  державними архівами, архівами 
Міністерства внутрішніх справ, Міністерства оборони, архівними    установами інших держав; - Військово-медичним музеєм   колишнього СРСР (м. Санкт -   Петербург, Росія);
- Міжнародною службою розшуку   Червоного Хреста; - архівами-музеями, утвореними в місцях розташування колишніх   фашистських концтаборів (Освенцім,  Бухенвальд,
Дахау, Маутхаузен,  Равенсбрюк та інших), гетто та   іншими місцями примусового   тримання і примусових робіт у роки 
Великої Вітчизняної війни та Другої  світової війни, а також архівами   іноземних антифашистських   організацій; 
-комісіями у справах колишніх  партизанів Великої Вітчизняної 
війни 1941-1945 років при Верховній   Раді України;


Продовження додатка 28
	
	- витяг з документів особової справи за     місцем роботи;
- довідки з книг руху вихованців дитячих закладів із зазначенням назви   цих закладів та часу перебування в 
них особи, яка звернулася за  отриманням посвідчення;
- свідчення іноземних громадян, які проживають нині у Федеративній   республіці Німеччині або в інших   державах, про нацистські переслідування особи, яка звернулася за отриманням посвідчення, засвідчені за місцем проживання у відповідних державних органах цих країн ( з обов’язковим перекладом українською мовою, засвідченим в установленому порядку);
довідка про втрачене посвідчення (довідку), видане Тернівським ВП    КВП ГУНП в  Дніпропетровській області (у разі    звернення для отримання дублікату)

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	особисто або через пошту

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безоплатно

	Строк надання  послуги
	п’ять робочих днів

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	надання неповного пакету документів

	Результат надання 
	видача посвідчення

	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто або через пошту




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва


  Додаток 29 
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради

Інформаційна  картка № 28
Встановлення статусу ветерана праці
та видача посвідчення (дублікату)  “Ветеран праці”
(назва  послуги)
Управління праці та соціального захисту населення
виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)   
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50083 м. Кривий Ріг,вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 21

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 8.30 до 17.00, перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги
	тел. 38-44-84, адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua 


Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
	Закони України
	Закони України «Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні», «Про пенсійне забезпечення», «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», «Про заходи щодо законодавчого забезпечення реформування пенсійної системи», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29.07.1994 (зі змінами від11.04.2002 та від 04.03.2004) № 521 “Про порядок видачі посвідчення і нагрудного знаку “Ветеран праці”

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	 Pішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	-  заява суб’єкта звернення;
- копія паспорту громадянина України   за наявності оригіналу ; 
- копія пенсійного посвідчення за  наявності оригіналу або довідка про   перебування на пенсійному обліку;
- документ про право на встановлення    статусу ветеран праці (довідка з бази    отримувачів пенсій   АСОПД/КОМТЕХ);
- особисте фото заявника розміром 3 х 4   см.;
-довідка про втрачене посвідчення 
     (довідку), видане Тернівським РВ  КМУ ГУМВС України     в Дніпропетровській області (у разі  звернення для отримання дублікату

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	заявник особисто подає заяву та пакет документів

	Платність (безоплатність) надання послуги
	безкоштовно

	Строк надання послуги
	впродовж 10 днів 

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	у разі відсутності документів, що підтверджують необхідний стаж роботи 

	Результат надання послуги
	видача посвідчення  (довідки) “Ветеран праці”

	Способи отримання відповіді (результату)
	отримання посвідчення (довідки) “Ветеран праці” особисто




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва

Додаток 30			             до рішення виконкому	 районної у місті ради
 									
Інформаційна  картка   № 29
Призначення опікуна над майном недієздатної особи
(назва  послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення виконкому
Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місцезнаходження суб’єкта надання  послуги
	50083, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	З понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08-30 до 17-00 години
перерва з 12-30 до 13-00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	одержувачі  послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: тел. 38-31-26,  адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua



Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Цивільний кодекс України, Закон України «Про захист персональних даних»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства  праці  та  соціальної   політики  України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження  Правил  опіки та піклування” 

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”



Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них









	-  заява особи, яка хоче бути опікуном над майном недієздатної особи;
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- копія рішення виконкому про встановлення опіки чи піклування   та рішення суду про визнання особи недієздатною  або копія рішення суду про визнання особи недієздатною, встановлення опіки та призначення опікуна 
- копія паспорта заявника (1,2,11 сторінки);
- копія паспорта недієздатної  особи (1,2,11 сторінки);
- копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера заявника та недієздатної особи;
- інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  недієздатна особа має право власності на житло;
- копії документів, що підтверджують право власності недієздатної особи,  технічного паспорта на дане житлове приміщення;
- акт опису майна недієздатної особи;
- акт технічного стану житла недієздатної особи.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	
особисто 



Продовження додатка 30
	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безоплатно


	Строк надання  послуги

	не більше 30 календарних днів  із дати надходження від одержувача заяви та документів

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання  послуги

	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради, або лист про відмову

	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                 М. Окунєва


  Додаток 31
								             до рішення виконкому
									 районної у місті ради
 									

Інформаційна  картка   № 30
Надання дозволу  на влаштування до психоневрологічного інтернату недієздатної особи, якій призначено опікуна,  та у  разі відсутності законного представника
(назва  послуги)
Управління  праці та соціального захисту населення виконкому
Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місцезнаходження суб’єкта надання  послуги
	50083, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вул. Ухтомського, буд.23
Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради, каб. 8

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	З понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08-30 до 17-00 години
перерва з 12-30 до 13-00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	одержувачі  послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: тел. 38-31-26,  адреса електронної пошти upszn@trnvk.gov.ua




Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	 Закон України «Про захист персональних даних»


	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 14.12.2016  № 957 «Про затвердження Типового положення про психоневрологічний інтернат», наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження  Правил  опіки та піклування” 

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”



Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них







	-  заява опікуна (клопотання ради опіки та піклування);
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- копія рішення виконкому про встановлення опіки чи піклування   та рішення суду про визнання особи недієздатною  або копія рішення суду про визнання особи недієздатною, встановлення опіки та призначення опікуна 
- копія паспорта заявника (1,2,11 сторінки);
- копія паспорта недієздатної  особи (1,2,11 сторінки);
- довідка про інвалідність (за наявності інвалідності) (копія за наявності оригінала);
- довідка з місця проживання про склад сім’ї;
[bookmark: n77]- копія довідки для направлення інваліда до будинку - інтернату за формою № 157-3/о, затвердженою МОЗ України  (за наявності інвалідності).

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	особисто 


	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безоплатно


	Строк надання  послуги

	не більше 30 календарних днів  із дати надходження від одержувача заяви та документів


Продовження додатка 31
	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	неповний пакет документів


	Результат надання  послуги
	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради,  або лист про відмову

	Способи отримання відповіді (результату)

	із залученням інформаційно-комунікаційних технологій, в усній або письмовій формах протягом 10 робочих днів із дати прийняття відповідного рішення.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                 М. Окунєва


  Додаток 32
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 31
Реєстрація місця проживання
(назва  послуги)
Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради 
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація про суб’єкта надання  послуги
	Місцезнаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а, відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	З понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	Одержувачі  послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-24-80, розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: trnvk.gov.ua


Нормативні акти,якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про адміністративні послуги»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	-заява встановленого зразка;
-документ, до якого вносяться відомості про місце проживання;
-квитанція про сплату адміністративного збору;
-документи, що підтверджують право на проживання в житлі;
-військовий квиток.
У разі подання документів уповноваженою особою додатково надається:
-документ, що підтверджує особу;
-документ, що підтверджує повноваження особи.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	Надання документів спеціалістам відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127.

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	У розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати; у разі звернення особи з порушенням – у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати; у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу 

	Строк надання 
 послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи її представником документів.

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	-особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації місця проживання;
-подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація;


Продовження додатка 32
	
	-для реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.
Рішення про відмову в реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	Результат надання  послуги
	Внесення відомостей  про реєстрацію  місця  проживання  до  паспорта громадянина  України,  тимчасового  посвідчення 
громадянина  України,  посвідки  на  постійне проживання,  посвідки  на  тимчасове  проживання, посвідчення  біженця,  посвідчення  особи,  яка 
потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист

	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання пакету документів у спеціалістів відділу реєстрації місця проживання громадян  виконкому районної у місті ради, кім.127.



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    							М.Окунєва


  Додаток 33
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 32
Реєстрація місця перебування
(назва  послуги)
Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради 
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а, відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	З понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	Одержувачі  послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-24-80, розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: trnvk.gov.ua


Нормативні акти,якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про адміністративні послуги»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	-заява встановленого зразка;
-документ, до якого вносяться відомості про місце перебування.
У разі подання документів уповноваженою особою додатково надається:
-документ, що підтверджує особу;
-документ, що підтверджує повноваження особи.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	Надання документів спеціалістам відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127.

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безкоштовно 

	Строк надання 
 послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи її представником документів.

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	-особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації місця проживання;
-подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація;
-для реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.
Рішення про відмову в реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	Результат надання  послуги
	Внесення відомостей  до  довідки  про  звернення  за захистом  в  Україні  


Продовження додатка 33
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання пакету документів у спеціалістів відділу реєстрації місця проживання громадян  виконкому районної у місті ради, кім.127



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва


  Додаток 34
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
   
Інформаційна  картка № 33
Зняття з реєстрації місця проживання
(назва  послуги)
Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради 
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а, відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	З понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	Одержувачі  послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-24-80, розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: trnvk.gov.ua


Нормативні акти,якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про адміністративні послуги»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	-заява встановленого зразка;
-документ, до якого вносяться відомості про місце проживання;
-квитанція про сплату держмита;
-військовий квиток.
У разі подання документів уповноваженою особою додатково надається:
-документ, що підтверджує особу;
-документ, що підтверджує повноваження особи.


	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	Надання документів спеціалістам відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127.

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	У розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати; у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу 

	Строк надання 
 послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи її представником документів.

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	-особа не подала документів або інформації, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання;
-подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація;
-для зняття з реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.


Продовження додатка 34
	
	Рішення про відмову в знятті з реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про зняття з реєстрації підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	Результат надання  послуги
	Внесення відомостей  про зняття з реєстрації  місця  проживання  до  паспорта громадянина  України,  тимчасового  посвідчення громадянина  України,  посвідки  на  постійне проживання,  посвідки  на  тимчасове  проживання, посвідчення  біженця,  посвідчення  особи,  яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист.  

	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання пакету документів у спеціалістів відділу реєстрації місця проживання громадян  виконкому районної у місті ради, кім.127



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва



  Додаток 35
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 34
Надання довідки про реєстрацію місця проживання
(назва  послуги)
Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради 
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а, відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім.127

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	З понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	Одержувачі  послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-24-80, розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: trnvk.gov.ua


Нормативні акти,якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про адміністративні послуги»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016  № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	-заява;
-згода на обробку персональних даних

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	Надання документів спеціалістам відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	Безкоштовно


	Строк надання 
 послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи її представником документів


	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	-особа не подала необхідних документів;
-для отримання довідки звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.
-суб’єкт персональних даних не надав згоду на доступ до його персональних даних третім особам;
-якщо доступ до персональних даних заборонено згідно із законом.

	Результат надання  послуги
	Довідка про реєстрацію місця проживання

	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання відповідного документу у спеціалістів відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради, кім.127, у тому числі отримання поштою



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва
  Додаток 36
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 35
Надання талону  зняття з реєстрації місця проживання
(назва  послуги)
Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради 
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а, відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	З понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	Одержувачі  послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-24-80, розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: trnvk.gov.ua


Нормативні акти,якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про адміністративні послуги»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016  № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	-заява;
-згода на обробку персональних даних

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	Надання документів спеціалістам відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	Безкоштовно


	Строк надання 
 послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи її представником документів

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	-особа не подала необхідних документів;
-для отримання довідки звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.
-суб’єкт персональних даних не надав згоду на доступ до його персональних даних третім особам;
-якщо доступ до персональних даних заборонено згідно із законом.

	Результат надання  послуги
	Талон  зняття з реєстрації місця проживання


	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання талону у спеціалістів відділу реєстрації місця проживання громадян  виконкому районної у місті ради, кім.127



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва


  Додаток 37
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
    
Інформаційна  картка № 36
Надання довідки про зняття з реєстрації місця проживання
(назва  послуги)
Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а, відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги
	З понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	Одержувачі  послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов’язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-24-80, розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: trnvk.gov.ua


Нормативні акти,якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Закон України «Про місцеве самоврядування», Закон України «Про адміністративні послуги»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 № 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016  № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	-заява;
-згода на обробку персональних даних

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	Надання документів спеціалістам відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 127

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	Безкоштовно


	Строк надання 
 послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи її представником документів

	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	-особа не подала необхідних документів;
-суб’єкт персональних даних не надав згоду на доступ до його персональних даних третім особам;
-якщо доступ до персональних даних заборонено згідно із законом.

	Результат надання  послуги
	Довідка про зняття з реєстрації місця проживання


	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання відповіді у спеціалістів відділу реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради, кім.127, у тому числі отримання поштою



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва




Додаток 38
								            до рішення виконкому
									 районної у місті ради
 									

Інформаційна  картка № 37
Видача дублікату  свідоцтва про право власності на нерухоме майно 
(індивідуальний житловий будинок, гараж) у зв’язку з його втратою, пошкодженням 
чи зіпсуванням, по якому було раніше видано прийняте  рішення виконкомом Тернівської 
районної у місті ради (виконкомом Тернівської районної ради народних депутатів, 
виконкомом Тернівської районної ради; Тернівським виконкомом)
(назва  послуги)
Відділ з питань земельних відносин та будівництва виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім.403

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги 
	телефон 35-13-60, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


            Нормативні акти,  якими регламентується надання послуги
	Закон України
	Закони України: «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних»;  «Про адміністративні послуги», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від 25.01.2017 №1296  «Про внесення змін до рішення міської ради від 31.03.2016  № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»  


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	-  заява від власника/співвласника нерухомого майна  (індивідуального  житлового будинку,  гаража) та надання згоди на обробку персональних даних,  або уповноваженої за довіреністю особи;
- копія документа, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про на-родження);
- копія довіреності уповноваженої особи,  посвідченої нотаріально;
- копія документа, що посвідчує уповноважену за довіреністю особу (паспорт);
- копія правовстановлюючих документів на об’єкт нерухомого майна (індивідуальний житловий будинок,  гараж), засвідчених комунальним підприємством  ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації»; 
- оголошення про втрату оригінала свідоцтва в друкованих засобах масової  інформації;
- копія свідоцтва про смерть власника/співвласника нерухомого майна (у разі необхідності).
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	Надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311


	Платність (безоплатність) надання послуги
	Безкоштовно. 



									Продовження додатка 38
	Строк надання послуги

	Протягом тридцяти календарних днів з дня подання суб’єктом звернення письмової заяви та документів, необхідних для отримання послуги. 
Стаття 10 Закону України «Про адміністративні послуги».

	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	У разі : 
- неподання повного вищезазначеного пакету документів; 
- виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.


	Результат надання послуги
	Заявник отримує дублікат свідоцтва про право власності на нерухоме майно (індивідуальний житловий будинок, гараж) у зв’язку з його втратою, пошкодженням чи зіпсуванням, по якому було раніше видано прийняте  рішення виконкомом Тернівської районної у місті ради (виконкомом Тернівської районної ради народних депутатів, Тернівським виконкомом).

	Способи отримання відповіді (результату)

	Отримання у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311
· рішення виконкому районної у місті ради особисто заяв-
ником або уповноваженої за довіреністю особи;
· або мотивованої відмови,  у тому числі отримання поштою.



Керуюча справами виконкому   
районної у місті ради  								М.Окунєва				


Додаток 39
								            до рішення виконкому
									районної у місті ради 
 									 

Інформаційна  картка  № 38
Видача рішення виконкому Тернівської районної у місті ради «Про затвердження протоколу засідання комісії  з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства»
(назва  послуги)
Відділ з питань земельних відносин та будівництва виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання послуги)
Інформація  про суб’єкта надання послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а,  кім.403

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 08.30 до 17.00, перерва  з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання послуги 
	телефон 35-13-60, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


            Нормативні акти,  якими регламентується надання послуги
	Кодекси, закони України
	Земельний кодекс
Закони України: «Про місцеве самоврядування в Україні»,   «Про захист персональних даних»;  «Про адміністративні послуги», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтя-жень»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від 25.01.2017 №1296  «Про внесення змін до рішення міської ради від 31.03.2016  № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»  


Умови отримання послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання послуги, а також вимоги до них
	- заява від власника/співвласника нерухомого майна  (індивіду-ального  житлового будинку) та надання згоди на обробку персо-нальних даних,  або уповноваженої за довіреністю особи;
- копія документа, що посвідчує особу (паспорт);
- копія довіреності уповноваженої особи,  посвідченої нотаріально;
- копія документа, що посвідчує уповноважену за довіреністю особу (паспорт);
- копія правовстановлюючих документів на об’єкт нерухомого майна (індивідуальний житловий будинок, земельну ділянку (у разі наявності));
- копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна (індивідуа-льний житловий будинок з господарчими будівлями і спорудами);
- копія технічної документації із землеустрою, де зазначені суміжні землекористувачі-власники домоволодінь (у разі наявності);
- копія свідоцтва про смерть власника/співвласника нерухомого майна (у разі необхідності).
КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ


	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання послуги
	Надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311

	Платність (безоплатність) надання послуги
	Безкоштовно. 


									Продовження додатка 39
	Строк надання послуги

	Протягом тридцяти календарних днів з дня подання суб’єктом звернення письмової заяви та документів, необхідних для отримання послуги. 
Стаття 10 Закону України «Про адміністративні послуги».

	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	У разі : 
- неподання повного вищезазначеного пакету документів; 
- виявлення в поданих документах недостовірних відомостей;
- якщо спір не належить до компетенції комісії


	Результат надання послуги
	Заявник отримує рішення виконкому Тернівської районної у місті ради «Про затвердження протоколу засідання комісії  з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства».

	Способи отримання відповіді (результату)

	Отримання документів у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 311
· рішення виконкому районної у місті ради особисто заявни- ком або уповноваженої за довіреністю особи;
· або мотивованої відмови,  у тому числі отримання поштою.



Керуюча справами виконкому   
районної у місті ради  								М. Окунєва


Додаток 40
								            до рішення виконкому
									районної у місті ради 
Інформаційна  картка № 39
Укладання договору найму житла
(назва  послуги)
Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування суб’єкта надання  послуги)
Інформація  про суб’єкта надання  послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання  послуги
	50079, Дніпропетровська область, місто Кривий Ріг, вулиця Короленка, будинок 1а, кім.111

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання  послуги

	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів) з 08.30 до 17.00 перерва з 12.30 до 13.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання  послуги
	телефон 35-04-63, адреса електронної пошти trnvk@trnvk.gov.ua


Нормативні акти, якими регламентується надання  послуги
	Закон України
	«Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»

	Акти Кабінету Міністрів України
	

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Житловий Кодекс Української РСР .

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання  послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання  послуги, а також вимоги до них
	-  заява від наймача ;
- заява громадян щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- копія документа, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини) усіх зареєстрованих громадян;
- копія ідентифікаційного номера;
- копія документів, що підтверджують родинні відносини зареєстрованих громадян;
- довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію місця проживання;
- копія документа на квартиру (ордер).

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання  послуги
	Надання документів до загального відділу виконкому Тернівської районної у місті ради

	Платність (безоплатність) надання  послуги
	безоплатно

	Строк надання  послуги
	Строк надання  послуги відповідно до ст.20 закону України «Про звернення громадян» не повинен перевищувати одного місяця


	Перелік підстав для відмови у наданні  послуги
	Виконавчий комітет Тернівської районної у місті ради може відмовити заявнику у разі подання громадянином невідповідних дійсності відомостей 


	Результат надання  послуги
	Заявник отримує договір найму житла 


	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у місті ради



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М. Окунєва
