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ТЕРНІВСЬКА РАЙОННА У МІСТІ  РАДА

 

КОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

 

         

Розглян

увши службові записки завідувачів відділів 

 

виконкому районної у місті ради 

житлово

-

комунального господарства  Косогорової А.В., 

з питань внутрішньої політики та 

зв’язків 

з громадськістю Кіяс

я

 В.О., 

розвитку підприємництва Ступак О.М., 

організаційного 

відділу Рудзик О.В.,

 з метою поліпшення умов реалізації конституційного права юридичних 

та фізичних осіб на звернення до органів місцевого самоврядування з питання 

адміністрат

ивних послуг та приведення у відповідність документів погоджувального 

характеру, відповідно до Законів України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве 

самоврядування в Україні»,

 рішення Тернівської районної у мсті ради від 25.10.2013 № 280 

«Про затверд

ження Положення про відділ з питань внутрішньої політики

 

та зв’язків з 

громадськістю виконкому Тернівської районної у місті ради», 

рішення Криворізької міської 

ради від 

28.08.2013 № 2161 «Про порядок переведення житлових будинків і приміщень 

(квартир) у не

житлові в м.Кривому Розі»,

 рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 

№ 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»,

 

виконком районної у місті ради

 

 

         

 

                                                      

           

В И Р І Ш И В:

 

 

 

          1.

Внести зміни до пункту 1 рішення виконкому Тернівської районної у місті ради від 

19.06.2013 № 182 «Про організацію роботи служби з оформлення та надання послуг в 

режимі «єдиного вікна» у виконкомі Тернівської районно

ї   у  місті  ради», а саме:

 

 

          1.1.

У д

одат

ку

 «Регламентна схема підготовки, узгодження і видачі документів       

погоджувального характеру в режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у       

місті ради»: 

 

 

1.1.1 послуги з 2

-

1 по 2

-

8 

, 

3

-

4 

 викласти

 та затвердити 

 в новій редакції (додається);

 

                                                                

 

Про 

внесення змін до пункту 1 

рішення виконкому Тернівської 

районної у місті ради від 

19.06.2013 № 182 «Про 

організацію роботи служби з 

оформлення та надання послуг в 

режимі «єдиного вікна» у   

виконком

і

  Тернівської районної у 

міст

і ради

»
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1.

1.

2 

 

в

 

послуг

и

:

 

 

         

3

-

1  «Видача ордер

а на видалення зелених насаджень (сухостою)» , 

 

 

         

3

-

2 «Видача акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених  насаджень»,             

 

          3

-

3 «Видача акта обстеження зелених насаджень» 

 

         

 

розділ

 

 «Нормативно

-

правова база» 

доп

овнити:

 

       

 

-

 

рішення Криворізької міської ради 

від 

30.12.2013 № 2341 «Про внесення змін до 

 

  

рішення міської ради від 30.03.2011 №

 

259 «

Про обсяг і межі повноважень районних у 

 

  

місті рад та їх виконавчих органів»

.

 

 

         

1.2. У додатку

 «Перелік 

адміністративних послуг, які надаються структурними

 

п

ідрозділами

  

виконкому Тернівської районної у місті ради в режимі «єдиного  вікна»

:

 

         

1.2.1 послуги 

 2

-

5, 2

-

6

,

 

6

-

1  викласти

 та затвердити 

в новій редакції ( д

ода

ється

 )

;

 

         

1.2.2 послуги 4

-

4 та 5

-

4 виключити

;

 

         

1.2.3 

в пункті 7 

в 

підрозділі

 2 «кодове

 

позначення процедури, яка викону

ється в режимі  

 

«єдиного вікна» 

в

 

 розділ

і

 «Кодове позначення структурного підрозділу»  

 

 

виключити:

 

        

-

 спеціаліст І

-

ї категорії юридичного відділу

 виконкому районної у місті ради

-

секретар 

 

  

       

 громадської комісії з житлових питань

;

 

включити:

 

        

-

 головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

 

 

          виконкому районної у місті ради

.

 

 

       

1.3. У додат

к

у 

«Склад посадових осіб виконкому Тернівської районної у місті ради, 

   

 

відповідальних за проведення послуг, які виконуються в режимі «єдиного вікна»:

 

      

1.3.1

 послуги з 2

-

1 по 2

-

8, 

6

-

1 

викласти 

та затвердити 

в новій редакції ( 

додається

)

;

 

      

1.3.2 

послуги 4

-

4

 та 5

-

4

 виключити

.

 

 

 

       2. В

ідділу   

з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю 

виконкому 

районної у   місті   ради (

 

Кіясь В

.О

.)

 оприлюднити

 дане рішення 

на офіційному веб

-

сайті  

виконкому Тернівської районної у місті ради в 

мережі Інтернет у визначений законодавством 

термін. 

 

 

 

 

 

       

 

Голова районної у місті ради

                                                    

В.Терьохін

 


                                                                                                                                                                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконкому 

                                                                                                                                                                                                        районної у місті ради 

19.02.2014 № 72

РЕГЛАМЕНТНА СХЕМА

підготовки, узгодження і видачі документів погоджувального характеру

в режимі «єдиного вікна» виконкому  Тернівської районної у місті ради 

	Кодове позначен-ня послуги, яка вико-нується в режимі «єдиного вікна»
	Назва послуги
	Нормативно-правова база
	Вартість послуги


	Перелік необхідних документів



	1
	2
	3
	4
	5


	2-1
	Видача декларації про розміщення об'єкта бізнесу сфери послуг з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію»,  «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», , рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів - переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку; 

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- копія права власності на об’єкт бізнесу або копія договору оренди/суборенди об’єкта бізнесу ; 
- фотографія, на якій чітко зображено об’єкт бізнесу сфери послуг з наявністю відповідної вивіски, інформація про його належність, режим роботи



	2-2
	Видача декларації про розміщення малих архітектурних форм з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію»,  «Про доступ до публічної інформації»,  «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів - переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- копія права власності на об’єкт бізнесу або копія договору оренди/суборенди об’єкта бізнесу;

- фотографія, на якій чітко зображено об’єкт бізнесу малих архітектурних форм з наявністю відповідної вивіски, інформація про його належність, режим роботи



	2-3
	Видача декларації про розміщення тимчасових сезонних об'єктів з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію»,  «Про доступ до публічної інформації»,  «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів - переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- фотографія, на якій чітко зображено об’єкт  бізнесу з наявністю відповідної вивіски, інформація про його належність, режим роботи           

   

	2-4
	Декларація про

розміщення об'єкта бізнесу (при організації ярмарків, виставок-продажу, масових заходів) з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів - переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;



	2-5
	Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу (картки реєстрації) з послідуючим виключенням з переліку електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів - переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- декларація про розміщення об’єкта бізнесу (картка реєстрації), яка анулюється

	2-6
	Погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу 
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію»,  «Про доступ до публічної інформації»,  «Про адміністративні послуги», ст.24  Закону України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому Криворізької міської ради від 14.03.2012 №79 «Про Порядок встановлення режимів роботи об’єктів бізнесу», рішення Криворізької міської ради від 22.12.2004 №2498 «Про затвердження Правил додержання тиші в громадських місцях на території міста Кривого Рогу» (зі змінами та доповненнями)
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

копії документів:

- декларація про розміщення об’єкта бізнесу/картка реєстрації (у разі наявності);

- право власності на об’єкт або договір оренди/суборенди;

- правоустановчі документи на земельну ділянку (у разі наявності); 



	2-7
	Обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію»,  «Про доступ до публічної інформації»,  «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», ст.24  Закону України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»,рішення виконкому Криворізької міської ради 

від 14.03.2012 № 79 «Про порядок встановлення режимів роботи об’єктів бізнесу», рішення Криворізької міської ради від 22.12.2004 № 2498 «Про затвердження Правил додержання тиші в громадських місцях на території міста Кривого Рогу» (зі змінами та доповненнями)
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

копії документів:

- рішення  виконкому Тернівської районної у місті ради про встановлення подовженого чи цілодобового режиму роботи об’єкта бізнесу;

- рішення суду (у разі порушення суб’єктом підприємницької діяльності рішення Криворізької міської ради від 22.12.2004 

№ 2498)

	2-8
	Погодження зміни цільового призначення об'єкта містобудування
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію»,  «Про доступ до публічної інформації «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

копії документів:

- договір купівлі – продажу об’єкта бізнесу, в якому зазначена спеціалізація об’єкта приватизації



	3-4 
	Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення жилого приміщення у нежиле під певний об’єкт бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», Житловий кодекс України, рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», від 28.08.2013 № 2161 «Про порядок переведення жилих будинків і приміщень (квартир) у нежилі у м.Кривому Розі», від 27.01.2011 № 3692 «Про затвердження Правил утримання та збереження житлового фонду у м.Кривому Розі»


	безкоштовно
	-заява суб’єкта звернення або уповноваженої   за довіреністю особи з додаванням копії  довіреності посвідченої в установленому  законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта  

   персональних даних на їх обробку;

-  копія паспорта суб’єкта звернення (стор. 1, 

   2, 11);

- копія документа, який підтверджує право  

   власності на житлове приміщення; 

- довідки  підприємств - надавачів житлово-комунальних послуг, які надають мешканцям міста послуги з  постачання води, газу, теплової та електричної енергії, утримання будинків та прибудинкових територій:

1) про відсутність заборгованості з оплати вищезазначених послуг по квартирі щодо якої   вирішується питання переведення в нежитловий фонд;

2) про те, що житлове приміщення є вільним фактично та юридично (відсутність зареєстрованих мешканців  в приміщенні (квартирі), яка переводиться в    

      нежитлову);

· копія документу, що підтверджує забезпечення власника житлом для постійного проживання, яке    відповідає санітарним нормам для постійного проживання;

· інструментальне обстеження конструктивних елементів квартири, яка пропонується до переведення, та квартир, розташованих поруч та вище майбутнього нежилого приміщення з урахуванням стану існуючих  інженерних мереж, а також висновок про можливість дотримання вимог пунктів 1,5,2.8,2.50,2.53,2.55 ДБН В.2.2-15-2005 «Житлові будинки. Основні положення», виконані суб’єктом господарювання, який має передбачені чинним законодавством України документи, що надають право на виконання робіт з проектування відповідних об’єктів, обстеження та оцінки технічного стану будівельних конструкцій (копія документів додається до висновку), 

· погодження з управлінням благоустрою та житлової політики виконкому міської ради;

-   ксерокопії письмової згоди власників та співвласників приватизованих квартир під’їзду жилого будинку й суміжних житлових квартир майбутнього об’єкту бізнесу  на реконструкцію приміщення  для подальшого використання за певним призначенням, (датовану не пізніше як  за три місяці до терміну подачу документів)  та ксерокопії планів усіх поверхів будинку завірені управителем житлових будинків та прибудинкових територій.

      У разі  реконструкції приміщення (квартири) для подальшого використання за певним призначенням в будинках житлово-будівельних кооперативів, об’єднань співвласників багатоквартирних будинків – виписку  з протоколу загальних зборів та ксерокопії планів усіх поверхів будинку, завірені головою ЖБК або ОСББ.

         Для підприємств громадського харчування та об’єктів бізнесу передбачених  п.2.1.5  Порядку переведення жилих будинків і приміщень (квартир)  у нежилі в м. Кривому Розі, який затверджений рішенням Криворізької міської ради від 28.08.2013 №2161,  ксерокопії згоди власників та співвласників квартир усього житлового будинку.




  Керуюча справами виконкому                                                  

  районної у місті ради                                                                                                                                                  М.Окунєва

ЗАТВЕРДЖЕНО









           Рішення  виконкому 

                                                                                                                                                                                                        районної у місті ради 
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СКЛАД

 посадових осіб виконкому Тернівської районної у місті ради відповідальних

за проведення послуг, які виконуються в режимі «єдиного вікна»

	Кодове 

позна-

чення послуги, яка виконується в режимі «єдиного вікна»
	Зміст  послуги
	Посади відповідальних

виконавців послуг

	
	
	за прийом документів

в режимі «одного вікна»
	відповідальних виконавців послуг у структурних підрозділах виконкому районної

у місті ради

	
	
	основні

виконавці
	у разі  відсутності

основних виконавців
	основні

виконавці
	у разі відсутності основних  виконавців


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2-1


	Видача декларації про розміщення  об’єкта сфери послуг з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об’єктів бізнесу
	Головний спеціаліст з погоджувальних процедур  


	Завідувач відділу державного реєстру виборців


	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
	Спеціаліст І-ї категорії відділу розвитку підприємництва  

	2-2


	Видача декларації про розміщення малих архітектурних форм з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Головний спеціаліст з погоджувальних процедур  


	Завідувач відділу державного реєстру виборців


	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
	Спеціаліст І-ї категорії відділу розвитку підприємництва  

	2-3


	Видача декларації про розміщення тимчасових сезонних об'єктів з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Головний спеціаліст з погоджувальних процедур  


	Завідувач відділу державного реєстру виборців


	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
	Спеціаліст І-ї категорії відділу  розвитку підприємництва  

	2-4


	Декларація про розміщення об'єкта бізнесу (при організації ярмарків, виставок-продажу, масових заходів) з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Головний спеціаліст з погоджувальних процедур  


	Завідувач відділу державного реєстру виборців


	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
	Спеціаліст І-ї категорії відділу розвитку підприємництва  

	2-5


	Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу (картки реєстрації) з послідуючим виключенням з переліку електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Головний спеціаліст з погоджувальних процедур  


	Завідувач відділу державного реєстру виборців


	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
	Спеціаліст І-ї категорії відділу розвитку підприємництва  

	2-6
	Погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу
	Головний спеціаліст з погоджувальних процедур  


	Завідувач відділу державного реєстру виборців


	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
	Спеціаліст І-ї категорії відділу розвитку підприємництва

	2-7


	Обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу
	Головний спеціаліст з погоджувальних процедур  


	Завідувач відділу державного реєстру виборців


	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
	Спеціаліст І-ї категорії відділу розвитку підприємництва

	2-8
	Погодження зміни цільового призначення об'єкта містобудування
	Головний спеціаліст з погоджувальних процедур  


	Завідувач відділу державного реєстру виборців
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
	Спеціаліст І-ї категорії відділу розвитку підприємництва 

	6-1 
	Надання дозволу релігійним організаціям на проведення публічних богослужінь

поза межами культових споруд
	Головний спеціаліст з погоджувальних процедур  


	Завідувач відділу державного реєстру виборців


	Завідувач відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю
	Головний спеціаліст відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю


Керуюча справами виконкому 

районної у місті ради     












М.Окунєва
ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконкому районної у місті ради 

19.02.2014 № 72

ПЕРЕЛІК

адміністративних  послуг, які надаються структурними підрозділами виконкому 

Тернівської районної  у місті ради в режимі «єдиного вікна» 

	Кодове позначення
	Термін виконання,  робочі дні

	структурного підрозділу
	процедури, яка виконується в режимі «єдиного вікна»
	

	1
	2
	3

	2.

Відділ розвитку підприємництва

виконкому  районної у місті ради
	
	

	
	2-5

Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу (картки реєстрації) з послідуючим виключенням з переліку електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	3

	
	2-6

Погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу
	3 після засідання виконкому

	6.

Відділ з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю виконкому районної у місті ради


	6-1

Надання дозволу релігійним організаціям на проведення публічних богослужінь поза межами ритуальних споруд
	3 після засідання виконкому


Керуюча справами виконкому 

районної у місті ради     
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