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                                                                                                              Додаток 4
                                                                                                              до рішення виконкому

                                                                                                              районної у місті ради

                                                                                                              18.12.2013 №420
                     Технологічна картка адміністративної послуги 
Назва послуги:  Про призначення опікуна (піклувальника) недієздатній особі (фізичній особі, цивільна дієздатність якої обмежена)

Загальна кількість днів надання послуги:  30  календарних днів
	№

з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи

 (дію рішення)
	Термін виконання     (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради 


	управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня


	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 


	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 

Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1

робочий день

	3.
	Прийняття рішення виконкому  про  призначення опікуна (піклувальника) недієздатній особі (фізичній особі, цивільна дієздатність якої обмежена)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	виконком районної у місті ради
	третя середа місяця

	4.
	Видача рішення виконкому про призначення опікуна (піклувальника) недієздатній особі (фізичній особі, цивільна дієздатність якої обмежена)

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 


	управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в десятиденний строк


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
