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               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                    Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  житлового приміщення у нежитлове під певний об’єкт  бізнесу
Загальна кількість,

днів надання послуги:  7 робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до ре-жиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Скуратівська В.І. . (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Скуратовська В.І. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Попередження  складу комісії про обстеження та визначення можливості переведення  житлового приміщення у нежитлове під певний об’єкт  бізнесу
	Головний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Лісаневич О.А. (каб.109)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	1

робочий день

	5
	Виїзд комісії для визна-чення можливості переведення  житлового приміщення у нежитлове під певний об’єкт  бізнесу
	Заступник голови районної у місті ради

Овчаренко В.П.
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	6
	Проведення  комісії для визначення можливості переведення  житлового приміщення у нежитлове під певний об’єкт  бізнесу
	Заступник голови районної у місті ради

Овчаренко В.П.
	
	1

робочий день

	7
	Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  житлового приміщення у нежитлове під певний об’єкт  бізнесу

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Скуратівська В.І. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Протягом  7 робочих днів від дня надходження звернення до виконкому районної у місті ради


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Виконувач  обов’язків  керуючого 
справами  виконкому районної у місті ради –

заступник голови районної у місті ради з питань

діяльності виконавчих органів ради                                                                     А.Внукова
