                                                                                                            Додаток 1








             до рішення виконкому










  районної у місті ради
                                                                                                            19.06.2013 №183
                   Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача ордерів на квартири державного житлового фонду
Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради  відповідальна особа -Козачок Н.А.(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5. 
	Підготовка проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду – Козачок Н.А., (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Тернівська районна у місті рада
	
	1 робочий день




                                                                            2

                                                                                                                     Продовження додатка 1

	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	Видача ордерів на квартири державного житлового фонду
або письмової мотивованої відмови у видачі ордера
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю., (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                            Додаток 2








             до рішення виконкому










  районної у місті ради
                                                                                                            19.06.2013 №183
                     Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача ордерів при здійснені обміну квартир державного житлового фонду

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради (каб.111) відповідальна особа -Козачок Н.А.(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради


	Перший і третій четвер щомісяця

	5. 
	Підготовка проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду – Козачок Н.А., (каб.111)


	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради


                                                                             2

                                                                                                                     Продовження додатка 2
	1
	2
	3
	4
	5

	6.
	Розгляд проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Тернівська районна у місті рада
	
	1 робочий день



	                                7
	Видача ордерів на квартири державного житлового фонду (обмінних) 

або письмової мотивованої відмови у видачі ордера
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю., (каб.111)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                            Додаток 3








             до рішення виконкому










  районної у місті ради
                                                                                                            19.06.2013 №183

                      Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Видача ордерів на службові жилі приміщення

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради  (каб.111) відповідальна особа -Козачок Н.А.(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5
	Підготовка проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду – Козачок Н.А., (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6
	Розгляд проекту ріше-ння про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Тернівська районна у місті рада
	
	1 робочий день




2

                                                                                                                    Продовження додатка 3

	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	Видача ордерів на службові жилі приміщення

або письмової мотивованої відмови у видачі ордера на службові жилі приміщення


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю., (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                            Додаток 4








             до рішення виконкому










  районної у місті ради
                                                                                                            19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Бронювання квартир державного житлового фонду

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради  (каб.111) відповідальна особа -Козачок Н.А.(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5
	Підготовка проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду – Козачок Н.А., (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6
	Розгляд проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Тернівська районна у місті рада
	
	1 робочий день




                                                                          2

                                                                                                                     Продовження додатка 4
	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	Видача охоронного свідоцтва (броні )

або письмової мотивованої відмови у видачі охоронного свідоцтва (броні)
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю., (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                            Додаток 5








             до рішення виконкому










  районної у місті ради
                                                                                                            19.06.2013 №183
                     Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Видача ордерів на жилу площу в гуртожитку

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради  (каб.111) відповідальна особа -Козачок Н.А.(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5
	Підготовка проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду – Козачок Н.А., (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6
	Розгляд проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Тернівська районна у місті рада
	
	1 робочий день




2

                                                                                                                     Продовження додатка 5
	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	Видача ордеру на жилу площу в гуртожитку
або письмової мотивованої відмови у видачі ордера на жилу площу в гуртожитку

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю., (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                         Додаток 6








             до рішення виконкому










  районної у місті ради
                                                                                                            19.06.2013 №183

                       Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Оформлення та видача свідоцтва про право власності на житло
Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради  (каб.111) відповідальна особа -Козачок Н.А.(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5
	Підготовка проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду – Козачок Н.А., (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6
	Розгляд проекту ріше-ння про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Тернівська районна у місті рада
	
	1 робочий день




                                                                             2

                                                                                                                     Продовження додатка 6

	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	Видача  свідоцтва про право власності на житло 
або письмової мотивованої відмови у видачі свідоцтва про право власності на житло
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю., (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                            Додаток 7








             до рішення виконкому










  районної у місті ради
                                                                                                            19.06.2013 №183

                      Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача дубліката свідоцтва про право  власності на житло
Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради  (каб.111) відповідальна особа -Козачок Н.А.(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5
	Підготовка проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду – Козачок Н.А., (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6
	Розгляд проекту ріше-ння про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Тернівська районна у місті рада
	
	1 робочий день




                                                                           2

                                                                                                                     Продовження додатка 7

	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	Видача  дубліката свідоцтва про право  власності на житло

або письмової мотивованої відмови у видачі дубліката свідоцтва про право  власності на житло
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю., (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва


                                                                                                           Додаток 8








                        до рішення виконкому










             районної у місті ради
                                                                                                                       19.06.2013 №183

                       Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Погодження заміни наймача у договорі найму житла
Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради  (каб.111) відповідальна особа -Козачок Н.А.(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5
	Підготовка проекту рішення про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду – Козачок Н.А., (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6
	Розгляд проекту ріше-ння про затвердження протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Тернівська районна у місті рада
	
	1 робочий день




                                                                           2

                                                                                                                     Продовження додатка 8

	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	Видача  погодження заміни наймача у договорі найму житла

або письмової мотивованої відмови у видачі погодження заміни наймача у договорі найму житла


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю., (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва









             Додаток 9

                                                                                                            до рішення виконкому










  районної у місті ради
                                                                                                            19.06.2013 №183 

                   Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Надання дозволу релігійним організаціям на проведення публічних богослужінь поза межами ритуальних споруд
Загальна кількість днів надання послуги:  місячний термін

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна 

посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	7. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	8. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)


	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	9. 
	Передача документів до організаційного відділу виконкому  районної у місті ради  
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю. (каб.116)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня



	10. 
	Розгляд документів на засіданні  районної комісії по сприянню та додержанню законодавства про свободу совісті та релігійних організацій виконкому районної у місті ради

	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії по сприянню та додержанню законодавства про свободу совісті та релігійних організацій виконкому районної у місті ради - Внукова А.О

	
	протягом 

1-3-х днів з дня отримання документів


                                                                         2

                                                                                                                Продовження додатка 9

	1
	2
	3
	4
	5

	11. 
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу релігійним організаціям на проведення публічних богослужінь поза межами ритуальних споруд


	Завідувач організаційного відділу Рудзик О.В. відповідальна особа-спеціаліст I категорії організаційного відділу, секретар комісії - Сіроштан А.І.(каб. 106)
	Організаційний відділ виконкому районної у місті ради 
	Згідно з Регламентом виконкому районної у місті ради

	6.
	Видача рішення про надання дозволу релігійним організа-ціям на проведення публічних богослужінь поза межами ритуальних споруд або письмової мотивованої відмови 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Колодко О.Ю., (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
   Додаток 10








               до рішення виконкому










   районної у місті ради









   19.06.2013  №183
                        Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва  послуги: Установлення статусу та видача посвідчення «Посвідчення учасника війни»
Загальна  кількість 

днів  надання  послуги:   10  робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 

Приходько Т.І. (каб.3)


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення


	У момент звернення



	2
	Розгляд документів керівником


	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради Ткачук Т.О. (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) (каб.17); 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий  день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради
	начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
Леонова Л.В. (каб.4) 
	
	

	4
	Підготовка документів на розгляд   районної комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни, відповідно до Закону України   «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»

	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення
Леонова Л.В. (каб.4) 
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	


                                                                         2

                                                                                                              Продовження додатка 10

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Оформлення протоколу засідання районної комісії щодо вирішення питання встановлення статусу учасника війни
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
Леонова Л.В. (каб.4)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	6
	Оформлення посвідчення         «Посвідчення учасника війни»:

· підписання бланку посвідчення;

·  завірення посвідчення печаткою; 

· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 

Приходько Т.І. (каб.3)


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення


	1 робочий 
день



	7
	Видача оформленого посвідчення «Учасник війни» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 

Приходько Т.І.(каб.3)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення


	Наступного робочого дня  після отримання   відповідного рішення


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

   Додаток 11








               до рішення виконкому










   районної у місті ради









  19.06.2013  №183
                    Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва  послуги: Установлення статусу та видача посвідчення «Посвідчення інваліда війни»
Загальна  кількість 

днів  надання  послуги:              10  робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконаня (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 Приходько Т.І. (каб.3)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 



	2
	Розгляд документів керівником


	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради Ткачук Т.О. (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) (каб.17);  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення Леонова Л.В. (каб.4)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Посвідчення інваліда війни»:

· підписання бланку посвідчення;

·  завірення посвідчення печаткою; 

· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 Приходько Т.І. (каб.3)


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні



2

                                                                                                             Продовження додатка 11

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Видача оформленого посвідчення «Інвалід війни» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 Приходько Т.І. (каб.3)


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

   Додаток 12








               до рішення виконкому










   районної у місті ради






                                19.06.2013  №183
                    Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва  послуги: Установлення статусу та видача посвідчень (довідок) (дублікату)

члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни
Загальна  кількість 

днів  надання  послуги:              10  робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  

Приходько Т.І. (каб.3)


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 

	2
	Розгляд документів керівником


	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради Ткачук Т.О. (або заступник, якому деле-говані повноваження в установленому порядку) (каб.17);  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	 Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення Леонова Л.В. (каб.4) 


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Посвідчення члена сім’ї загиблого(померлого) ветерана війни :
· підписання бланку посвідчення;

·  завірення посвідчення печаткою; 

· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  

Приходько Т.І. (каб.3)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні


                                                                     2

                                                                                                              Продовження додатка 12

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Видача оформленого посвідчення «Посвідчення члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни :

 (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  
Приходько Т.І. (каб.3)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

   Додаток 13








               до рішення виконкому










   районної у місті ради





                          19.06.2013  №183                       

Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва  послуги: Установлення статусу та видача посвідчення «Посвідчення жертви нацистських переслідувань»
Загальна  кількість 

днів  надання  послуги:              10  робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів) Термін виконання (днів)
Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів  до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  
Приходько Т.І. (каб.3)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 

	2
	Розгляд документів керівником


	Начальник управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської  район-ної у місті ради Ткачук Т.О. (або заступник, якому делеговані повноваження в установ-леному порядку) (каб.17);  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день


	3


	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення Леонова Л.В. (каб.4)


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Посвідчення жертви нацистських переслідувань»:
· підписання бланку посвідчення;

·  завірення посвідчення печаткою; 

· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  

Приходько Т.І. (каб.3)


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення

	3 робочих дні



                                                                         2

                                                                                                              Продовження додатка 13

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Видача оформленого посвідчення «Посвідчення жертви нацистських переслідувань» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
Приходько Т.І. (каб.3)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

   Додаток 14








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                          



                19.06.2013  №183                                                

                   Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва  послуги: Установлення статусу та видача посвідчення «Ветеран праці»
Загальна  кількість 

днів  надання  послуги:              30 календарних  днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1

	Прийом заяви та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Провідний спеціаліст сектору контролю за правильністю призначення і виплати пенсій 
Харлан Н.В. (каб. 21)
	Відділ сектору контролю за правильністю призначення і виплати пенсій 
	У момент звернення 


	2
	Розгляд документів керівником


	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради   Ткачук Т.О. (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) (каб.17) 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день


	3
	 Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	Провідний спеціаліст сектору контролю за правильністю призначення і виплати пенсій
 Харлан Н.В. (каб. 21)  
	Відділ сектору
 контролю за правильністю призначення і виплати пенсій 
	

	4
	Оформлення посвідчення «Ветеран праці»:
-перевірка в автоматизо-ваній системі АСОПД КОМТЕХ наявності не обхідного стажу роботи;

-підписання бланку посвідчення;

-завірення посвідчення печаткою; 

- реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації)
	 Провідний спеціаліст сектору контролю за правильністю призначення і виплати пенсій 
Харлан Н.В. (каб. 21)


	Відділ сектору контролю за правильністю призначення і виплати пенсій
	3 робочих дні


                                                                     2

                                                                                                              Продовження додатка 14

	
	
	
	
	

	5
	Видача оформленого посвідчення «Ветеран праці» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Провідний спеціаліст сектору контролю за правильністю призначення і виплати пенсій 
Харлан Н.В. (каб. 21) 

 
	Відділ сектору контролю за правильністю призначення і виплати пенсій
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

                                                                                                            Додаток 15








              до рішення       виконкому










  районної у місті ради
19.06.2013 №183
                    Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва  послуги: Установлення статусу та видача посвідчення «Дитина війни»
Загальна  кількість 
днів  надання  послуги:              5 робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Спеціаліст ІІ категорії відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 

Корепанова Л.П (каб.3)


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 


	2
	Розгляд документів керівником


	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради Ткачук Т.О. (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) (каб.17);  

	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   

	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення Леонова Л.В. (каб.4)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Дитина війни»:
· підписання бланку посвідчення;

·  завірення посвідчення печаткою; 

· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
· 
	Спеціаліст ІІ категорії відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 

Корепанова Л.П. (каб.3)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні


2
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	5
	Видача оформленого посвідчення «Дитина війни» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Спеціаліст ІІ категорії відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 

Корепанова Л.П. (каб.3)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

                                                                                                             Додаток 16








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
   19.06.2013 №183

  Технологічна картка  адміністративної послуги 

Назва послуги: Установлення статусу та видача посвідчень (довідок) батьків та дитини з багатодітної сім’ї  
Загальна кількість 

днів надання послуги:           10 робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Передача документів до ре-жиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	У день реєстрації заяви або наступного дня


	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію го-лові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)


	Загальний відділ виконкому районної у місті ради


	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до комітету у справах сім’ї і молоді  виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Встановлення відповідності отриманих документів статусу та виписка посвідчень (довідок) батьків та дитини з багатодітної сім’ї

	Голова комітету у справах сім’ї та молоді Осяніна В.А.

(каб.410)
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому районної у місті ради
	1 робочий

день

	5
	Завірення посвідчень (довідок) батьків та дитини з багатодітної сім’ї
	Голова районної у місті ради

Терьохін В.П.
	
	1 робочий день
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	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача посвідчень (довідок) батьків та дитини з багатодітної сім’ї під особистий підпис заявника у реєстраційній книзі або письмової 

мотивованої відмови у видачі документів 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	1 робочий день 

Не пізніше ніж у 10-ти денний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

                                                                                                          Додаток 17









до рішення виконкому










районної у місті ради
                                                                                                          19.06.2013 №183

                         Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Призначення та реєстрація помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки

 Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про  призначення та реєстрація помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки

	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради
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	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  призначення та реєстрація помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про призначення та реєстрація помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки
або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в тридцяти денний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                                  Додаток 18









        до рішення виконкому
                                                                                                                   районної у місті ради
                                                                                                                   19.06.2013 №183

                         Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги: Звільнення громадян району  від  плати за соціальне обслуговування (надання  соціальних послуг)  в комунальній установі «Територіальний центр соціального обслуговування надання соціальних послуг»
 Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня


	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію керуючій справі виконокму районної у місті ради, голові комісії для розгляду питань  про звільнення громадян району від плати  за соціальне   обслуговування   (надання соціальних послуг), в   комунальній установі  “Територіальний центр соціального обслуговування  (надання соціальних  послуг) у Тернівському районі»

Передача документів на розгляд засідання комісії для розгляду питань  про звільнення громадян району від плати  за соціальне   обслуговування   (надання соціальних послуг), в   комунальній установ
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день
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	1
	2
	3
	4
	5

	
	і  “Територіальний центр соціального обслуговування  (надання соціальних  послуг) у Тернівському районі»


	
	
	

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про  звільнення громадян району  від  плати за соціальне обслуговування (надання  соціальних послуг)  в комунальній установі «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	                                                                4.
	Прийняття рішення виконкому  про  звільнення громадян району  від  плати за соціальне обслуговування (надання  соціальних послуг)  в комунальній установі «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про звільнення громадян району  від  плати за соціальне обслуговування (надання  соціальних послуг)  в комунальній установі «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»
або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в тридцяти денний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва

                                                                                                                  Додаток 19









        до рішення виконкому
                                                                                                                  районної у місті ради
                                                                                                                  19.06.2013 №183

                        Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 
 Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, (каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради


                                                                     2 

                                                                                                              Продовження додатка 19

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживан-ня  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в тридцяти денний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                 Додаток 20









       до рішення виконкому
                                                                                                                 районної у місті ради
                                                                                                                 19.06.2013 №183

                          Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)

 Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому  про звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)


	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради


                                                                  2 

                                                                                                              Продовження додатка 20
	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)


	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в тридцяти денний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                                  Додаток 21









        до рішення виконкому
                                                                                                                   районної у місті ради
                                                                                                                  19.06.2013 №183

                            Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  

 Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  


	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, (каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради


                                                                    2 

                                                                                                              Продовження додатка 21 
	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в тридцяти денний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                  Додаток 22









        до рішення виконкому
                                                                                                                   районної у місті ради
                                                                                                                  19.06.2013 №183

                    Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою
 Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою

	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради


                                                                     2 

                                                                                                              Продовження додатка 22
	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в тридцяти денний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                   Додаток 23









        до рішення виконкому
                                                                                                                   районної у місті ради
                                                                                                                   19.06.2013 №183

                       Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Надання дозволу на  продаж  житла (земельної ділянки, іншого майна), яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 
 Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на  продаж житла (земельної ділянки, іншого майна), яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 

	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради


                                                                    2 

                                                                                                              Продовження додатка 23
	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на  продаж житла (земельної ділянки, іншого майна), яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на  продаж житла (земельної ділянки, іншого майна), яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 
або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в тридцяти денний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                              Додаток 24


                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183

                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Встановлення     опіки (піклування)   над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про встановлення опіки(піклування) над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                   2

                                                                                                              Продовження додатка 24

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про встановлення опіки (піклування) над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 25



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                             19.06.2013 №183

                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Встановлення     опіки/піклування   над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, які перебувають в державних закладах

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про встановлення опіки (піклування) над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, які перебувають в державних закладах
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                    2

                                                                                                              Продовження додатка 25

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про  встановлення опіки (піклування) над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківсь-кого піклування, які перебувають в державних закладах
або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 26



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183

                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Звільнення від обов’язків опікуна /піклувальника
Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про звільнення від обов’язків опікуна /піклувальника
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                   2

                                                                                                              Продовження додатка 26

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про  звільнення від обов’язків опікуна /піклувальника
 або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 27



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183

                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування
Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                2

                                                                                                              Продовження додатка 27

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про  надання статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                                   Додаток 28









        до рішення виконкому
                                                                                                                   районної у місті ради
                                                                                                                   19.06.2013 №183

                    Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена

 Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому  про 

Надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради


                                                                      2 

                                                                                                              Продовження додатка 28
	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради Лук’янчук Т.В.

(вул. Ухтомського, 23, каб.8);


	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в тридцяти денний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                             Додаток 29



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183

                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Влаштування дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, в сім’ю громадян, прийомну сім’ю, дитячий будинок сімейного типу
Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про влаштування дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, в сім’ю громадян, прийомну сім’ю, дитячий будинок сімейного типу

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                  2

                                                                                                              Продовження додатка 29

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про  влаш-тування дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, в сім’ю громадян, прийомну сім’ю, дитячий будинок сімейного типу

або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 30



                                                                                                 до рішення     виконкому









              районної у місті ради

                                                                                                             19.06.2013 №183

                           Технологічна картка адміністративної послуги 
Назва послуги:  Реєстрація народження дитини підкинутої, знайденої, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я, а також дитини, мати якої померла чи місце проживання не відоме

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у Службу «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);

	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);

	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочий дня

	3.
	Підготовка проекту рішення про реєстрацію народження дитини підкинутої, знайденої, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я, а також дитини, мати якої померла чи місце проживання не відоме


	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.(каб.412);


	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	1-10

робочих днів




                                                                      2

                                                                                                              Продовження додатка 30

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому

районної у місті ради 
	
	Перший вівторок місяця

Третя середа місяця

	                                                                     4.
	Видача рішення про реєстрацію народження дитини підкинутої, знайденої, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я, а також дитини, мати якої померла чи місце проживання не відоме або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 31



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Збереження права користування  або права власності житлом за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про збереження       права     користування або права власності житлом за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими    батьківського піклування
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                      2

                                                                                                              Продовження додатка 31

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про збереження       права  користування або права власності житлом за дітьми-сиротами  та дітьми, позбавленими    батьківського піклування або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 32



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Встановлення опіки над майном дитини-сироти та дитини,  позбавленої батьківського піклування

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочий дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про встановлення опіки над майном дитини-сироти та дитини,  позбавленої батьківського піклування

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому 
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця




                                                                      2

                                                                                                              Продовження додатка 32

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про встановлення опіки над майном дитини-сироти та дитини,  позбавленої батьківського піклування або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 33



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                             19.06.2013№183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання згоди на тимчасове заселення житла, що зберігається за дітьми-сиротами та дітьми,  позбавленої батьківського піклування, на умовах оренди

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);


	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);


	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання згоди на тимчасове заселення житла, що зберігається за дітьми-сиротами та дітьми,  позбавленої батьківського піклування, на умовах оренди


	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);


	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів




                                                                      2

                                                                                                              Продовження додатка 33

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	
	Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 

	4.
	Видача рішення про надання згоди на тимчасове заселення житла, що зберігається за дітьми-сиротами та дітьми,  позбавленої батьківського піклування, на умовах оренди або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 34



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                             19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на відчуження житла, де право власності чи право користування мають діти

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання дозволу на відчуження житла, де право власності чи право користування мають діти

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                    2

                                                                                                              Продовження додатка 34

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про надання дозволу на відчуження житла, де право власності чи право користування мають діти або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 35



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на укладення договору дарування житла, де право власності чи право  користування мають діти

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочий дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання дозволу на укладення договору дарування житла, де право власності чи право  користування мають діти

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 




                                                                           2

                                                                                                              Продовження додатка 35

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про надання дозволу на укладення договору дарування житла, де право власності чи право  користування мають діти або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 36



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право власності чи право  користування мають діти

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право власності чи право  користування мають діти
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                        2

                                                                                                              Продовження додатка 36

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право власності чи право  користування мають діти або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 37



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на обмін квартири, де право власності чи право користування мають  діти

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання дозволу на обмін квартири, де право власності чи право користування мають  діти

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                    2

                                                                                                              Продовження додатка 37

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про надання дозволу на обмін квартири, де право власності чи  право  користування   мають    діти

або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 38



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на приватизацію житла дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання дозволу на приватизацію житла дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 




                                                                   2

                                                                                                              Продовження додатка 38

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про надання дозволу на приватизацію житла дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 39



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на купівлю житла дітям

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання дозволу на купівлю житла дітям

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради

	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                        2

                                                                                                              Продовження додатка 39

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про надання дозволу на купівлю житла дітям або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 40



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                             19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на укладення правочину стосовно відчуження акцій, право власності якими мають діти

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання дозволу на укладення правочину стосовно відчуження акцій, право власності якими мають діти

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                     2

                                                                                                              Продовження додатка 40

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про надання дозволу на укладення правочину стосовно відчуження акцій, право власності якими мають діти або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 41



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на продаж автотранспорту (його частини), який належить малолітній (неповнолітній) дитині

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про  надання дозволу на продаж автотранспорту (його частини), який належить малолітній (неповнолітній) дитині

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                   2

                                                                                                              Продовження додатка 41

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про  надання дозволу на продаж автотранспорту (його частини), який належить малолітній (неповнолітній) дитині

або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 42



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Відібрання дитини у батьків або осіб, які їх замінюють у разі загрози  її життю та  здоров’ю

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про  відібрання дитини у батьків або осіб, які їх замінюють у разі загрози  її життю та  здоров’ю

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                       2

                                                                                                              Продовження додатка 42

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про відібрання дитини у батьків або осіб, які їх замінюють у разі загрози  її життю та  здоров’ю

або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 43



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Повернення дітей батькам

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про  повернення дітей батькам

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                   2

                                                                                                              Продовження додатка 43

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про повернення дітей батькам

або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 44



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Визначення способу участі одного з батьків у вихованні та спілкуванні з дитиною того, хто проживає окремо

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	2

робочий дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про визначення способу участі одного з батьків у вихованні та спілкуванні з дитиною того, хто проживає окремо

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 




                                                                   2

                                                                                                              Продовження додатка 44

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про визначення способу участі одного з батьків у вихованні та спілкуванні з дитиною того, хто проживає окремо або письмової мотивованої відмови у видачі рішення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 45



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Цільове витрачання аліментів

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про  цільове витрачання аліментів

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                  2

                                                                                                              Продовження додатка 45

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Видача рішення про 

цільове витрачання аліментів

або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 46



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  та реєстрацію місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які знаходяться під опікою (піклуванням) та в державних закладах

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);


	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про  надання дозволу на зняття з реєстрації місця

проживання  та реєстрацію місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які знаходяться під опікою (піклуванням) та в державних закладах.
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);


	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця




                                                                    2

                                                                                                              Продовження додатка 46

	1
	2
	3
	4
	5

	4
	Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	
	Третя середа місяця 

	   5                                 .
	Видача рішення про  надання дозволу на зняття з реєстрації місця

проживання  та реєстрацію місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які знаходяться під опікою (піклуванням) та в державних закладах.

або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 47



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                       Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на зняття коштів з розрахункового рахунку

малолітньої (неповнолітньої) дитини

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня


надання дозволу на зняття 

коштів з розрахункового 

рахунку

	малолітньої (неповнолітньої) дитини
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 
	


                                                                    2

                                                                                                              Продовження додатка 47

	1
	2
	3
	4
	5


Видача рішення про  

надання дозволу на зняття 

коштів з розрахункового 

рахунку

	малолітньої (неповнолітньої) дитини
або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк
	


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 48



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання згоди на видачу свідоцтва на право власності на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання згоди на видачу свідоцтва на право власності на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                       2

                                                                                                              Продовження додатка 48

	1
	2
	3
	4
	5


Видача рішення про   

 надання згоди на видачу 

свідоцтва на право 

власності на ім’я 

малолітньої 

(неповнолітньої) дитини
	або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк
	


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 49



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на оформлення довіреності

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання дозволу на оформлення довіреності

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради


	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                   2

                                                                                                              Продовження додатка 49

	1
	2
	3
	4
	5


Видача рішення про   

 надання  дозволу на 

оформлення довіреності
	або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк
	


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 50



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Вирішення спору щодо зміни прізвища малолітньої дитини

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);


	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про 

вирішення спору щодо зміни прізвища малолітньої дитини

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради


	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


                                                                      2

                                                                                                              Продовження додатка 50

	1
	2
	3
	4
	5


Видача рішення про   

вирішення спору щодо 

зміни прізвища 

малолітньої дитини

	або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк
	


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 51



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                             19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання повної цивільної дієздатності
Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня

	3.
	Підготовка    проекту    рішення    про надання повної цивільної дієздатності

Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради


	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 
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	1
	2
	3
	4
	5


Видача рішення про   

	надання повної цивільної дієздатності

або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк
	


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

                                                                                                                   Додаток 52










        до рішення виконкому

                                                                                                                   районної у місті ради

                                                                                                                   19.06.2013 №183
                            Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  

 Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів 

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);


	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);


	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня


Підготовка    проекту    

	рішення    про  надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  


	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);


	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів
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	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	
	Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


Видача рішення про  надан-

ня дозволу на  укладання

 договору довічного утриман-

ня між опікуном та третьою 

особою  

	або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк
	


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 53



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на оформлення та отримання пенсії неповнолітньою

дитиною

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня


Підготовка    проекту    

рішення    про  надання

 дозволу на оформлення

 та отримання пенсії

 неповнолітньою

	дитиною
Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради


	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);

Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів

Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 
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	1
	2
	3
	4
	5


Видача рішення про   

	надання дозволу на оформлення та отримання пенсії неповнолітньою

дитиною
або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк
	


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 54



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання дозволу на заключення договору про припинення права на аліменти для малолітньої (неповнолітньої) дитини у зв’язку з передачею їй права власності на нерухоме майно

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);


	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня


Підготовка    проекту    

	рішення    про  надання дозволу на заключення договору про припинення права на аліменти для малолітньої (неповнолітньої) дитини у зв’язку з передачею їй права власності на нерухоме майно


	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);


	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів
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	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	
	Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


Видача рішення про 

надання дозволу на

 заключення договору про

 припинення права на 

аліменти для малолітньої

 (неповнолітньої) дитини

 у зв’язку з передачею їй 

права власності на нерухо-

ме майно

	або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк
	


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 55



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Надання згоди на видачу свідоцтва про право власності на квартиру (частину квартири), земельну ділянку  (частину земельної ділянки) від імені  дитини

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);


	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня


Підготовка    проекту    

	рішення    про  надання згоди на видачу свідоцтва про право власності на квартиру (частину квар-тири), земельну ділянку  (частину земельної ділян-ки) від імені  дитини

	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);


	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів
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	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	
	Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


Видача рішення про 

надання  надання згоди на 

видачу свідоцтва про пра-

во власності на квартиру

 (частину квартири), 

земельну ділянку  (части-

ну земельної ділянки) від 

імені  дитини

	або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк
	


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 56



                                                                                                  до рішення     виконкому









               районної у місті ради

                                                                                                             19.06.2013  №183
                    Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Влаштування  дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, до закладів для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

Загальна кількість днів надання послуги: в місячний термін

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.                                           (каб.116);


	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

Передача документів на розгляд начальнику служби у справах дітей виконкому 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

(каб.116);
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради


	2

робочих дня


Підготовка    проекту    

	рішення    про  влаштування  дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, до закладів для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування


	Завідувач сектору з питань усиновлення, опіки та піклування служби у справах дітей виконкому районної у місті ради Полуектова С.В.

(каб.412);


	Служба в справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради


	           1-10

 робочих днів
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	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	Розгляд проекту рішення на засіданні комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Прийняття рішення на засіданні виконкому районної у місті ради
	Голова та члени комісії з питань захисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради

Голова та члени виконкому
	
	Перший вівторок місяця

Третя середа місяця 


Видача рішення про 

влаштування  дитини-

сироти та дитини, позбав-

леної батьківського піклу-

вання, до закладів для

 дітей-сиріт та дітей, поз-

бавлених батьківського 

піклування

	або письмової мотивованої відмови у видачі рішення 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

( каб.116);
	Служба «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Не пізніше ніж в місячний строк
	


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                                  Додаток 57








                    до рішення виконкому
 
                                                                                                       районної у місті ради
                                                                                                                   19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги:  Видача ордера на видалення зелених насаджень 

Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п

	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,
рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	3 дні

	4
	Підготовка розпорядження голови районної у місті ради про затвердження складу відповідної комісії
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради відповідальна особа -

Салко А.В.(каб.110)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради


	

	5
	Затвердження складу відповідної комісії
	Голова районної у місті ради
Терьохін В.П.
	
	

	6
	Виїзд комісії для визна-чення стану зелених насаджень, розташованих на земельній ділянці складання акту обстеження тих насаджень, що підлягають видаленню
	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії -

Овчаренко В.П.
	Комісія щодо обстеження зелених насаджень
	5 робочих днів
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	1
	2
	3
	4
	5

	7
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про видалення зелених насаджень (у разі знесення зелених насаджень)
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.
(каб.104) відповідальна особа – Салко А.В. (каб.110)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	3 дні

	8
	Прийняття рішення про видалення зелених насаджень (у разі знесення зелених насаджень)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	Третя середа кожного місяця

	9
	Видача копії рішення виконкому про видалення зелених насаджень для оплати відновної вартості зелених насаджень, що підлягають видаленню
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Наступного дня після прийняття рішення



	10
	Видача ордера на видалення зелених насаджень 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання документа про сплату відновної вартості зелених насаджень



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                          Додаток 58









до рішення виконкому










районної у місті ради
                                                                                                          19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги:_Видача акта обстеження  зелених насаджень 

Загальна кількість

днів надання послуги :      8 робочих днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради


	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	У день реєстрації заяви або наступно-го робочого дня

	4
	Підготовка проекту розпорядження про створення комісії по обстеженню зелених насаджень


	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В

(каб.104) відповідальна особа – Салко А.В. (каб.110) 

	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради


	1-2 дні

	5
	Погодження складу комісії по обстеженню зелених насаджень
	Голова виконкому районної у місті ради

Терьохін В.П.
	
	

	6
	Комісійне обстеження на наявність зелених насаджень 
	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії -

Овчаренко В.П.
	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	3 дні
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	1
	2
	3
	4
	5

	7
	Видача акта обстеження зелених насаджень 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Наступно-го дня після обстежен-ня зелених насаджень


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва

                                                                                                             Додаток 59








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                        Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень 

Загальна кількість

днів надання послуги:  8 робочих днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)



	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради КолодкоО.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення


	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту розпорядження про створення комісії по обстеженню земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.
(каб.104) відповідальна особа – Салко А.В. (каб.110) 
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	1-2 дні

	5
	Комісійне обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень 

	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії - Овчаренко В.П.
	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	3 дні
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	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради КолодкоО.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Наступного дня після обстеження земельної ділянки



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

                                                                                                             Додаток 60








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                    Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  жилого приміщення у нежиле під певний об’єкт  бізнесу
Загальна кількість,

днів надання послуги:  5 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до ре-жиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка розпорядження голови районної у місті ради про затвердження складу відповідної комісії
	Провідний спеціаліст відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Лісаневич О.А. (каб.109)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	1

робочий день

	5
	Погодження складу комісії по обстеженню обстеження та визначення можливості переведення  жилого приміщення у нежиле під певний об’єкт  бізнесу
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
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	6
	Виїзд комісії для визна-чення можливості переведення  жилого приміщення у нежиле під певний об’єкт  бізнесу
	Заступник голови районної у місті ради

Овчаренко В.П.
	
	1

робочий день

	7
	Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  жилого приміщення у нежиле під певний об’єкт  бізнесу

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Наступного дня після обстеження та визначення можливості переведення  жилого приміщення у нежиле під певний об’єкт  бізнесу

Не пізніше ніж в 5-дений строк


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                   Додаток 61








                     до рішення виконкому










          районної у місті ради
                                                                                                   19.06.2013 №183
                   Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги:  Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будинку, якщо об’єкт побудовано
Загальна кількість

днів надання послуги:  30 календарних днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи

(дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви та пакета документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.  (каб.116);                                   
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  Колодко О.Ю.  (каб.116);                                   
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про  присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будинку, якщо об’єкт побудовано
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
Косогорова А.В.

(каб.104); відповідальна особа – Лісаневич О.А. (каб.109)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення виконкому  про  присвоєн-ня поштової адреси об’єктам нерухомого май-на: будинку, якщо об’єкт побудовано


	Голова  та члени виконкому районної у місті ради


	
	Третя середа місяця
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	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача рішення виконкому про присвоєння поштової адреси об’єктам нерухо-мого майна: будинку, якщо об’єкт побудовано або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю( каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж у тридцяти денний строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 62








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                      Технологічна  картка адміністративної послуги
  Назва послуги: Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенню у разі  (реконструкції нежилих приміщень, розташованих у багатоквартирному  будинку)

Загальна кількість,

днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради


	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенню (у разі реконструкції нежилих приміщень, розташованих у багатоквартирному будинку)


	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
відповідальна особа – Лісаневич О.А. (каб.109)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради
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	1
	2
	3
	4
	5

	
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенню (у разі реконструкції нежилих приміщень, розташованих у багатоквартирному будинку)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	Третя середа місяця



	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенню (у разі реконструкції нежилих приміщень, розташованих у багатоквартирному будинку) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.

 (каб.116);


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради
Не пізніше ніж у тридцяти денний строк з дня подачі заяви 


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 63








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                              19.06.2013 №183
                        Технологічна  картка адміністративної послуги
  Назва послуги: Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенням ( у разі об’єднання жилих приміщень в одне)

Загальна кількість,

днів надання послуги:    30 календарних днів

	з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	У момент звернення



	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради


	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня



	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенням (у разі об’єднання жилих приміщень в одне)
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
відповідальна особа – Лісаневич О.А. (каб.109)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради




2
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	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенням (у разі об’єднання жилих приміщень в одне)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	Третя середа місяця



	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенням (у разі об’єднання жилих приміщень в одне) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради
Не пізніше ніж у тридцяти денний строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 64








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                              19.06.2013 №183
                    Технологічна  картка адміністративної послуги
 Назва послуги: Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам ( у разі якщо будівництво не завершено)

Загальна кількість,
днів надання послуги:   30 календарних днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день



	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі якщо будівництво не завершено)
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
відповідальна особа – Лісаневич О.А. (каб.109)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі якщо будівництво не завершено)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради


	
	Третя середа місяця




2

                                                                                                               Продовження додатка 64

	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі якщо будівництво не завершено) 

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради
Не пізніше ніж в тридцяти денний строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
районної у місті ради
М. О

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 65








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги: Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам              ( у разі присвоєння поштової адреси приміщенням та об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді)

Загальна кількість,

днів надання послуги: 30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради


	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам (у разі присвоєння поштової адреси приміщенням та об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді)
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.

(каб.104)
відповідальна особа – Лісаневич О.А. (каб.109)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради




                                                                          2

                                                                                                             Продовження додатка 65

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам (у разі присвоєння поштової адреси приміщенням та об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді)


	Голова  та члени виконкому районної у місті ради


	
	Третя середа місяця

	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам (у разі присвоєння поштової адреси приміщенням та об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. 

(каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради
Не пізніше ніж у тридцяти- денний строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 66








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги
 Назва послуги: Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам   ( у разі визнання права власності на об’єкт нерухомості за рішенням суду)

Загальна кількість,

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішен-ня)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного  вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будів-лям та спорудам (у разі визнання права власності на об’єкт нерухомості за рішенням суду)
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
відповідальна особа – Лісаневич О.А. (каб.109)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради



	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спору-дам (у разі визнання права власності на об’єкт неру-хомості за рішенням суду)
	Голова  та члени виконкому районної у місті ради


	
	Третя середа місяця




                                                                             2

                                                                                                                                                                                                                                         Продовження додатка 66

	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі визнання права власності на об’єкт нерухомості за рішенням суду) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради
не пізніше ніж у тридцяти денний  строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                   Додаток 67








     до рішення виконкому








                 районної у місті ради

                                                                                                   19.06.2013 №1831

9191919.06.2013

                       Технологічна  картка адміністративної послуги
 Назва послуги: Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам  (у разі об’єднання домоволодіння окремих часток домоволодіння)
Загальна кількість,

днів надання послуги:    30 календарних днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради


	1 робочий день

	3

3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам                    ( у разі об’єднання домоволодіння окремих часток домоволодіння
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В(каб.104)
відповідальна особа – Лісаневич О.А. (каб.109)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради


                                                                    2

                                                                                                           Продовження додатка 67

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам                    ( у разі об’єднання домоволодіння окремих часток домоволодіння)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	Третя середа місяця



	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам                    ( у разі об’єднання домоволодіння окремих часток домоволодіння) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради
Не пізніше ніж у тридцяти денний строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 68








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги
  Назва послуги: Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі поділу нерухомого майна або виділу частки з нерухомого майна)

 Загальна кількість,

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного  вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі поділу нерухомого майна або виділу частки з нерухомого майна)


	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
відповідальна особа – Лісаневич О.А. (каб.110)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради



	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі визнання права власності на об’єкт нерухо-мості за рішенням суду)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	Третя середа місяця




                                                                            2
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	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача рішення  виконкому про  присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі поділу нерухомого майна або виділу частки з нерухомого майна)

бо письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради
не пізніше ніж у тридцяти денний  строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 69








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                              19.06.2013 №183
                      Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги: Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам 
 ( у разі встановлення та впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель, споруд або приміщень)

Загальна кількість,

днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради


	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам  (у разі впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель, споруд або приміщень)
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
відповідальна особа – Лісаневич О.А. (каб.109)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради
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                                                                                                             Продовження додатка 69

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам  (у разі впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель, споруд або приміщень)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	Третя середа місяця



	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам  (у разі впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель, споруд або приміщень) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради
Не пізніше ніж в тридцяти

денний строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 70








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
19  19191919

                                                                                                                19.06.2013

                  Технологічна  картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача дубліката свідоцтва про право власності на індивідуальний житловий будинок, господарські будівлі, гаражі в гаражних кооперативах, квартири в будинках житлово-будівельних кооперативів

Загальна кількість,

днів надання послуги:  30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги


	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до ре-жиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про видачу дубліката свідоцтва про право власності на індивідуальний житловий будинок, господарські будівлі, гаражі в гаражних кооперативах, квартири в будинках житлово-будівельних кооперативів


	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.

(каб.104) відповідальна особа – Лісаневич О.А. (каб.109)


	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради


                                                                     2

                                                                                                                                                                                                                      Продовження додатка 70

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Прийняття рішення  виконкому про видачу дубліката свідоцтва про право власності на індивідуальний житловий будинок, господарські будівлі, гаражі в гаражних кооперативах, квартири в будинках житлово-будівельних кооперативів
	Голова та члени виконкому районної у місті ради


	
	Третя середа місяця

	6
	Видача рішення  виконкому 

про видачу дубліката свідоцтва про право власності на індивідуальний житловий будинок, господарські будівлі, гаражі в гаражних кооперативах, квартири в будинках житлово-будівельних кооперативів або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради

Не пізніше ніж в тридцяти денний строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 71








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                              19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги

 Назва послуги: Вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства
Загальна кількість,

днів надання послуги:  30 календарних днів 
	№

 з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом пакета документів до виконкому районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Засідання комісії   з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства виконкому районної у місті ради громадянами правил добросусідства


	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
відповідальна особа – 

Сєдих Ю.М. (каб.110)
	комісія   з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства виконкому районної у місті ради громадянами правил добросусідства
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради
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	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Видача витягу з протоколу засідання комісії затвердження рішення на  засіданні виконкому  районної у місті ради 


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	Третя середа місяця



	6
	Підготовка відповіді заявнику і витягу з протоколу засідання комісії з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства 

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру

	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в 30-дений строк



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 72








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги
 Назва послуги: Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих  і рідких відходів

Загальна кількість,
днів надання послуги:  2 робочих дні 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішен-ня)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного  вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу 


	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
відповідальна особа – 

Мазур Н.Ф.(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	у день реєстрації заяви або наступного робочого дня
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	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 73








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги

 Назва послуги: Внесення змін, доповнень до  декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів

Загальна кількість,
днів надання послуги:  2 робочих дні 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішен-ня)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного  вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо внесення змін, доповнень до  декла-рації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів


	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
відповідальна особа – 

Мазур Н.Ф.(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день надання документів або протягом наступного робочого дня



                                                                             2

                                                                                                                Продовження додатка 73
	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Погодження декларації  щодо внесення змін, доповнень до  декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів

про  або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня



	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Протягом одного дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                                    Додаток 74






                                             до рішення виконкому









          районної у місті ради
                                                                                                                    19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Анулювання картки обліку об`єкта сфери послуг та декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів
Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня



	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	Підготовка проекту розпорядження голови районної у місті ради про анулювання картки обліку об`єкта сфери послуг та декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів


	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)

відповідальна особа – 

Мазур Н.Ф.(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня




                                                                   2

                                                                                                                Продовження додатка 74

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Прийняття та реєстрація розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу (картки реєстрації)
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня 


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                    Додаток 75









          до рішення виконкому










          районної у місті ради
                                                                                                        19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів

Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо видачі дубліка-та декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів

	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)

відповідальна особа – 

Мазур Н.Ф.(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Погодження щодо видачі дубліката декларації про розміщення об’єкта 
	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	у день реєстрації заяви або наступного робочого дня


                                                                     2

                                                                                                                Продовження додатка 75

	1
	2
	3
	4
	5

	
	бізнесу з вивезення та
оброблення твердих і рідких відходів
декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	
	
	

	 6                    
	Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів
або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                             Додаток 76








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги

 Назва послуги: Видача ордерів суб’єктам господарювання, фізичним особам на виконання ремонтних робіт на інженерних мережах та земельних робіт
Загальна кількість,
днів надання послуги:  3 робочих дні 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішен-ня)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного  вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо  видачі ордера суб’єкту господа-рювання, фізичним особам на виконання ремонтних робіт на інженерних мережах та земельних робіт
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В.(каб.104)
відповідальна особа – 

Мазур Н.Ф.(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня


                                                                              2

                                                                                                                Продовження додатка 76
	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Видача  ордера  суб’єкту господарювання, фізичним особам на виконання ремонтних робіт на інженерних мережах та земельних робіт

або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                                    Додаток 77









          до рішення виконкому










          районної у місті ради
                                                                                                        19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача декларації про розміщення об'єктів сфери послуг з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу 


	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради Ступак О.М. (каб.406) , відповідальна особа – Ярошенко Л.Г. (каб. 411)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	5
	Погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня




                                                                    2

                                                                                                                Продовження додатка 77

	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                                    Додаток 78









          до рішення виконкому










          районної у місті ради
                                                                                                                    19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача декларації про розміщення малих архітектурних форм з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу 


	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради Ступак О.М. (каб.406) , відповідальна особа – Ярошенко Л.Г. (каб. 411)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	протягом одного дня




                                                                     2

                                                                                                                Продовження додатка 78

	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                    Додаток 79









          до рішення виконкому










          районної у місті ради
                                                                                                         19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача декларації про розміщення тимчасових сезонних об'єктів з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради Ступак О.М. (каб.406) , відповідальна особа – Ярошенко Л.Г. (каб. 411)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою


	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	протягом одного дня




                                                                    2

                                                                                                                Продовження додатка 79

	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                    Додаток 80









          до рішення виконкому









          районної у місті ради
                                                                                                                    19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача декларації про розміщення об'єкта бізнесу (при організації ярмарків, виставок-продажу, масових заходів) з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради Ступак О.М. (каб.406), відповідальна особа – Ярошенко Л.Г. (каб. 411)


	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради Ступак О.М. (каб.406) , відповідальна особа – Ярошенко Л.Г. (каб. 411)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою

	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	протягом одного дня


                                                                    2

                                                                                                               Продовження додатка  80                                                                                                                                                       

	1
	2
	2
	4
	5

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                    Додаток 81









          до рішення виконкому









          районної у місті ради
                                                                                                                     19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу (картки реєстрації) з послідуючим виключенням з переліку електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу

Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня



	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	Підготовка проекту розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу (картки реєстрації)


	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради Ступак О.М. (каб.406) , відповідальна особа – Ярошенко Л.Г. (каб. 411)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня


                                                                     2

                                                                                                                Продовження додатка 81

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Прийняття та реєстрація розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу (картки реєстрації)
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                   Додаток 82









         до рішення виконкому









         районної у місті ради
                                                                                                        19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу

Загальна кількість днів надання послуги: 3 календарних дні після засідання виконкому Тернівської районної у місті ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому районної у місті ради про погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради Ступак О.М. (каб.406) , відповідальна особа – Ярошенко Л.Г. (каб. 411)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради



	5
	Прийняття рішення  виконкому районної у місті ради про погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу 

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	Третя середа місяця
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	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача рішення  виконкому районної у місті ради про погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу або надання письмової вмотивованої відмови
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                    Додаток 83









          до рішення виконкому









          районної у місті ради
                                                                                                                    19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу 
Загальна кількість днів надання послуги: 3 календарних дні після засідання виконкому Тернівської районної у місті ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	протягом одного дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому районної у місті ради про обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу


	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради Ступак О.М. (каб.406) , відповідальна особа – Ярошенко Л.Г. (каб. 411)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради



	5
	Прийняття рішення  виконкому районної у місті ради про обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	Третя середа місяця
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	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача рішення  виконкому районної у місті ради про обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                    Додаток 84









          до рішення виконкому









          районної у місті ради
                                                                                                                    19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Погодження зміни цільового призначення об'єкта містобудування
Загальна кількість днів надання послуги: 10 календарних днів
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради


	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)


	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	протягом одного дня

	4
	Підготовка листа-погодження зміни цільового призначення об'єкта містобудування та його підписання у голови районної у місті ради


	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради Ступак О.М. (каб.406), відповідальна особа – Ярошенко Л.Г. (каб. 411)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	протягом 2 днів
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	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача листа-погодження зміни цільового призначення об'єкта містобудування
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 85








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги

 Назва послуги: Внесення  змін, доповнень до декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг

Загальна кількість,
днів надання послуги:  2 робочих дні 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішен-ня)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного  вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд головному спеціалісту з питань культури
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо   внесен-ня  змін, доповнень до декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг


	Головний спеціаліст з питань культури - Волошина О.В. 

(каб. 308)
	
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня
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	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Погодження декларації  щодо внесення змін, доповнень до декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг

про  або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня


	6
	Видача декларації про внесення змін, доповнень до декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг

або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                                    Додаток 86









          до рішення виконкому










          районної у місті ради
                                                                                                        19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг

Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд головному спеціалісту з питань культури
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг
	Головний спеціаліст з питань культури - Волошина О.В. 

(каб. 308)
	
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Погодження декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг

або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня
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	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                                    Додаток 87









          до рішення виконкому









          районної у місті ради
                                                                                                                    19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Анулювання картки обліку об’єкта сфери послуг та декларацій про розміщення об’єкта бізнесу культури та туристично-екскурсійних послуг
Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня


	3
	Передача документів на розгляд головному спеціалісту з питань культури
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	Підготовка проекту розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу (картки реєстрації)


	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради Ступак О.М. (каб.406) , відповідальна особа – Ярошенко Л.Г. (каб. 411)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня
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	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Прийняття та реєстрація розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу (картки реєстрації)
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня 


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                                    Додаток 88









          до рішення виконкому










          районної у місті ради
                                                                                                        19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд голові комітету  з питань фізичної культури та спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо видача деклара-ції про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг


	Голова комітету з фізичної культури та спорту Сергієнко В.М. (каб. 309)
	
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Погодження щодо видачі декларації про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та
	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня
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	1
	2
	3
	4
	5

	
	 спортивних послуг

туристичних послуг

або листа з відмовою
	
	
	

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу або письмової мотивованої відмови у видачі документа
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва










                                                                                                                    Додаток 89









          до рішення виконкому









          районної у місті ради
                                                                                                                    19.06.2013 №183
Технологічна картка адміністративної послуги
Назва послуги: Анулювання картки обліку об’єкта сфери послуг та декларацій про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня


	3
	Передача документів на розгляд голові комітету  з питань фізичної культури та спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	Підготовка проекту розпорядження голови районної у місті ради про анулю-вання  картки обліку об’єкта сфери послуг та декларацій про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг


	Голова комітету з фізичної культури та спорту Сергієнко В.М. (каб. 309)
	
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня
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	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Прийняття та реєстрація розпорядження голови районної у місті ради про анулювання картки обліку об’єкта сфери послуг та декларацій про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг


	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради Міщук О.Д. (каб. 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня 


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 90








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                                             19.06.2013 №183
                       Технологічна  картка адміністративної послуги

 Назва послуги: Внесення змін, доповнень до декларацій про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
Загальна кількість,
днів надання послуги:  2 робочих дні 
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішен-ня)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного  вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)


	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд голові комітету  з питань фізичної культури та спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю.(каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо внесення змін, доповнень до декларацій про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
	Голова комітету з фізичної культури та спорту Сергієнко В.М. (каб. 309)
	
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня
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	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Погодження декларації  щодо внесення змін, доповнень до декларації про розміщення об’єкта бізнесу  фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
про  або листа з відмовою


	Голова районної у місті ради Терьохін В.П.
	
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня


	6
	Видача декларації про внесення змін, доповнень до декларації про розмі-щення об’єкта бізнесу  фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
або письмової мотивованої відмови у видачі документа


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 91








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                             19.06.2013 №183
        Технологічна картка  адміністративної послуги 
Назва послуги: Видача довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку

Загальна кількість днів надання послуги: 10 робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Служба надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд головному спеціалісту з питань земельних ресурсів і будівництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Служба надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	1

робочий день

	4
	Підготовка проекту розпорядження голови Тернівської районної у місті ради про видачу  довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку, оформлення довідки
	Головний спеціаліст з питань земельних ресурсів і будівництва виконкому районної у місті ради Фуголь В.О.

(каб.413)
	Головний спеціаліст з питань земельних ресурсів і будівництва виконкому районної у місті ради
	1-3

робочих днів 
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	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Видача  довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку
або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. 

(каб.116);

	Служба надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У 10-денний строк з дня звернення 

Не пізніше ніж у 10- денний строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
                                                                                                             Додаток 92








               до рішення виконкому










   районної у місті ради
                                                                                             19.06.2013 №183
        Технологічна картка  адміністративної послуги 

Назва послуги: Видача дубліката  довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку

Загальна кількість днів надання послуги: 10 робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Служба надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради


	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1

робочий день

	3
	Передача документів на розгляд головному спеціалісту з питань земельних ресурсів і будівництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. (каб.116);
	Служба надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	1

робочий день

	4
	Підготовка проекту розпорядження голови Тернівської районної у місті ради про видачу дубліката довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку, оформлення довідки

	Головний спеціаліст з питань земельних ресурсів і будівництва виконкому районної у місті ради Фуголь В.О.

(каб.413)
	Головний спеціаліст з питань земельних ресурсів і будівництва виконкому районної у місті ради
	1-3 

робочих дні
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	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Видача дубліката довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку
або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Колодко О.Ю. 

(каб.116);

	Служба надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У 10-денний строк з дня звернення 

Не пізніше ніж у 10- денний строк з дня подачі заяви


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
