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 ТЕРНІВСЬКА РАЙОННА У МІСТІ  РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

	19.06.2013
	м.Кривий Ріг
	№  183


	Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються фізичним та юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому  Тернівської районної у місті ради 




З метою підвищення якості надання адміністративних послуг, на виконання Національного плану дій на 2013 рік щодо впровадження Програми економічних реформ на 2012-2014 роки «Заможне суспільство, конкурентоспроможна економіка, ефективна держава», затверджений Указом Президента України від 12 березня 2013 року №128/2013, відповідно до законів України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Постанови Кабінету Міністрів України від 20 лютого 2013 року №118 «Про затвердження Примірного положення про центр надання адміністративних послуг», ураховуючи пропозиції керівників структурних підрозділів виконкому Тернівської районної у місті ради, керуючись рішеннями Тернівської районної у місті ради від 24.05.2013 №238 «Про створення служби надання послуг в режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради», Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», виконком районної у місті ради

                                                  В И Р І Ш И В:

1. Затвердити:

1.1 перелік адміністративних послуг, які надаються фізичним та юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому  Тернівської районної у місті ради (додається).

1.2 технологічні картки адміністративних послуг (додатки 1-92).
1.3 інформаційні картки адміністративних послуг (додатки 93-184).

2. Керівникам структурних підрозділів виконкому Тернівської районної у місті ради вжити заходів щодо:

2.1. Поліпшення організаційних засад надання адміністративних послуг, створення максимальних зручностей для їх споживання, розміщення їх на інформаційних стендах, офіційному веб-сайті виконкому Тернівської районної у місті ради з інформацією щодо переліку та термінів надання послуг, прізвищ і посад відповідальних осіб з указанням контактних телефонів та адрес електронної пошти, електронних форм заяв.
2.2. Забеспечення належного функціонування системи управління якістю відповідно до вимог стандарту ДСТУ ISO 9001:2009.
       3.  Пункти 1-4 рішення виконкому районної у місті ради від 21.03.2012 №78   «Про затвердження Тимчасового переліку та стандартів адміністративних послуг, які надаються фізичним та юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому Тернівської районної у місті ради», вважати такими, що втратили чинність.

      4.   Загальному відділу виконкому районної у місті ради (Міщук О.Д.) оприлюднити дане рішення на офіційному веб-сайті виконкому Тернівської районної у місті ради в мережі Інтернет у визначений законодавством термін.

       Виконувач обов’язків голови 

       районної у місті ради –

       заступник голови районної у місті ради                                                    О. Розумнюк

 


                                                                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО

















Рішення виконкому











                        



районної у місті ради

















19.06.2013 № 183

 ПЕРЕЛІК

 адміністративних послуг, які надаються фізичним та юридичним особам під час здійснення повноважень 

структурними підрозділами виконкому Тернівської районної у місті ради

	№

з/п
	Назва послуги
	Нормативно-правова база
	Вартість послуги
	Перелік необхідних документів
	Кінцевий документ

	1.
	Видача ордерів 

на квартири державного житлового фонду
	Житловий кодекс УРСР, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних» Постанова Кабінету Міністрів УРСР від 11.12.1984 № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм жилих приміщень в Українській РСР», рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 № 362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу» та  від 30.03.2011 №259  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів» 


	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини);

· заява про згоду отримати запропоновану квартиру;

· довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію місця проживання, видана організацією, яка здійснює експлуатацію жилого будинку, або громадянином, який має у приватній власності жилий будинок (частину будинку), квартиру;

· зобов’язання про звільнення займаного жилого приміщення (в разі потреби).

· довідка з Відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційної служби Криворізького міського управління юстиції в Дніпропетровській області про наявність зареєстрованої нерухомості;

· копії пільгових документів (за наявності).


	ордер

	2.
	Видача ордерів при здійснені обміну квартир державного житлового фонду
	Житловий кодекс УРСР, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Постанова Кабінету Міністрів УРСР від 11.12.1984 № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм жилих приміщень в Українській РСР», рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 № 362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу» та  від 30.03.2011 №259  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення на обмін;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

· копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини);

· довідка з довідково-інформаційної служби «Нова – КОМ»;

· довідка з Відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційної служби Криворізького міського управління юстиції в Дніпропетровській області про наявність зареєстрованої нерухомості;

· довідка з попереднього місця проживання;

· заява основного наймача;

· письмова згода на обмін інших повнолітніх наймачів житлового приміщення;

· копія ордера на квартиру;

- письмова згода осіб, що мешкають у 
  суміжному приміщені (при обміні 
  неізольованого житла);

· письмова згода органу опіки та 
піклування (при обміні житлового приміщення, що перебуває в користуванні особи, над яким встановлено опіку, піклування).
	ордер

	3.
	Видача ордерів на службові жилі приміщення
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Житловий кодекс УРСР, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»  Постанова Кабінету Міністрів УРСР від 11.12.1984 № 470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм жилих приміщень в Українській РСР», рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 № 362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу» та  від 30.03.2011 №259  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення;
· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини);

· клопотання підприємства, організації, установи;

· лист-погодження управління благоустрою та житлової політики виконкому Криворізької міської ради,  заступника міського голови відповідно до розподілу обов’язків;

· довідка з місця роботи;

· довідка з Відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційної служби Криворізького міського управління юстиції в Дніпропетровській області про наявність зареєстрованої нерухомості;

· письмове зобов’язання про звільнення займаного жилого приміщення в будинку державного або громадського житлового фонду;

· довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію;

· копія трудової книжки, посвідчена відділом кадрів;

-  акт обстеження житлово-

    побутових умов  ( за необхідністю); 

· витяг із протоколу спільного засідання керівництва та громадської комісії з житлових питань виконкому районної у місті ради;

-  письмова згода членів сім'ї заявника  

    на  проживання у службовому   

   приміщені.
	ордер



	4.
	Видача ордерів на жилу площу в гуртожитку
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Примірне положення про гуртожитки, затверджене Постановою Ради Міністрів УРСР від 03.06.1986 № 208; Положення про гуртожиток для проживання сімей, затверджене рішенням виконкому Криворізької міської ради від 11.06.2008 № 450, рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 № 362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу» та  від 30.03.2011 №259  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	 -  заява суб’єкта звернення;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

· копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини);

· клопотання підприємства, організації, установи щодо поселення громадянина в гуртожиток;

· довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію;

· довідка з довідково-інформаційної служби «Нова-Ком»

· довідка з Відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційної служби Криворізького міського управління юстиції в Дніпропетровській області про наявність зареєстрованої нерухомості

· копії пільгових або медичних документів ( за наявності);

-  довідка з місця роботи (за 

   необхідністю)

-  акт КП «ЖЕО №14» щодо 

   фактичного проживання у 

    гуртожитку ( за необхідністю)
	ордер




	5.
	Бронювання квартир державного житлового фонду 


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Житловий кодекс УРСР, Постанова Ради Міністрів Української РСР від 09.09.1985 № 342 «Про затвердження Правил бронювання жилих приміщень в Українській РСР», рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 № 362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу» та  від 30.03.2011 №259  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта    

  персональних даних на їх обробку; 

- копія документу, що посвідчує особу 
  (паспорт, свідоцтво про народження 
   дитини);

- довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію місця проживання (перебування), видана організацією, яка здійснює експлуатацію жилого будинку (за відповідною формою);

- копія трудового договору (при виїзді 
  на роботу за трудовим договором), а   

  в інших випадках – клопотання 
  відповідного підприємства, установи, 
  організації

- копія охоронного свідоцтва (броні), 
  раніше виданого на це приміщення.

       У разі виїзду члена сім’ї до місця  

  роботи особи, що має право на   

  бронювання жилого приміщення, з 
  якою він раніше разом не проживав, 
  крім заяви та довідки з місця 
  проживання, ним подаються:

- документ, що стверджує сімейні 
  відносини з особою, до якої він   

  виїжджає;

- заява із зазначенням номера і дати 

  охоронного свідоцтва (броні), раніше 
  виданого на це приміщення;

· копія трудового договору (при виїзді 
    на роботу за трудовим договором), а 
  в інших випадках – клопотання  

  відповідного підприємства, 

  установи, організації
	охоронне свідоцтво



	6.
	Оформлення та видача свідоцтва про право власності на житло
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду», Наказ Міністерства юстиції України від 07.02.2002 № 7/5 «Про затвердження Тимчасового положення про порядок державної реєстрації прав власності на нерухоме майно», рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 № 362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу» та  від 30.03.2011 №259  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення (квартиронаймача з підписами всіх повнолітніх членів сім’ї);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

· копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини);

· довідка про склад сімї наймача та займанні приміщення;
·  копія ордера про надання житлової площі (або копія договору найму);

· розрахунок площі квартири, що приватизується;

· довідка з попереднього місця проживання з зазначенням терміну проживання та участі в приватизації (за необхідністю);
	свідоцтво

	7.
	Видача дубліката свідоцтва про право  власності на житло
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду», Наказ Міністерства юстиції України від 07.02.2002 № 7/5 «Про затвердження Тимчасового положення про порядок державної реєстрації прав власності на нерухоме майно», рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 № 362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу» та  від 30.03.2011 №259  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення (власника та всіх співвласників);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

· копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини);

· повідомлення в друкованих засобах масової інформації про недійсність раніше виданого свідоцтва;

· довідка комунального підприємства Дніпропетровської обласної ради “Криворізьке бюро технічної інвентаризації” про реєстрацію нерухомості (архівні дані за необхідністю);

· Довідка з Відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно реєстраційної служби Криворізького міського управління юстиції в Дніпропетровській області про наявність зареєстрованої нерухомості;

- довідка з попереднього місця 
  проживання  з зазначенням  терміну 
  проживання та  участі в приватизації;

· довідка про склад сім’ї наймача та займанні приміщення;

· розрахунок площі квартири, що приватизується;
	дублікат свідоцтва



	8.
	Погодження заміни наймача у договорі найму житла
	Ст.824 Цивільного Кодексу України, ст..103-107 Житлового Кодексу України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних» , рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 № 362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу» та  від 30.03.2011 №259  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення

· копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини)на всіх зареєстрованих громадян;

· заява всіх зареєстрованих повнолітніх громадян на переоформлення договору найму (особистого рахунку) із визначенням уповноваженого наймача, подана організації, яка здійснює експлуатацію житлового фонду (наймодавцю);

· заява громадян щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

· копії документів, що підтверджують родинні відносини зареєстрованих громадян;

· довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію місця проживання (перебування), видана організацією, яка здійснює експлуатацію жилого будинку;

· копія свідоцтва про смерть основного квартиронаймача (в разі потреби);

· копія документу на квартиру (ордеру);

· згода наймодавця;

- довідка з «Нова-Кома» про стан 
  заборгованості за житлово-комунальні 
  послуги за адресою місця проживання.
	виписка з протоколу засідання громадської комісії з житлових питань затверджена рішенням виконкому районної у місті ради

	     9.
	Надання дозволу релігійним організаціям 

на проведення публічних богослужінь

поза межами ри-туальних споруд
	Закон України «Про свободу совісті та релігійні організації», Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення Криворізької міської ради від  25.03.2009      № 3163 «Про затвердження Положення про порядок оформлення оренди об’єктів комунальної власності міста», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за   довіреністю особи з доданням копії довіреності, в якій зазначається точна  дата та час проведення заходу, 
  прізвище, ім’я по батькові 
  відповідального за проведення, його 
  домашня адреса та контактні 
  телефони; участь іноземних громадян  

  у заходів (у разі їх участі, копія 
  дозвільних документів, виданих 
  Дніпропетровською обласною 
  державною адміністрацією чи іншим 
  вищим державним органом);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку ;

- копія розпорядження голови 
  Дніпропетровської обласної 
  адміністрації про реєстрацію статуту 
  релігійної громади;

- програма та план проведення заходу;

- у разі оренди приміщення – 
  погодження балансоутримувача 
  приміщення. 
	рішення виконкому районної у місті ради

	10.
	Установлення статусу та

видача посвідчень (довідок)

учасника війни
	Закони України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” (ст..9)

«Про захист персональних даних»,  «Про місцеве самоврядування»  , Постанови Кабінету Міністрів України від 08.02.1994  №63 “Про організаційні заходи щодо застосування Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, від 12.05.1994  №302 “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків      ветеранів             війни”, 

Типове положення про комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни відповідно до Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, затверджене Постановою Кабінету Міністрів України від 26.04.1996 №458


	безкоштовно


	- заява суб’єкта звернення ;

- копія паспорту громадянина України 
  за наявності оригіналу;

- копія пенсійного  посвідчення за 
  наявності оригіналу або довідка про 
  перебування на пенсійному обліку;

· документи, що підтверджують право на встановлення статусу  учасника війни відповідно до ст.9 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” або  Наказу Міністерства праці та соціальної політики України  Постанови Кабінету Міністрів України від 12.05.1994  № 302 (із змінами) “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів війни”, від 08.02.1994  № 63 (із змінами)“Про організаційні заходи щодо застосування Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, Типове положення про комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни, затверджене наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 30.05.1996  № 79 (зі  змінами).від 30.05.1996 за №79 (із змінами); 

· особисте фото заявника розміром 
    3х4см.

1. -  згода щодо надання дозволу суб’єкта 
2.    персональних даних на їх обробку
3.    реєстрацію, накопичення 
4.     персональних даних заявника;

5. - довідка про втрачене посвідчення   
6.   (довідку), видане Тернівським РВ 
7.   КМУ ГУМВС України в 
8.   Дніпропетровській області (у разі  

9.   звернення для отримання дублікату)
	посвідчення (довідка)

	11.
	Установлення

статусу та

видача посвідчень (довідок) (дублікату)

інваліда війни


	Закони України “Про статус ветеранів війни,  гарантії їх соціального захисту”, «Про місцеве самоврядування в Україні»,   “Про захист персональних даних”, Постанови Кабінету Міністрів України від 08.02.1994 №63 “Про організаційні заходи щодо застосування Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, від 12.05.1994 №302 “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів війни”, Типове положення про комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни відповідно до Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, затверджене Постановою Кабінету Міністрів України від 26.04.1996 №458
	безкоштовно


	- заява суб’єкта звернення; 

- копія паспорту громадянина України 
   за наявності оригіналу;

- копія пенсійного посвідчення  за 
  наявності оригіналу або довідка про 
  перебування на пенсійному обліку;

- копія довідки медико-соціальної  

 експертної комісії про групу та 
 причину інвалідності за наявності 
 оригіналу;

- копія експертного висновку  щодо 
  причинного зв’язку інвалідності за 
  наявності оригіналу (при 
  необхідності);

- копія довідки з райвіськкомату про 
  службу в Збройних силах  за 
  наявності оригіналу; 

- особисте фото заявника розміром 3 х 
  4 см.

- згода на обробку, збирання, 
  реєстрацію, накопичення;

· довідка про втрачене посвідчення 
  (довідку), видане Тернівським РВ 
  КМУ ГУМВС України в 
  Дніпропетровській області (у разі 
  звернення для отримання дублікату
	посвідчення (довідка)



	12.
	Установлення статусу та

видача посвідчень (довідок) (дублікату)

члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни
	Закони України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  Постанови Кабінету Міністрів України від 08.02.1994  №63 “Про організаційні заходи щодо застосування Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, від 12.05.1994  №302 “Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранів війни”, Типове положення про комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни відповідно   до   Закону   України   “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” , затверджене Постановою Кабінету Міністрів України від 26.04.1996 №458


	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення; 

- копія паспорту громадянина України 
   за наявності оригіналу; 

- копія пенсійного посвідчення  за  

  наявності оригіналу або довідка про 
  перебування на пенсійному обліку; 

- копія свідоцтва про смерть померлого 
  ветерана війни за наявності 
  оригіналу; 

- копія експертного висновку щодо 
  причинного зв’язку смерті померлого 
  ветерана війни з виконанням 
  обов’язків військової служби за 
  наявності оригіналу (при  

  необхідності); 

- копії документів, що засвідчують 
  родинні стосунки з померлим 
  ветераном війни за наявності 
  оригіналу; 

- документ про період навчання (для 
  дітей  померлих учасників  бойових 
  дій, п.4 ст.10); 

- посвідчення на пільги померлого  
  ветерана війни;

- копії документів про нагородження 
  померлого учасника бойових дій  в 
  роки Великої Вітчизняної війни та 
  війни з імперіалістичною Японією 
  орденами і медалями колишнього
  Союзу РСР за наявності оригіналу 
  (п.3 ст.10);

- копія довідки медико-соціальної 
  експертної комісії про групу та 
  причину інвалідності померлого 
  ветерана війни за наявності 
  оригіналу;

- копія довідка з райвійськкомату про 
  службу в Збройних силах померлого 
  ветерана війни за наявності 
  оригіналу;

- згода на обробку, збирання, 
  реєстрацію, накопичення 
  персональних  даних заявника;

· довідка про втрачене посвідчення 
  (довідку), видане Тернівським РВ 
  КМУ ГУМВС України в 
  Дніпропетровській області (у разі 
  звернення для отримання дублікату)
	посвідчення (довідка)

	13.
	Установлення статусу та

видача посвідчень (довідок) (дублікату)

жертви

нацистських 
переслідувань


	Закони України “Про жертви нацистських переслідувань», Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  Постанова Кабінету Міністрів України від 27.09.2000 №1467 “Про затвердження порядку виготовлення та видачі посвідчень, листів талонів на право одержання пільгових проїзних документів (квитків) жертвам нацистських переслідувань”. 


	безкоштовно


	10. - заява суб’єкта звернення ; 

11. – копія паспорту громадянина України 
12.   за наявності оригіналу;

13. – копія пенсійного посвідчення  за 
14.   наявності оригіналу або довідка про 
15.   перебування на пенсійному обліку;

16. – копії документів про право на 
17.   встановлення статусу жертви 
18.   нацистських переслідувань за 
19.   наявності оригіналу;

20. -  копії документів, що засвідчують 
21.   родинні стосунки з померлою 
22.   жертвою нацистських переслідувань 
23.    за  наявності оригіналів;

24. - посвідчення на пільги померлої 
25.   жертви нацистських переслідувань 
26.   (п.4 ст.6)

27. - особисте фото заявника розміром 3х4 
28.   см

29. - згода на обробку, збирання, 
30.   реєстрацію, накопичення 
31.   персональних даних заявника

32. - один з таких документів:  довідки, які видані:

- органами служби безпеки, 
  державними архівами, архівами 
  Міністерства внутрішніх справ, 
  Міністерства оборони, архівними 
  установами інших держав;

- Військово-медичним музеєм 
  колишнього СРСР (м. Санкт -
  Петербург, Росія);

- Міжнародною службою розшуку 
  Червоного Хреста;

- архівами-музеями, утвореними в 
  місцях розташування колишніх 
  фашистських концтаборів (Освенцім, 
  Бухенвальд, Дахау, Маутхаузен, 
  Равенсбрюк та інших), гетто та 
  іншими місцями примусового 
  тримання і примусових робіт у роки 
  Великої Вітчизняної війни та Другої 
  світової війни, а також архівами 
  іноземних антифашистських 
  організацій;

- комісіями у справах колишніх 
  партизанів Великої Вітчизняної 
  війни 1941-1945 років при Верховній 
  Раді України;

- витяг з документів особової справи за 
   місцем роботи;

- довідки з книг руху вихованців 
  дитячих закладів із зазначенням назви 
  цих закладів та часу перебування в 
  них особи, яка звернулася за 
  отриманням посвідчення;

- свідчення іноземних громадян, які 
  проживають нині у Федеративній 
  республіці Німеччині або в інших 
  державах, про нацистські 
  переслідування особи, яка звернулася за отриманням посвідчення, засвідчені за місцем проживання у відповідних державних органах цих країн ( з обов’язковим перекладом українською мовою, засвідченим в установленому порядку);

· довідка про втрачене посвідчення 
     (довідку), видане Тернівським РВ 
    КМУ ГУМВС України в 
    Дніпропетровській області (у разі 
    звернення для отримання дублікату)
	посвідчення (довідка)



	14.
	Установлення статусу та

видача посвідчень (дублікату) ветерана праці


	Закони України «Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні», «Про пенсійне забезпечення», «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», Закон України «Про заходи щодо законодавчого забезпечення реформування пенсійної системи», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  Постанова Кабінету Міністрів України від 29.07.1994 № 521 (зі змінами) «Про порядок видачі посвідчення і нагрудного знака Ветеран праці». 
	безкоштовно


	-  заява суб’єкта звернення;

- копія паспорту громадянина України 
   за наявності оригіналу ; 

- копія пенсійного посвідчення за 
  наявності оригіналу або довідка про 
  перебування на пенсійному обліку;

- документ про право на встановлення 
   статусу ветеран праці (довідка з бази 
  отримувачів пенсій 
  АСОПД/КОМТЕХ);

- особисте фото заявника розміром 3 х 4 
   см.;

· довідка про втрачене посвідчення 
     (довідку), видане Тернівським РВ 
     КМУ ГУМВС України 
     в Дніпропетровській області (у разі 
     звернення для отримання дублікату)


	посвідчення (довідка)

	15.
	Установлення статусу та

видача посвідчень (довідок) (дублікату)

дитини війни
	Закони України «Про соціальний захист дітей війни», «Про захист персональних даних»,

 «Про місцеве самоврядування» 

	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення ;

- згода щодо надання дозволу суб`єкта 
   персональних даних на їх обробку;

- копія паспорту громадянина України 
  за наявності оригіналу; 

- копія пенсійного посвідчення  за 
  наявності оригіналу або довідку про 
  перебування на пенсійному обліку;

-  довідка про втрачене посвідчення
   (довідку), видане Тернівським РВ 
   КМУ ГУМВС України в 
  Дніпропетровській області (у разі 
  звернення для отримання дублікату)
	посвідчення (довідка)



	   16.
	Видача посвідчення батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної  сім’ї 
	Закон України від 19.05.2009 № 1343 - VI «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  Постанова Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. №209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї», Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29.06.2010 №1947 «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 № 362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу» Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення (батька або матері) про видачу посвідчень;

- згода щодо надання дозволу суб'єкта персональних даних;

- копії свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно);

- копії свідоцтва про народження дітей;

- копії сторінок паспорта батька та матері з даними про  прізвище, ім’я по батькові, дату його видачі і місце   реєстрації;

- довідки про склад сім’ї (форма №3);

- фотокартки (батьків та дітей) розміром 3х4 см.;

- довідки із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу ( для осіб від 18до 23 років у разі коли вони навчаються за денною формою)
- довідки структурного підрозділу, виконавчого органу міської ради про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення не видавалися ( у разі реєстрації батьків за різною адресою)
	посвідчення батьків багатодітної сім’ї та дітини з багатодітної сім’ї

	17.
	Призначення та реєстрація помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки


	Цивільний кодекс України, Закони України Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,   Рішення Криворізької міської ради 30.03.2011 № 259 « Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад і їх виконавчих органів» 


	безкоштовно
	- заява фізичної дієздатної особи, яка 
  за станом здоров’я не може  

  самостійно здійснювати свої права та 
  виконувати обов’язки щодо обрання 
  собі помічника,

-  копія паспорту громадянина України 
   заявника (1,2,11 сторінки) за 
   наявності оригіналу; 

- заява фізичної особи, яка бажає бути 
   помічником над фізичною 
   дієздатною особою, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки 

- копія паспорту громадянина України 
  фізичної особи, яка бажає бути 
  помічником над фізичною дієздатною 
  особою (копія 1,2,11 сторінки за  

  наявності оригінала);

- згода щодо надання дозволу суб`єкта 
  персональних даних на їх обробку;

- довідка лікувальної установи про 
  стан здоров’я фізичної дієздатної 
  особи, яка за станом здоров’я не може 
  самостійно здійснювати свої права та 
  виконувати обов’язки (висновок 
  лікувально-консультативної комісії);

- довідка лікувальної установи про 
  стан здоров’я фізичної особи, яка 
  бажає бути помічником над фізичною 
  дієздатною особою, яка за станом 
  здоров’я не може самостійно 
  здійснювати свої права та виконувати 
  обов’язки (висновок лікувально -
  консультативної комісії);

- довідки з місця реєстрації 
  (проживання)  фізичної особи, яка 
  бажає бути помічником та  фізичної 
  дієздатної особи, яка за станом 
  здоров’я не може самостійно 
  здійснювати свої права та виконувати 
  обов’язки; 

· характеристика з місця роботи або 
   місця проживання на фізичну особу, 
   яка бажає бути помічником над 
   фізичною дієздатною особою, яка за 
   станом здоров’я не може самостійно 
   здійснювати свої права та 
   виконувати обов’язки.

	рішення виконкому районної у місті ради

	     18.
	Звільнення громадян району  від
плати за
соціальне обслуговування (надання  соціальних послуг)  в
комунальній установі «Територіальний центр
соціального 

обслуговування (надання соціальних послуг»


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2009 № 1417 «Деякі питання діяльності територіальних центрів соціального обслуговування (надання соціальних послуг)» (зі змінами та доповненнями)
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення ;

- згода щодо надання дозволу суб`єкта 
   персональних даних на їх обробку;

- довідка про склад сім’ї або 
  зареєстрованих у житловому 
  приміщення (будинку) осіб;

- акт обстеження матеріально-
  побутових умов заявника;

- медична довідка про стан здоров'я з 
  вказівкою групи рухової активності;

- довідка про розмір доходів заявника

  за три попередніх місяці; 

- копія паспорту громадянина України

  (1,2,11 сторінки за наявності 
  оригінала);

· документи правоохоронних органів, 
· медичних закладів, що підтверджують факт неможливості надавати допомогу громадянам похилого  віку та  інвалідам, особами, які згідно чинного законодавства повинні забезпечувати їм догляд та допомогу.
	рішення виконкому районної у місті ради



	   19.
	Надання дозволу на зняття з реєстрації місця

проживання  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 


	Цивільний,Житловий кодекси України, Закони України “Про захист персональних даних”, «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні» 
	безкоштовно
	- заява  суб’єкта звернення (опікуна);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта 
  персональних даних на їх обробку;

- рішення виконкому про встановлення 
  опіки чи піклування (копія  за 
  наявності оригінала)  та рішення суду 
  про визнання особи недієздатною  
  (копія за наявності оригінала) або 
  рішення суду про визнання особи 
  недієздатною, встановлення опіки та 
  призначення опікуна (копія при 
  наявності оригінала);

 - копія паспорту громадянина України  
  опікуна та особи,  яка знаходиться  
  під опікою (копії при наявності 
  оригіналів);

 - довідки про присвоєння 
   ідентифікаційного номера опікуна та 
   особи,  яка знаходиться  під опікою  
   (копії при наявності оригіналів);

 - довідка з місця проживання про 
   склад сім’ї;

- інформація про право власності на 

  квартиру та технічний паспорт на 

  квартиру, куди буде 

  перереєстровуватися особа, яка 

  знаходиться під опікою ( копії при 

  наявності оригіналів)

· акт КЖП про технічний стан житла 
    де буде зареєстрована особа,  яка 
    знаходиться  під опікою (у разі 
    влаштування до будинку-інтернату – 
    путівка Департаменту соціального 
    захисту населення (копія при 
    наявності оригінала)


	рішення виконкому районної у місті ради



	20.
	Звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)
	Цивільний кодекс України (ст..75,76,77), Закон України «Про захист персональних даних» Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 №34/166/131/88 «Про затвердження Правил опіки та піклування»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення (опікуна або піклувальника);

-рішення суду про поновлення 
 цивільної дієздатності фізичної особи, 
 яка була визнана недієздатною або 
 цивільна  дієздатність якої була 
 обмежена  (копія );

- згода щодо надання дозволу суб’єкта 
  персональних даних на їх обробку;

- рішення виконкому про встановлення 
  опіки (піклування) (копія) та рішення 
  суду про визнання особи 
  недієздатною або   цивільна  
  дієздатність якої була обмежена 
  (копія)

 - у разі смерті опікуна чи підопічного - 
   довідку з відділу реєстрації  актів   

   цивільного стану управління юстиції 
   або свідоцтво про смерть  (копія при 
   наявності оригінала).
	рішення виконкому районної у місті ради



	21.
	Надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  


	Цивільний кодекс України (ст. 71,72); Закон України «Про захист персональних даних», Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження  Правил  опіки та  піклування»
	безоплатно
	- заява  суб’єкта звернення (опікуна); 

- заява третьої сторони щодо згоди  
  заключити договір довічного 
   утримання;

- рішення суду про визнання особи 
  недієздатною (копія) та рішення 
  виконкому про встановлення опіки 
  (копія) або рішення суду про 
  визнання особи недієздатною, 
  встановлення опіки та призначення 
  опікуна (копія);

 - згода щодо надання дозволу суб’єкта 
   персональних даних на їх обробку;

-  копії паспорту громадянина України 
  при наявності оригіналів опікуна, 
  недієздатної особи та особи  третьої 
  сторони;

- довідка з місця проживання про склад 
  сім’ї опікуна та недієздатної особи;

- довідка медичного закладку про стан 
  здоров’я особи другої сторони;

- інформація про право власності на житло на яке буде укладатися договір довічного утримання ( копія при наявності оригіналу)

- довідка з Державного реєстру  
  речових прав на квартиру стосовно 
  якої буде укладатися договір 
  довічного утримання, (якщо 
  реєстрація речових прав проводилася 
  до 2003 року - довідку з КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації») (копія при наявності оригіналу); 
· право власності та технічний паспорт на житло та нерухоме майно, яке належить недієздатній особі

· характеристика з місця роботи або місця проживання  на особу, яка бажає заключити договір довічного утримання 


	рішення виконкому районної у місті ради



	22.
	Надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою
	Цивільний кодекс України (ст. 71,72); Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування», Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 «Про затвердження  Правил  опіки та піклування»
	безоплатно
	- заява суб’єкта звернення (опікуна); 

- рішення суду про визнання особи 
  недієздатною (копія) та рішення 
  виконкому про встановлення опіки 
  (копія) або рішення суду про 
  визнання особи недієздатною, 
  встановлення опіки та призначення 
  опікуна (копія);

 - заява другої сторони щодо згоди на 
  обмін  житла;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта 
  персональних даних на їх обробку;

-  копії паспорту  громадянина України 
  за наявності оригіналу опікуна, 
  недієздатної особи та особи  другої 
  сторони;

- довідка з місця проживання про склад 
  сім’ї опікуна та недієздатної особи;

- довідки з Державного реєстру 
  речових прав на квартири стосовно 
  яких буде укладатися договір міни 
  (купчі), (якщо реєстрація речових 
  прав проводилася до 2003 року – 
  довідки з КП ДОР «Криворізьке бюро 
  технічної інвентаризації») (копія при 
  наявності оригіналу);

- рішення про отримання інформації з 
  Державного реєстру речових прав на 
  нерухоме майно щодо обтяження 
  об’єктів нерухомого майна (стосовно 
  якого буде укладатися договір міни 
  (купчі);

· право власності та технічні паспорти квартир стосовно яких буде укладатися договір  міни (купчі) (копії при наявності оригіналів).
	рішення виконкому районної у місті ради



	23.
	Надання дозволу на  продаж житла (земельної ділянки, іншого майна), яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 


	Цивільний кодекс України (ст. 71,72); Закони України “Про захист персональних даних”, «Про місцеве самоврядування в Україні»,Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження  Правил  опіки та піклування” рішення Криворізької міської ради від  30.03.2011 № 259 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”
	безоплатно
	- заява суб’єкта звернення (опікуна); 

- рішення суду про визнання особи 
  недієздатною (копія) та рішення 
  виконкому районної у місті ради про 
  встановлення опіки (копія) або   

  рішення суду про визнання особи 
  недієздатною, встановлення опіки та 
  призначення опікуна (копія);

 - згода щодо надання дозволу суб’єкта 
  персональних даних на їх обробку;

- копії паспорту  громадянина України 
  (1,2,11 стор.) за наявності оригіналу   
  опікуна, недієздатної особи;

- довідка з місця проживання про склад 
  сім’ї опікуна та недієздатної особи, 
  яка знаходиться під опікою;

- довідка з Державного реєстру 
  речових прав на житло  (земельну 
  ділянку, інше майно), яке (яка) буде 
  продаватися, (якщо реєстрація 
  речових прав проводилася до 2003 
  року - довідку з КП ДОР 
  «Криворізьке бюро технічної 
   інвентаризації») (копія при наявності 
  оригіналу);

· рішення про отримання інформації з 
    Державного реєстру речових прав на 
    нерухоме майно щодо обтяження 
   об’єктів нерухомого майна
	рішення виконкому районної у місті ради



	 24.
	Встановлення     опіки (піклування)   над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування


	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, «Про місцеве самоврядування в Україні» Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закон України «Про охорону дитинства», «Про захист персональних даних», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,  рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення (громадянина, який виявив бажання бути опікуном/ піклувальником дитини);

- заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

- письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї,  які проживають разом із заявником, на те, що разом із ними на одній житловій площі буде проживати і виховуватися підопічна дитина, засвідчена нотаріально або написана власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, або акт, засвідчений представниками КП «ЖЕО», квартальною, про те, що дана особа зареєстрована за даною адресою, але не проживає;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (1,2,11 сторінки);

· висновок про стан здоров’я заявника, складений за формою згідно з додатком 5 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866;

· довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;

· довідка про доходи за останні 6 місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку;

· довідка про наявність чи відсутність судимості  заявника, видана органами внутрішніх справ;

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника;.

· копії документів, що підтверджують 
    право власності заявника або право  

    користування житловим 
    приміщенням, технічного паспорта;

· копія свідоцтва про шлюб (для осіб, 
     які перебувають у шлюбі);

· довідку про проходження курсу 
    навчання з виховання дітей-сиріт та 
    дітей, позбавлених батьківського 
    піклування, і рекомендації центру 
    соціальних служб для сім’ї, дітей і 
    молоді щодо включення кандидатів 
    до єдиного банку даних (якщо факт 
    родинних відносин між заявником і 
    дитиною не доведений);

· акт про встановлення контакту 
    заявника з дитиною (в разі, якщо між 
    заявником і дитиною не доведено 
    факт родинних відносин і є довідка 
    про проходження курсів 
    опікунів/піклувальників);

· характеристика заявника з місця 
    роботи, або проживання;

· копія свідоцтво про народження 
  дитини;

· копія паспорту (1,2,11сторінки) 

    дитини (в разі наявності);

· копії довідок про присвоєння  

  ідентифікаційних  номерів дитині та 
  заявнику;

· рішення виконкому районної у місті 
  ради про надання дитині статусу 
  дитини-сироти або дитини, 
  позбавленої батьківського 
  піклування (у разі необхідності);

- документи, що підтверджують 
  правовий статус дитини;

- довідка про склад сім'ї 
   (зареєстрованих осіб) у житловому 
   приміщенні, будинку, в якому  дитина 
   зареєстрована, має право власності на 
   житло (в разі необхідності 
   збереження за дитиною житла, або 
   збереження права користування 
   житловою  площею);

- документ, що підтверджує право 
   власності або право користування 
   дитиною житловим приміщенням, 
   технічний паспорт на дане житлове 
   приміщення;

- документи, що підтверджують право 
власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

- акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною);

- акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною);

· висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини згідно з додатком 4 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866;

· довідка з місця навчання дитини (для дітей шкільного віку), або з дошкільного навчального закладу, який відвідує дитина;

- акт обстеження житлово-побутових умов заявника;

- довідка про проведену бесіду з дитиною щодо її згоди на 

призначення заявника 

його опікуном/піклувальником;;

- фото заявника 3 на 4;

- фото дитини 3 на 4 та в повний зріст;

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 3-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ
	рішення виконкому районної у  місті ради



	25.
	Встановлення     опіки/піклування   над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, які перебувають в державних закладах


	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закон України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закон України «Про охорону дитинства», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,  рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення (громадянина, який виявив бажання бути опікуном/ піклувальником дитини);

- заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

- письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї,  які проживають разом із заявником, на те, що разом із ними на одній житловій площі буде проживати і виховуватися підопічна дитина, засвідчена нотаріально або написана власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, або акт, засвідчений представниками КП «ЖЕО», квартальною, про те, що дана особа зареєстрована за даною адресою, але не проживає;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (1,2,11 сторінки);

· висновок про стан здоров’я заявника, складений за формою згідно з додатком 5 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866;

· довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;

· довідка про доходи за останні 6 місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку;

· довідка про наявність чи відсутність судимості  заявника, видана органами внутрішніх справ;

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника;.

· копії документів, що підтверджують право власності заявника або право користування житловим приміщенням, технічного паспорта;

- копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі);

· довідку про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб для сім’ї, дітей і молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних (якщо факт родинних відносин між заявником і дитиною не доведений);

· характеристика заявника з місця роботи, або проживання;

· копія свідоцтво про народження дитини;

- копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності);

· копії довідок про присвоєння ідентифікаційних  номерів дитині та заявнику;

· рішення виконкому районної у місті ради про надання дитині статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування (у разі необхідності) та влаштування її до державного закладу;

- документи, що підтверджують правовий статус дитини;

- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності збереження за дитиною житла, або збереження права користування житловою  площею);

- документ, що підтверджує право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічний паспорт на дане житлове приміщення;

- документи, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

- акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною);

- акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною);

· висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини згідно з додатком 4 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866;

· довідка з місця навчання дитини (для дітей шкільного віку), або з дошкільного навчального закладу, який відвідує дитина;

- акт обстеження житлово-побутових умов заявника;

- фото заявника 3 на 4;

- фото дитини 3 на 4 та в повний зріст;

- акт про встановлення контакту між дитиною і заявником;

- згода адміністрації закладу, яка представляє інтереси дитини, на встановлення опіки/піклування;

- довідка про проведену бесіду з дитиною щодо її згоди на призначен-ня заявника його опікуном/ піклувальником;

- довідка з місця перебування дитини;

- довідка про наявність близьких родичів дитини;

- довідка про наявність майна у дитини;

- довідка про перебування дитини на первинному обліку (якщо дитина перебуває на первинному обліку не в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

- довідка про отримання пенсії по втраті годувальника;

- довідка ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів у дитини.

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 3-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ


	рішення виконкому районної у  місті ради



	26.
	Звільнення від обов’язків опікуна /піклувальника
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України,  Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні» «Про охорону дитинства», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,  рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


	безкоштовно
	- заява опікуна (піклувальника);

- заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

- копія  свідоцтво про народження дитини або  копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності); 

- копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

- рішення про встановлення опіки (піклування);

- свідоцтво про реєстрацію шлюбу неповнолітніх (у разі наявності);

- довідка закладу охорони здоров'я, згідно якої опікун не може виконувати свої опікунські обов'язки за станом здоров'я (в разі, якщо опіка\піклування припиняється через те, що опікун не може виконувати свої опікунські обов'язки за станом здоров'я)

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ
	рішення виконкому районної у місті ради



	27.
	Надання статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закон України «Про охорону дитинства» (ст.1,25), Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування (ст.11), «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування»  ; Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259

«Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних батьків, батьків вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14-річного віку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

- копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

- копія свідоцтва про народження дитини;

- копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності); 

- документи, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

- рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

- рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

- рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

- свідоцтво про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

- рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

- рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- вирок суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

- постанова суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

- ухвала суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

- висновок медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- акт за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності збереження за дитиною житла, або збереження права користування житловою  площею);

- документ, що підтверджує право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічний паспорт на дане житлове приміщення;

- документи, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

- акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною);

- акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною)

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ


	рішення виконкому районної у  місті ради



	     28.
	Надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена


	Цивільний кодекс України (ст. 71,72), Закони України «Про приватизацію державного житлового фонду», “Про захист персональних даних”, «Про місцеве самоврядування в Україні»  Наказ Державного комітету України у справах сім’ї та молоді,  Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України, Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34\166\131\88 „Про затвердження  Правил  опіки та піклування”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999  № 387\3680, рішення Криворізької міської ради від  30.03.2011 № 259 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”.


	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення;

- згода щодо надання дозволу суб`єкта персональних даних на їх обробку; 

 - копія рішення виконкому про встановлення опіки або піклування, або копія рішення суду про визнання особи недієздатною, встановлення опіки та призначення опікуна, або копія рішення суду про обмеження цивільної дієздатності фізичної особи, встановлення піклування та призначення піклувальника;

- копія ордера на квартиру;

- копія паспорта опікуна, піклувальника (1,2, 11 сторінки);

- копія паспорта недієздатної особи або особи цивільна дієздатність якої обмежена;

- копія довідки про присвоєння 

ідентифікаційного номера;

- довідка з місця проживання;

- копія рішення виконкому про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання недієздатної особи або особи цивільна дієздатність якої обмежена.
	рішення виконкому районної у  місті ради



	29.
	Влаштування дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, в сім’ю громадян, прийомну сім’ю, дитячий будинок сімейного типу
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про охорону дитинства»;«Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»; Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», Постанова КМУ від 26.04.2002 №565 «Про затвердження положення про прийомну сім'ю», Постанова КМУ від 26.04.2002 №564 «Про затвердження положення про дитячий будинок сімейного типу»,  рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява кандидатів в прийомні батьки, батьки-вихователі (спільна від подружжя);

- заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

- копія паспортів заявників (1,2,11 сторінки);

- довідка про доходи за останні шість місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку; 

- документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням заявника, технічний паспорт; 

 - копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі); 

- довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних;

- висновок про стан здоров'я заявника складений за формою 5 Постанови КМУ від 24.09.2008 №866;

- довідку від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками; 

- довідку про наявність чи відсутність судимості; 

- письмову згоду всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає утримувати  дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування,  в прийомній сім'ї або дитячому будинку сімейного типу, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності особи, яка приймала документи;

- акт обстеження житлово-побутових умов заявників;

- довідка про згоду на влаштування від дитини;

- акт про встановлення контакту між заявниками і дитиною;

- копія свідоцтва про народження дитини або паспорту (в разі наявності);

довідка з місця перебування дитини;

- довідка про наявність близьких родичів дитини;

- довідка про наявність майна у дитини;

- довідка про перебування дитини на первинному обліку (якщо дитина перебуває на первинному обліку не в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

- довідка про отримання пенсії по втраті годувальника;

- довідка ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів у дитини.

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ
	рішення виконкому районної у  місті ради



	30.
	Реєстрація народження дитини підки-нутої, знайденої, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я, а також дитини, мати якої померла чи місце проживання не відоме


	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України,  Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини» (п.69, п.70). Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· подання служби у справах дітей;

· повідомлення медичного закладу;

· акт про підкинуту, знайдену, покинуту в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я;

· медичне свідоцтво про народження  з пологового будинку або висновок органу охорони здоров’я про вік дитини;

· довідка ВПР та КР КМУ УМВС України про реєстрацію місця проживання матері.


	рішення виконкому районної у  місті ради



	31.
	Збереження права користування  або права власності житлом за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування


	Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст.247), Цивільний  кодекс України (ст.72, ст.74),  Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»  Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів 

опіки та піклування, пов’язаної з 

захистом прав дитини», Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


	безкоштовно
	 - заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних батьків, батьків вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14-річного віку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

- копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

- копія свідоцтва про народження дитини;

- копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності); 

· копія рішення виконкому районної у місті ради про влаштування дитини (в  разі необхідності);

· копія рішення виконкому районної у місті ради про надання статусу дитині ( в разі необхідності)

 - довідка з місця навчання,    перебування дитини (в разі перебування дитини  в державному закладі);

- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло;

- копія документу, що підтверджує право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорта на дане житлове приміщення;

- копія документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

- акт опису майна дитини;

- акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування 


	рішення виконкому районної у  місті ради



	32.
	Встановлення опіки над майном дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування
	Сімейний кодекс України (ст.247), Житловий кодекс України, Цивільний
кодекс України (ст.72, ст.74), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве саморядування в Україні», «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту

дітей-сиріт та дітей, позбавлених 

батьківського піклування», 

Постанова КМУ від 24.09.2008 

№ 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з 

захистом прав дитини», Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	- заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних батьків, батьків вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14-річного віку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

- копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

- копія свідоцтва про народження дитини;

- копія паспорту  (1,2,11сторінки)дитини (в разі наявності); 

· копія рішення виконкому районної у місті ради про влаштування дитини (в  разі необхідності);

· копія рішення виконкому районної у місті ради про надання статусу дитині ( в разі необхідності)

 - довідка з місця навчання,    перебування дитини (в разі перебування дитини  в державному закладі);

- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло;

- копія документу, що підтверджує право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорта на дане житлове приміщення;

- акт опису майна дитини;

- акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування 
	рішення виконкому районної у  місті ради



	33.
	Надання згоди на  тимчасове заселення житла, що зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, на умовах оренди
	  Цивільний  кодекс України (ст.72), Житлового кодексу України,  Закони України «Про захист персональних даних»,   «Про охорону дитинства» (ст.17), «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення виконкому Криворізької міської ради від  12.03.2008 № 164 «Про роботу служб у справах дітей щодо соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, та запобігання дитячій бездоглядності», рішення Криворізької міської ради від   30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих   

органів».
	безкоштовно 
	· заява орендаря та опікуна/піклувальника;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта орендаря та опікуна (1,2,11 сторінки);

-  довідка про присвоєння ідентифікаційного  номера орендаря та опікуна;

· довідка з місця реєстрації орендаря;

· довідка про борги закріпленої квартири;

· рішення виконкому районної у місті ради про встановлення опіки/піклування або влаштування дитини ( вразі необхідності);

· копія свідоцтва про народження дитини; 

-  характеристика з місця роботи орендаря; 

· довідка про заробітну плату 

    орендаря;

      -  акт обстеження житлово-побутових    умов квартири;

        - довідка житлово-експлуатаційної

організації   (за приналежністю) про можливість заключення договору оренди квартири
	рішення виконкому районної у  місті ради



	34.
	Надання дозволу на відчуження житла, де право  власності чи право користування мають діти


	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закону України «Про внесення змін до Сімейного та Цивільного кодексів України» (ст. 177), Закон України «Про захист персональних даних», Закони України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей» (ст.12), «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	безкоштовно


	·  заява власників/співвласників житла, батьків дітей, дітей (в разі досягнення ними 14-річного віку);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, інших співвласників житла (1,2,11 сторінки);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яка продається, а також на житло, яке купується/дарується;

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яка продається, а також на житло, яке купується/дарується;

· копія свідоцтва про народження дитини, паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини, батьків, інших співвласників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини;

· копії документів, що підтверджують  право власності на житло,   плану та технічного паспорту на житло, яка буде куплене/подароване;

· акт обстеження санітарно-технічного стану житла, яке планується придбати;

· у разі зміни прізвища - документ про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

    - довідка з місця проживання про 

    склад   сім’ї (зареєстрованих осіб) житла, яке продається, а також житла, яке купується/дарується;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (у разі наявності).

- рішення про отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно щодо відчуження об’єктів нерухомого майна.
	рішення виконкому районної у  місті ради



	35.
	Надання дозволу на укладення договору дарування житла, де право власності чи право користування мають діти


	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закону України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей», Закон України «Про захист персональних даних», «Про місцеве 
самоврядування в Україні»,  Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 


	безкоштовно


	· заява власників/співвласників житла, батьків дітей, дітей (в разі досягнення ними 14-річного віку);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, інших співвласників житла (1,2,11 сторінки);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

· копія свідоцтва про народження дитини, паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини, батьків, інших співвласників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини;

· акт обстеження санітарно-технічного стану житла;

· у разі зміни прізвища - документ про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

    - довідка з місця проживання про 

    склад   сім’ї (зареєстрованих осіб);

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (у разі наявності).

- рішення про отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно щодо відчуження об’єктів нерухомого майна.
	рішення виконкому районної у  місті ради



	36.
	Надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право 

власності чи право користування мають діти


	Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32), Закону України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей» (ст.12), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова КМУ від 24.09.2008 

№ 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	безкоштовно


	· заява власників, батьків дітей, дитини (якщо дитина досягла 14-тирічного віку);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- копії паспортів батьків дітей або опікунів, власників житла (1,2, 11 сторінки);

- копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

- копія технічного паспорту на квартиру;

- копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

- копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

- копія свідоцтва про народження дитини, паспорту дитини (у разі наявності);

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини, батьків, власників житла;

- копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини;

-у разі зміни прізвища - документ про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

- довідка з місця проживання про 

    склад   сім’ї (зареєстрованих осіб);

- копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (у разі наявності).

- рішення про отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно щодо відчуження об’єктів нерухомого майна.
	рішення виконкому районної у  місті ради



	37.
	Надання дозволу на обмін квартири де право власності чи право користування мають діти
	Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32, 320), Закон України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»


	безкоштовно


	· заява власників, батьків дітей, дитини (якщо дитина досягла 14-тирічного віку);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, власників житла (1,2, 11 сторінки);

·    копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру, яку обмінюють;

· копія технічного паспорту на квартиру, яку обмінюють;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яку обмінюють;

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яку обмінюють;

· копія свідоцтва про народження дитини, паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини, батьків, власників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини;

· у разі зміни прізвища - документ про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

    - довідка з місця проживання про 

    склад   сім’ї (зареєстрованих осіб) на квартиру, яку обмінюють, а також на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (у разі наявності).

- рішення про отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно щодо відчуження об’єктів нерухомого майна на квартиру, яку обмінюють, а також на квартиру, стосовно якої  буде укладатися договір міні;

·    копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія технічного паспорту на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

- акт обстеження санітарно-технічного стану житла, стосовно якого буде укладено договір міни
	рішення виконкому районної у  місті ради



	38.
	Надання дозволу на приватизацію житла дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст. 177),  Цивільний кодекс України (ст. 32), Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду», Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні» Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 12.03.2008 № 164 «Про роботу служб у справах дітей щодо соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, та запобігання дитячій бездоглядності», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно


	· Заяви основного квартиронаймача, опікуна;

· заява  дитини (в разі, якщо дитина досягла 14-тирічноговіку);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів заявників, опікуна  та неповнолітньої дитини (1,2, 11 сторінки);

· копія свідоцтва про народження дитини;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування;

· копія ордеру на квартиру;

· копії довідок про присвоєння ідентифікаційних  номерів всіх заявників та дитини;

- довідка з місця проживання про 

    склад   сім’ї (зареєстрованих осіб) на квартиру


	рішення виконкому районної у  місті ради



	39.
	Надання дозволу на купівлю житла дітям
	Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні» Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	безкоштовно


	- Заява суб’єкта звернення (батьків дитини);

- заява  дитини (в разі, якщо дитина досягла 14-тирічноговіку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- копії паспортів батьків дітей або опікунів (1,2,11 сторінки);

- копія свідоцтва про народження дитини;

- копія паспорта дитини (у разі наявності) (копія 1,2,11 сторінки);

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера батькам дитини, дитини, власників житла;

- копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу, у разі зміни прізвища - документ про зміну прізвища;

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яка купується;

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яка купується;

· акт обстеження санітарно-технічного стану житла, яке планується придбати;

    - довідка з місця проживання про 

 склад   сім’ї (зареєстрованих осіб) житла, яке купується;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (у разі наявності).

- рішення про отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно щодо відчуження об’єктів нерухомого майна.
	рішення виконкому районної у  місті ради



	40.
	Надання дозволу на укладання правочину стосовно відчуження акцій, право власності якими мають діти.
	Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32), Закон України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно


	- заяви   батьків дитини;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- копії паспортів батьків дітей або опікунів (1,2, 11 сторінки);

- копія свідоцтва про народження дитини, паспорту дитини (у разі наявності);

- документ, який підтверджує наявність  

   акцій у дитини; 

- копії довідок про присвоєння ідентифікаційних  номерів всіх заявників та дитини;

- довідка з місця проживання про 

 склад   сім’ї (зареєстрованих осіб);

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (у разі наявності).
	рішення виконкому районної у  місті ради



	41.
	Надання дозволу на продаж автотранспорту (його частини), який належить малолітній (неповнолітній) дитині


	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодексу України (ст.177), Закони України «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18),  «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні» рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».


	безкоштовно
	· заяви  батьків або опікуна (піклувальника);

- заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· свідоцтво про народження дитини (копія).

- копії паспортів батьків дітей або опікунів (1,2, 11 сторінки);

- копії довідок про присвоєння ідентифікаційних  номерів всіх заявників та дитини;

· рішення про встановлення опіки чи піклування ( в разі необхідності);

· свідоцтво про право на спадщину    

-- -  -  документи, що підтверджують право власності на  автомобіль
	рішення виконкому районної у  місті ради



	   42.
	Відібрання дитини у батьків або осіб, які їх замінюють у разі загрози  її життю та  здоров’ю
	Цивільний кодекс України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· клопотання служби у справах дітей;

· паспорти батьків дітей (1,2,11 сторінки) (копія);

· свідоцтво про народження дітей, паспорт дитини (у разі наявності);

· висновок про стан здоров'я дитини;

· довідка про присвоєння ідентифікаційного номера (копія);

· довідка з місця проживання про склад сім’ї;

· довідка про доходи або довідка з центру зайнятості;

· характеристика з місця навчання дитини;

· характеристика з місця роботи та проживання батьків дитини;а

· акт обстеження житлово-побутових умов проживання дитини. 
	рішення виконкому районної у  місті ради



	    43.
	Повернення дітей батькам
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»,«Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»,  «Про охорону дитинства», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,  рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011№ 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	- подання служби у справах дітей;

- заява батьків дитини;

- заява неповнолітньої дитини;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- свідоцтво про народження дитини;

- копія паспорту дитини та батьків (1,2, 11 сторінки);

- рішення про влаштування дитини до державного закладу/ під опіку (в разі необхідності);

- довідка з місця навчання (перебування) дитини;

- рішення виконкому районної у місті ради щодо надання статусу дитині; 

- характеристика з місця роботи, проживання батьків дитини (або одного з них);

-  довідка з місця роботи із зазначенням доходів батьків (або одного з них) дитини;

- акт обстеження житлово-побутових умов батьків дитини;

- довідка з місця проживання батьків дитини про  склад   сім’ї (зареєстрованих осіб);

- довідка про проведену бесіду з дитиною щодо її бажання повернутися в сім'ю батьків
	рішення виконкому районної у  місті ради



	  44.
	Визначення способу участі одного з батьків у вихованні та спілкуванні з дитиною того, хто проживає окремо
	Сімейний кодекс України (ст. 157, 158), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· заява одного з батьків;

· згода щодо надання дозволу
 суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей (1,2, 11.сторінки);

· довідка з місця реєстрації заявника; 

· копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу;

· копія свідоцтва про народження дитини;

· характеристика з місця навчання дитини;

· характеристика з місця роботи або проживання заявника;

· акт обстеження житлово-побутових умов проживання того з батьків, який проживає окремо і бажає зустрічатися з дитиною.
	рішення виконкому районної у  місті ради



	     45.
	Цільове витрачання аліментів
	Сімейний кодекс України (п.1 ст.179,186), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· заява одного з батьків;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей (1,2, 11 сторінки);

· довідка з місця реєстрації заявника; 

· копія свідоцтва про шлюб/розірвання шлюбу;

· копія свідоцтва про народження дитини;

· довідка про доходи з зазначенням суми нарахованих аліментів.


	рішення виконкому районної у  місті ради



	  46.
	Надання дозволу на зняття з реєстрації місця

проживання  та реєстрацію місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які знаходяться під опікою (піклуванням) та в державних закладах.
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закон України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно


	· заява опікуна/піклувальника;

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу     суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта (1,2,11 сторінки) заявника;

· документи, що підтверджують право власності на квартиру або ордеру (копія);

· технічний паспорт на квартиру (копія);

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

- свідоцтво про народження дітей, паспорт дитини (у разі наявності) (копія);

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційних номерів заявнику, дитині (копія);

- свідоцтво про право власності, план та технічний паспорт, копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, куди  буде перереєстровуватися дитина (копії);

· у разі зміни прізвища-документ про зміну прізвища (копія);

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) житла, де зареєстрована дитина на даний час і житла, в яке дитина буде перереєстровуватися;

· акт з КЖП про санітарно-технічний стан квартири, де буде зареєстрована малолітня (неповнолітня) дитина
	рішення виконкому районної у  місті ради



	  47.
	Надання дозволу на зняття коштів з розрахункового рахунку

малолітньої (неповнолітньої) дитини
	Цивільний кодекс України  (ч.3 ст.32), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.17), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· заява батьків дитини/опікунів;

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· свідоцтво про народження дитини (копія);

· паспорт одного з батьків або опікуна (піклувальника)   (1,2, 11 сторінки);

· довідка про присвоєння ідентифікаційного номера  заявнику, дитині (копія);

· рішення про встановлення опіки (піклування) над дитиною (в разі необхідності);

- довідка з банківської установи про наявність коштів з зазначенням суми.
	рішення виконкому районної у  місті ради



	 48.
	Надання згоди на 

видачу свідоцтва на 

право власності на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини
	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодексу України (ст.177), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18), рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів». 
	безкоштовно
	· заява батьків або опікуна (піклувальника);

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· паспорт одного з батьків або опікуна (піклувальника)(1,2,11сторінки)(копія)

· свідоцтво про народження дитини (копія), паспорту дитини (в разі наявності);

· довідка про присвоєння ідентифікаційного номера заявнику, дитині (копія);

· рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною(в разі необхідності);

· копія свідоцтво про право на спадщину (в разі необхідності);

· документи на квартиру, будинок, на який оформлюється свідоцтво на право власності
	рішення виконкому районної у  місті ради



	  49.
	Надання дозволу на оформлення довіреності
	Цивільний кодекс України (ст.237), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.17), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· заява батьків або опікуна (піклувальника);

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· свідоцтво про народження дитини (копія);

· паспорт одного з батьків або опікуна (піклувальника) (1,2, 11 сторінки) (копія);

· свідоцтво про народження дитини (копія), паспорту дитини (в разі наявності);

· довідка про присвоєння ідентифікаційного номера (копія).
	рішення виконкому районної у  місті ради



	   50.
	Вирішення спору щодо зміни прізвища малолітньої дитини 
	Сімейний кодекс України (п.4 ст.148), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.7), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні» рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· заява матері або батька, які бажають змінити прізвище дитині;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· свідоцтво про народження дитини (дітей);

· паспорти батьків дитини (1,2, 11 сторінки) (копія);

· згода дитини, якщо їй виповнилося 7 років;

· свідоцтво про шлюб/розірвання шлюбу (копія);

· відомості про батька (рішення суду, свідоцтво про смерть та ін.) (копія).
	рішення виконкому районної у  місті ради



	  51.
	Надання повної цивільної

дієздатності
	Цивільний кодекс України (ст.34,35), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· заява дитини, яка набула цивільної дієздатності;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· паспорт заявника, батьків (усиновлювачів) або піклувальників (1,2,11 сторінки) (копія);

· письмова згода кожного з батьків (усиновлювачів) або піклувальників;

· трудова книжка (у разі необхідності)(копія);

· довідка з місця навчання/роботи особи, яка набула цивільної дієздатності;

· характеристика на особу, яка набула цивільної дієздатності; 

· свідоцтво про народження дитини особою, яка набула цивільної дієздатності;

· свідоцтво про шлюб особи, яка набула цивільної дієздатності;

- копія рішення про встановлення опіки/ піклування над дитиною (в разі необхідності);

· довідка з місця реєстрації заявника; 
	рішення виконкому районної у  місті ради



	  52.
	Надання дозволу на укладання договору довічного утримання 
	Цивільний кодекс України (ст.ст.29,71,310,744), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.ст.17,18), Закон України  «Про основи соціального захисту бездомних осіб і безпритульних дітей» (ст.12), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні» рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	безкоштовно
	- заява громадянина, який бажає заключити договір довічного утримання;

- заява громадянина, який буде здійснювати догляд;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- паспорти громадян, які бажають здійснити правочин, батьків дитини (1,2, 11 сторінки) (копія);

-  свідоцтво про право власності на квартиру (копія);

- технічний паспорт на квартиру (копія);

- копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

- копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

- свідоцтво про народження дітей, паспорт дитини (у разі наявності) (копія);

- довідка про присвоєння ідентифікаційного номера (копія);

- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб);

- Рішення про отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно щодо відчуження об’єктів нерухомого майна.
	рішення виконкому районної у  місті ради



	   53.
	Надання дозволу на оформлення та отримання пенсії неповнолітньою

дитиною
	Цивільний кодекс України (ст.ст.32,71), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.17), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта 

   персональних даних на їх обробку;

· паспорт заявника (1,2,11 

  сторінки)(копія);

· характеристика з місця навчання 

   дитини;

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) дитини;

· клопотання навчального закладу;

· свідоцтво про смерть батьків (копія);

· рішення про встановлення піклування (у разі наявності).
	рішення виконкому районної у  місті ради



	  54.
	Надання дозволу на заключення договору про припинення права на аліменти для малолітньої (неповнолітньої) дитини у зв’язку з передачею їй права власності на нерухоме майно
	Сімейний кодекс України (ст. 177, 190), Цивільний кодекс України (ст. 32, 71, 319, 321),  ст.ст.17, 18 Закону України «Про охорону дитинства», Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні» Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	безкоштовно
	· заява громадян;

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· паспорти батьків дітей або опікунів (1,2, 11 сторінки) (копія);

· свідоцтво про народження дітей, паспорт дитини (у разі наявності) (копія);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· технічний паспорт на квартиру (копія);

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

- довідка про присвоєння ідентифікаційного номера батькам дитини, дітям (копія);

- свідоцтво про укладання або  розірвання шлюбу між батьками дитини;

- довідка  про склад сім’ї (зареєстрованих осіб) ;

- копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (у разі необхідності);

- рішення про отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно щодо відчуження об’єктів нерухомого майна.

- документ про зміну прізвища (копія);

· довідка з місця проживання про склад сім’ї;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (у разі необхідності);

· витяг з Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна
	рішення виконкому районної у  місті ради



	
	
	
	
	
	

	  55.
	Надання згоди на видачу свідоцтва про право власності на квартиру (частину квартири), земельну ділянку  (частину земельної ділянки) від імені  дитини
	Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32, 71, 319, 321,368),  ст.ст.17, 18 Закону України «Про охорону дитинства», Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»
	безкоштовно
	- заява батьків або опікуна (піклувальника);

- заява неповнолітньої дитини;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- паспорта  батьків, опікуна (піклувальника), неповнолітньої дитини (1,2, 11 сторінки) (копія).

- свідоцтво про народження дитини (копія);

- довідки про присвоєння ідентифікаційного номера заявнику, батькам дитини, дитині (копія);

- рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (у разі необхідності);

- копія документів на житло, на яке оформлюється свідоцтво про право власності, технічного паспорту на житло;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

- державний акт на право власності на земельну ділянку;

- свідоцтво про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини;

- довідка з місця проживання  про склад сім’ї;

- копія свідоцтва про право на спадщину  ( в разі необхідності).
	рішення виконкому районної у  місті ради



	   56.
	Влаштування  дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, до закладів для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України,  Закон України «Про охорону дитинства», Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закони України «Про охорону дитинства», «Про місцеве самоврядування в Україні»
Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,  рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· подання служби у справах дітей;

· свідоцтво про народження дитини; 

· довідку про присвоєння ідентифікаційного номера дитині;

·  відомості про батьків та родичів дитини; 

· довідку про склад сім'ї або осіб, зареєстрованих у житловому приміщенні, будинку;

· документи, які підтверджують право користування або право власності дитини на нерухомість (у разі наявності); 

· опис майна дитини; 

· висновок про стан здоров'я, фізичний та розумовий розвиток дитини;

· відомості або документи про освіту дитини (для дітей шкільного віку); 

· дублікат обліково-статистичної картки; 

· довідку про призначення та виплату пенсії, державної соціальної допомоги, аліментів тощо (у разі наявності); 

· ощадну книжку дитини або договір про відкриття рахунка в установі банку (у разі наявності); 

· рішення виконкому районної у місті ради про надання статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування.
	рішення виконкому районної у  місті ради



	  57.
	Видача ордера на видалення зелених насаджень (сухостою )
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», «Про благоустрій населених пунктів», Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 №1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», Наказ Міністерства будівництва архітектури та житлово-комунального господарства України від 10.04.2006 №105 «Про затвердження Правил утримання зелених насаджень у населених пунктах України», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»,  рішення  виконкому Криворізької міської ради від 16.06.2010 №165 «Про затвердження Положення про порядок знесення зелених насаджень»


	безкоштовно 
	· заява суб’єкта звернення або уповноваженої особи за довіреністю  з доданням копії довіреності, завіреної  в установленому законодавством порядку;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (стор. 1, 2, 11)

· схема розміщення зелених насаджень;

· акт обстеження зелених насаджень, погоджений Дніпропетровським відділом природного навколишнього середовища
	рішення виконкому районної у місті ради (у разі знесення зелених насаджень).

- ордер (у разі знесення зелених насаджень видається на підставі квитанції про сплату  відновлювальної вартості)

 - ордер (у разі знесення сухостою)

	    58.
	Видача акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень 
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», «Про благоустрій населених пунктів», Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 №1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», Наказ Міністерства будівництва архітектури та житлово-комунального господарства України від 10.04.2006 №105 «Про затвердження Правил утримання зелених насаджень у населених пунктах України», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м. Кривого Рогу» рішення  виконкому міської ради від 16.06.2010№165«Про затвердження Положення про порядок знесення зелених насаджень»
	безкоштовно 
	· заява суб’єкта звернення (замовника об'єкта) або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, завіреної  в установленому законодавством порядку;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (стор. 1, 2, 11);

· схема земельної ділянки з нанесенням розташованих на ній зелених насаджень;

· документ, який підтверджує право власності (користування) земельною ділянкою


	акт

	     59.
	 Видача акта обстеження зелених насаджень 
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», «Про благоустрій населених пунктів», Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 №1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», Наказ Міністерства будівництва архітектури та житлово-комунального господарства України від 10.04.2006 №105 «Про затвердження Правил утримання зелених насаджень у населених пунктах України», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу», рішення  виконкому Криворізької міської ради від 16.06.2010 №165 «Про затвердження Положення про порядок знесення зелених насаджень»
	безкоштовно 
	· заява суб’єкта звернення (замовника об'єкта) або уповноваженої особи за довіреністю з доданням копії довіреності завіреної  в установленому законодавством порядку;
· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (стор. 1, 2, 11);

· схема земельної ділянки з нанесенням розташованих на ній зелених насаджень;

· документ, який підтверджує право власності (користування) земельною ділянкою.


	акт

(заявнику  протягом трьох днів звернутись за погодженням до Дніпропетровського  відділу  природного навколишнього середовища)

	   60.
	Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  жилого приміщення у нежиле під певний об’єкт  бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», Житловий кодекс України, рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», від 24.12.2008 №2926 «Про порядок переведення жилих будинків і приміщень (квартир) у нежилі у м.Кривому Розі»,     від 27.01.2011 №3692 «Про затвердження Правил утримання та збереження житлового фонду у м.Кривому Розі», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу»
	безкоштовно
	· - заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності посвідченої в установленому законодавством порядку;

· - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· - копія паспорта суб’єкта звернення (стор. 1, 2, 11);

· - копія документа, який підтверджує право власності на житлове приміщення; 

· - копія інструментального обстеження конструктивних елементів квартири, яка пропонується до переведення, і всіх квартир, розташованих поруч та вище майбутнього нежилого приміщення з урахуванням стану існуючих  інженерних мереж;

- висновок про можливість дотримання вимог ДБН В.2.2-15-2005 «Житлові будинки. Основні положення», виконаний проектною організацією, що має ліцензією на здійснення робіт з обстеження та проектування, попередньо погоджений з управлінням благоустрою  та житлової політики виконкому міської ради;

· письмова згода власників та співвласників приватизованих квартир:

1 під’їзду жилого будинку та суміжних жилих квартир на реконструкцію приміщення – для подальшого використання за певним призначенням;

2 усього жилого будинку – для підприємств громадського харчування  та об’єктів бізнесу

Для житлово-будівельних кооперативів, об’єднань співвласників багатоквартирних будинків – витяг з протоколу загальних зборів;

· засвідчені ксерокопії планів усіх 

      поверхів будинку  (надає КП «ЖЕО№14, ТОВ «УЮТ-2011», ЖБК, ОСББ)   
	акт

	   61.
	Присвоєння поштової адреси

об’єктам нерухомого майна:

будинку, якщо об’єкт побудовано
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі»рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу»
	безкоштовно
	 - заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю   особи з доданням копії посвідченої в установленому законодавством порядку
 - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

-  копія паспорта (стор.1, 2, 11); 

- копія документа, який підтверджує право власності  (користування) земельною ділянкою;

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія декларації (висновок)   інспекції державного архітектурно-будівельного контролю в Дніпропетровській області про готовність об’єкта до експлуатації


	рішення виконкому районної у місті ради

	    62.
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна:

 приміщенню

 ( у разі реконструкції нежилих приміщень, розташованих у багатоквартирному будинку)


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі»,   від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу»
	безкоштовно
	 - заява суб’єкта звернення  або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта (стор.1, 2, );

- копія документа, який підтверджує право власності на об’єкт нерухомості;

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія  декларації (висновку)   інспекції державного архітектурно-будівельного контролю в Дніпропетровській області про готовність об’єкта до експлуатації 


	рішення виконкому районної у місті ради



	    63.
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухо-мого майна:

 приміщенню 

( у разі  об’єднання жилих приміщень в одне)
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до

 Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11)

- копія документа, який підтверджує право власності на житлові приміщення;

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія  декларації (висновку)   інспекції державного архітектурно-будівельного контролю в Дніпропетровській області про готовність об’єкта до експлуатації 
	рішення виконкому районної у місті ради



	
	
	
	
	
	

	    64.
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна:

 будівлям та спорудам (у разі якщо будівництво не завершене)
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення  або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності,; посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу суб’єкта 
   персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11);

-  копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

 -  копія дозволу на виконання 
будівельних робіт виданого інспекцією державного архітектурно-будівельного контролю в Дніпропетровській області;

 - копія документа, що підтверджує право власності (користування) земельною ділянкою


	рішення виконкому районної у місті ради

	65.
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна:

об’єктам 

(у разі присвоєння поштової адреси приміщенням  та об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді)
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення (орендаря або  користувача нежитлового приміщення) або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності,; посвідченої в установленому законодавством порядку;
- згода щодо надання дозволу суб’єкта  

  персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія договору оренди нежилого 
  приміщення;

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;
	рішення виконкому районної у місті ради

	    66.
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна:

будівлям та спорудам ( у разі визнання права власності на об’єкт нерухомості за рішенням суду)
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі»,  від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу»
	безкоштовно
	 - заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

·     згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

·    копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

-    копія   рішення суду


	рішення виконкому районної у місті ради

	    67.
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна:

будівлям та спорудам ( у разі об’єднання домоволодіння або виділення окремих часток домоволодіння)
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і  межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу 

суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

-  копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія правовстановлюючих доку-ментів на домоволодіння;

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

-  копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;


	рішення виконкому районної у місті ради

	   68.
	Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі поділу нерухомого майна або виділу частки з нерухомого майна
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і
	безкоштовно
	- заява  суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу 

суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія правовстановлюючих документів на об’єкт нерухомого майна;

- висновок щодо технічної можливості поділу об’єкта нерухомого майна або висновок про виділ в натурі частки з об’єкта нерухомого майна, виготовлений суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

-  копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;
	рішення виконкому районної у місті ради



	     69.   
	Присвоєння  (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна:

 об’єктам  ( у разі встановлення та впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель, споруд або приміщень)
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької  міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення   або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія документів, що підтверджують право власності або право користування на капітальну будівлю або споруду; 

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

-  копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;


	рішення виконкому районної у місті ради

	    70.
	Видача дубліката свідоцтва про право власності на індивідуальний житловий будинок, господарські будівлі, гаражі в гаражних кооперативах, квартири в будинках житлово-будівельних кооперативів
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», «Про приватизацію державного житлового фонду», Наказ Міністерства юстиції України від 07.02.2002 №7/5 «Про затвердження Тимчасо-вого положення про порядок державної реєстрації прав власності та інших речових прав на нерухоме майно», Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громади,яке затверджене Наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 №396, рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання аміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м. Кривого Рогу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення  або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку 
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

· копія паспорта (стор.1, 2,11);

- повідомлення комунального підприємства Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації»

- копія  правоустановчих документів на об’єкт, завірена належним чином   комунальним підприємством Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації»;

- довідка про сплату земельного податку або документ, що посвідчує пільгу ( у разі необхідності);

- копія опублікованого в засобах масової інформації повідомлення про недійсність втраченого документа
	дублікат свідоцтва про право власності.

	  71.
	Вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добросусідства
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», Земельний кодекс України, , рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому  Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м.Кривого Рогу», рішення виконкому Тернівської районної  у місті ради від 15.02.2012 №73 «Про затвердження складу комісії з питань вирішення земельних спорів щодо меж земельних ділянок індивідуальної житлової забудови та додержання громадянами правил добро сусідства і Положення про неї».
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення (власника домоволодіння) або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, завіреної  нотаріально;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

· копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія документів, що підтверджують право власності або право користування на будівлі та споруди; 

- копія інвентарної справи з планом розташування будівель і споруд на земельній ділянці, виготовленої комунальним підприємством Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації»;

- довідка від органу самоорганізації населення (голови вуличного комітету житлового масиву, - у разі необхідності). 
	рішення виконкому районної у місті ради

	  72.
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих  і рідких відходів


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Національний класифікатор України «Класифікація видів економічної діяльності» ( NACE, Rev.1.-2002), ДК 009:2010, рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 « Про формування електронних інформаційних ресурсів – переліків об`єктів бізнесу», Закон України «Про відходи» від 05.03.1998 № 187/98-ВР 
	безкоштовно
	- заява   суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
-  згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку
- фотографія, на якій чітко зображено об’єкт з наявністю відповідної вивіски, інформації про його належність, режиму роботи.
	видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу

	    73.
	Внесення змін, доповнень до  декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Національний класифікатор України «Класифікація видів економічної діяльності» ( NACE, Rev.1.-2002), ДК 009:2010, рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 « Про формування електронних інформаційних ресурсів – переліків об`єктів бізнесу», Закон 

України «Про відходи» від 05.03.1998 № 187/98-ВР
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;
-  згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку
	декларація про розміщення об'єкта бізнесу

	    74.
	Анулювання картки обліку об`єкта сфери послуг та декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Національний класифікатор України «Класифікація видів економічної діяльності» ( NACE, Rev.1.-2002), ДК 009:2010, рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 « Про формування електронних інформаційних ресурсів – переліків об`єктів бізнесу», Закон України «Про відходи» від 05.03.1998 № 187/98-ВР 
	безкоштовно
	- заява   суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
-  згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- декларація про розміщення об’єкта (картка обліку), яка анулюється.
	розпорядження голови районної у місті ради

	    75.
	Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу з вивезення та оброблення твердих і рідких відходів


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», Національний класифікатор України «Класифікація видів економічної діяльності» ( NACE, Rev.1.-2002), ДК 009:2010, рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 « Про формування електронних інформаційних ресурсів – переліків об`єктів бізнесу», Закон України «Про відходи» від 05.03.1998 № 187/98-ВР
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
-  згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку

	дублікат декларації про розміщення об’єкта бізнесу

	     76.
	Видача ордерів суб’єктам господарювання, фізичним особам на виконання ремонтних робіт на інженерних мережах та земельних робіт
	Закони України «Про благоустрій населених пунктів», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011  № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».


	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку 

-  згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку
- графік виконання робіт;

- схема робіт, погоджена інженерними службами району;

- копія паспорта відповідального за проведення робіт (стор.1,2,11).
	ордер

	   77.
	Видача декларації про розміщення об'єктів сфери послуг з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів- переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення  або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу суб’єкта  персональних даних на їх обробку
- фотографія, на якій чітко зображено об'єкт з наявністю відповідної вивіски, інформації про його належність, режим роботи
	декларація про розміщення об'єкта бізнесу



	78.
	Видача декларації про розміщення малих архітектурних форм з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів- переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб'єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку
- фотографія, на якій чітко зображено об'єкт з наявністю відповідної вивіски, інформації про його належність, режим роботи
	декларація про розміщення об'єкта бізнесу



	79.
	Видача декларації про розміщення тимчасових сезонних об'єктів з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів- переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб'єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності посвідченої в установленому законодавством порядку;
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку
- фотографія, на якій чітко зображено об'єкт з наявністю відповідної вивіски, інформації про його належність, режим роботи
	декларація про розміщення об'єкта бізнесу

	80.
	Декларація про розміщення об'єкта бізнесу (при організації ярмарків, виставок-продажу, масових заходів) з послідуючим формуванням електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів- переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб'єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку
	декларація про розміщення об'єкта бізнесу

	81.
	Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу (картки реєстрації) з послідуючим виключенням з переліку електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів - переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб'єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку,
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку
- декларація про розміщення об’єкта бізнесу (картка обліку), яка анулюється 
	розпорядження голови районної у місті ради

	82.
	Погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу 
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому Криворізької міської ради від 14.03.2012 №79 «Про Порядок встановлення режимів роботи об’єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку,
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку
Копії документів:

- декларація про розміщення об’єкта бізнесу/картка обліку (у разі наявності);

- право власності на об'єкт або договір оренди/суборенди;

- правоустановчі документи на земельну ділянку (у разі наявності).
	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради



	83.
	Обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому Криворізької міської ради від 14.03.2012 №79 «Про Порядок встановлення режимів роботи об’єктів бізнесу», рішення Криворізької міської ради від 22.12.2004№2498 «Про затвердження Правил додержання тиші в громадський місцях на території міста Кривого Рогу» (зі змінами та доповненнями)
	безкоштовно
	- заява суб'єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку,
- згода щодо надання дозволу суб’єкта   

   персональних даних на їх обробку
Копії документів:

- рішення виконкому районної у місті ради про встановлення подовженого чи цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу;

- рішення суду (у разі порушення суб'єктом підприємницької діяльності рішення Криворізької міської ради від 22.12.2004 №2498)
	рішення виконкому Тернівської районної у місті ради

	84.
	Погодження зміни цільового призначення об'єкта містобудування
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб'єкта звернення  або уповноваженої особи за довіреністю  з доданням копії довіреності,  посвідченої в установленому законодавством порядку
·  згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку
Копії документів:

- договір купівлі-продажу, в якому зазначена спеціалізація об'єкта приватизації
	лист-погодження

	85
	Внесення  змін, доповнень до декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» ( зі змінами та доповненнями), «Про захист персональних даних», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об’єктів бізнесу»
	безкоштовно
	заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку ;
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.


	декларація про розміщення об'єкта бізнесу

	86.
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних» рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об’єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу суб’єкта 

  персональних даних на їх обробку;
- фотографія, на якій чітко зображено об’єкт з наявністю відповідної вивіски, інформації про його належність, режиму роботи.
	декларація про розміщення об'єкта бізнесу



	87.
	Анулювання картки обліку об’єкта сфери послуг та декларацій про розміщення об’єкта бізнесу культури та туристично-екскурсійних послуг
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» ( зі змінами та доповненнями), рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об’єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку
- декларація про розміщення об’єкта  (картка обліку), яка анулюється.
	розпорядження голови районної у місті ради

	88.
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» ( зі змінами та доповненнями), рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об’єктів бізнесу»


	безкоштовно
	-. заява суб’єкта звернення  або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку; 
 - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- фотографія, на якій чітко зображено об’єкт з наявністю відповідної вивіски, інформації про його належність, режиму роботи.
	декларація про розміщення об'єкта бізнесу



	89.
	Анулювання картки обліку об’єкта сфери послуг та декларацій про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» ( зі змінами та доповненнями), рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об’єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· декларація про розміщення об’єкта (картка обліку), яка анулюється.


	розпорядження голови районної у місті ради

	90.
	Внесення змін, доповнень до декларацій про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» ( зі змінами та доповненнями), рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об’єктів бізнесу»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення  або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку.

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.
	декларація про розміщення об'єкта бізнесу

	91.
	Видача довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», наказ Державної податкової адміністрації України від 21.12.2010 №975 «Про затвердження Порядку видачі довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку та її форми», рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м. Кривого Рогу», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011  № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Тернівської районної у місті ради від 25.01.2013 №223 «Про  порядок видачі довідки про право фізичної особи на отримання  доходу від податкового агента без утримання  податку у виконкомі Тернівської районної у місті ради»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення ;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- копія документа, що посвідчує особу (паспорт);

- копія ідентифікаційного коду (при його відсутності, у разі релігійних переконань, копію сторінки паспорту з відповідною на те відміткою);

- копія документа, що посвідчує наявність земельної ділянки, її розмір та її призначення (державний акт на земельну ділянку, витяг з поземельної книги);

- довідку про наявність земельного паю, з відповідного органу за місцем територіального розташування земельної ділянки (сільської, селищної ради).
	довідка №3 ДФ



	92.
	Видача дубліката довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку
	Земельний кодекс України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», наказ Державної податкової адміністрації України від 21.12.2010 №975 «Про затвердження Порядку видачі довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку та її форми», рішення Криворізької міської ради від 09.11.2011 №362 «Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м. Кривого Рогу», рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011  № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Тернівської районної у місті ради від 25.01.2013 №223 «Про  порядок видачі довідки про право фізиxної особи на отримання  доходу від податкового агента без ут-римання  податку у виконкомі Тернівської районної у місті ради»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- копія документа, що посвідчує особу (паспорт);

- копія ідентифікаційного коду (при його відсутності, у разі релігійних переконань, копію сторінки паспорту з відповідною на те відміткою);

- копія документа, що посвідчує наявність земельної ділянки, її розмір та її призначення (державний акт на земельну ділянку, витяг з поземельної книги);

- довідку про наявність земельного паю, з відповідного органу за місцем територіального розташування земельної ділянки (сільської, селищної ради), 

-  опубліковане повідомлення про втрату довідки  в Криворізькій міській комунальній газеті  «Червоний гірник»
	дублікат довідки 

№3 ДФ


        Керуюча справами виконкому

        районної у місті ради
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