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         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                20.11.2013 №373
         Додаток 117








         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                19.06.2013 №183

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Встановлення  опіки/піклування   над дітьми-сирітами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, які перебувають в державних закладах

                                                 назва адміністративної послуги

         ___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_______________

                                       найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                          Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,  режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116



	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

 розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


  Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», «Про охорону дитинства»,  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністра-тивні послуги», «Про звернення громадян»


	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»



	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»




Умови отримання адміністративної послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява особи, яка виявила бажання взяти на виховання в сім’ю дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, (від подружжя приймається спільна заява, підписана чоловіком і дружиною, в разі якщо кожен з них виявив бажання бути опікуном/піклувальником дитини);
-заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

-письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї,  які проживають разом із заявником, на те, що разом із ними на одній житловій площі буде проживати і виховуватися підопічна дитина, засвідчена нотаріально або написана власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, підпису посадової особи та дати, або акт, засвідчений представниками КП «ЖЕО», квартальною, про те, що дана особа зареєстрована за даною адресою, але не проживає;

-   згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (1,2,11 сторінки);

· висновок про стан здоров’я заявника, складений за формою згідно з додатком 5 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866, в тому числі копія;

· довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками, в тому числі копія;

· -довідка про доходи за останні 6 місяців або копія декларації про доходи,   засвідчена в установленому порядку, в тому числі копія;

· довідка про наявність чи відсутність судимості  заявника, видана органами внутрішніх справ, в тому числі копія;

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника, в тому числі копія;

· копії документів, що підтверджують право власності заявника або право користування житловим приміщенням, технічного паспорта;

 - копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які пере-бувають у шлюбі);

· довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб для сім’ї, дітей і молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних (якщо факт родинних відносин між заявником і дитиною не доведений), в тому числі копії;

· характеристика заявника з місця роботи, або проживання, в тому числі копії;

- копія свідоцтво про народження дитини;

  -копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності);

-копії довідок про присвоєння ідентифікаційних  номерів дитині (в разі наявності) та заявнику;

· -копія рішення виконкому районної у місті ради про надання дитині статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування  та влаштування її до державного закладу (у разі наявності);

-копії документів, що підтверджують правовий статус дитини:

- рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

-копія рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання даного витягу формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності збереження за дитиною житла, або збереження права користування житловою  площею), в тому числі копії;

-копії документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорту на дане житлове приміщення (в разі наявності у дитини права користування житловою площею або права власності на житло);

-копії документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

- - висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини згідно з додатком 4 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866, в тому числі копія;

 -акт обстеження житлово-побутових умов заявника (формується службою 

   у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-фото заявника 3 на 4;


-фото дитини 3 на 4 та в повний зріст;

-акт про встановлення контакту між дитиною і заявником (видається закладом, в якому на даний час перебуває дитина), в тому числі копія;

-згода адміністрації закладу, яка представляє інтереси дитини, на встановлення опіки/піклування (в разі, якщо дитина перебуває в державному закладі згідно рішення виконкому районної у місті ради) на ім’я голови районної у місті ради;

-довідка про проведену бесіду з дитиною щодо її згоди на призначення заявника його опіку-ном/піклувальником (з урахуванням віку ди-тини) формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради;

-довідка з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина), в тому числі копія;

-копія довідки про наявність близьких родичів дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про наявність майна у дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про перебування дитини на первинному обліку (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

- копія довідки про отримання пенсії по втраті годувальника (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів у дитини(надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини).

 ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУ-ВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

  СТРОК ДІЇ ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ПОДАЮТЬСЯ ОСОБОЮ, ЯКА ВИЯВИЛА БАЖАННЯ БУТИ ОПІКУНОМ/ПІКЛУВАЛЬНИКОМ, СТАНОВИТЬ 12 МІСЯЦІВ З ДАТИ ВИДАЧІ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністра-тивної послуги
	· надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про встановлення     опіки/піклування   над дітьми-сирітами та дітьми, позбавленими бать-ківського піклування, які перебувають в державних закладах або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	                                                                                                                                            Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
