3


Продовження додатку 15

         Додаток 15








         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                20.11.2013 №373
         Додаток 129








         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                19.06.2013 №183

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

__Надання дозволу на обмін квартири, де право власності чи право 
користування     мають__ діти____
                                                   назва адміністративної послуги
 ___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради______
                                       найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                          Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,  режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

 розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


     Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст.177), Цивільний кодекс України (ст. 32), Житловий кодекс України,  Закон України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей», Закон України «Про захист персональних даних» Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


 

Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява власників, батьків дітей, дитини (якщо дитина досягла 14-тирічного віку);

· копія довіреності, засвідчена нотарі-ально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, власників житла (1,2, 11 сторінки);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру, яку обмінюють;

· копія технічного паспорту на квартиру, яку обмінюють;

· інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яку обмінюють (запит формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради після надання відповідного пакету документів заявником до «єдиного вікна»);

· рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення - в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухо-мого майна (запит формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради після надання відповідного пакету документів заявником до «єдиного вікна»);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстра-ція речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яку обмінюють;

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини (в разі наявності), батьків, власників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини/рішення суду про розірвання шлюбу;

· у разі зміни прізвища – копії документів про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

· довідка з місця проживання про склад сім’ї (зареєстрованих осіб) на квартиру, яку обмінюють, а також на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія технічного паспорту на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· інформаційна довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні (запит формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради після надання відповідного пакету доку-ментів заявником до «єдиного вікна»);

· рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення - в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухо-мого майна (запит формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради після надання відповідного пакету документів заявником до «єдиного вікна»);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстра-ція речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· акт обстеження санітарно-технічного стану житла, стосовно якого буде укладено договір міни (надається житлово-експлуатаційною організа-цією  (за приналежністю), кварталь-ним); 

· копія рішення про встановлення опіки або  піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.



	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів або  погіршення умов проживання дитини, порушення її житлових прав, в разі обміну квартири 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на обмін квартири, де право власності чи право користування мають діти, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
