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         Додаток 116









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281
                                                                                           (із змінами, внесеними

                                                                                                   згідно рішення виконкому 

                                                                                         районної у місті ради



                                                                      21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Встановленняопіки(піклування)   наддітьми-сирітами та дітьми, позбавленими батьківського піклування_________________________________________________

                                                    назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_____________

                                   найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                 Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закони України «Про охорону дитинства», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява особи, яка виявила бажання взяти на виховання в сім’ю дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, (від подружжя приймається спільна заява, підписана чоловіком і дружиною, в разі якщо кожен з них виявив бажання бути опікуном/піклувальником дитини);
-заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

-письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї,  які проживають разом із заявником, на те, що разом із ними на одній житловій площі буде проживати і виховуватися підопічна дитина, засвідчена нотаріально або написана власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, підпису посадової особи та дати,  або акт, засвідчений представниками КП «ЖЕО», квартальною, про те, що дана особа зареєстрована за даною адресою, але не проживає;

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (1,2,11 сторінки);

· висновок про стан здоров’я заявника, складений за формою згідноз додатком 5 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866, в тому числі копія;

· довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками, в тому числі копія;

-довідка про доходи за останні 6 місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку, в тому числі копія;

· довідка про наявність чи відсутність судимості  заявника, видана органами внутрішніх справ, в тому числі копія;

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника, в тому числі копія;

· копії документів, що підтверджують право власності заявника або право користування житловим приміщенням, технічного паспорту;

- копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі);

· довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб для сім’ї, дітей і молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних (якщо факт родинних відносин між заявником і дитиною не доведений), в тому числі копії, або копії документів, що підтверджують факт родства між дитиною і заявником;

· акт про встановлення контакту заявника з дитиною (в разі, якщо між заявником і дитиною не доведено факт родинних відносин і є довідка про проходження курсів опікунів/піклувальників), в тому числі копія;

· характеристика заявника з місця роботи, або проживання, в тому числі копія;

-копія свідоцтва про народження дитини;

- копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності);

· копії довідок про присвоєння ідентифікаційних  номерів дитині (в разі наявності) та заявнику;

· рішення виконкому районної у місті ради про надання дитині статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування (в разі наявності), в тому числі копія;

-копії документів, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

-копія рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання даного витягу формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності збереження за дитиною житла, або збереження права користування житловою  площею), в тому числі копія;

-копії документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорту на дане житлове приміщення (в разі наявності у дитини права користування житловою площею або права власності на житло);

-копії документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-копії документів, що підтверджують право дитини на оформлення спадщини на рухоме і нерухоме майно (в разі наявності спадкового майна);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

- -висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини згідно з додатком 4 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866, в тому числі копія;

· довідка з місця навчання дитини (для дітей шкільного віку), або з дошкільного навчального закладу, який відвідує дитина (за винятком дітей, які неорганізовані), в тому числі копія;

-акт обстеження житлово-побутових умов за-явника (формується службою у справах дітей  виконкому  районної у місті ради);

-довідка про проведену бесіду з дитиною щодо її   згоди на призначення заявника його опікуном/

  піклувальником (з урахуванням віку дитини), формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради;

-фото заявника 3 на 4;

-фото дитини 3 на 4 та в повний зріст.

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУ-ВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

СТРОК ДІЇ ДОКУМЕНТІВ, ЗАЗНАЧЕНИХ В ДАНОМУ ПЕРЕЛІКУ, СТАНОВИТЬ 12 МІСЯЦІВ З ДАТИ ВИДАЧІ

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради провстановлення     опіки (піклування) над дітьми-сирітами та дітьми, позбавленими батьківського піклування або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 117









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_____)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Встановлення  опіки/піклування   над дітьми-сирітами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, які перебувають в державних закладах

 назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_______________

найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116



	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


  Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», «Про охорону дитинства»,  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністра-тивні послуги», «Про звернення громадян»



	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»



	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»




Умови отримання адміністративної послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява особи, яка виявила бажання взяти на виховання в сім’ю дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, (від подружжя приймається спільна заява, підписана чоловіком і дружиною, в разі якщо кожен з них виявив бажання бути опікуном/піклувальником дитини);
-заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

-письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї,  які проживають разом із заявником, на те, що разом із ними на одній житловій площі буде проживати і виховуватися підопічна дитина, засвідчена нотаріально або написана власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, підпису посадової особи та дати, або акт, засвідчений представниками КП «ЖЕО», квартальною, про те, що дана особа зареєстрована за даною адресою, але не проживає;

-   згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (1,2,11 сторінки);

· висновок про стан здоров’я заявника, складений за формою згідно з додатком 5 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866, в тому числі копія;

· довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками, в тому числі копія;

· -довідка про доходи за останні 6 місяців або копія декларації про доходи,   засвідчена в установленому порядку, в тому числі копія;

· довідка про наявність чи відсутність судимості  заявника, видана органами внутрішніх справ, в тому числі копія;

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника, в тому числі копія;

· копії документів, що підтверджують право власності заявника або право користування житловим приміщенням, технічного паспорта;

 - копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які пере-бувають у шлюбі);

· довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб для сім’ї, дітей і молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних (якщо факт родинних відносин між заявником і дитиною не доведений), в тому числі копії;

· характеристика заявника з місця роботи, або проживання, в тому числі копії;

- копія свідоцтво про народження дитини;

-копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності);

-копії довідок про присвоєння ідентифікаційних  номерів дитині (в разі наявності) та заявнику;

· -копія рішення виконкому районної у місті ради про надання дитині статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування  та влаштування її до державного закладу (у разі наявності);

-копії документів, що підтверджують правовий статус дитини:

- рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

-копія рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання даного витягу формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності збереження за дитиною житла, або збереження права користування житловою  площею), в тому числі копії;

-копії документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорту на дане житлове приміщення (в разі наявності у дитини права користування житловою площею або права власності на житло);

-копії документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

- - висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини згідно з додатком 4 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866, в тому числі копія;

-акт обстеження житлово-побутових умов заявника (формується службою 

   у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-фото заявника 3 на 4;


-фото дитини 3 на 4 та в повний зріст;

-акт про встановлення контакту між дитиною і заявником (видається закладом, в якому на даний час перебуває дитина), в тому числі копія;

-згода адміністрації закладу, яка представляє інтереси дитини, на встановлення опіки/піклування (в разі, якщо дитина перебуває в державному закладі згідно рішення виконкому районної у місті ради) на ім’я голови районної у місті ради;

-довідка про проведену бесіду з дитиною щодо її згоди на призначення заявника його опіку-ном/піклувальником (з урахуванням віку ди-тини) формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради;

-довідка з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина), в тому числі копія;

-копія довідки про наявність близьких родичів дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про наявність майна у дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про перебування дитини на первинному обліку (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

- копія довідки про отримання пенсії по втраті годувальника (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів у дитини(надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини).

 ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУ-ВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

  СТРОК ДІЇ ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ПОДАЮТЬСЯ ОСОБОЮ, ЯКА ВИЯВИЛА БАЖАННЯ БУТИ ОПІКУНОМ/ПІКЛУВАЛЬНИКОМ, СТАНОВИТЬ 12 МІСЯЦІВ З ДАТИ ВИДАЧІ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністра-тивної послуги
	· надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про встановлення     опіки/піклування   над дітьми-сирітами та дітьми, позбавленими бать-ківського піклування, які перебувають в державних закладах або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 118









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

                                    Звільнення від обов’язків опікуна /піклувальника

                                                               назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради___
                              найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                     Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України,  Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закони України «Про захист персональних даних», «Про охорону дитинства»,  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»



	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява опікуна (піклувальника);

- заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

-копія  свідоцтва про народження дитини або  копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності); 

- копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

-копіярішення про встановлення опіки (піклування);

- копія свідоцтва про реєстрацію шлюбу неповнолітніх або свідоцтва про народження дитини, де підопічна дитина записана батьком/матір’ю  (у разі наявності);

-довідка закладу охорони здоров'я, згідно якої опікун не може виконувати свої опікунські обов'язки за станом здоров'я (в разі, якщо опіка\піклування припиняється через те, що опікун не може виконувати свої опікунські обов'язки за станом здоров'я), в тому числі копія

   ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ НАПОВНЕННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГОПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.
  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

 КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може відмовити заявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про звільнення від обов’язків опікуна /піклувальника

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 119









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Надання статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківськогопіклування

 назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради___________
найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


 Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закон України «Про охорону дитинства» (ст.1,25), Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» (ст.11);Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про захист персональних даних», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»



	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних батьків, батьків вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14-річного віку);

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

-копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

-копія свідоцтва про народження дитини;

-копія паспорту  (1,2,11сторінки)дитини (в разі наявності); 

-копії документи, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

-копія рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання даного витягу формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності збереження за дитиною житла, або збереження права користування житловою  площею), в тому числі копія;

-копії документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорту на дане житлове приміщення (в разі наявності у дитини права користування житловою площею або права власності на житло);

-копії документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради).

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯ-РАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИ-НИ, ПОЗБАВЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУ-ВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

 РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 8 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

 КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про  надання статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.



	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 120









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги
__ Надання дозволу на приватизацію житла дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського _піклування_____________________________________________
                                                   назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради______________
                                       найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Закон України «Про захист персональних даних»,  Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст. 177),  Цивільний кодекс України (ст. 32), Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду»,  Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування


	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 12.03.2008 № 164 «Про роботу служб у справах дітей щодо соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, та запобігання дитячій бездоглядності»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заяви основного квартиронаймача,опікуна;

- заява  дитини (в разі, якщо дитина досягла 14-тирічноговіку);

- копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка  діє за довіреністю);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- копії паспортів заявників, опікуна  та неповнолітньої дитини (1,2, 11 сторінки);

- копія свідоцтва про народження дитини;

- копія рішення про встановлення опіки або піклування (в  разі,     якщо дитина не  перебуває   на первинному  обліку  в  службі   у   справах дітей виконкому  Тернівської районної у місті ради);
- копія ордеру на квартиру;

- копії довідок про присвоєння ідентифікаційних  номерів всіх заявників та дитини (в разі наявності);

- довідка з місця проживання про склад сім’ї (зареєстрованих осіб) на квартиру

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДОЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на приватизацію дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 121









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради


                            21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Влаштування дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, в сім’ю громадян, прийомну сім’ю, дитячий будинок сімейного типу
                                                   назва адміністративної послуги
 ___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради___________________

найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

              Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


 Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про охорону дитинства»; Закон України  «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	 Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», Постанова КМУ від 26.04.2002 №565 «Про затвердження положення про прийомну сім'ю», Постанова КМУ від 26.04.2002 №564 «Про затвердження положення про дитячий будинок сімейного типу»,  

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява кандидатів в прийомні батьки, батьки-вихователі про бажання створити прийомну сім’ю/дитячий будинок сімейного типу (спільна від подружжя);

- заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

- копія паспортів заявників (1,2,11 сторінки);

- довідка про доходи за останнішістьмісяцівабокопія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку, в тому числі копія; 
· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника, в тому числі копія;

- копія документів, щопідтверджують право власностіабо користуванняжитловимприміщенням заявника, технічного паспорту; 
 -копія свідоцтва про шлюб (для осіб, якіперебувають у шлюбі); 
-довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних, в тому числі копія;

- висновок про стан здоров'язаявника складений за формою 5 Постанови КМУ від 24.09.2008 №866, в тому числі копія;

- довідкувід нарколога та психіатра для осіб, якіпроживають разом іззаявниками, в тому числі копія; 
- довідку про наявністьчивідсутністьсудимості, в тому числі копія; 
- письмову згоду всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає утримувати  дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування,  в прийомній сім'ї або дитячому будинку сімейного типу, засвідчену нотаріально, в тому числі копія;

- акт обстеження житлово-побутових умов заявників, в тому числі копія;

- довідка про проведену бесіду з дитиною щодо згоди на влаштування до прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу(формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт про встановлення контакту між дитиною і заявником (видається закладом, в якому на даний час перебуває дитина), в тому числі копія;

-копія свідоцтва про народження дитини і паспорту (в разі наявності);

- копії документи, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

-копія рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання даного витягу формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-довідка з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина), в тому числі копія;

-копія довідки про наявність близьких родичів дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про наявність майна у дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про перебування дитини на первинному обліку (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

- копія довідки про отримання пенсії по втраті годувальника (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів у дитини(надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини).

   ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУ-ВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

СТРОК ДІЇ ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ПОДАЮТЬСЯ ОСОБОЮ, ЯКА ВИЯВИЛА БАЖАННЯ СТВОРИТИ ПРИЙОМНУ СІМ’Ю/ДИТЯЧИЙ БУДИНОК СІМЕЙНОГО ТИПУ, СТАНОВИТЬ 12 МІСЯЦІВ З ДАТИ ВИДАЧІ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про влаштування дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, в сім’ю громадян, прийомну сім’ю, дитячий будинок сімейного типу

 або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                                         М. Окунєва
         Додаток 122









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                                                       21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Реєстрація народження дитини підкинутої, знайденої, покинутої в пологовому_
будинку, іншому закладі охорони здоров’я, а також дитини,
мати якої померла чи місце проживання не відоме_
                                                   назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради____
найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги


	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України , Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»; Закон України «Про захист персональних даних, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 


	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини» (п.69, п.70). 



	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· подання служби у справах дітей;

· повідомлення медичного закладу;

· копія акту про підкинуту, знайдену, покинуту в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я;

· копія медичного свідоцтво про народження  з пологового будинку або висновок органу охорони здоров’я про вік дитини



	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	надання адміністративної послуги з реєстрації народження дитини підкинутої, знайденої, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я, а також дитини, мати якої померла чи місце проживання не відоме здійснюється безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про   звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради з дозволом про реєстрацію народження дитини підкинутої, знайденої, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я, а також дитини, мати якої померла чи місце проживання.

	Способи отримання відповіді (результату)


	


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
З оригіналом ,  матеріали якого знаходяться в справах виконкому районної у місті ради, вірно:

головний спеціаліст загального відділу                                                О.Коваленко
         Додаток 123









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради

                                                                                            21.08.2013 №_________ )

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги
Збереження права користування  або права власності житлом за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування

                                                   назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_____________
найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


 Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	Закон України
	Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст.247),  Цивільний  кодекс України (ст.72, ст.74), Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закон України «Про захист персональних даних»,  Закон України «Про охорону дитинства» (ст.17,18),  Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»



	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних батьків, батьків вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14-річного віку);

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

-копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

-копія свідоцтва про народження дитини;

-копія паспорту  (1,2,11сторінки)дитини (в разі наявності); 

· копія рішення виконкому районної у місті ради про влаштування дитини (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

· копія рішення виконкому районної у місті ради про надання статусу дитині (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло, в тому числі копія;

-копія документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорта на дане житлове приміщення;

-копія документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-копії документів, що підтверджують право дитини на оформлення спадщини на рухоме і нерухоме майно (в разі наявності спадкового майна);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради)
  ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВ-ЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІ-ГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

 КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ   ОРИГІНАЛІВ.


	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про збереження права користування або права власності житлом за  дітьми-сиротами і дітьми, позбавленими батьківського піклування або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва

         Додаток 124









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 №281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_______)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги
__ Встановлення опіки над майном дитини-сироти та дитини,  позбавленої_батьківського__ піклування__________________
                                                   назва адміністративної послуги


___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_
                                       найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги


	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116


	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Житловий кодекс України,         Сімейний кодекс України (ст.247),  Цивільний  кодекс України (ст.72, ст.74)  Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»,Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


                              Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних батьків, батьків- вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14-річного віку);

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

-копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

-копія свідоцтва про народження дитини;

-копія паспорту  (1,2,11сторінки)дитини (в разі наявності); 

· копія рішення виконкому районної у місті ради про влаштування дитини (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

· копія рішення виконкому районної у місті ради про надання статусу дитині (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло, в тому числі копія;

-копія документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорта на дане житлове приміщення;

-копія документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-копії документів, що підтверджують право дитини на оформлення спадщини на рухоме і нерухоме майно (в разі наявності спадкового майна);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради)
 ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВ-ЛЕНОЇ БАТЬКІВ-СЬКОГО ПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ   ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про встановлення опіки над майном дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 125









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

__ Надання згоди на тимчасове заселення житла, що зберігається задітьми-сиротами та____ дітьми,  позбавленої_батьківського піклування, на умовах оренди __________
назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради__________________
                                              найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел..35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


         Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст.247),  Цивільний  кодекс України (ст.72), Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про охорону дитинства» (ст.17,18), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення виконкому Криворізької міської ради від 12.03.2008 № 164 «Про роботу служб у справах дітей щодо соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, та запобігання дитячій бездоглядності»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява орендаря та опікуна/піклувальника;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта орендаря та опікуна (1,2,11 сторінки);

· копія   довідки про присвоєння ідентифікаційного  номера орендаря та опікуна;

· довідка з місця реєстрації орендаря, в тому числі копія;

· довідка про борги закріпленої квартири, в тому числі копія;

· копія рішення виконкому районної у місті ради про влаштування дитини (в  разі,    якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей   виконкому Тернівської районної у місті ради);

· копія свідоцтва про народження дитини; 

· характеристика з місця роботи орендаря, в тому числі копія; 

· довідка про заробітну плату орендаря, в тому числі копія;

· - акт обстеження житлово-побутових    умов квартири (формується службою у справах  дітей виконкому районної у місті ради спільно зі спеціалістом-секретарем громадської комісії з житлових питань, представником житлово-експлуатаційної організації (за приналежністю), в тому числі копія;

· довідка житлово-експлуатаційної організації (за приналежністю) про можливість заключення договору оренди квартири, втому числі копія

  ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ-НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно



	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронадання згоди на  тимчасове  заселення  житла, що зберігається за дітьми-сиротами,  дітьми, позбавленими батьківського піклування, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 126









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги
Надання дозволу на відчуження житла, де право власності чи право 
користування мають діти_

                                                           назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_________________
                                       найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закону України «Про внесення змін до Сімейного та Цивільного кодексів України» (ст. 177), Закон України «Про захист персональних даних», Закону України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей» (ст.12), Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	· заява власників/співвласників житла, батьків дітей, дітей (в разі досягнення ними 14-річного віку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю); 

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, інших співвласників житла (1,2,11 сторінки);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яка продається, а також на житло, яке купується/дарується;

-рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яка продається, а також на житло, яке купується/дарується;

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини (в разі наявності), батьків, інших співвласників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини, або рішення суду про розірвання шлюбу;

· копії документів, що підтверджують  право власності на житло,   плану та технічного паспорту на житло, яка буде куплене/подароване;

· акт обстеженнясанітарно-технічного стану житла, яке планується придбати (надається житлово-експлуатаційною організацією  (за приналежністю), квартальним);

   -у разі зміни прізвища – копії документів про зміну прізвища (матері,  батька, дитини);

-   довідка з місця проживання про  склад сім’ї (зареєстрованих осіб) житла, яке продається, а також житла, яке купується/дарується;

·  копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в   разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ-НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів або  погіршення житлових умов проживання дитини, порушення  її житлових прав  в разі відчуження житла

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронадання дозволу на відчуження житла, де право власності чи право користування мають діти, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


     Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 126









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                           21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги
Надання дозволу на відчуження житла, де право власності чи право 
користування мають діти_

                                                           назва адміністративної послуги


___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_________________
                                       найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закону України «Про внесення змін до Сімейного та Цивільного кодексів України» (ст. 177), Закон України «Про захист персональних даних», Закону України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей» (ст.12), Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	· заява власників/співвласників житла, батьків дітей, дітей (в разі досягнення ними 14-річного віку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю); 

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, інших співвласників житла (1,2,11 сторінки);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яка продається, а також на житло, яке купується/дарується;

-рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яка продається, а також на житло, яке купується/дарується;

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини (в разі наявності), батьків, інших співвласників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини, або рішення суду про розірвання шлюбу;

· копії документів, що підтверджують  право власності на житло,   плану та технічного паспорту на житло, яка буде куплене/подароване;

· акт обстеженнясанітарно-технічного стану житла, яке планується придбати (надається житлово-експлуатаційною організацією  (за приналежністю), квартальним);

   -у разі зміни прізвища – копії документів про зміну прізвища (матері,  батька, дитини);

-   довідка з місця проживання про  склад сім’ї (зареєстрованих осіб) житла, яке продається, а також житла, яке купується/дарується;

·  копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в   разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ-НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів або  погіршення житлових умов проживання дитини, порушення  її житлових прав  в разі відчуження житла

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронадання дозволу на відчуження житла, де право власності чи право користування мають діти, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


    Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
              Додаток 127









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                19.06.2013 №183

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

__Надання дозволу на укладення договору дарування житла, де право власності чи право__ користування мають діти__________________________________________
                                                   назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради______________
                                       найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України,  Цивільний  кодекс України, Закон України «Про захист персональних даних», Закону України «Про внесення змін до Сімейного та Цивільного кодексів України» (ст. 177), Закону України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей» (ст.12), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	· заява власників/співвласників житла, батьків дітей, дітей (в разі досягнення ними 14-річного віку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю); 

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, інших співвласників житла (1,2,11 сторінки);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

· рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини (в разі наявності), батьків, інших співвласників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини/рішення суду про розірвання шлюбу;

· акт обстеженнясанітарно-технічного стану житла (надається житлово-експлуатаційною організацією  (за приналежністю), квартальним);

· у разі зміни прізвища –копії документів про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

· довідказ місця проживання про склад сім’ї (зареєстрованих осіб);

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ- НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.



	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів або  порушеня житлових прав дитини, погіршення умов її проживання в разі укладення договору дарування  житла

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронадання дозволу наукладення договору дарування житла, де право власності чи право користування мають діти, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 128









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                           21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

__Надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де___ право власності чи право__ користування мають діти_______________________
назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради________________
найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги


	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


  Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32), Закону України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей» (ст.12), Закон України «Про захист персональних даних»,Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


                                 Умови отримання адміністративної послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява власників, батьків дітей, дитини (якщо дитина досягла 14-тирічного віку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, інших власників житла (1,2, 11 сторінки);

·    копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

-рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини (в разі наявності), батьків, власників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини/рішення суду про розірвання шлюбу;

· у разі зміни прізвища – копії документів про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

-довідка з місця проживання про склад   сім’ї (зареєстрованих осіб);

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ- НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів або  погіршення умов проживання дитини, порушення її житлових прав, в разі  виділу часток 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право власності чи право користування мають діти, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

            районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 129









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                19.06.2013 №183

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

__Надання дозволу на обмін квартири, де право власності чи право 
користування мають__ діти____
                                                   назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради______
найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


  Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст.177), Цивільний кодекс України (ст. 32),Житловий кодекс України,  Закон України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей», Закон України «Про захист персональних даних»Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»




Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява власників, батьків дітей, дитини (якщо дитина досягла 14-тирічного віку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, власників житла (1,2, 11 сторінки);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру, яку обмінюють;

· копія технічного паспорту на квартиру, яку обмінюють;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яку обмінюють;

· рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яку обмінюють;

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини (в разі наявності), батьків, власників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини/рішення суду про розірвання шлюбу;

· у разі зміни прізвища –копії документів про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

· довідка з місця проживання про склад сім’ї (зареєстрованих осіб) на квартиру, яку обмінюють, а також на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дити-ною    (в  разі,   якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому  Тернівської районної у місті ради);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія технічного паспорту на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· акт обстеженнясанітарно-технічного стану житла, стосовно якого буде укладено договір міни (надається житлово-експлуатаційною організацією  (за приналежністю), квартальним)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.



	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів або  погіршення умов проживання дитини, порушення її житлових прав, в разі обміну квартири 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронаданнядозволу на обмін квартири, де право власності чи право користування мають діти, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 131









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Надання дозволу на купівлю житла дітям
назва  адміністративної послуги
Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради___

                                       найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


 Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст.177), Цивільний кодекс України (ст. 32), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява батьків дитини, заяви власників житла, яке купується;
заява  дитини (в разі, якщо дитина досягла 14-тирічноговіку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів (1,2,11 сторінки);

· копіясвідоцтва про народженнядитини;

· копія паспорта дитини (у разінаявності) (копія 1,2,11 сторінки);

· копіядовідки про присвоєнняідентифікаційного номера батькам дитини, дитини (в разі наявності), власників житла;

· копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу/рішення суду про розірвання шлюбу, у разі зміни прізвища–копії документів про зміну прізвища;

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яка купується;

· рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яка купується;

· акт обстеженнясанітарно-технічного стану житла, яке планується придбати (надається житлово-експлуатаційною організацією  (за приналежністю), квартальним);

· довідка з місця проживання про склад   сім’ї  (зареєстрованих осіб) житла, яке купується;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

 РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно


	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронаданнядозволу на купівлю житла дітям або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому районної у місті ради                                М. Окунєва
         Додаток 132









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             2.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги
__Надання дозволу на укладення правочину стосовно відчуження акцій, право власності_якими мають діти___
                                                               назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_________
                                       найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги


	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua



   Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст.177), Цивільний кодекс України (ст. 32),Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»



	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»



	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»




Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заяви батьків дитини;

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів (1,2, 11 сторінки);

· копіясвідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разінаявності);

· копії документу, якийпідтверджуєнаявністьакцій у дитини;
· копії довідок про присвоєння ідентифікаційних  номерів всіх заявників та дитини (в разі наявності);

· довідка з місця проживання про склад   сім’ї (зареєстрованих осіб);

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)
РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ

ОРИГІНАЛІВ.


	

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно



	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронаданнядозволу на укладення правочину стосовно відчуження акцій, право власності якими мають діти, або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 133









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Надання дозволу на продаж автотранспорту (його частини), який належить малолітній (неповнолітній) дитині

                                                                 назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради__________________
                                         найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                 Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодексу України (ст.177), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18), Закон України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»



	Акти Кабінету Міністрів України
	                                                            -

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україіні»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заяви  батьківабоопікуна (піклувальника);
· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· заяванеповнолітньоїдитини;

· згодащодонаданнядозволусуб’єктаперсональнихданих на їхобробку;
· копія свідоцтва про народження дитини;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів (1,2, 11 сторінки);

· копії довідок про присвоєння ідентифікаційних номерів всіх заявників та дитини (в разі наявності);

· копія свідоцтва про право на спадщину (в  разі наявності);

· копія документу, щопідтверджують право власності на  автомобіль;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщодитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на продаж автотранспорту (його частини), який належить малолітній (неповнолітній) дитині

 або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 134









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 №281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                                                     21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Відібрання дитини у батьків або осіб, які їх замінюють у разі загрози  її життю та  здоров’ю


                             назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради__________________
                                      найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                   Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України, Закони України, «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»



	Акти Кабінету Міністрів України
	 Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,-

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· клопотання служби у справах дітей;

· копії паспортів батьків дітей (1,2,11 сторінки) (в разі наявності);

· копія свідоцтва про народження дітей,    паспорта дітей (у разі наявності);

· висновок про стан здоров'я дитини (в разі необхідності), в тому числі   копія;

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера (в разі наявності);
· довідка з місця проживання про склад сім’ї, в тому числі довідка;

· характеристика з місця навчання дитини, в тому числі копія;

· характеристика з місця роботи або проживання батьків дитини, в тому числі копія;

· акт обстеження житлово-побутових умов проживання дитини (формується службою у справах дітей виконкому районної у місті ради)

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про відібрання дитини у батьків або осіб, які їх замінюють у разі загрози  її життю та  здоров’ю

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 135









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



 21.08.2013 №_________)
Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

                                                     Повернення дітей батькам
                                                               назва адміністративної послуги

__Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради___________
                                  найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                   Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закон України «Про охорону дитинства»,Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,                                                      

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· подання служби у справах дітей виконкому районної у місті  ради;

· заява батьків дитини або одного з них;

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія свідоцтва про народження дитини;

· копія паспорту дитини (в разі наявності) та батьків, або одного з них (1,2, 11 сторінки);

· копія рішення про влаштування дитини до державного закладу/ під опіку(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);
· копія рішення виконкому районної у місті ради про надання статусу дитині (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

· довідка з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина), в тому числі копія;

· характеристика з місця роботи або проживання батьків дитини (або одного

· з них), в тому числі копія;

· довідка з місця роботи із зазначенням доходів батьків (або одного з них) дитини, в тому числі копія;

· акт обстеження житлово-побутових умов батьків дитини (формується службою у справах дітей виконкому районної у місті ради), в тому числі копія;

· довідка з місця проживання батьків дитини про  склад   сім’ї (зареєстрованих осіб), в тому числі копія;

· довідка про проведену бесіду з дитиною щодо   її згоди на повернення на виховання в сім’ю батьків або одного з них (з урахуванням віку дитини) формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ НАПОВНЕННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВ-ЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУ-ВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ-НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про повернення дітей  батькам ,

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 136









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

__Визначення способу участі одного з батьків у вихованні та спілкуванні з дитиною 
того, хто проживає окремо_
назва адміністративної послуги


___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради____
                                       найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги


	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua



             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Закон України «Про захист персональних даних», Сімейний кодекс України (ст. 157, 158), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»



	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008  № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»



	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»




Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява одного з батьків;

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або одного з них (1,2, 11 сторінки);

· довідка з місця реєстрації заявника; 

· копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу/рішення суду про розірвання шлюбу (в разі, якщо шлюб було зареєстровано);

· копія свідоцтва про народження дитини;

· характеристика на дитини (в разі, якщо дитина навчається або відвідує дошкільний навчальний заклад);

· характеристика з місця роботи або проживання заявника;

· акт обстеження житлово-побутових умов проживання того з батьків, який проживає окремо і бажає зустрічатися з дитиною (надається житлово-експлуатаційною організацією (за приналежністю), квартальним)
  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ-НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.



	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безкоштовно



	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради провизначення способу участі одного з батьків у вихованні та спілкуванні з дитиною того, хто проживаєокремо або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 137









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Цільове витрачання аліментів                             

                                                               назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради____
                                 найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                  Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України (п.1 ст.179,186), Закон України «Про захист персональних даних», Закон Україн  «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»



	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,                                                      

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява одного з батьків;

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (вразі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або одного з них (1,2, 11 сторінки);

· довідка з місця реєстрації заявника; 

· копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу/рішення суду про розірвання шлюбу (в разі, якщо шлюб було зареєстровано);

· копія свідоцтва про народження дитини;

· довідка про доходи з зазначенням суми нарахованих аліментів.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.



	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може відмовитиз заявнику в разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради  про цільове витрачення аліментів
або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва

        Додаток 138









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  та реєстрацію місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які знаходяться під опікою (піклуванням) та в державних закладах.

                                                          назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради______

                                 найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                  Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява опікуна/піклувальника;

· заява неповнолітньої дитини;

· письмова згода власників житла, в яке буде перереєстрована підопічна дитина;

· згода щодо надання дозволу     суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта (1,2,11 сторінки) заявників;

· копія документів, що підтверджують право власності на квартиру або ордеру, де зареєстрована підопічна дитина;

· копія технічного паспорту або плану на квартиру/будинок, де зареєстрована підопічна дитина;

· копія свідоцтва про народження дитини або паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційних номерів заявнику, дитині (в разі наявності);

· копія документів, що підтверджують  право власності, плану або технічного паспорту, копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, куди  буде перереєстровуватися дитина;

· у разі зміни прізвища-копії документів про зміну прізвища;

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) житла, де зареєстрована дитина на даний час і житла, в яке дитина буде перереєстровуватися;

· акт з КЖП про санітарно-технічний стан квартири, де буде зареєстрована підопічна дитина

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)
РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів або  погіршення умов проживання дитини, порушення її житлових прав 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  та реєстрацію місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які знаходяться під опікою (піклуванням) та в державних закладах

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
        Додаток 139









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Надання дозволу на зняття коштів з розрахункового рахунку

малолітньої (неповнолітньої) дитини
                                                          назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради______
                               найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                  Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України  (ч.3 ст.32), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.17), Закон України «Про захист персональних даних»,Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	                                                            -

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява батьків дитини/опікунів;

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія свідоцтва про народження дитини;

· копія паспорта одного з батьків або опікуна (піклувальника)   (1,2, 11 сторінки);

· копія довідок про присвоєння ідентифікаційного номера  заявнику, дитині (в разі наявності);

· довідка з банківської установи про наявність коштів із зазначенням суми;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронадання дозволу на зняття коштів з розрахункового рахунку малолітньої (неповнолітньої) дитиниабо письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 140









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Надання згоди на видачу свідоцтва на  право власності на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини

                                               назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради______
                             найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                 Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодексу України (ст.177), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18),Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	                                                            -

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	заява батьків або опікуна (піклувальника);

заява неповнолітньої дитини;

згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

копія паспорта одного з батьків або опікуна/піклувальника (1,2,11сторінки);

копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (в разі наявності);

копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера заявнику, дитині (в разі наявності);

копія свідоцтва про право на спадщину (в разі наявності);

копія документів, технічного паспорту або плану на квартиру, будинок, на який оформлюється свідоцтво на право власності;

копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронадання згоди на видачу свідоцтва на  право власності на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 141









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 _________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Надання дозволу на оформлення довіреності

назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_____

найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                 Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодекс України (ст.177), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	                                                            -

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява батьків або опікуна (піклувальника);

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорта дитини (в разі наявності);

· копія паспорта одного з батьків або опікуна/піклувальника (1,2, 11 сторінки);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера заявникам, дитині (в разі наявності)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ   ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронадання дозволу на оформлення довіреності

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 141









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                           21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Надання дозволу на оформлення довіреності

назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_____

                          найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                 Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодекс України (ст.177), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	                                                            -

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява батьків або опікуна (піклувальника);

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорта дитини (в разі наявності);

· копія паспорта одного з батьків або опікуна/піклувальника (1,2, 11 сторінки);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера заявникам, дитині (в разі наявності)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ   ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронадання дозволу на оформлення довіреності

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 142









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Вирішення спору щодо зміни прізвища малолітньої дитини
                                               назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_____
                                    найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                    Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодексу України (ст.177), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	                                                            -

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява матері або батька, які бажають змінити прізвище дитині;

· письмова згода особи, прізвище якої бере дитина;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· свідоцтво про народження дитини (дітей);

· паспорти батьків дитини (1,2, 11 сторінки) (копія);

· письмова згода дитини, якщо їй виповнилося 7 років, на зміну прізвища;

· копія свідоцтва про шлюб/розірвання шлюбу,рішення суду про розірвання шлюбу свідоцтва про шлюб з особою,  прізвище якої бере дитина (в разі наявності);

· відомості про батька або мати дитини  (рішення суду, свідоцтво про смерть та ін.) (копія), які свідчать про те, що батько/мати не може самостійно підтвердити свою згоду на зміну прізвища дитини.

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради провирішення спору щодо зміни прізвища малолітньої дитини

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                   М. Окунєва
         Додаток 142









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Вирішення спору щодо зміни прізвища малолітньої дитини
                                               назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_____
                                    найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                    Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодексу України (ст.177), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	                                                            -

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява матері або батька, які бажають змінити прізвище дитині;

· письмова згода особи, прізвище якої бере дитина;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· свідоцтво про народження дитини (дітей);

· паспорти батьків дитини (1,2, 11 сторінки) (копія);

· письмова згода дитини, якщо їй виповнилося 7 років, на зміну прізвища;

· копія свідоцтва про шлюб/розірвання шлюбу,рішення суду про розірвання шлюбу свідоцтва про шлюб з особою,  прізвище якої бере дитина (в разі наявності);

· відомості про батька або мати дитини  (рішення суду, свідоцтво про смерть та ін.) (копія), які свідчать про те, що батько/мати не може самостійно підтвердити свою згоду на зміну прізвища дитини.

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради провирішення спору щодо зміни прізвища малолітньої дитини

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                   М. Окунєва
         Додаток 143









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)
Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

                                       Надання повної цивільної дієздатності

                                                         назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради____
                                 найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                  Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.34,35), Закон України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	                                                            -

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява дитини, яка набула цивільної дієздатності;

· письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника, батьків (усиновлювачів) або піклувальника (1,2,11 сторінки);

· копія трудової книжки (в разі необхідності);

· довідка з місця навчання/роботи особи, яка набула цивільної дієздатності, в тому числі копія;
· характеристика на особу, яка набула цивільної дієздатності, в тому числі копія; 

· копія свідоцтва про народження дитини особою, яка набула цивільної дієздатності, або свідоцтва про шлюб особи, яка набула цивільної дієздатності;

· довідка з місця реєстрації заявника, в тому числі копія; 

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною

або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовитизаявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради пронадання повної цивільної дієздатності

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва

         Додаток 144









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



  208.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

     Надання дозволу на укладання договору довічного утримання ________

                                                            назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради____
                                     найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                    Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


 Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.29,71,310,744), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.ст.17,18), Закон України  «Про основи соціального захисту бездомних осіб і безпритульних дітей» (ст.12), Закон України «Про захист персональних даних»,Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	                                                             -

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява громадянина, який бажає заключити договір довічного утримання;

· заява громадянина, який буде здійснювати догляд;

· заява батьків дитини або одного з них, в разі якщо право користування житловою площею квартири, що належить  громадянину, який бажає заключити договір довічного утримання, має дитина;

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспортів громадян, які бажають здійснити правочин, батьків дитини (1,2, 11 сторінки);

· копія документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорт на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

· рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

· копія свідоцтва про народження дітей і паспорта дитини (у разі наявності);

· копії довідок про присвоєння ідентифікаційного номера заявникам, дітям (в разі наявності);

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) в квартирі, що належить громадянину, який бажає заключити договір довічного утримання

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради можевідмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 145









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги
Надання дозволу на оформлення та отримання пенсії неповнолітньою

дитиною
                                                         назва адміністративної послуги

___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_____________
                                 найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Цивільний кодекс України (ст.ст.32,71), Закон України «Про охорону дитинства» (ст.17), Закон України «Про захист персональних даних»,Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта 

   персональних даних на їх обробку;

· копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

· характеристика з місця навчання дитини;

- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) дитини;

· клопотання навчального закладу;

· копія свідоцтва про смерть батьків або

   одного з них;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на оформлення та отримання пенсії неповнолітньою дитиною

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді   

                      (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 146









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 218

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Надання дозволу на заключення договору про припинення права на аліменти для малолітньої (неповнолітньої) дитини у зв’язку з передачею їй права
 власності на нерухоме майно
                                                                   назва адміністративної послуги

 ___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради___
                             найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                    Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


   Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст. 177, 190), Цивільний кодекс України (ст. 32, 71, 319, 321),  ст.ст.17, 18 Закону України «Про охорону дитинства», Закон України «Про захист персональних даних»,Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява громадян;
· заява неповнолітньої дитини;
· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта батькі вдітей або опікуна/піклувальника (1,2, 11 сторінки);

· копія свідоцтва про народження дітей і паспорта дітей (у разінаявності);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічний паспорт на квартиру;
· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

· рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» ( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера батькам дитини, дітям (в разі наявності);

· копія свідоцтва про укладання або  розірвання шлюбу між батьками дитини/рішення суду про розірвання шлюбу;

· довідка про склад сім’ї (зареєстрованих осіб);
· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО  НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ  ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ

ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявникув разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання дозволу на заключення договору про припинення права на аліменти для малолітньої (неповнолітньої) дитини, у зв’язку з передачею їй права власності на нерухоме майно або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 147









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                             21.08.2013 №_________)

Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Надання згоди на видачу свідоцтва про право власності на квартиру (частину квартири), земельну ділянку  (частину земельної ділянки) від імені дитини
                                                          назва адміністративної послуги


___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради__
                                    найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                      Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


             Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32, 71, 319, 321,368),  ст.ст.17, 18 Закону України «Про охорону дитинства», Закон України «Про захист персональних даних»,Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закони України «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заява батьків або опікуна (піклувальника);

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта  батьків, опікуна/піклувальника, неповнолітньої дитини (1,2, 11 сторінки);.

· копія свідоцтва про народження дитини;

· копія довідок про присвоєння ідентифікаційного номера заявнику, батькам дитини, дитині (в разі наявності);

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

· копія документів на житло, на яке оформлюється свідоцтво про право власності, технічного паспорту на житло;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

· рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

· копія державного акт на право власності на земельну ділянку;

· копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини/рішення суду про розірвання шлюбу;

· довідка з місця проживання  про склад сім’ї;

· копія свідоцтва про право на спадщину  (в   разі наявності).

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 20 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про надання згоди на видачу свідоцтва про право власності на квартиру (частину квартири), земельну ділянку  (частину земельної ділянки) від імені  дитини                  або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116.


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
         Додаток 148









         до рішення виконкому





                                          районної у місті ради
                                                                                21.08.2013 № 281

                                                                                             (із  змінами, внесеними

                                                                                                    згідно рішення виконкому 

                                                                                          районної у місті ради



                                                                      21.08.2013 №_________)
Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Влаштування  дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, до закладів для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

                                                   назва адміністративної послуги
___Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у ради_
                                      найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                    Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги
	Місце знаходження суб’єктанадання адміністративної послуги
	50077, м.Кривий Ріг, вул. Короленка, 1а,режим «єдиного вікна»  виконкому  Тернівської  районної  у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачіадміністративноїпослугиможутьотриматиконсультаційнудопомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


       Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України,  Закон України «Про охорону дитинства», Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закон України «Про охорону дитинства»,Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· подання служби у справах дітей;

· копія свідоцтва про народження дитини; 

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитині (в разі наявності);

· дублікат обліково-статистичної картки; (формується службою у справах дітей виконкому районної у місті ради); 

- копії документів, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

-копія рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання даного витягу формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

· -копія рішення виконкому районної у місті   ради про надання дитині статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування  та влаштування її до державного закладу (у разі наявності);

· копія довідки про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності збереження за дитиною житла, або збереження права користування житловою  площею;

· -копія документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорту на дане житлове приміщення (в разі наявності у дитини права користування житловою площею або права власності на житло);

· копії документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

· -акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

· -акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

· копія висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини згідно з додатком 4 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866;

· копія довідки з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина) або навчання;

· -копія довідки про наявність близьких родичів дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

· -копія довідки про наявність майна у дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

· -копія довідки про перебування дитини на первинному обліку (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

· копія довідки про отримання пенсії по втраті годувальника (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

· копія довідки ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів у дитини(надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини).



	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  у тому числі пересилка поштою.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів 

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує  рішення виконкому районної в місті ради про влаштування  дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування, до закладів для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

або письмову відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено.

	Способи отримання відповіді (результату)


	


Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва
  Додаток 149









              до рішення виконкому










  районної у місті ради

                                                                                                                       21.08.2013 №281

                Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

                       Видача ордера на видалення зелених насаджень(сухостою)

назва адміністративної послуги

                                          Відділ житлово-комунального господарства                                       

                                      найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                     Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, вул. Короленка, 1а,  режим «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00 

	Телефон/факс (довідки), адреса електроної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	 одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

 розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


            Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	 «Про благоустрій населених пунктів», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 № 1045 “Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах”, Наказ Міністерства будівництва, архітектури та житлово-комунального господарства України від 10.04.2006 № 105 “Про затвердження Правил утримання зелених насаджень у населених пунктах України”

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011  № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-     заява суб’єкта звернення  або уповноваженої за    довіреністю особи з доданням копії довіреності, завіреної в установленому законодавством порядку;згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
-    копія паспорта заявника (стор. 1, 2, 11);

· схема розміщення зелених насаджень;

· акт обстеження зелених насаджень 

-      квитанція про сплату відновлювальної вартості зелених   насаджень (у разі знесення зелених насаджень).

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  у тому числі пересилка поштою.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	надання адміністративної послуги з видачі ордера на  видалення зелених насаджень здійснюється безкоштовно. 

	Строк надання адміністративної послуги


	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про   звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця


	                                                                      Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	відділ житлово-комунального господарства може відмовити заявнику у разі надання неповного пакету документів.

	Результат надання адміністративної послуги
	заявник отримує ордер на видалення зелених насаджень, або рішення виконкому районної в місті ради про відмову.

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  у тому числі отримання поштою.


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

                                                                                                           Додаток 150

 






              до рішення виконкому

                      






  районної у місті ради

                                                                                                          21.08.2013 №281 

                     Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

                                   Видача акта обстеження зелених насаджень 
                                                        назва адміністративної послуги

                                    Відділ житлово-комунального господарства                                       

                                   найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                     Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, вул. Короленка, 1а,  режим «єдиного вікна» ви-конкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00 ,у суботу з 08.30 до 20.00 

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	 одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

 розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


            Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	 «Про благоустрій населених пунктів», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 № 1045 “Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах”, Наказ Міністерства будівництва, архітектури та житлово-комунального господарства України від 10.04.2006   № 105 “Про затвердження Правил утримання зелених насаджень у населених пунктах України”

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011  № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-    заява суб’єкта звернення або уповноваженої за    довіреністю особи з доданням копії довіреності, завіреної в установленому законодавством порядку;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (стор. 1, 2, 11);

· схема розміщення зелених насаджень;

· копія документа, який підтверджує право власності (користування) земельною ділянкою , крім земельних ділянок загального користування територіальної громади міста

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  у тому числі пересилка поштою.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	надання адміністративної послуги з видачі акта обстеження земельної ділянки здійснюється безкоштовно. 

	
	


	Строк надання адміністративної послуги


	Акт обстеження земельної ділянки надається у строк не пізніше ніж 15 робочих днів із дати надходження від одержувача заяви та документів, що до неї додаються

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	відділ житлово-комунального господарства може відмовити заявнику у разі надання неповного пакету документів.

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує акт обстеження земельної ділянки 

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  у тому числі отримання поштою.


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

                                                                                                          Додаток 151








              до рішення виконкому









  районної у місті ради

                                                                                                          21.08.2013 №281

                        Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Видача акта обстеження земельної ділянки на наявність  зелених насаджень 
                                                   назва адміністративної послуги

                                     Відділ житлово-комунального господарства                                       

                                      найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                     Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, вул. Короленка, 1а,  режим «єдиного вікна» ви-конкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги


	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00 

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги


	 одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

 розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


            Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	 «Про благоустрій населених пунктів», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 № 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», Наказ Міністерства будівництва, архітектури та житлово-комунального господарства України від 10.04.2006   № 105 “Про затвердження Правил утримання зелених насаджень у населених пунктах України”

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011  № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


Умови отримання адміністративної послуги

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-     заява суб’єкта звернення або уповноваженої за    довіреністю особи з доданням копії довіреності, завіреної в установленому законодавством порядку;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (стор. 1, 2, 11);

· схема розміщення зелених насаджень;

· копія документа, який підтверджує право власності (користування) земельною ділянкою, крім земельних ділянок загального користування територіальної громади міста

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  у тому числі пересилка поштою.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	надання адміністративної послуги з видачі акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень  здійснюється безкоштовно. 


	Строк надання адміністративної послуги


	Акт обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень надається у строк не пізніше ніж 15 робочих днів із дати надходження від одержувача заяви та документів, що до неї додаються

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	відділ житлово-комунального господарства може відмовити заявнику у разі надання неповного пакету документів.

	Результат надання адміністративної послуги


	заявник отримує акт обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень

	Способи отримання відповіді (результату)


	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  у тому числі отримання поштою.


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

                                                                                                                      Додаток 162









               до рішення виконкому










   районної у місті ради

                                                                                                                       21.08.2013 №281  

                     Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Видача дубліката свідоцтва про право власності на індивідуальний житловий будинок, господарські споруди, гаражі в гаражних кооперативах, квартири в будинках житлово- будівельних кооперативів  
                                                   назва адміністративної послуги

                                Відділ житлово-комунального господарства       

                         найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

            Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077, вул. Короленка, 1а,  режим «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00 , у суботу з 08.30 до 20.00 

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	 одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 .

 розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради: zhv_vk@ukrpost.ua


         Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закон України
	«Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», «Про приватизацію державного житлового фонду»,  

	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Міністерства юстиції України від 07.02.2002 № 7/5, «Про затвердження Тимчасового положення про порядок державної реєстрації прав власності та інших речових прав на нерухоме майно», Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громади, яке затверджене Наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 №396

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	рішення виконкому міської ради від 09.11.2011 № 362 ”Про вдосконалення процедур надання адміністративних послуг в органах місцевого самоврядування м. Кривого Рогу»,  рішення Криворізької міської ради від 30.03.2011 №259 “Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів”. 


                          Умови отримання адміністративної послуги                                                                 

	                                                                                              Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- заява суб’єкта звернення  або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності, завіреної  нотаріально;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- копія паспорта (стор. 1,2,11);

- копія документів, що підтверджують право власності або право користування на капітальну будівлю або споруду;

- копія право установчих документів на об’єкт, завірена належним чином комунальним підприємством Дніпропетровської обласної ради «Криворізьке бюро технічної інвентаризації»;

- довідка про сплату земельного податку або документ, що підтверджує пільгу (у разі необхідності);

- копія опублікованого засобах масової інформації повідомлення про недійсність втраченого документа.


	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  у тому числі пересилка поштою

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	надання адміністративної послуги з видачі дубліката свідоцтва про право власності на індивідуальний житловий будинок, господарські споруди, гаражі в гаражних кооперативах, квартири в будинках житлово-будівельних кооперативів здійснюється безкоштовно. 

	Строк надання адміністративної послуги
	строк надання адміністративної послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про   звернення громадян” не повинен перевищувати одного місяця

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	відділ житлово-комунального господарства може відмовити заявнику у разі надання неповного пакету документів

	Результат надання адміністративної послуги
	

	Способи отримання відповіді (результату)
	отримання відповіді у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  у тому числі отримання поштою.


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва
Додаток 59









           до рішення виконкому









           районної у місті ради

                                                                                                                   21.08.2013 №281

                       Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги: Видача акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень 

Загальна кількість днів надання послуги:  15 робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)



	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Скуратівська В.І. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення



	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Скуратівська В.І. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Формування складу комісії, підготовка та відправлення запитів щодо участі в комісійному обстеженні зелених насаджень


	Спеціаліст І категорії відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Салко А.В. (каб. 110)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	1
	2
	3
	4
	5

	5
	Комісійне обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень 


	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії - Овчаренко В.П.
	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	3 дні

	6
	Підготовка проекту розпорядження про створення комісії по обстеженню зелених насаджень
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В

(каб.104) відповідальна особа – Салко А.В. (каб.110)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	7
	Погодження складу комісії по обстеженню зелених насаджень
	Голова виконкому районної у місті ради

Терьохін В.П.
	
	

	8
	Комісійне обстеження на наявність зелених насаджень 
	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії - Овчаренко В.П.
	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	5 днів

	   9                                                                  
	Видача акта обстеження зелених насаджень 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Скуратівська В.І. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Наступного дня після обстеження зелених насаджень


         Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     


                                                    М. Окунєва

Додаток 58










до рішення виконкому










районної у місті ради

                                                                                                                    21.08.2013 №281

і змінами, внесеними

                     Технологічна  картка адміністративної послуги

Назва послуги:_Видача акта обстеження  зелених насаджень 

Загальна кількість днів надання послуги :    15 робочих днів 

	№
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Скуратівська В.І. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті

(Міщук О.Д. каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради


	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Скуратівська В.І. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Формування складу комісії, підготовка та відправлення запитів щодо участі в комісійному обстеженні зелених насаджень
	Спеціаліст І категорії відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Салко А.В. (каб. 110)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	5
	Отримання повідомлення про включення представників до складу комісії по обстеженню зелених насаджень
	Спеціаліст І категорії відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Салко А.В. (каб. 110)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	5 днів



	6
	Підготовка проекту розпорядження про створення комісії по обстеженню зелених насаджень


	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради Косогорова А.В

(каб.104) відповідальна особа – Салко А.В. (каб.110) 
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради


	2 дні

	7
	Погодження складу комісії по обстеженню зелених насаджень
	Голова виконкому районної у місті ради

Терьохін В.П.
	
	

	8
	Комісійне обстеження на наявність зелених насаджень 
	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії - Овчаренко В.П.
	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	5 днів

	   9                                                                  
	Видача акта обстеження зелених насаджень 


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради Скуратівська В.І. (каб.116);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Наступного дня після обстеження зелених насаджень


Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання адміністративної послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

Керуюча справами  виконкому

районної у місті ради     


                                                  М. Окунєва

