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                                                                                                            Додаток 1
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            
Технологічна  картка № 1

Назва послуги: Погодження оренди об’єктів комунальної власності міста, розташованих на території району 

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             3дні

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                    протягом 3-х днів ( відповідно до   рішення         Криворізької міської ради  від 26.06.2013№726 

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви суб’єкта господарювання до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань по-годжувальних про-цедур 
(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача заяви суб’єкта господарювання  до відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Ознайомлення і розгляд отриманої заяви  
	Завідувач відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради  та головний спеціаліст відділу економіки 
(каб.411, 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня
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	4
	Передача опрацьованої заяви суб’єкта господарювання до загального відділу виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради                   ( каб 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня 

	
5
	Передача  заяви на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб.311)  
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	6
	Передача погодженої заяви до   служби надання  послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день отримання заяви від голови районної у місті ради

	7
	Передача погодженої заяви  суб’єкта господарювання   до відділу дозвільно- погоджувальних процедур виконкому Криворізької міської ради 
	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур (каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день отримання заяви від голови районної у місті ради  або протягом наступного дня




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва	


















                                                                                                            Додаток 2
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради


Технологічна  картка № 2

Назва послуги: Погодження разової оренди об’єктів комунальної власності міста, розташованих на території району (терміном дії до 1 місяця).

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             3дні

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   протягом 3-х днів ( відповідно до рішення Криворізької міської ради від 26.06.2013№726 

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви суб’єкта господарювання до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних 
процедур 
(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача заяви суб’єкта господарювання  до відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня




	3
	Ознайомлення і розгляд отриманої заяви  
	Завідувач відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради  та головний спеціаліст відділу економіки 
(каб.411, 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Передача опрацьованої заяви суб’єкта господарювання до загального відділу виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради                   ( каб 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня 

	5
	Передача  заяви на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб.311)  
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	6
	Передача погодженої заяви до   служби надання  послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день отримання заяви від голови районної у місті ради

	7
	Передача погодженої заяви  суб’єкта господарювання   до відділу дозвільно- погоджувальних процедур виконкому Криворізької міської ради 
	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день отримання заяви від голови районної у місті ради  або протягом наступного дня




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва












                                                                                                            Додаток 3
								             до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 3

Назва послуги: Заключення договору зберігання безхазяйного об’єкта нерухомого майна  на території району

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                            протягом 30-ти робочих днів

Загальна кількість 
визначена законодавством                                     -

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
 (каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача заяви  до відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Розгляд звернення у відділі економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	Завідувач відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради 
(каб.411, 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	4
	Проведення обстеження безхазяйного об’єкта нерухомості, складання акта обстеження  
	Головний спеціаліст відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради                   ( каб 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	Протягом 5 робочих днів




	5
	Підготовка запитів щодо встановлення  власника  об’єкта нерухомого майна  на території району 
	Головний спеціаліст відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради                   ( каб 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	 Протягом      15 днів

	6
	Підготовка договору зберігання  безхазяйного об’єкта  нерухомого майна 
	Головний спеціаліст відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради                   ( каб 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	Протягом 3 робочих днів

	7
	Передача договору зберігання  об’єкта нерухомого майна для підписання голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	Протягом 1 робочого дня

	8
	Передача договору зберігання  об’єкта нерухомого майна до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	1 робочий день

	9
	Підписання договору зберігання безхазяйного об’єкта нерухомого майна  із зберігачем, видача договору зберігачу ( 1 екземпляр)
	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	1 робочий день


	

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва

















                                                                                                            Додаток 4
								             до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 4

Назва послуги: Погодження зміни цільового призначення об’єктів, що перебувають на контролі після приватизації

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              протягом 5 -ти робочих днів

Загальна кількість 
визначена законодавством                                     протягом 5-ти робочих днів

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви від суб’єкта господарювання на погодження зміни цільового призначення об’єкта, що перебуває на післяприватизаційному контролі до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача заяви суб’єкта господарювання  до відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Розгляд отриманої заяви  та надання її для опрацювання працівнику  відділу
	Завідувач відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради та головний спеціаліст відділу економіки 
(каб.411, 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	У день отримання заяви або протягом наступного дня

	4
	Опрацювання отриманої заяви, підготовка за участю галузевих підрозділів 
(відповідно до запропонованого цільового призначення об’єкта  ) листа виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради                   ( каб 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	Протягом 1 робочого дня

	4
	Передача опрацьованої заяви суб’єкта господарювання та листа – відповіді до загального відділу виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради                   ( каб 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	 Після опрацювання заяви

	5
	Передача  заяви та листа на резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	Протягом 1робочого дня

	6
	Передача листа – відповіді до   служби надання  послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день отримання заяви від голови районної у місті ради

	7
	Передача або направлення  поштою листа суб’єкту господарювання   
	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур  
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день отримання заяви від голови районної у місті ради 




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
















                                                                                                      
              

                                                                                                            Додаток 5
								             до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 5

Назва послуги: Оформлення спеціальної бюджетної дотації фізичним особам за утримання та збереження молодняку великої рогатої худоби

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                           протягом 14-ти днів

Загальна кількість 
визначена законодавством                                     -

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та пакету документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
 (каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд до відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур (каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Ознайомлення з пакетом документів, реєстрація в журналі  обліку фізичних осіб , які мають право на отримання дотації за утримання молодняку великої рогатої худоби, підготовка довідки про підтвердження  наявності молодняка великої рогатої худоби 
	Завідувач відділу економіки та промисловості, спеціаліст відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради.
(каб.411, 418)
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради
	до 3 робочих днів

	4
	Передача довідки про підтвердження  наявності молодняку великої рогатої худоби/ відмови / на підпис голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради

	1 робочий день

	5
	Передача довідки до відділу економіки та промисловості виконкому районної у місті ради 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	6
	Реєстрація в журналі  обліку фізичних осіб , які мають право на отримання  дотації за утримання  молодняку  великої рогатої худоби
	Спеціаліст відділу економіки та промисловості 
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради 
	Протягом 2 робочих днів

	7
	Підготовка відповіді заявникові про внесення /відмову у внесенні в реєстр фізичних осіб, які  мають право на отримання дотації
	Спеціаліст відділу економіки та промисловості 
	Відділ економіки та промисловості виконкому районної у місті ради 
	Протягом 2 днів

	8
	Передача відповіді  до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур (каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	1 робочий день

	9
	Видача відповіді заявнику 
	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	1 робочий день




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
















                                                                                                            Додаток 6
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 6

Назва послуги: Погодження зміни функціонального використання об’єктів, переведених з житлового фонду в нежитловий

Загальна кількість днів надання послуги: 3 робочі дні
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб. № 105)
Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради        (каб. № 406)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	Підготовка листа-погодження зміни функціонального використання об’єктів, переведених з житлового фонду в нежитловий та його підписання у голови районної у місті ради
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня 

	6
	Видача листа-погодження зміни функціонального використання об’єктів, переведених з житлового фонду в нежитловий
або лист про відмову в погоджені
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  (каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом наступного дня



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
                                                                                                            



















































  Додаток 7
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 7.1

Назва послуги: Погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу

Загальна кількість днів надання послуги: строк надання   послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати 30 календарних днів.

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105) 
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	Розгляд документів керівником відділу розвитку підприємництва  
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день отримання

	5
	Передача документів на розгляд на засідання районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі м. Кривого рогу
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)


голова та члени робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	засідання робочої групи перша середа місяця

	6
	Розгляд пакету документів на засіданні районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі м. Кривого рогу
	голова та члени робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	
	засідання робочої групи перша середа місяця

	7
	У разі відсутності підстав, необхідних для отримання   послуги, готується лист про відмову в погодженні 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)

Голова  районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради


Режим «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	 у день засідання робочої групи

	8
	Повідомлення  заявника про відмову в погодженні
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 

 (каб. № 105)
	Режим «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом наступного робочого дня

	9
	За результатами засідання робочої групи готується виписка з протоколу засідання про доцільність розгляду на черговому засіданні виконкому районної у місті ради про погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу 
	члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу


	
	протягом дня

	10
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому районної у місті ради про
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)



Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради


Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	за 15 днів до засідання виконкому районної у місті ради (засідання виконкому третя середа місяця)



	11
	Прийняття рішення  виконкому районної у місті ради про погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу 
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	засідання виконкому третя середа місяця 






	12
	Видача рішення  виконкому районної у місті ради про погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  (каб.105)

	Режим «єдного вікна» виконкому районної у місті ради
	через 3 робочі дні після засідання виконкому районної у місті ради






Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва



































                                                                                                            












































 






  Додаток 8
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 7.2

Назва послуги: Обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу 

Загальна кількість днів надання послуги: строк надання   послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати 30 календарних днів.

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради

	протягом одного дня

	4
	Розгляд документів керівником відділу розвитку підприємництва  
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день отримання

	5
	Передача документів на розгляд на засідання районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі м. Кривого рогу
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)


голова та члени робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	засідання робочої групи перша середа місяця

	6
	Розгляд пакету документів на засіданні районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі м. Кривого рогу
	голова та члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	
	засідання робочої групи перша середа місяця

	7
	За результатами засідання робочої групи готується виписка з протоколу засідання про доцільність розгляду на черговому засіданні виконкому районної у місті ради обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об’єкта бізнесу 
	голова та члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу


	
	протягом дня

	8
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому районної у місті ради про обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу та його передача на засідання виконкому районної у місті ради
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
 (каб. № 406)


Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 

(каб. № 311)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради

Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	за 15 днів до засідання виконкому районної у місті ради (засідання виконкому третя середа місяця)


	9
	Прийняття рішення  виконкому районної у місті ради про обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	засідання виконкому третя середа місяця 






	10
	Видача рішення  виконкому районної у місті ради про обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдного вікна» виконкому районної у місті ради
	через 3 робочі дні після засідання виконкому районної у місті ради


	

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва

                                                                                                            Додаток 9
								             до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            	

Технологічна  картка № 8.1

Назва послуги: Завірення декларації про розміщення об'єкта бізнесу, який здійснює торгівлю постійно

Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дня

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)

Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті


Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб.406) 
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	7
	У разі надання неповного пакету документів, необхідних для отримання   послуги, недостовірної інформації про об’єкт, готується лист про відмову в завіренні 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва
(каб.№ 406)

Голова  районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради


Режим «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день отримання пакету документів на розгляд або протягом наступного робочого дня 




		
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    							М.Окунєва	         





























                                                                                                            Додаток 10
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.2

Назва послуги: Завірення декларації про розміщення об'єкта бізнесу, який здійснює торгівлю сезонно

Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дня

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)

Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті


Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб.406) 
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	7
	У разі надання неповного пакету документів, необхідних для отримання   послуги, недостовірної інформації про об’єкт, готується лист про відмову в завіренні
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)

Голова  районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – (каб. № 105)

	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради


Режим «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день отримання пакету документів на розгляд або протягом наступного робочого дня 




		
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    			М.Окунєва	                                                           





























                                                                                                            Додаток 11
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.3

Назва послуги: Завірення декларації про розміщення об'єкта бізнесу, який здійснює торгівлю разово

Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дня

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради  
(каб. № 105)

Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті


Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб.406) 
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	7
	У разі надання неповного пакету документів, необхідних для отримання   послуги, недостовірної інформації про об’єкт, готується лист про відмову в завіренні 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)

Голова  районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради


Режим «єдного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день отримання пакету документів на розгляд або протягом наступного робочого дня 




		
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    							М.Окунєва	





























                                                                                                            Додаток 12
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.4

Назва послуги: Завірення декларації  про розміщення об’єктів сфери послуг

Загальна кількість днів надання послуги: 2 робочих дня

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)

Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті


Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб.406) 
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	7
	У разі надання неповного пакету документів, необхідних для отримання   послуги, недостовірної інформації про об’єкт, готується лист про відмову в завіренні 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)

Голова  районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради


Режим «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	у день отримання пакету документів на розгляд або протягом наступного робочого дня 




	
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    							М.Окунєва	






























                                                                                                            Додаток 13
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради


Технологічна  картка № 8.5

Назва послуги: Внесення змін до декларацій про розміщення об’єкта бізнесу 


Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)

Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб.406) 
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    							М.Окунєва	






































                                                                                                            Додаток 14
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.6

Назва послуги: Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу


Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб.406) 
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    			М.Окунєва	                                                           








































                                                                                                            Додаток 15
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.7

Назва послуги: Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу

Загальна кількість днів надання послуги: строк надання   послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати 30 календарних днів.


	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд відділу розвитку підприємництва
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	Розгляд документів керівником відділу розвитку підприємництва  
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день отримання

	5
	Передача документів на розгляд на засідання районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)

голова та члени робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	засідання робочої групи перша середа місяця

	6
	Розгляд пакету документів на засіданні районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі м. Кривого рогу
	голова та члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	
	засідання робочої групи перша середа місяця

	7
	За результатами засідання робочої групи готується виписка з протоколу засідання про доцільність підготовки розпорядження про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	голова та члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу


	
	протягом дня

	8
	Підготовка проекту розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач відділу розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради 
(каб. № 406)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	9
	Прийняття та реєстрація розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня 

	10
	Видача розпорядження про анулювання об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	через 3 робочі дні після реєстрації розпорядження голови районної у місті ради





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    				М.Окунєва	                                                           







                                                                                                            Додаток 16
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.8

Назва послуги: Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
                          у сфері відпочинку і розваг 

Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    				М.Окунєва	                                                           




































                                                                                                            Додаток 17
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.9

Назва послуги: Внесення змін до декларацій про розміщення об’єкта бізнесу у сфері        відпочинку і розваг

Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї 

	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва	    

































  

                                                                                                            Додаток 18
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.10

Назва послуги: Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
у сфевідпочинку і розваг 

Загальна кількість днів надання послуги: строк надання   послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати 30 календарних днів.

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	протягом одного дня

	4
	Розгляд документів головою комітету з фізичної культури і спорту   
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	у день отримання

	5
	Передача документів на розгляд на засідання районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)
Голова та члени робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	засідання робочої групи перша середа місяця

	6
	Розгляд пакету документів на засіданні районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі м. Кривого рогу
	Голова та члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	
	засідання робочої групи перша середа місяця

	7
	За результатами засідання робочої групи готується виписка з протоколу засідання про доцільність підготовки розпорядження про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Голова та члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу


	
	протягом дня

	8
	Підготовка проекту розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	 Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	9
	Прийняття та реєстрація розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня 

	10
	Видача розпорядження про анулювання об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	через 3 робочі дні після реєстрації розпорядження голови районної у місті ради



Керуюча справами  виконкому 
районної у місті ради    							М.Окунєва
                                                                                                            Додаток 19
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.11

Назва послуги: Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
у сфері відпочинку і розваг 

Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    				М.Окунєва	                                                           







































                                                                                                            Додаток 20
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.12

Назва послуги: Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури 
та екскурсійно-туристичних послуг

Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    				М.Окунєва	                                                           




































                                                                                                            Додаток 21
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            


Технологічна  картка № 8.13

Назва послуги: Внесення змін до декларацій про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг

Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї 

	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва	    

































                                                                                     Додаток 22
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            


Технологічна  картка № 8.14

Назва послуги: Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг

Загальна кількість днів надання послуги: строк надання   послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати 30 календарних днів.
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	протягом одного дня

	4
	Розгляд документів головою комітету з фізичної культури і спорту   
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	у день отримання

	5
	Передача документів на розгляд на засідання районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)
Голова та члени робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	засідання робочої групи перша середа місяця

	6
	Розгляд пакету документів на засіданні районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі м. Кривого рогу
	Голова та члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	
	засідання робочої групи перша середа місяця

	7
	За результатами засідання робочої групи готується виписка з протоколу засідання про доцільність підготовки розпорядження про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Голова та члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу


	
	протягом дня

	8
	Підготовка проекту розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	 Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	9
	Прийняття та реєстрація розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня 

	10
	Видача розпорядження про анулювання об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	через 3 робочі дні після реєстрації розпорядження голови районної у місті ради



Керуюча справами  виконкому 
районної у місті ради    							М.Окунєва
                                                                                                            Додаток 23
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.15

Назва послуги: Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
культури та екскурсійно-туристичних послуг

Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 
(каб. № 308)
	Головний спеціаліст з питань культури виконкому районної у місті ради 

	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    				М.Окунєва	                                                           







































                                                                                                            Додаток 24
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.16

Назва послуги: Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
      фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг

Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Голова  комітету з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради 
(каб. № 309)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Комітет  з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Голова  комітету з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради 
(каб. № 309)
	Комітет  з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    				М.Окунєва	                                                           



































                                                                                                             Додаток 25
								               до рішення виконкому
									   районної у місті ради


Технологічна  картка № 8.17

   Назва послуги: Внесення змін до декларацій про розміщення об’єкта бізнесу               фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг


Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Голова  комітету з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради 
(каб. № 309)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Комітет  з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї 

	Голова  комітету з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради 
(каб. № 309)
	Комітет  з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу зі внесеними змінами до неї
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва	    

































  Додаток 26
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            


Технологічна  картка № 8.18

Назва послуги: Анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг

Загальна кількість днів надання послуги: строк надання   послуги відповідно до ст. 20 Закону України “Про звернення громадян” не повинен перевищувати 30 календарних днів.
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)

Голова  комітету з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради 
(каб. № 309)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Комітет  з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	Розгляд документів головою комітету з фізичної культури і спорту   
	Голова  комітету з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради 
(каб. № 309)
	Комітет  з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради
	у день отримання

	5
	Передача документів на розгляд на засідання районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	Завідувач відділу розвитку підприємництва 
(каб.№ 406)
Голова та члени робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
Голова  комітету з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради 
(каб. № 309)
	Відділ розвитку підприємництва виконкому районної у місті ради
Комітет  з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради
	засідання робочої групи перша середа місяця

	6
	Розгляд пакету документів на засіданні районної робочої групи з питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі м. Кривого рогу
	Голова та члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу
	
	засідання робочої групи перша середа місяця

	7
	За результатами засідання робочої групи готується виписка з протоколу засідання про доцільність підготовки розпорядження про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Голова та члени робочої групи питань функціонування об’єктів бізнесу у Тернівському районі 
м. Кривого рогу


	
	протягом дня

	8
	Підготовка проекту розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Голова  комітету з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради 
(каб. № 309)
	 Комітет  з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	9
	Прийняття та реєстрація розпорядження голови районної у місті ради про анулювання декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня 

	10
	Видача розпорядження про анулювання об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	через 3 робочі дні після реєстрації розпорядження голови районної у місті ради



Керуюча справами  виконкому 
районної у місті ради    							М.Окунєва
  Додаток 27
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 8.19

Назва послуги: Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг

Загальна кількість днів надання послуги: 2  робочих дні

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «одного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	у момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	у день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	3
	Передача документів на розгляд комітету з фізичної культури і спорту
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради – 
(каб. № 105)

Голова  комітету з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради 
(каб. № 309)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

Комітет  з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня

	4
	У разі оформлення документів належним чином надаються пропозиції голові районної у місті ради щодо завірення дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Голова  комітету з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради 
(каб. № 309)
	Комітет  з фізичної культури і спорту виконкому районної у місті ради
	у день надання документів або протягом наступного робочого дня

	5
	Завірення дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу або листа з відмовою
	Голова районної у місті ради 
	
	протягом одного дня

	6
	Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради 
(каб. № 105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	протягом одного дня




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    				М.Окунєва	                                                           







































  Додаток 28
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 9
                                 
Назва послуги:Видача ордера на видалення  зелених насаджень 

Загальна кількість днів надання послуги:  15 робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)



	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення


	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Формування складу комісії, підготовка та відправлення запитів щодо участі в комісійному обстеженні зелених насаджень

	Завідувач  відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
(каб. 108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	5
	Комісійне обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень 

	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії 
	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	3 дні

	6
	Підготовка проекту розпорядження про створення комісії по обстеженню зелених насаджень
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб.108)  

	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	7
	Погодження складу комісії по обстеженню зелених насаджень
	Голова виконкому районної у місті ради

	
	

	8
	Комісійне обстеження на наявність зелених насаджень 
	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії 
	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	5 днів

	   9                                                                  
	Видача  ордера на видалення зелених насаджень 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Наступного дня після обстеження зелених насаджень


                                                              

Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва






















  Додаток 29
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 10
         
Назва послуги: Видача акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених  насаджень 

Загальна кількість днів надання послуги:  15 робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)



	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення


	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Формування складу комісії, підготовка та відправлення запитів щодо участі в комісійному обстеженні зелених насаджень





	Завідувач  відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб. 108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	5
	Комісійне обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень 

	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії 

	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	3 дні

	6
	Підготовка проекту розпорядження про створення комісії по обстеженню зелених насаджень
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб.108)  

	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	7
	Погодження складу комісії по обстеженню зелених насаджень
	Голова виконкому районної у місті ради

	
	

	8
	Комісійне обстеження на наявність зелених насаджень 
	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії 
	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	5 днів

	   9                                                                  
	Видача акта обстеження зелених насаджень 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Наступного дня після обстеження зелених насаджень


                                                              

Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва















  Додаток 30
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 11
                                 
Назва послуги: Видача акта обстеження  зелених насаджень 

Загальна кількість днів надання послуги:  15 робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)



	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення


	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Формування складу комісії, підготовка та відправлення запитів щодо участі в комісійному обстеженні зелених насаджень





	Завідувач  відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб. 108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	5
	Комісійне обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень 

	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії 
	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	3 дні

	6
	Підготовка проекту розпорядження про створення комісії по обстеженню зелених насаджень
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб.108)  

	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	7
	Погодження складу комісії по обстеженню зелених насаджень
	Голова виконкому районної у місті ради

	
	

	8
	Комісійне обстеження на наявність зелених насаджень 
	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії 
	Комісія щодо обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень
	5 днів

	   9                                                                  
	Видача акта обстеження зелених насаджень 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Наступного дня після обстеження зелених насаджень


                                                              

Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва















  Додаток 31
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 12
         
Назва послуги:Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  житлового  приміщення  у нежитлове під певний об'єкт бізнесу

Загальна кількість днів надання послуги:  до 15 робочих днів


	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)



	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення


	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Формування складу комісії щодо  можливості переведення  житлового  приміщення    у нежитлове 

	Завідувач  відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб. 108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради





	2 дні

	5
	Підготовка проекту розпорядження про створення комісії по можливості переведення  житлового  приміщення    у нежитлове
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб.108)  

	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	6
	Погодження складу комісії по обстеженню можливості переведення  житлового  приміщення    у нежитлове
	Голова виконкому районної у місті ради

	
	

	7
	Комісійне обстеження на можливість переведення  житлового  приміщення    у нежитлове
	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії 
	Комісія щодо обстеження можливості переведення  житлового  приміщення    у нежитлове
	5 днів

	   8                                                                  
	Видача    акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  житлового  приміщення    у нежитлове 



	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	2 дні  після обстеження  


                                                              

Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва












  Додаток 32
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 13
                       
Назва послуги: Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення нежитлового  приміщення  певного об’єкта бізнесу в житлове 

Загальна кількість днів надання послуги:  до 15 робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)



	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення


	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)
	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Формування складу комісії щодо  можливості переведення  нежитлового  приміщення    у  житлове 



	Завідувач  відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб. 108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	5
	Підготовка проекту розпорядження про створення комісії по можливості переведення  нежитлового  приміщення    у  житлове
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб.108)  

	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	2 дні

	6
	Погодження складу комісії по обстеженню можливості переведення  нежитлового  приміщення    у  житлове
	Голова виконкому районної у місті ради

	
	

	7
	Комісійне обстеження на можливість переведення  нежитлового  приміщення    у  житлове
	Заступник голови районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради, голова комісії 
	Комісія щодо обстеження можливості переведення  житлового  приміщення    у нежитлове
	5 днів

	   8                                                                  
	Видача    акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  нежитлового  приміщення    у  житлове 



	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	2 дні  після обстеження  


                                                              

Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва











  Додаток 33
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 14.1
                                                                                                             
 Назва послуги: Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна 
( будівлям), якщо об’єкт побудовано

Загальна кількість днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Голова районної у місті ради 

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради (каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна                           ( будівлям)якщо об’єкт побудовано
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради (каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам нерухомого майна                                                  ( будівлям) якщо об’єкт побудовано
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	







	Третя середа місяця





	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна                           ( будівлям)якщо об’єкт побудовано або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради. (каб.105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради


 




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва






























  Додаток 34
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                           

Технологічна  картка № 14.2
                                         
Назва послуги: Надання (уточнення) поштової адреси  приміщенню (у разі реконструкції нежитлових приміщень, розташованих у житловому будинку)

Загальна кількість днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Голова районної у місті ради 

	
	1
робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна :                            приміщенню (у разі реконструкції нежитлових приміщень, розташованих у житловому будинку)

	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам нерухомого майна:                                                    приміщенню (у разі реконструкції нежитлових приміщень, розташованих у житловому будинку)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	







	Третя середа місяця








	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна:                             приміщенню (у разі реконструкції нежитлових приміщень, розташованих у житловому будинку) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради


 




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва





















  Додаток 35
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 14.3
                                         
Назва послуги: Надання (уточнення) поштової адреси  об’єктам нерухомого майна -приміщенню (у разі  об’єднання житлових приміщень у одне)

Загальна кількість днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Голова районної у місті ради 

	
	1
робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна :                            приміщенню (у разі  об’єднання житлових приміщень у одне)

	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам нерухомого майна:                                                    приміщенню (у разі  об’єднання житлових приміщень у одне)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	







	Третя середа місяця








	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна:                             приміщенню (у разі  об’єднання житлових приміщень у одне) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105);

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради


 




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва
























  Додаток 36
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            


Технологічна  картка № 14.4
                                        
Назва послуги: Надання (уточнення) поштової адреси  об’єктам нерухомого майна- будівлям та спорудам (у разі, якщо будівництво не завершено)

Загальна кількість днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105);
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Голова районної у місті ради 

	
	1
робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна- будівлям та спорудам (у разі, якщо будівництво не завершено)


	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна- будівлям та спорудам (у разі, якщо будівництво не завершено)

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	







	Третя середа місяця








	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна- будівлям та спорудам (у разі, якщо будівництво не завершено) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради


 




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва





















  Додаток 37
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 14.5
                                         
Назва послуги: Надання (уточнення) поштової адреси  об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді

Загальна кількість днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Голова районної у місті ради 

	
	1
робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді

	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	






	Третя середа місяця






	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради


 




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва





























  Додаток 38
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 14.6
                                         
Назва послуги: Надання (уточнення) поштової адреси  об’єктам нерухомого майна -  будівляи та спорудам (у разі визнання права власності  на об’єкт нерухомості за рішенням суду)

Загальна кількість днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Голова районної у місті ради 

	
	1
робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової об’єктам нерухомого майна -  будівлям та спорудам (у разі визнання права власності  на об’єкт нерухомості за рішенням суду) 
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам нерухомого майна -  будівлям та спорудам (у разі визнання права власності  на об’єкт нерухомості за рішенням суду)

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	







	Третя середа місяця








	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна -  будівлям та спорудам (у разі визнання права власності  на об’єкт нерухомості за рішенням суду) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради


 




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва



















  Додаток 39
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 14.7
                                         
Назва послуги: Надання (уточнення) поштової адреси  об’єктам нерухомого майна     (у разі впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель та споруд)

Загальна кількість днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Голова районної у місті ради 

	
	1
робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової об’єктам нерухомого майна  у разі впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель та споруд
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради 
(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам нерухомого майна у разі впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель та споруд 


	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	







	Третя середа місяця








	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна у разі впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель та споруд або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради


 




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва






















  Додаток 40
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 14.8
                                         
Назва послуги: Надання (уточнення) поштової адреси  об’єктам нерухомого майна     (у разі впорядкування  місцезнаходження гаражних кооперативів, садівничих товариств)

Загальна кількість днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Голова районної у місті ради 

	
	1
робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради (каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової об’єктам нерухомого майна  у разі впорядкування  місцезнаходження гаражних кооперативів, садівничих товариств
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради (каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам нерухомого майна у разі впорядкування  місцезнаходження гаражних кооперативів, садівничих товариств 
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	







	Третя середа місяця








	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси   об’єктам нерухомого майна у разі впорядкування  місцезнаходження гаражних кооперативів, садівничих товариств або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради


 




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва





















  Додаток 41
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 14.9
                                         
Назва послуги: Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам ( у разі поділу нерухомого майна  або виділу частки нерухомого майна )

Загальна кількість днів надання послуги:   30 календарних днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Голова районної у місті ради 

	
	1
робочий день

	3
	Передача документів на розгляд завідувачу відділу житлово-комунального господарства
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі поділу нерухомого майна або виділу частки з нерухомого майна)
	Завідувач відділу житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
(каб.108)
	Відділ житлово-комунального господарства виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	5
	Прийняття рішення  виконкому про присвоєн-ня  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі поділу нерухомого майна або виділу частки з нерухомого майна)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	







	Третя середа місяця








	6
	Видача рішення  виконкому про присвоєння  поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі поділу нерухомого майна або виділу частки з нерухомого майна) або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур виконкому районної у місті ради (каб.105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради


Не пізніше ніж в тридцяти
денний строк з дня подачі заяви




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва
















 





  Додаток 42
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                       
Технологічна  картка № 15

Назва послуги: Надання довідки про перейменування/ правопис назви вулиці (провулку)
Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів.
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті (каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів до відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю виконкому  районної у місті ради  
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)

	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Підготовка довідки про перейменування/ правопис назви вулиці (провулку)
	Завідувач відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю. Відповідальна особа - головний спеціаліст відділ з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю (каб. 106)
	Відділ з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю виконкому районної у місті ради 
	Згідно з Регламентом виконкому районної у місті ради

	6.
	Видача довідки про перейменування/ правопис назви вулиці (провулку) або письмової мотивованої відмови 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    				М.Окунєва	                                                          




















































  Додаток 43
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 16

 Назва послуги: Надання дозволу релігійним організаціям на проведення публічних богослужінь поза межами ритуальних споруд

Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів.

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до загального відділу виконкому районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів до відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю виконкому  районної у місті ради  
	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.311)

	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні  районної комісії по сприянню та додержанню законодавства про свободу совісті та релігійних організацій виконкому районної у місті ради

	Заступник голови районної у місті ради, голова комісії по сприянню та додержанню законодавства про свободу совісті та релігійних організацій виконкому районної у місті ради.
	
	протягом 
1-3-х днів з дня отримання документів

	5. 
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу релігійним організаціям на проведення публічних богослужінь поза межами ритуальних споруд

	Завідувач відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю - секретар комісії
 (каб. 106)
	Відділ з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю виконкому районної у місті ради 
	Згідно з Регламентом виконкому районної у місті ради

	6.
	Видача рішення про надання дозволу релігійним організа-ціям на проведення публічних богослужінь поза межами ритуальних споруд або письмової мотивованої відмови 
	Завідувач загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва




































  Додаток 44
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 17

Назва послуги: Взяття на облік осіб, які потребують поліпшення  житлових умов

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

	Завідувач загального відділу (каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур (каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради та оформлення  протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	Перший і третій четвер щомісяця 

	5. 
	Підготовка проекту рішення про взяття на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
(каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про взяття на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача витягу з протоколу засідання громадської комісії з житлових питань та витягу з рішення про взяття на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва








































  Додаток 45
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 18

Назва послуги: Видача довідки про перебування на квартирному обліку громадян, які 
                          потребують поліпшення житлових умов

Загальна кількість днів надання послуги: 3 робочих дні

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур  (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача заяви на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

	Завідувач загального відділу
 (каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача заяви головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для підготовки довідки про перебування на квартирному обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур  (каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Передача довідки про перебування на квартирному обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов на підпис голові районної у місті ради


	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	5. 
	Видача довідки про перебування на квартирному обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Зізюк М.С. (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 3-х робочих днів з моменту подачі документів


                                                                                                     

Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва









































  Додаток 46
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 19

Назва послуги: Бронювання квартир державного житлового фонду та видача охоронних свідоцтв (броні)
Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради (каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5. 
	Підготовка проекту рішення про бронювання квартир державного житлового фонду та видача охоронних свідоцтв (броні)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду – (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про бронювання квартир державного житлового фонду та видача охоронних свідоцтв (броні)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача охоронного свідоцтва (броні)
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва


































  Додаток 47
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 20

Назва послуги: Оформлення та видача свідоцтва про право власності на житло

Загальна кількість днів надання послуги: протягом 30-ти календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур  
 (каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Реєстрація  документів головним спеціалістом з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду  у журнал реєстрації заяв та прийнятих документів на приватизацію житла

	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду  (каб.111)
	Головний спеціаліст  з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	1 робочий день

	5. 
	Підготовка проекту рішення про передачу житла у власність громадян
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду  (каб.111)
	Головний спеціаліст  з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про передачу житла у власність громадян
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача свідоцтв на право власності на житло
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 
30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва







































  Додаток 48
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 21

Назва послуги: Оформлення та видача дубліката свідоцтва про право власності на житло

Загальна кількість днів надання послуги 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
 (каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Реєстрація  документів головним спеціалістом з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду  у журнал реєстрації заяв та прийнятих документів на приватизацію житла

	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду (каб.111)
	Головний спеціаліст  з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	1 робочий день

	5. 
	Підготовка проекту рішення про надання дубліката свідоцтва на право власності на житло
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду (каб.111)
	Головний спеціаліст  з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про надання дубліката свідоцтва на право власності на житло
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача дубліката свідоцтва на право власності на житло
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 
30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва







































  Додаток 49
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 22.1

Назва послуги: Видача ордерів на квартири державного житлового фонду

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5. 
	Підготовка проекту рішення про розподіл та надання житлових приміщень для поліпшення житлових умов

	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про розподіл та надання житлових приміщень для поліпшення житлових умов
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача ордерів на квартири державного житлового фонду
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва



































  Додаток 50
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 22.2

Назва послуги: Видача ордерів на службові жилі приміщення

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради 
(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5. 
	Підготовка проекту рішення про надання службового житлового приміщення
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду  (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про надання службового житлового приміщення

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача ордерів на службові жилі приміщення
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів





Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва







































 
  Додаток 51
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 22.3

Назва послуги: Видача ордерів на жилу площу в гуртожитку

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради (каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5. 
	Підготовка проекту рішення про розподіл та надання житлової площі у гуртожитку
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про розподіл та надання житлової площі (кімнати) у гуртожитку
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача ордерів на жилу площу у гуртожитку
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва








































  Додаток 52
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 22.4

Назва послуги: Видача ордерів при здійснені обміну квартир державного житлового фонду

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур (каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради 
(каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5. 
	Підготовка проекту рішення про обмін квартир державного житлового фонду
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про обмін квартир державного житлового фонду
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача ордерів на квартири державного житлового фонду (обмінних) 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва





































  Додаток 53
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 23

Назва послуги: Внесення змін до квартирних облікових справ осіб, які перебувають на квартирному обліку та потребують поліпшення  житлових умов

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур  (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради

	Завідувач загального відділу
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур  (каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради та оформлення  протоколу засідання громадської комісії з 
житлових питань

	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	Перший і третій четвер щомісяця 

	5. 
	Підготовка проекту рішення про внесення змін до квартирних облікових справ осіб, які перебувають на квартирному обліку та потребують поліпшення  житлових умов

	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
(каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про внесення змін до квартирних облікових справ осіб, які перебувають на квартирному обліку та потребують поліпшення  житлових умов
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача витягу з протоколу засідання громадської комісії з житлових питань та витягу з рішення про внесення змін до квартирних облікових справ осіб, які перебувають на квартирному обліку та потребують поліпшення  житлових умов
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва






























  Додаток 54
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 24

Назва послуги: Погодження заміни наймача у договорі найму житла

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу 
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради (каб.111)
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради
	Перший і третій четвер щомісяця

	5. 
	Підготовка проекту рішення про погодження заміни наймача у договорі найму житла
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про погодження заміни наймача у договорі найму житла
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача витягу з рішення про погодження заміни наймача у договорі найму житла
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів





Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва





























 










  Додаток 55
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 25

Назва послуги: Включення та виключення квартир зі складу службових

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу
(каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – (каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду
– Козачок Н.А., 
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради та оформлення  протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду
– Козачок Н.А.,
	Перший і третій четвер щомісяця 

	5. 
	Підготовка проекту рішення про затвердження службового житла (або про виключення житлового приміщення із службового житлового фонду)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
(каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду – Козачок Н.А., 
	Згідно з регламентом виконкому районної у місті ради

	6. 
	Розгляд проекту рішення про затвердження службового житла (або про виключення житлового приміщення із службового житлового фонду)
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	Тернівська районна у місті рада
	1 робочий день

	7. 
	Видача витягу з протоколу засідання громадської комісії з житлових питань та витягу з рішення про затвердження службового житла (або про виключення житлового приміщення із службового житлового фонду)
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур  (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва




































  Додаток 56
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 26

Назва послуги: Визнання житлового будинку (квартири) непридатним для проживання

Загальна кількість днів надання послуги: 30 календарних днів

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом заяви та пакета документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу (каб.311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3. 
	Передача документів головному спеціалісту з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду для розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур  (каб.105)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Опрацювання отриманих матеріалів: 
- створення тимчасової комісії щодо визнання житлового будинку (квартири) непридатним для проживання
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду (каб.111)
	 Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	Три робочих дні

	5. 
	Розгляд документів на засіданні громадської з житлових питань виконкому районної у місті ради та оформлення  протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду

	Перший і третій четвер щомісяця 

	6. 
	Підготовка акту про визнання житлового будинку (квартири) непридатним для проживання
	Громадська комісія з житлових питань виконкому районної у місті ради (каб.111)
	Головний спеціаліст з питань обліку, розподілу та приватизації житлового фонду 
	При обстежені 

	7. 
	Видача акту про визнання житлового будинку (квартири) непридатним для проживання
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур  (каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше 30-ти календарних днів з моменту подачі документів




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва







































  Додаток 57
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 27.1
					 
Назва послуги:  Видача  довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки (унесення відповідних змін)

Загальна кількість днів надання послуги:      протягом п’яти робочих днів з дня отримання письмової заяви про видачу такої довідки 

Загальна кількість визначена законодавством:    Наказ Міністерства доходів і зборів України від 17.04.2014 №32 «Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки та її форми»


	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур
 (каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради (каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради

	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту розпорядження голови Тернівської районної у місті ради про видачу довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки, оформлення довідки

	Завідувач відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради 
(каб.403)



	Відділ з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Протягом п’яти робочих днів  з дня отримання звернення 


	5
	Видача  довідки про про наявність у фізичної особи земельної ділянки 

Надання письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Протягом п’яти робочих днів  з дня отримання звернення 

У п’ятиденний строк з дня звернення



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва






















 














  Додаток 58
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка№ 27.2

 Назва послуги:  Видача дублікату довідки про наявність у фізичної особи земельної  ділянки 

Загальна кількість днів надання послуги:      протягом п’яти робочих днів з дня отримання
               				            письмової заяви про видачу такої довідки 
Загальна кількість визначена 
 законодавством:    	Наказ Міністерства доходів і зборів України від 17.04.2014 №32 «Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки та її форми»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту розпорядження голови Тернівської районної у місті ради про видачу дублікату довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки, оформлення довідки

	Завідувач відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради 
(каб.403)



	Відділ з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Протягом п’яти робочих днів  з дня отримання звернення 

	      5
	Видача  дублікату довідки  про наявність у фізичної особи земельної ділянки 

Надання письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Протягом п’яти робочих днів  з дня отримання звернення 

У п’ятиденний строк з дня звернення



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва









































  Додаток 59
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 28

Назва послуги:  Переведення дачного чи садового будинку, що відповідають державним будівельним нормам, у  жилий будинок 

Загальна кількість днів надання послуги:                30 календарних днів 
Загальна кількість визначена законодавством:     30 календарних днів  (ст.20 Закону України “Про звернення громадян”)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому Тернівської районної у місті ради про переведення дачного чи садового будинку, що відповідають державним будівельним нормам, у  жилий будинок 

	Завідувач відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради 
(каб.403)



	Відділ з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	За 10 днів до засідання виконкому районної у місті ради 




         
	5
	Розгляд та прийняття рішення виконкому Тернівської районної у місті ради  про переведення дачного чи садового будинку, що відповідають державним будівельним нормам, у  жилий будинок 

	Голова та члени виконкому районної у місті ради 
	
	Третя середа місяця 

	6
	Видача рішення  Тернівської районної у місті ради про переведення дачного чи садового будинку в жилий будинок. 
Надання письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради
Не пізніше ніж в 30-ти денний строк з дня подачі заяви



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва
























  

  Додаток 60
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 29

Назва послуги:  Погодження зміни функціонального використання об’єктів містобудування, які не перебувають у комунальній власності міста, для подальшої реконструкції.

Загальна кількість днів надання послуги:                7 робочих днів 

Загальна кількість визначена законодавством:    7 робочих днів  (рішення Криворізької міської ради  від 28.08.2013 №2161 « Про порядок переведення житлових будинків і приміщень (квартир) у нежитлові у м. Кривому Розі»)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Розгляд пакету документів, наданих власником нежитлового приміщення та підготовка проекту листа виконкому районної у місті ради щодо погодження зміни функціонального використання об’єкта містобудування, який не перебуває у комунальній власності міста, для подальшої реконструкції

	Завідувач відділу з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради 
(каб.403)



	Відділ з питань земельних відносин та будівництва виконкому районної у місті ради
	5 робочих днів 

	         5
	Передача проекту листа на погодження заступнику голови  районної у місті ради з питань діяльності виконавчих органів ради 

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	6
	Передача листа на підпис голові  районної у місті ради 

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	7
	Видача листа виконкому районної у місті ради про погодження або про відмову в погодженні  

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше ніж в семиденний строк з дня подачі заяви



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку.


Керуюча справами  виконкому   
районної у місті  ради  								М. Окунєва





  











  Додаток 61
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 30

Назва послуги: Оформлення та видача посвідчення (дублікатів посвідчення, подовження терміну дії посвідчення) батьків і дитини з багатодітної сім’ї, дитини з багатодітної сім’ї після досягнення нею шестирічного віку

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                   10 робочих днів


Загальна кількість 
визначена законодавством:                         10 робочих днів (Постанова Кабінету України  
                                                                         від 18.04.2012 №319 «Про внесення змін до 
                                                                         Постанови Кабінету міністрів України 
                                                                         від 02.03.2010 №209»


	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та пакету документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради

( каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до комітету у справах сім’ї і молоді  виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Встановлення відповідності отриманих документів, оформлення посвідчення (дублікатів посвідчення, подовження терміну дії посвідчення) батьків і дитини з багатодітної сім’ї, дитини з багатодітної сім’ї після досягнення нею шестирічного віку
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому районної у місті ради
(каб.112)









	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому районної у місті ради
	5 робочих днів

	5
	Завірення посвідчень  батьків та дитини з багатодітної сім’ї 





	Голова районної у місті ради

Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради
 ( каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	6.
	Видача посвідчень  батьків та дитини з багатодітної сім’ї під особистий підпис заявника у реєстраційній книзі або письмової 
мотивованої відмови у видачі документів 
 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105) 
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	1 робочий день




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва
























  Додаток 62
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 31

Назва послуги: Про призначення опіки/ піклування над дітьми-сиротами    та   дітьми, позбавленими  батьківського піклування, у тому числі над дітьми, які перебувають у державних закладах


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про призначен-ня опіки/ піклування над дітьми-сиротами    та   дітьми, позбавлени-ми     батьківського пік-лування, у тому числі над дітьми, які пере-бувають у державних закладах

Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415






Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів









Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про призначення опіки/ пік-лування над дітьми-сиротами    та   дітьми, позбавленими     бать-ківського піклування, у тому числі над дітьми, які перебувають у дер-жавних закладах або письмової аргументо-ваної відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


						 
























  Додаток 63
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 32
						
Назва послуги: Влаштування  дитини-сироти та   дитини, позбавленої батьківського  піклування, в сім’ю громадян, прийомну  сім’ю,  дитячий будинок  сімейного типу


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про влаш-тування  дитини-сироти    та      дитини, позбавле-ної батьківського    пік-лування,    в сім’ю гро-мадян, прийомну  сім’ю,  дитячий буди-нок   сімейного типу


Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415






Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів









Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про влаштування  дитини-сироти    та      дитини, позбавленої батьківсь-кого    піклування,    в сім’ю громадян, прий-омну  сім’ю,  дитячий будинок   сімейного типу або письмової аргументованої відмо-ви


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва




























  Додаток 64
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 33

Назва послуги: Вибуття вихованців з прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про вибуття вихованців з прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу








Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415







Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів










Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про вибуття вихованців з прийомної сім'ї/дитячо-го будинку сімейного типу або письмової аргументованої відмо-ви


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва































  Додаток 65
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 34

Назва послуги: Збереження права користування або права власності житлом за дітьми- сиротами     та дітьми, позбавленими батьківського    піклування


Загальна кількість   
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка    проекту рішення про збережен-ня  права  користування  або  права    власності    житлом за дітьми- си-ротами     та    дітьми, позбавленими бать-ківського   піклування



Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415




 

Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів









Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про збереження  права  ко-ристування  або  права    власності    житлом за дітьми- сиротами     та    дітьми, позбавленими батьківського   піклу-вання або письмової аргументованої відмо-ви


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
						 




























  Додаток 66
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 35

Назва послуги: Встановлення опіки над майном дитини-сироти та дитини,  позбав-леної батьківського   піклування

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про встанов-лення опіки над майном дитини-сироти та дити-ни,  позбавленої бать-ківського    піклування




Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про встановлення опіки над майном дитини-сироти та дитини,  позбавленої батьківського    піклу-вання або письмової аргументованої відмо-ви


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва

































  Додаток 67
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36.1


Назва послуги: Надання дозволу на укладення договору відчуження майна, де право власності чи право користування мають діти


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу  на укладення договору відчуження майна, де право власності чи право користування мають діти


Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про надання дозволу на укладення договору відчуження майна, де право власності чи право користування ма-ють діти або письмової аргументованої відмо-ви


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва






























  Додаток 68
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36.2

Назва послуги: Надання дозволу на укладення договору дарування житла, право власності чи користування яким мають діти


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на укладення договору дарування житла, право власності чи користування яким мають діти



Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про надання дозволу на укладення договору да-рування житла, право власності чи корис-тування яким мають діти або письмової ар-гументованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва





















		







				 


  Додаток 69
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36.3

Назва послуги: Надання дозволу на приватизацію житла дітей-сиріт  та дітей, 
позбавлених батьківського піклування


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на прива-тизацію житла дітей-сиріт  та дітей, поз-бавлених  батьківського піклування



Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про надання дозволу на приватизацію житла дітей-сиріт  та дітей, позбавлених    бать-ківського піклування або письмової аргу-менттованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
































  Додаток 70
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36.4

Назва послуги: Надання дозволу на укладення договору міни   житла,  право  власності   чи право користування яким мають діти


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на укладення договору міни   житла,  право  власності   чи право користування яким мають діти



Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про надання дозволу на укладення договору мі-ни житла, право  влас-ності   чи право корис-тування яким мають діти або письмової ар-гументованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
































  Додаток 71
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36.5

Назва послуги: Надання згоди  на  тимчасове   заселення житла, що зберігається за  дітьми-сиротами  та дітьми,  позбавленими батьківського  піклування,   на  умовах оренди


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання згоди      на    тимчасове    заселення житла, що   зберігається за  дітьми-сиротами та дітьми,  позбавленими батьків-ського піклування, на      умовах оренди

Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про надання згоди на    тим-часове    заселення жит-ла, що   зберігається за  дітьми-сиротами та дітьми,  позбавленими батьківського піклу-вання, на умовах орен-ди або письмової аргументованої відмо-ви


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва




























  Додаток 72
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36.6

Назва послуги: Надання згоди на виділ (визначення)  частки  в спільній сумісній  власності на нерухоме    майно,  де  право  власності  чи право користування мають діти


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання згоди  на виділ (визна-чення)  частки  в спіль-ній сумісній  власності на нерухоме    майно,  де  право   власності    чи право користування мають діти

Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про надання згоди  на виділ (визначення)  частки  в спільній сумісній  влас-ності на нерухоме    майно,  де  право   влас-ності  чи право корис-тування   мають     діти
або письмової аргу-ментованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва





























  Додаток 73
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36.7

Назва послуги: Надання дозволу на укладання  правочину стосовно   відчуження акцій, 
право власності на які мають діти                                                        


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на укладання  правочину стосовно   відчуження акцій, право власності на які мають діти



Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5.
	Видача рішення про надання дозволу на укладання  правочину стосовно   відчуження акцій, право власності на які мають діти або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
































  Додаток 74
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36.8

Назва послуги: Надання дозволу на продаж автотранспорту (його частини),   який 
належить  малолітній (неповнолітній)  дитині                                                        


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на продаж авто-транспорту (його    час-тини),   який належить      малолітній (неповноліт-ній)  дитині



Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання дозволу на продаж автотранспорту (його    частини),   який належить      малолітній (неповнолітній)  дитині або письмової аргу-ментованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
































  Додаток 75
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36.9

Назва послуги: Надання  дозволу на  зняття  коштів з   розрахункового рахунку  малолітньої   (неповнолітньої) дитини


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на зняття  коштів з   розрахун-кового рахунку ма-лолітньої   (неповноліт-ньої) дитини



Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання дозволу на зняття  коштів з   роз-рахункового рахунку малолітньої   (неповно-літньої) дитини або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
































  Додаток 76
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 36.10

Назва послуги: Надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  та реєстрацію місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які знаходяться під опікою (піклуванням) і в державних закладах                   

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на зняття з реєстрації місця про-живання  та реєстрацію місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьків-ського піклування, які знаходяться під опікою (піклуванням) і в дер-жавних закладах

Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415








Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів











Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  та реєстрацію місця про-живання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклу-вання, які знаходяться під опікою (піклу-ванням) і в державних закладах або письмової аргументованої відмо-ви


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва























  Додаток 77
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             

Технологічна  картка № 37

Назва послуги: Перевірка цільового витрачання аліментів


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про перевірку цільового витрачання аліментів






Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	6.
	Видача рішення про перевірку цільового витрачання     аліментів
або письмової аргу-менттованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва




































  Додаток 78
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 38

Назва послуги:    Вирішення спору щодо зміни  прізвища  малолітньої дитини                                                        

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про вирішення спору щодо зміни  прізвища  малолітньої дитини





Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про вирішення спору щодо зміни  прізвища  мало-літньої дитини або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва




































  Додаток 79
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             

Технологічна  картка № 39

Назва послуги: Визначення способу участі одного з батьків у вихованні  та спілкуванні 
з дитиною того, хто проживає окремо


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про визначення     способу участі одного з батьків у вихованні  та спілкуванні з дитиною того, хто проживає окремо



Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про визначення     способу участі одного з батьків у вихованні  та спіл-куванні з дитиною того, хто   проживає    окремо
або письмової аргу-ментованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
































  Додаток 80
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 40

Назва послуги: Визначення місця проживання дитини

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про визначення місця проживання ди-тини 






Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про визначення місця про-живання дитини або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва





































  Додаток 81
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             

Технологічна  картка № 41

Назва послуги: Надання повної цивільної дієздатності

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання повної цивільної дієз-датності






Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання повної цвіль-ної дієздатності або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва





































  Додаток 82
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 42

Назва послуги: Надання  дозволу   на укладення договору довічного утримання відносно житла, на частину якого дитина має право власності або право користування

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання  дозволу   на укладення договору довічного ут-римання відносно жит-ла, на частину якого дитина має право влас-ності або право ко-ристування

Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання  дозволу   на укладення договору до-вічного утримання від-носно житла, на час-тину якого дитина має право власності або право користування або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва































  Додаток 83
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 43

Назва послуги: Створення  прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про створення    прийомної сім'ї/ди-тячого будинку сімей-ного типу





Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про створення    прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунева




































  Додаток 84
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 44

Назва послуги: Припинення функціонування прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про припи-нення функціонування прийомної сім’ї/ дитя-чого будинку сімейного типу




Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про припинення функ-ціонування прийомної сім’ї/ дитячого будинку сімейного типу або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва

































  Додаток 85
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 45

Назва послуги: Надання статусу дитини-сироти та дитини, позбавленої батьківського піклування


Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання   статусу дитини - сироти   та дитини, позбавленої  батьківського піклуван-ня


Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415



Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів






Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання   статусу дитини - сироти   та дитини, позбавленої  батьківського піклуван-ня або письмової аргу-менттованої відмови



	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


































  Додаток 86
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             

Технологічна  картка № 46

Назва послуги: Повернення дітей батькам

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про повер-нення дітей батькам







Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про повернення дітей бать-кам або письмової аргументованої відмо-ви


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів




Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва






































  Додаток 87
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 47

Назва послуги: Звільнення   від обов’язків опікуна /піклувальника

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про звільнення       від обов’язків опікуна /піклувальника






Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про звільнення       від обов’язків опікуна /пік-лувальника або пись-мової аргументованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва




































  Додаток 88
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 48

Назва послуги: Надання  дозволу  на купівлю житла дітям

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання  дозволу  на купівлю житла дітям






Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання  дозволу  на купівлю житла дітям або письмової аргу-ментованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва





































  Додаток 89
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 49

Назва послуги: Надання  згоди   на видачу  свідоцтва   на право власності на ім’я малолітньої  (неповнолітньої) дитини

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка    проекту рішення про надання       згоди   на видачу   сві-доцтва  на право влас-ності на ім’я мало-літньої  (неповно-літньої) дитини



Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача   рішення    про надання       згоди     на 
видачу   свідоцтва     на 
право власності на ім’я малолітньої  (неповно-літньої) дитини або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва

































  Додаток 90
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 50

Назва послуги: Надання дозволу на  оформлення довіреності

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка      проекту рішення  про   надання дозволу на оформлення довіреності
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415

	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради


	1-10 робочих днів




	5.
	Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	
	Перший вівторок місяця

	6.
	Видача   рішення    про надання   дозволу      на   оформлення довіреності або   письмової      аргу-менттованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва






































  

  Додаток 91
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 51

Назва послуги: Надання дозволу на оформлення  та  отримання пенсії неповнолітньою дитиною

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                               30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                    30 календарних днів (ст.20 Закону 
 України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання   дозволу    на оформ-лення   та  отримання пенсії неповнолітньою дитиною




Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання   дозволу    на оформлення   та  отри-мання пенсії неповно-літньою дитиною або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


































  Додаток 92
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 52

Назва послуги: Надання   дозволу  на заключення   договору про  припинення права на  аліменти для   малолітньої   (неповнолітньої) дитини, у зв’язку з передачею   їй  права власності на нерухоме майно

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання       дозволу  на заключення   договору про  припи-нення права на  алі-менти для   малолітньої      (неповнолітньої) дити-ни, у зв’язку з передачею   їй  права власності на нерухоме майно 



Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415









Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів












Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання       дозволу  на заключення   договору про  припинення права на  аліменти для   мало-літньої      (неповноліт-ньої) дитини, у зв’язку з передачею   їй  права власності на нерухоме майно або письмової аргументованої відмо-ви


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
























  Додаток 93
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 53

Назва послуги: Надання згоди на  видачу свідоцтва  про  право власності  на   квартиру (частину   квартири), земельну  ділянку  (частину земельної ділянки) від імені  дитини

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                               30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                    30 календарних днів (ст.20 Закону 
 України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання згоди на  видачу сві-доцтва  про  право власності  на   квартиру (частину        квартири), земельну  ділянку  (час-тину земельної ділянки) від імені  дитини

Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання згоди на  вида-чу свідоцтва  про  право власності  на   квартиру (частину        квартири), земельну  ділянку  (час-тину земельної ділянки) від імені  дитини або письмової аргумент-тованої відмови


	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва































  Додаток 94
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                           

Технологічна  картка № 54

Назва послуги: Надання дозволу на укладення нотаріального договору  про компенсацію  збитків  і  витрат, пов’язаних із відселенням з житла, де право власності мають діти 

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                    30 календарних днів     (ст.20 Закону 
 України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеці-аліст з питань 
погоджувальних про-цедур 
–каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради –каб.311  
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на укладення нотаріального   догово-ру    про  компенсацію   збитків і витрат, по-в’язаних із відселенням з житла, де право власності мають діти

Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради
 –каб. №415





Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів








Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання дозволу на укладення нотаріаль-ного   договору    про  компенсацію   збитків і витрат, пов’язаних із відселенням з житла, де право власності мають діти або письмової аргументованої відмо-ви

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва






























  Додаток 95
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 55

Назва послуги: Надання згоди на укладення нотаріального договору про встановлення конкретного користування житлом/ житлом з господарчими побудовами і земельною ділянкою, де право власності або право користування мають діти

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                                30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                     30 календарних днів (ст.20 Закону 
  України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур –каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради – каб.311 
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до служби у справах дітей викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення про надання згоди на укладення нотаріального догово-ру про встановлення конкретного користу-вання житлом/ житлом з господарчими побудо-вами і земельною ділян-кою, де право власності або право користування мають діти
Розгляд проекту рі-шення на засіданні комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Начальник  служби   у справах дітей ви-конкому районної
 у місті ради – 
каб. №415







Голова   та члени комісії з питань за-хисту прав дитини при виконкомі районної у місті ради
	Служба у справах дітей виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів










Перший вівторок місяця

	5
	Видача рішення про надання згоди на укладення нотаріально-го договору про вста-новлення конкретного користування житлом/ житлом з господарчими побудовами і земель-ною ділянкою, де право власності або право користування мають діти або письмової аргументованої відмо-ви



	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – 
каб. №105
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж за 30 календарних днів





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва























  Додаток 96
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             

Технологічна  картка№ 56

Назва послуги:   Надання дозволу на створення органу самоорганізації населення 
(будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів)


Загальна кількість 
днів надання послуги:   Не раніше ніж після розгляду питання про створення органу самоорганізації (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів) населення на найближчому засіданні районної у місті ради

Загальна кількість 
визначена законодавством:   Не раніше ніж після розгляду питання про створення  органу самоорганізації населення (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів) на найближчому засіданні районної у місті ради (ст.9 Закону України «Про органи самоорганізації населення)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджуваль-них процедур 

(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті 
ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів  до організаційного відділу виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджуваль-них процедур 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка проекту рішення районної у місті ради про надання дозволу на створення органу самоорганізації населення (будин-кових, вуличних, квартальних коміте-тів, комітетів мікрорайонів)

	Завідувач організа-ційного відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. №204)
	Організаційний відділ виконкому районної у місті ради
	Найближче засідання районної у місті ради



	5.
	Передача рішення про надання дозволу  на створення органу самоорганізації населення (будинко-вих, вуличних, квартальних коміте-тів, комітетів мікрорайонів) головному спеціалісту з питань погоджував-льних процедур виконкому районної у місті ради

	Завідувач організаційного відділу виконкому районної у місті – ради 
(каб. №204) 
	Організаційний відділ виконкому районної у місті ради
	Протягом 2 робочих днів після засідання районної у місті ради

	6.
	Видача рішення про надання дозволу  на створення органу самоорганізації населення (будин-кових, вуличних, квартальних коміте-тів, комітетів мікрорайонів)

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Через 3 дні після засідання районної у місті ради




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва











  Додаток 97
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 57


Назва послуги: Реєстрація органу самоорганізації населення (будинкових, вуличних, 
                            квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів)

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                             30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   30 календарних днів (ст.20 Закону 
України «Про звернення громадян»,
ст.13 Закону України «Про органи 
самоорганізації населення»)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджува-льних процедур 
 (каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача заяви та документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті 
ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів  до організаційного відділу виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджува-льних процедур 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Розгляд заяви та підготовка проекту рішення виконкому районної у місті ради про реєстрацію або відмову в реєстрації органу самоорганіза-ції населення (будин-кових, вуличних, квартальних коміте-тів, комітетів мікрорайонів)
	Завідувач організа-ційного відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. №204)
	Організаційний відділ виконкому районної у місті ради
	Місячний  термін з дня подання всіх необхідних документів


	5.
	Передача проекту рішення виконкому районної у місті ради про реєстрацію або відмову в реєстрації органу самоорганіза-ції населення (будин-кових, вуличних, квартальних коміте-тів, комітетів мікрорайонів) загальному відділу виконкому районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті 
ради 
(каб. №311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	За 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	6.
	Передача рішення виконкому районної у місті ради про реєстрацію або відмову в реєстрації органу самоорганіза-ції населення (будин-кових, вуличних, квартальних коміте-тів, комітетів мікрорайонів) голов-ному спеціалісту з питань погоджуваль-них процедур виконкому районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті 
ради 
(каб. №311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	Протягом 2 робочих днів після засідання виконкому районної у місті ради

	7.
	Повідомлення уповноважених зборами (конферен-цією) жителів за місцем проживання їх представників про результати розгляду заяви про реєстрацію органу самоорганіза-ції населення (будин-кових, вуличних, квартальних коміте-тів, комітетів мікрорайонів)

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур  
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У 10-денний термін з дня прийняття рішення виконкому районної у місті ради про реєстр-рацію або про відмову в реєстрації органу само-організації населення (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів)



Примітка: Виконком районної у місті ради може проводити перевірку відомостей, що містяться в поданих на реєстрацію документах.
Суб’єкт звернення має право оскаржити рішення виконкому районної у місті ради про відмову у реєстрації органу самоорганізації населення (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів) у встановленому Законом України «Про органи самоорганізації населення»  в суді.
У разі внесення змін до Положення про орган самоорганізації населення  (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів) до виконкому районної у місті ради подаються:
- заява, підписана керівником органу самоорганізації населення;
- протокол зборів (конференції) жителів за місцем проживання про затвердження змін до Положення, текст змін.


Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва

































  



















































  Додаток 98
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             

Технологічна  картка № 58

Назва послуги: Видача довідки про роботу колишнім працівникам виконкому районної у місті ради

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                      30 календарних днів
Загальна кількість 
визначена законодавством:                            30 календарних днів 
(ст.20 Закону України “Про   звернення громадян”)
	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради –(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до  відділу з питань служби в органах  місцевого самоврядування і кадрової роботи виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур – (каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка довідки про роботу колишнім працівникам виконкому 
районної у місті ради
	Відділ з питань служби в органах  місцевого самоврядування і кадрової роботи виконкому районної у місті ради (каб. № 303)
	Відділ з питань служби в органах  місцевого самоврядування і кадрової роботи виконкому районної у місті ради
	1-10 робочих днів

	5
	Видача довідки   про роботу колишнім працівникам виконкому 
районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж в місячний строк



Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва





























  Додаток 99
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             

Технологічна  картка № 59

Назва послуги: Надання довідки про заробітну плату для обчислення пенсії 

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                               30 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                    30 календарних днів     (ст.20 Закону 
 України “Про   звернення громадян”)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань по-годжувальних про-цедур 
(каб. №105) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  
	Загальний відділ виконкому рай-онної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до відділу бухгалтерського обліку виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4




	Підготовка довідки про заробітну плату для обчислення пенсії

	Завідувач відділу бухгалтерського обліку, головний бухгалтер 
(каб. №216)
	Відділ бухгалтерського обліку виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж в місячний строк

	5

	Передача довідки до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради

	Завідувач відділу бухгалтерського обліку, головний бухгалтер 
(каб. №216)

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	1 робочий день

	6
	Видача довідки про заробітну плату для обчислення пенсії або письмової аргументо-ваної відмови

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не пізніше, ніж в місячний строк




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва










































  Додаток 100
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                    
                         

Технологічна  картка № 60

Назва послуги: Видача архівної довідки виконкому районної у місті ради 

Загальна кількість 
днів надання послуги:                                              15 календарних днів

Загальна кількість 
визначена законодавством:                                   15 календарних днів     (ст.20 Закону 
«Про   звернення громадян»)

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом документів до служби надання послуг «єдиного вікна» викон-кому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур 
(каб. №105) 

	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб.311)  

	Загальний відділ виконкому районної у місті ради

	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до загального відділу виконкому районної у місті ради

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Підготовка архівної довідки виконкому районної у місті ради

	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради 
(каб. № 311)
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	5 робочих днів


	5
	Видача архівної довідки виконкому районної у місті ради 

	Головний спеціаліст з питань погоджу-вальних процедур 
(каб. №105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Не більше 15 календарних днів




Керуюча справами виконкому   
районної у місті ради  								М. Окунєва










































  Додаток 101
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 61

Назва послуги: Реєстрація колективного договору.

Загальна кількість днів надання послуги: 14 календарних днів.

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна 
посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прийом  угоди(договору)  на повідомну реєстрацію разом з додатками у кількості примірників, що відповідає кількості  сторін, та копію угоди (договору) до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2. 
	Вноситься відповідний запис до реєстру галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів (додаток 1).
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	3. 
	Передача угоди(договору)  до управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради.
	Головний спеціаліст відділу праці та соціально-трудових відносин УПСЗН виконкому районної у місті ради 
(каб.10)
	 УПСЗН виконкому Тернівської районної у місті ради.
	У день надходження до реєструючого органу або протягом наступного робочого дня

	4. 
	Проводиться засвідчення автентичності примірників і копії поданих на реєстрацію галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів (далі - угоди (договори). 
	Головний спеціаліст відділу праці та соціально-трудових відносин УПСЗН виконкому районної у місті ради  (каб.10)
	УПСЗН виконкому Тернівської районної у місті ради.
	У день надходження до реєструючого органу або протягом наступного робочого дня

	5. 
	Розгляд угоди(договору)  та надання рекомендацій згідно чинного законодавства.









	Головний спеціаліст відділу праці та соціально-трудових відносин УПСЗН виконкому районної у місті ради Степанець А.В. (каб.10)
	УПСЗН виконкому Тернівської районної у місті ради.
	Повідомна реєстрація проводиться протягом 10 робочих днів з дня, наступ-ного після надходження угоди (дого-вору) до реєструючого органу.

	6. 
	Передача угоди(договору) на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Головний спеціаліст відділу праці та соціально-трудових відносин УПСЗН виконкому районної у місті ради (каб.10)
	УПСЗН виконкому Тернівської районної у місті ради.
	1 робочий день

	7. 
	Після узгодження голови районної у місті ради вноситься відповідний запис до реєстру галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів (додаток 1),
примірники угоди (договору) повертаються сторонам, які подали їх на реєстрацію.
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур
(каб.105)
	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент надходження


                                                              
     Копія відповідної угоди (договору) зберігається в реєструючому органі.
[bookmark: n21]     Реєструючий орган оприлюднює відомості про проведення повідомної реєстрації угод (договорів) у засобах масової інформації та на офіційному веб-сайті.
[bookmark: n22]     Зміни і доповнення, що вносяться до угоди (договору), підлягають повідомній реєстрації згідно із цим Порядком.
[bookmark: n23]     Копіювання та опублікування тексту угоди (договору), змін і доповнень до них здійснюються лише разом із написом про повідомну реєстрацію, а також рекомендаціями реєструючого органу щодо приведення угоди (договору) у відповідність з вимогами законодавства (у разі їх наявності).
    Повідомна реєстрація проводиться протягом 14 робочих днів з дня, наступного після надходження угоди (договору) до реєструючого органу.
    Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 

Додаток 1


РЕЄСТР 
галузевих (міжгалузевих), територіальних угод, колективних договорів

	Назва галузевої (міжгалузевої), територіальної угоди, колективного договору, найменування суб’єктів, які підписали угоду або договір, дата набрання чинності
	Дата надходження галузевої (міжгалузевої), територіальної угоди, колективного договору, вхідний номер
	Суб’єкт, що надіслав галузеву (міжгалузеву), територіальну угоду, колективний договір
	Строк, на який укладено галузеву (міжгалузеву), територіальну угоду, колективний договір
	Дата реєстрації галузевої (міжгалузевої), територіальної угоди, колективного договору
	Реєстраційний номер галузевої (міжгалузевої), територіальної угоди, колективного договору
	Дата повернення зареєстрованої галузевої (міжгалузевої), територіальної угоди, колективного договору, вихідний номер
	Прізвище, ім’я, по батькові та підпис особи, яка одержала галузеву (міжгалузеву), територіальну угоду, колективний договір

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8



[bookmark: n28][bookmark: n36][bookmark: n29][bookmark: n30]
Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                               М. Окунєва										





















  Додаток 102
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 62

Назва послуги: Призначення та реєстрація помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки

 Загальна кількість
днів надання послуги:  30 календарних днів 

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача заяви на  резолюцію голові районної у місті ради



Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)



Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про  призначення та реєстрацію помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки



	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  призначення та реєстрацію помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про призначення та реєстрацію помічника фізичній дієздатній особі, яка за станом здоров’я не може самостійно здійснювати свої права та виконувати обов’язки

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради




не пізніше ніж в тридцяти денний строк




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання   послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати адміністративні послуги, або в судовому порядку. 

                                           

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва										











  Додаток 103
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 63

Назва послуги: Звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»

 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на  резолюцію голові районної у місті ради,  голові комісії для розгляду питань  про    звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»
Передача документів на розгляд засідання комісії для розгляду питань  про    звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»

	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)











Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування




	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про  звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»

	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	                                                                4.
	Прийняття рішення виконкому  про звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»
 
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про звільнення громадян району  від  плати за надання соціальних послуг  у  відділеннях комунальної установи «Територіальний центр соціального обслуговування (надання соціальних послуг) у Тернівському районі»

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8);

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради







не пізніше ніж в тридцяти денний строк



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


 

  Додаток 104
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 64

Назва послуги: Надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 

 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, (каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача заяви та документів на  резолюцію голові районної у місті ради



Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)



Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживан-ня  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на зняття з реєстрації місця проживання  фізичної особи,  яка знаходяться під опікою 

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради



не пізніше ніж в тридцяти денний строк




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 

                                           

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва



























  Додаток 105
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            16.11.2016 № 

Технологічна  картка № 65

Назва послуги: Звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)


 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 


	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради



Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)



Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому  про звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)


	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про звільнення від обов’язків опікуна (піклувальника) над недієздатною особою (особою цивільна здатність якої обмежена)


або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради




не пізніше ніж в тридцяти денний строк




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 

                                           

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва										





















  Додаток 106
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 66

Назва послуги: Надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  

 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 


	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на  резолюцію голові районної у місті ради



Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)



Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  



	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, (каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на  укладання договору довічного утримання між опікуном та третьою особою  

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради


не пізніше ніж в тридцяти денний строк




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 

                                           

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва




















                    





  Додаток 107
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            16.11.2016 № 

Технологічна  картка № 67

Назва послуги: Надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою


 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 


	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на  резолюцію голові районної у місті ради



Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)



Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою

	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на обмін житла, яке належить недієздатній особі та на купівлю житла  для недієздатної особи, яка знаходиться під опікою
або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради


не пізніше ніж в тридцяти денний строк




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 

                                           

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
























  Додаток 108
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 68
                                
Назва послуги: Надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена

 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 


	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на  резолюцію голові районної у місті ради



Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)



Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому  про 
Надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена
	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про надання дозволу на приватизацію житла фізичної особи, яка визнана судом недієздатною або  цивільна дієздатність якої обмежена

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради




не пізніше ніж в тридцяти денний строк




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 

                                           

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва


























  Додаток 109
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 69

Назва послуги: Надання дозволу на  здійснення правочину щодо продажу майна (житла, земельної ділянки та іншого майна),  яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 


 Загальна кількість днів надання послуги:  30 календарних днів 


	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи(дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради



Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Завідуючий загального відділу виконкому Тернівської районної у місті
(каб.310)



Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування

	Загальний відділ виконкому Тернівської районної у місті ради
	1
робочий день

	3.
	Підготовка проекту рішення на засідання виконкому про надання дозволу на  продаж житла (земельної ділянки, іншого майна), яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 


	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	за 7 днів до засідання виконкому районної у місті ради

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про надання дозволу на  здійснення правочину щодо продажу майна (житла, земельної ділянки та іншого майна),  яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 




	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому 
про надання дозволу на  продаж житла (земельної ділянки, іншого майна), яке належить недієздатній особі, яка знаходиться під опікою 

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	Відділ соціального захисту населення управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської районної у місті ради
	через 3 дні після засідан-ня виконкому районної у місті ради



не пізніше ніж в тридцяти денний строк




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 

                                           

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва
















									  Додаток 110
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 70

Назва послуги:  про надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право власності чи право користування має недієздатна особа

Загальна кількість днів надання послуги: протягом 30-ти календарних днів

Загальна кількість днів визначена законодавством: протягом 30-ти календарних днів    (ст. 20 Закону України “Про  звернення громадян” )

	№
з/п
	Етапи послуги (послідовність дій щодо виконання послуги)
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
 (дію рішення)
	Термін виконання     (днів)

	1.
	Прийом заяви та пакета документів 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради 
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	у момент звернення або наступного робочого дня

	2.
	Передача документів на резолюцію голові районної у місті ради







Передача документів на розгляд засідання ради опіки та піклування 

	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради (вул. Ухтомського, 23, каб.8)

Керуюча справами виконкому районної у місті ради, голова ради опіки та піклування 
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1
робочий день

	4.
	Прийняття рішення виконкому  про  згоду на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право власності чи право користування має недієздатна особа

	Голова та члени виконкому районної у місті ради
	виконком районної у місті ради
	третя середа місяця

	5.
	Видача рішення виконкому про  згоду на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на житло, де право власності чи право користування має недієздатна особа

 

або письмової мотивованої відмови у видачі документа погоджувального характеру 
	Головний спеціаліст відділу соціального захисту населення управління парці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради  
(вул. Ухтомського, 23, каб.8)

	управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	через 3 дні після засідання виконкому районної у місті ради

не пізніше ніж в десятиденний строк




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 

                                           

Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                  М. Окунєва




















  
  Додаток 111
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            


Технологічна  картка № 71

Назва  послуги: Встановлення статусу та видача посвідчення  учасника війни

Загальна  кількість днів  надання  послуги:   10  робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення

	У момент звернення


	2
	Розгляд документів керівником






	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) (каб.17) 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий  день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради
	начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21) 
	
	

	4
	Підготовка документів на розгляд   районної комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни, відповідно до Закону України   «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»

	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	5
	Оформлення протоколу засідання районної комісії щодо вирішення питання встановлення статусу учасника війни
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	6
	Оформлення посвідчення         «Посвідчення учасника війни»:
· підписання бланку посвідчення;
·  завірення посвідчення печаткою; 
· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення

	1 робочий 
день


	7
	Видача оформленого посвідчення «Учасник війни» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення

	Наступного робочого дня  після отримання   відповідного рішення




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку. 



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва






  Додаток 112
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 72

Назва  послуги:    Встановлення статусу та видача посвідчень (довідок) (дублікату)         інваліда війни

Загальна  кількість днів  надання  послуги:              10  робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
(каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 




	2
	Розгляд документів керівником







	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) 
(каб.17);  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
(каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Посвідчення інваліда війни»:
· підписання бланку посвідчення;
·  завірення посвідчення печаткою; 
· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
(каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні














	5
	Видача оформленого посвідчення «Інвалід війни» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку.


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва








                                           





















  Додаток 113
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            


Технологічна  картка № 73

Назва  послуги: Установлення статусу особи, на яку поширюється чинність Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» та видача «Посвідчення члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни»

Загальна  кількість днів  надання  послуги:              10  робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 

	2
	Розгляд документів керівником





	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) 
(каб.17);  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	 Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
(каб.21) 


	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Посвідчення члена сім’ї загиблого(померлого) ветерана війни :
· підписання бланку посвідчення;
·  завірення посвідчення печаткою; 
· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  
 (каб.21)





	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні

	                                                                                                                    
	Видача оформленого посвідчення «Посвідчення члена сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни :
 (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва




                                       




















  



  Додаток 114
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

  
Технологічна  картка № 74

Назва  послуги: Встановлення статусу та видача посвідчення (довідки) дитини війни

Загальна  кількість днів  надання  послуги:              5 робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Спеціаліст І категорії відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.3)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 





	2
	Розгляд документів керівником




	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) (каб.17);  

	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   

	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
(каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення (довідки)«Дитина війни»:
· підписання бланку посвідчення (довідки);
·  завірення посвідчення (довідки) печаткою; 
· реєстрація посвідчення (довідки) в журналі (книзі реєстрації).

	Спеціаліст І категорії відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.3)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні

	5
	Видача оформленого посвідчення (довідки) «Дитина війни» (або відмови у видачі посвідчення (довідки). 
	Спеціаліст І категорії відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення 
 (каб.3)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку


Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва

































  Додаток 115
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             


Технологічна  картка № 75

Назва  послуги:  Встановлення статусу та видача посвідчень (довідок) (дублікату)жертви нацистських переслідувань

Загальна  кількість днів  надання  послуги:              10  робочих днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів) Термін виконання (днів)
Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом  заяви   та пакета   документів  до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 

	2
	Розгляд документів керівником








	Начальник управління праці та соціального захисту населення викон-кому Тернівської  район-ної у місті ради (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) 
(каб.17);  
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день
















	3





	Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	Начальник відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення (каб.21)

	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Посвідчення жертви нацистських переслідувань»:
· підписання бланку посвідчення;
·  завірення посвідчення печаткою; 
· реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації);
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення  
 (каб.21)



	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення



	3 робочих дні













                                                                      
	5
	Видача оформленого посвідчення «Посвідчення жертви нацистських переслідувань» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення




Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати  послуги, або в судовому порядку



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва





























  Додаток 116
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 76

Назва  послуги: Встановлення статусу ветерана праці та видача посвідчення (дублікату)  “Ветеран праці” 

Загальна  кількість днів  надання  послуги:              30 календарних  днів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  послуги

	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію,рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1





	Прийом заяви та пакета   документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради  
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	У момент звернення 






	2
	Розгляд документів керівником






	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської районної у місті ради   (або заступник, якому делеговані повноваження в установленому порядку) (каб.17) 
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому Тернівської  районної у місті ради
	1 робочий день









	3
	 Передача документів до спеціалістів профільного підрозділу управління праці та соціального захисту населення виконкому  районної у місті ради   
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	

	4
	Оформлення посвідчення «Ветеран праці»:
-перевірка в автоматизо-ваній системі АСОПД КОМТЕХ наявності не обхідного стажу роботи;
-підписання бланку посвідчення;
-завірення посвідчення печаткою; 
- реєстрація посвідчення в журналі (книзі реєстрації)
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	3 робочих дні

	                                                                 5
	Видача оформленого посвідчення «Ветеран праці» (або відмови у видачі посвідчення) 
	Головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій  населення  
 (каб.21)
	Відділ персоніфікова-ного обліку пільгових категорій населення
	Наступного робочого дня  після підписання посвідчення



Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, уповноважена відповідно до закону надавати послуги, або в судовому порядку



Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради     			                                                    М. Окунєва

























  Додаток 117
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 77

Назва послуги: Реєстрація місця проживання

Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів.

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, правильність заповнення заяви
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Прийняття рішення про реєстрацію або про відмову у реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	4
	Оформлення і внесення даних до адресної картки та особової картки, до Реєстру територіальної громади 
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	5
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання у документ, до якого вносяться відомості про місце проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	6
	Оформлення і видача довідки про реєстрацію місця проживання громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва








































  Додаток 118
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 78

Назва послуги:  Реєстрація місця перебування 

Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів.

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, правильність заповнення заяви
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Внесення відомостей  про реєстрацію  місця перебування  —  до  довідки  про  звернення  за захистом  в  Україні  

	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва





























































  Додаток 119
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 79

Назва послуги:  Зняття з реєстрації місця проживання

Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів.

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, правильність заповнення заяви
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Прийняття рішення про зняття з реєстрації або про відмову у знятті з реєстрації місця проживання громадян


	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	4
	Оформлення і внесення даних до адресної картки та особової картки, до Реєстру територіальної громади
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	5
	Внесення відомостей про зняття з реєстрації місця проживання у документ, до якого вносяться відомості про місце проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	6






	Оформлення і видача довідки громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки


	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)




	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи



	7

	Оформлення повідомлення про зняття з реєстрації місця проживання особи органу реєстрації (у разі здійснення реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання в іншій адміністративно-територіальній одиниці)
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)




	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва






















  Додаток 120
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 80

Назва послуги:  Надання довідки про реєстрацію місця проживання	
Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, надання згоди на обробку персональних даних
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка довідки про реєстрацію місця проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	4






	Видача довідки про реєстрацію місця проживання


	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)

	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи






Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва























































  Додаток 121
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             

Технологічна  картка № 81

Назва послуги:  Надання довідки про склад сім’ї 

Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, надання згоди на обробку персональних даних
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка довідки про склад сім’ї 
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи


	4
	Видача довідки про склад сім’ї 

	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян 
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи





Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва






















































  Додаток 122
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 82

	Назва послуги:  Надання довідки про сумісне проживання на день смерті

	Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів до відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, правильність заповнення заяви
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка довідки про сумісне проживання на день смерті
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	4
	Видача довідки про сумісне проживання на день смерті

	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян 
(каб. 127)

	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва






















































  Додаток 123
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 83

Назва послуги:  Надання довідки про реєстрацію місця проживання непрацездатної особи

Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти  відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, надання згоди на обробку персональних даних
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка довідки про реєстрацію місця проживання непрацездатної особи
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	4
	Видача довідки про реєстрацію місця проживання непрацездатної особи 
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127) 

	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи




Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва


 


















































  Додаток 124
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 84

Назва послуги: Надання довідки про втрату засобів до існування 

Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадя
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, надання згоди на обробку персональних даних
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка довідки про склад сім’ї 
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи



	4
	Видача довідки про склад сім’ї 

	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи






Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва






















































  Додаток 125
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 85

Назва послуги: Надання довідки про догляд за дитиною померлого годувальника  

Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, надання згоди на обробку персональних даних
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка довідки про догляд за дитиною померлого годувальника 
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи


	4
	Видача довідки про догляд за дитиною померлого годувальника 
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян 
(каб. 127)

	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи





Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М.Окунєва



 


















































  Додаток 126
								              до рішення виконкому
									  районної у місті ради
                                                                                                             

Технологічна  картка № 86

Назва послуги: Надання талону про зняття з реєстрації місця проживання

Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, надання згоди на обробку персональних даних
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка талону про зняття з реєстрації місця проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи


	4
	Видача талону про зняття з реєстрації місця проживання
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)

	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи





Керуюча справами 
виконкому районної у місті ради                                              		              М. Окунєва



 


















































  Додаток 127
								              до рішення виконкому
[bookmark: _GoBack]									  районної у місті ради
                                                                                                            

Технологічна  картка № 87

Назва послуги: Надання довідки про реєстрацію місця проживання померлої особи

Загальна кількість днів надання послуги: у день безпосереднього звернення особи чи її представником документів

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання   послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів спеціалістами відділу реєстрації місця проживання громадян
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	2
	Перевірка належності документів особі, що їх подала, їх дійсність, надання згоди на обробку персональних даних
	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)
	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи

	3
	Підготовка довідки про реєстрацію місця проживання померлої особи 



	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)



	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи


	4
	Видача довідки про реєстрацію місця проживання померлої особи 

	Спеціалісти відділу реєстрації місця проживання громадян
(каб. 127)



	Відділ реєстрації місця проживання громадян виконкому районної у місті ради
	У день звернення особи або уповноваженої особи





Керуюча справами  виконкому
районної у місті ради    								М.Окунєва



		
