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ЗАТВЕРДЖЕНО


Рішення виконкому 


районної у місті ради

РЕГЛАМЕНТНА СХЕМА

підготовки, узгодження і видачі документів погоджувального характеру

в режимі «єдиного вікна» виконкому  Тернівської районної у місті ради
	Кодове позначен-ня послуги, яка вико-нується в режимі «єдиного вікна»
	Назва послуги
	Нормативно-правова база, що передбачає надання послуги
	Вартість послуги
	Перелік необхідних документів

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Погодження оренди об’єктів комунальної власності міста, розташованих на території району
	ЗУ «Про оренду державного та комунального майна», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 23.11. 2011 №726 «Про затвердження Положення про порядок оформлення оренди об’єктів комунальної власності міста»
	безкоштовно
	Перелік документів надається до муніципального центру виконкому Криворізької міської ради

	2
	Погодження разової оренди приміщень об’єктів комунальної власності міста, розташованих на території району (терміном дії до 1 місяця)
	ЗУ «Про оренду державного та комунального майна», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів» ,рішення Криворізької міської ради від 23.11. 2011 №726 «Про затвердження Положення про порядок оформлення оренди об’єктів комунальної власності міста»
	безкоштовно
	Перелік документів надається до муніципального центру виконкому Криворізької міської ради

	3
	Заключення договору зберігання безхазяйного об’єкта нерухомого майна на території району 
	Цивільний кодекс України, ЗУ «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно  та їх обтяжень», рішення Криворізької міської ради від 23.07.2008 №2639 «Про затвердження Порядків виявлення, взяття на облік, збереження, використання безхазяйного  та відумерлого майна у м. Кривому Розі»
	безкоштовно
	-заява ;

· копія документа, що посвідчує особу( паспорта)

· копія ІНН;

-у разі, якщо це  суб’єкт господарювання – копія свідоцтва про державну реєстрацію;

 -згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку                    

 - по можливості - фото об’єкта нерухомості

	4
	Погодження зміни цільового призначення об'єктів, що перебувають на контролі після приватизації 
	 ЗУ « Про приватизацію державного майна», «Про приватизацію невеликих державних підприємств( малу приватизацію)», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення Криворізької міської ради від 26.06. 2013 №2037 «Про затвердження Порядку приватизації об’єктів комунальної власності міста та незавершеного будівництва»
	безкоштовно
	-заява суб’єкта господарювання на погодження зміни цільового призначення об’єкта, що знаходиться на післяприватизаційному контролі. 
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних     даних на їх обробку;
-копія договору  купівлі- продажу об’єкта

	5
	Оформлення спеціальної бюджетної дотації фізичним особам за утримання та збереження молодняка великої рогатої худоби     
	Постанова Кабінету Міністрів України від.03.2011№246 «Про затвердження Порядку використання  сум податку на додану вартість. Сплачених переробними підприємствами до спеціального фонду державного бюджету» ( зі змінами), рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява;

· копія паспорта заявника
( стор.1.2.11), 

· копія ІНН;

· копія довідки ( договору) про відкриття  рахунку в банку із зазначенням  адреси  банківської установи:;

· копія паспорта великої рогатої худоби  і ветеринарної картки до таких паспортів;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку

	6
	Погодження зміни функціонального використання об’єктів, переведених з житлового фонду в нежитловий
	Рішення Криворізької міської ради від 28.08.2013 №2161 « Про порядок переведення житлових будинків і приміщень (квартир) у нежитлові у м. Кривому Розі», 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява замовника або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення; посвідченої в установленому законодавством порядку;
 -згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

  Копії документів:

– виписка або витяг з єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

– договір купівлі-продажу, в якому зазначена спеціалізація об’єкта приватизації

	7
	Погодження зручного режиму роботи об’єктів бізнесу:

7.1.Погодження цілодобового або подовженого режиму роботи об’єкта бізнесу


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», рішення Криворізької міської ради від 22.12.2004 №2498 «Про затвердження Правил додержання тиші в громадських місцях на території міста Кривого Рогу», зі змінами, від 14.03.2012 №79 «Про Порядок встановлення режимів роботи об’єктів бізнесу», зі змінами, від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява замовника або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення; посвідченої в установленому законодавством порядку;

згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

Копії документів: 

– виписка або витяг з єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

– декларація про розміщення об’єкта бізнесу;

- право власності на об’єкт, або договір оренди/субаренди;

- правоустановчі документи на земельну ділянку під зазначені цілі (у разі наявності)

	
	7.2.Обмеження подовженого або цілодобового режиму роботи об'єкта бізнесу 
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», рішення Криворізької міської ради від 22.12.2004 №2498 «Про затвердження Правил додержання тиші в громадських місцях на території міста Кривого Рогу», зі змінами, від 14.03.2012 №79 «Про Порядок встановлення режимів роботи об’єктів бізнесу», зі змінами, від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява замовника або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення; посвідченої в установленому законодавством порядку;

згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

Копії документів:

– рішення виконкому районної у місті ради про встановлення подовженого чи цілодобового режиму роботи об’єкта бізнесу;

- рішення суду (у разі порушення суб’єктом підприємницької діяльності рішення Криворізької міської ради від 22.12.2004 №2498 «Про затвердження правил додержання тиші в громадських місцях на території міста Кривого Рогу» (зі змінами та доповненнями) 

	8
	Завірення декларації (внесення змін, видача дубліката,  анулювання) :

8.1. Завірення декларації об’єкта бізнесу, який здійснює торгівлю постійно
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


	безкоштовно
	- заява замовника або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення; посвідченої в установленому законодавством порядку; 

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- фотографія, на якій чітко зображено об’єкт бізнесу з наявністю відповідної вивіски, інформація про його належність, режим роботи;

– виписка або витяг з єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

- правоустановчі документи на земельну ділянку під зазначені цілі (у разі наявності)



	
	8.2. Завірення декларації об’єкта бізнесу, який здійснює торгівлю сезонно
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява замовника або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення; посвідченої в установленому законодавством порядку; 

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- фотографія, на якій чітко зображено об’єкт бізнесу з наявністю відповідної вивіски, інформація про його належність, режим роботи;

– виписка або витяг з єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

- правоустановчі документи на земельну ділянку під зазначені цілі (у разі наявності)


	
	8.3. Завірення декларації об’єкта бізнесу, який здійснює торгівлю разово
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява замовника або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення; посвідченої в установленому законодавством порядку; 

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

-  виписка або витяг з єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.


	
	8.4. Завірення декларації

об’єктів сфери послуг


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява замовника або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення; посвідченої в установленому законодавством порядку; 

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- фотографія, на якій чітко зображено об’єкт бізнесу сфери послуг з наявністю відповідної вивіски, інформація про його належність, режим роботи;

– виписка або витяг з єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

- копія правовласності на об’єкт бізнесу або копія договору оренди/суборенди об’єкта бізнесу;

- правоустановчі документи на земельну ділянку під зазначені цілі (у разі наявності)

	
	8.5. Внесення змін до декларації про розміщення об’єкта бізнесу


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	заява замовника або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення; посвідченої в установленому законодавством порядку; 

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

– виписка або витяг з єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

- декларація про розміщення об’єкта бізнесу,  до якої вносяться зміни.


	
	8.6. Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	- заява замовника або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення, посвідченої в установленому законодавством порядку; 

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

– виписка або витяг з єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.


	
	8.7. Анулювання декларації про розміщення об’єкту бізнесу  


	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	заява замовника або уповноваженої за дорученням особи з додаванням копії доручення; посвідченої в установленому законодавством порядку; 

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

– декларація про розміщення об’єкта бізнесу, яка анулюється;

- рішення суду (у разі порушення суб’єктом підприємницької діяльності рішення Криворізької міської ради від 22.12.2004 №2498 «Про затвердження правил додержання тиші в громадських місцях на території міста Кривого Рогу» (зі змінами та доповненнями).

	
	8.8. Видача декларації про розміщення об’єкту бізнесу у сфері відпочинку і розваг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіре-ності, засвідченої нотаріально;

·  згода на обробку персональних даних;

· фотографія, на якій чітко зображено об’єкт з наявністю відповідної вивіски, інформації про його належність, режиму роботи.

	
	8.9. Внесення змін, доповнень до  декларації про розміщення об’єкту бізнесу у сфері відпочинку і розваг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, засвідченої нотаріально;

· згода на обробку персональних даних;



	
	8.10. Анулювання картки обліку об’єкта сфери послуг та декларацій про розміщення об’єкту бізнесу у сфері відпочинку і розваг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, засвідченої нотаріально;

· - згода на обробку персональних даних;

· - декларація про розміщення об’єкта  (картка обліку), яка анулюється.

	
	8.11. Про надання дублікату декларації про розміщення об’єкту бізнесу у сфері відпочинку і розваг
	· Закони України «Про місцевесамоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	·  заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, засвідченої нотаріально;

· згода на обробку персональних даних;



	
	8.12. Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, засвідченої нотаріально;

· згода на обробку персональних даних;

· фотографія, на якій чітко зображено об’єкт з наявністю відповідної вивіски, інформації про його належність, режиму роботи.

	
	8.13. Внесення змін, доповнень до  декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	·  заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, засвідченої нотаріально;

· згода на обробку персональних даних;



	
	8.14. Анулювання картки обліку об’єкта сфери послуг та декларацій про розміщення об’єкта бізнесу культури та туристично-екскурсійних послуг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, засвідченої нотаріально;

· згода на обробку персональних даних;

· декларація про розміщення об’єкта  (картка обліку), яка анулюється.

	
	8.15. Видача дубліката декларації про розміщення об’єкта бізнесу культури та екскурсійно-туристичних послуг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про захист персональних даних, «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про адміністративні послуги», рішення Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів-переліків об'єктів бізнесу», зі змінами, 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, засвідченої нотаріально;

· згода на обробку персональних даних;



	
	8.16. Видача декларації про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про фізичну культуру і спорт». Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».

Рішення виконкому Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів - переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	· заява замовника або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності, засвідченого нотаріально;

·  згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· фотографія, на якій чітко зображено об’єкт з наявністю відповідної вивіски, інформації про його належність, режиму роботи.

	
	8.17. Внесення змін до декларацій про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про фізичну культуру і спорт». Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».

Рішення виконкому Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів - переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	· заява замовника або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності засвідченого нотаріально.

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.

	
	8.18. Анулювання  декларацій про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про фізичну культуру і спорт». Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».

Рішення виконкому Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів - переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	· заява замовника або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності засвідченого нотаріально;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· декларація про розміщення об’єкта (картка обліку), яка анулюється.



	
	8.19. Видача дубліката декларації   про розміщення об’єкта бізнесу фізкультурно-оздоровчих та спортивних послуг
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,  «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про фізичну культуру і спорт». Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».

Рішення виконкому Криворізької міської ради від 30.12.2010 №126 «Про формування електронних інформаційних ресурсів - переліків об'єктів бізнесу»
	безкоштовно
	· заява замовника або уповноваженої за довіреністю особи з доданням копії довіреності засвідченого нотаріально.

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.

	9
	Видача ордера на видалення зелених насаджень (сухостою )
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», «Про благоустрій населених пунктів», Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 №1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», Наказ Міністерства будівництва архітектури та житлово-комунального господарства України від 10.04.2006 №105 «Про затвердження Правил утримання зелених насаджень у населених пунктах України», керуючись рішенням   Криворізької міської ради від 31.03.2016  №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»,  рішення  виконкому Криворізької міської ради від 16.06.2010 №165 «Про затвердження Положення про порядок знесення зелених насаджень»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення (замовника об'єкта) або уповноваженої особи за довіреністю з доданням копії довіреності завіреної  в установленому законодавством порядку;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (стор. 1, 2, 11);

· схема земельної ділянки з нанесенням розташованих на ній зелених насаджень;

· документ, який підтверджує право власності (користування) земельною ділянкою.



	10
	Видача акта обстеження земельної ділянки на наявність зелених насаджень 
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», «Про благоустрій населених пунктів», Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 №1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», Наказ Міністерства будівництва архітектури та житлово-комунального господарства України від 10.04.2006 №105 «Про затвердження Правил утримання зелених насаджень у населених пунктах України», керуючись рішенням   Криворізької міської ради від 31.03.2016  №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення  виконкому міської ради від 16.06.2010№165«Про затвердження Положення про порядок знесення зелених насаджень»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення (замовника об'єкта) або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, завіреної  в установленому законодавством порядку;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (стор. 1, 2, 11);

· схема земельної ділянки з нанесенням розташованих на ній зелених насаджень;

· документ, який підтверджує право власності (користування) земельною ділянкою



	11
	Видача акта обстеження зелених насаджень 
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», «Про благоустрій населених пунктів», Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2006 №1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», Наказ Міністерства будівництва архітектури та житлово-комунального господарства України від 10.04.2006 №105 «Про затвердження Правил утримання зелених насаджень у населених пунктах України», керуючись рішенням   Криворізької міської ради від 31.03.2016  №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», рішення  виконкому Криворізької міської ради від 16.06.2010 №165 «Про затвердження Положення про порядок знесення зелених насаджень»
	безкоштовно
	· заява суб’єкта звернення (замовника об'єкта) або уповноваженої особи за довіреністю з доданням копії довіреності завіреної  в установленому законодавством порядку;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (стор. 1, 2, 11);

· схема земельної ділянки з нанесенням розташованих на ній зелених насаджень;

· документ, який підтверджує право власності (користування) земельною ділянкою.



	12
	Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  жилого приміщення у нежиле під певний об’єкт  бізнесу
	Житловий Кодекс Української РСР, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення Криворізької міської ради від 28.08.2013 №2161 «Про порядок переведення житлових будинків і приміщень (квартир) у нежитлові у м.Кривому Розі», 27.01.2011 №3692 «Про затвердження Правил утримання та збереження житлового фонду у м.Кривому Розі», зі змінами, 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


	безкоштовно
	· - заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності посвідченої в установленому законодавством порядку;

· - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· - копія паспорта суб’єкта звернення (стор. 1, 2, 11);

· - копія документа, який підтверджує право власності на житлове приміщення; 

· - копія інструментального обстеження конструктивних елементів квартири, яка пропонується до переведення, і всіх квартир, розташованих поруч та вище майбутнього нежилого приміщення з урахуванням стану існуючих  інженерних мереж;

- висновок про можливість дотримання вимог ДБН В.2.2-15-2005 «Житлові будинки. Основні положення», виконаний проектною організацією, що має ліцензією на здійснення робіт з обстеження та проектування, попередньо погоджений з управлінням благоустрою  та житлової політики виконкому міської ради;

· письмова згода власників та співвласників приватизованих квартир:

1 під’їзду жилого будинку та суміжних жилих квартир на реконструкцію приміщення – для подальшого використання за певним призначенням;

2 усього жилого будинку – для підприємств громадського харчування  та об’єктів бізнесу

Для житлово-будівельних кооперативів, об’єднань співвласників багатоквартирних будинків – витяг з протоколу загальних зборів;

· засвідчені ксерокопії планів усіх 

      поверхів будинку  (надає КП «ЖЕО№14, ТОВ «УЮТ-2011», ЖБК, ОСББ)   
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	· Видача акта про результати обстеження та визначення можливості переведення  нежилого приміщення певного об’єкту бізнесу в житлове.
	· Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  «Про захист персональних даних», Житловий кодекс України, рішення Криворізької  міської ради від 30.03.2011 №259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», від 24.12.2008 №2926 «Про порядок переведення жилих будинків і приміщень (квартир) у нежилі у м.Кривому Розі»,     від 27.01.2011 №3692 «Про затвердження Правил утримання та збереження житлового фонду у м.Кривому Розі», керуючись рішенням   Криворізької міської ради від 31.03.2016  №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», 
	безкоштовно
	· - заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю особи з додаванням копії довіреності посвідченої в установленому законодавством порядку;

· - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· - копія паспорта суб’єкта звернення (стор. 1, 2, 11);

· - копія документа, який підтверджує право власності на житлове приміщення; 

· - копія інструментального обстеження конструктивних елементів квартири, яка пропонується до переведення, і всіх квартир, розташованих поруч та вище майбутнього нежилого приміщення з урахуванням стану існуючих  інженерних мереж;

· - висновок про можливість дотримання вимог ДБН В.2.2-15-2005 «Житлові будинки. Основні положення», виконаний проектною організацією, що має ліцензією на здійснення робіт з обстеження та проектування, попередньо погоджений з управлінням благоустрою  та житлової політики виконкому міської ради;

· письмова згода власників та співвласників приватизованих квартир:

· під’їзду жилого будинку та суміжних жилих квартир на реконструкцію приміщення – для подальшого використання за певним призначенням;

· усього жилого будинку – для підприємств громадського харчування  та об’єктів бізнесу

· Для житлово-будівельних кооперативів, об’єднань співвласників багатоквартирних будинків – витяг з протоколу загальних зборів;

· - засвідчені ксерокопії планів усіх      поверхів будинку  (надає   ТОВ «УЮТ-2011», ЖБК, ОСББ)   
· 
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	Надання (уточнення) поштових адрес об’єктам нерухомого майна:

14.1. Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будинку, якщо об’єкт побудовано
	Земельний кодекс України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м.Кривому Розі», зі змінами, рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю   особи з доданням копії посвідченої в установленому законодавством порядку
 - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

-  копія паспорта (стор.1, 2, 11); 

- копія документа, який підтверджує право власності  (користування) земельною ділянкою;

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія декларації (висновок)   інспекції державного архітектурно-будівельного контролю в Дніпропетровській області про готовність об’єкта до експлуатації



	
	14.2. Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенню  ( у разі реконструкції нежилих приміщень, розташованих у багатоквартирному будинку)
	Земельний кодекс України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м.Кривому Розі», зі змінами, рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення  або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта (стор.1, 2, );

- копія документа, який підтверджує право власності на об’єкт нерухомості;

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія  декларації (висновку)   інспекції державного архітектурно-будівельного контролю в Дніпропетровській області про готовність об’єкта до експлуатації 



	
	14.3. Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна: приміщенню ( у разі  об’єднання жилих приміщень в одне)
	Земельний кодекс України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м.Кривому Розі», зі змінами, рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11)

- копія документа, який підтверджує право власності на житлові приміщення;

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія  декларації (висновку)   інспекції державного архітектурно-будівельного контролю в Дніпропетровській області про готовність об’єкта до експлуатації

	
	14.4. Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі якщо будівництво не завершене)
	Земельний кодекс України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м.Кривому Розі», зі змінами, рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	заява суб’єкта звернення  або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності,; посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу суб’єкта 

   персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11);

-  копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

 -  копія дозволу на виконання 

будівельних робіт виданого інспекцією державного архітектурно-будівельного контролю в Дніпропетровській області;

 - копія документа, що підтверджує право власності (користування) земельною ділянкою



	
	14.5. Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна: об’єктам (у разі надання поштової адреси приміщенням  та об’єктам комунальної власності міста, що перебувають в оренді)
	Земельний кодекс України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м.Кривому Розі», зі змінами, рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	заява суб’єкта звернення (орендаря або  користувача нежитлового приміщення) або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності,; посвідченої в установленому законодавством порядку;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта  

  персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія договору оренди нежилого 

  приміщення;

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

	
	14.6. Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам 
(у разі визнання права власності на об’єкт нерухомості за рішенням суду)
	Земельний кодекс України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м.Кривому Розі», зі змінами, рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку;

·     згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

·    копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

-    копія   рішення суду



	
	14.7. Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна, об’єктам  ( у разі встановлення та впорядкування нумерації існуючих капітальних будівель, споруд або приміщень)
	Земельний кодекс України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м.Кривому Розі», зі змінами, рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення   або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія документів, що підтверджують право власності або право користування на капітальну будівлю або споруду; 

- копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

-  копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;



	
	14.8. Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі впорядкування місцезнаходження гаражниї кооперативів, садівничних товариств)
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», керуючись рішенням   Криворізької міської ради від 31.03.2016  №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява  суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку

- згода щодо надання дозволу 

суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія правовстановлюючих документів на об’єкт нерухомого майна;

- висновок щодо технічної можливості поділу об’єкта нерухомого майна або висновок про виділ в натурі частки з об’єкта нерухомого майна, виготовлений суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

-  копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

	
	14.9. Надання (уточнення) поштової адреси об’єктам нерухомого майна: будівлям та спорудам (у разі поділу нерухомого майна або виділу частки з нерухомого майна)
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних», рішення виконкому міської ради від 13.01.2010 №7 «Про затвердження Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», від 08.05.2013 №159 «Про внесення змін до Порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості у м. Кривому Розі», рішення Криворізької  міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»,
	безкоштовно
	заява  суб’єкта звернення або уповноваженої за довіреністю  особи з доданням копії довіреності, посвідченої в установленому законодавством порядку
- згода щодо надання дозволу 

суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

- копія паспорта (стор.1, 2,11);

- копія правовстановлюючих документів на об’єкт нерухомого майна;

- висновок щодо технічної можливості поділу об’єкта нерухомого майна або висновок про виділ в натурі частки з об’єкта нерухомого майна, виготовлений суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

-  копія  технічного паспорта на об'єкт нерухомості, виготовленого суб’єктом господарювання, що згідно з чинним законодавством України, здійснює технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

- копія ліцензії виданої суб’єкту господарювання, що згідно з чинним законодавством України, має право здійснювати технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна;

	15
	Надання довідки про перейменування/ правопис назви вулиці (провулку)
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних

Рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


	безкоштовно
	- заява суб’єкта звернення щодо надання довідки про перейменування/ правопис назви вулиці (провулку);                             - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку

	16
	Взяття на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов
	Житловий Кодекс Української РСР,   Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»,

 «Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР», затверджених Постановою Ради Міністрів України і Укрпрофради від 11.12.1984 № 470,

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів


	безкоштовно
	· Заява суб’єкта звернення;

· довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію місця проживання, 

· копія документу, що посвідчує особу (копія паспорта, свідоцтва про народження дитини, свідоцтва про укладення шлюбу);

· копія ідентифікаційного номеру (всіх членів сім'ї);

· копія документу на житло (ордер, право власності, домова книга);

· довідка з місця роботи про працевлаштування;

· довідка з місця роботи про перебування на квартирному обліку;

· довідка про участь у приватизації, в т.ч. і за всіма попередніми місцями реєстрації;

· акт обстеження житлових умов;

· Довідка з державного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність зареєстрованої нерухомості (та/або довідка з архіву КП  ДОР “Криворізьке бюро технічної інвентаризації” про реєстрацію нерухомості);

· копії документів, що засвідчують наявність пільг на дату постановки на чергу (за наявності);

· копія медичного висновку для підтвердження пільги (МСЕК) – (за наявності).

згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.

	17
	Видача довідки про перебування на квартирному обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов


	Житловий Кодекс Української РСР,   Закон України  «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України  «Про захист персональних даних»,

 «Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР», затверджених Постановою Ради Міністрів України і Укрпрофради від 11.12.1984 № 470,

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів


	    безкоштовно
	· Заява суб’єкта звернення;

· копія документу, що посвідчує особу (копія паспорта, свідоцтва про народження дитини);

· довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію місця проживання,

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку

	18
	Бронювання квартир державного житлового фонду та видача охоронних свідоцтв (броні)
	Житловий Кодекс Української РСР,  Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»,

«Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР», затверджених Постановою Ради Міністрів України і Укрпрофради від 11.12.1984 № 470,

«Правила бронювання жилих приміщень в  Українській РСР», затверджених постановою Ради Міністрів УРСР  від 9 вересня 1985 року № 342

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів
	безкоштовно
	· Згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

· Копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини).

· довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію. 

· копія трудового договору (при виїзді на роботу за трудовим договором), а в інших випадках – клопотання відповідного підприємства, установи, організації

· копія охоронного свідоцтва (броні), раніше виданого на це приміщення.

· У разі виїзду члена сім’ї до місця роботи особи, що має право на бронювання жилого приміщення, з якою він раніше разом не проживав, крім заяви та довідки з місця проживання, ним подаються:

· документ, що стверджує сімейні відносини з особою, до якої він виїжджає;

· заява із зазначенням номера і дати охоронного свідоцтва (броні), раніше виданого на це приміщення;

· копія трудового договору (при виїзді на роботу за трудовим договором), а в інших випадках – клопотання відповідного підприємства, установи, організації.



	19
	Оформлення та видача свідоцтва про право власності на житло


	Житловий Кодекс Української РСР,  Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду»

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»,

Постанова КМУ від 25.12.2015 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 №396 «Про затвердження Положення про  порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»
Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів
	безкоштовно
	· Заява від квартиронаймача з підписами всіх повнолітніх членів сім’ї;

· Згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

· Копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини).

· Довідка про склад сім(ї та займані приміщення;

· Копія ордера про надання житлової площі (або копія договору найму);

· Розрахунок площі квартири, що приватизується;

· Довідка з попереднього місця проживання з зазначенням  терміну проживання та участі в приватизації (за необхідністю).

	20
	Оформлення та видача дубліката свідоцтва про право власності на житло
	Житловий Кодекс Української РСР,  Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду»

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»,

 Постанова КМУ від 25.12.2015 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

 Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 №396 «Про затвердження Положення про 

 Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів


	безкоштовно
	· Заява від квартиронаймача з підписами всіх повнолітніх членів сім’ї;

· Згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

· Копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини).

· Повідомлення в друкованих засобах масової інформації про недійсність раніше виданого свідоцтва;

· Довідка комунального підприємства Дніпропетровської обласної ради “Криворізьке бюро технічної інвентаризації” про реєстрацію нерухомості (архівні дані за необхідністю);
· Довідка з державного реєстру речових прав на нерухоме майно .

· Довідка з попереднього місця проживання з зазначенням  терміну проживання та участі в приватизації;

· Довідка про склад сім(ї наймача та займанні приміщення;

· Розрахунок площі квартири, що приватизується;

· Технічний паспорт на квартиру.



	21
	Видача ордерів:

21.1. Видача ордерів на квар​тири державного житло​вого фонду
	Житловий Кодекс Української РСР,  

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»

«Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР», затверджених Постановою Ради Міністрів України і Укрпрофради від 11.12.1984 № 470,

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· Заява суб’єкта звернення.

· Згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку. 

· Копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини).

· Заява про згоду отримати запропоновану квартиру

· Довідка з місця реєстрації та про склад сім'ї

· Зобов’язання про звільнення займаного жилого приміщення (в разі потреби).

· Довідка з державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

· Копії пільгових документів (за наявності).



	
	21.2. Видача ордерів на службові жилі приміщення


	Житловий Кодекс Української РСР,  

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»

«Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР», затверджених Постановою Ради Міністрів України і Укрпрофради від 11.12.1984 № 470

«Положення про порядок надання службових жилих приміщень і користування ними в Українській РСР», затверджених постановою Ради Міністрів УРСР  від 4 лютого 1988 року № 37, «Перелік категорій працівників, яким може бути надано службові жилі приміщення”, затвердженого постановою Ради Міністрів УРСР від 4 лютого 1988 року № 37

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	-Заява суб’єкта звернення;

-Згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

-Копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини).

-Клопотання підприємства, організації, установи;

-Лист-погодження управління благоустрою та житлової політики виконкому Криворізької міської ради,  заступника міського голови відповідно до розподілу обов’язків;

-Довідка з місця роботи;

-Довідка з державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

-Письмове зобов’язання про звільнення займаного жилого приміщення в будинку державного або громадського житлового фонду;

-Довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію;

-Копія трудової книжки, посвідчена відділом кадрів;

-Акт обстеження житлово-побутових умов;

-Витяг із протоколу спільного засідання керівництва та громадської комісії з житлових питань виконкому районної у місті ради;

-Письмова згода членів сім'ї заявника на проживання у службовому приміщені.



	
	21.3. Видача ордерів на житлову площу у гуртожитку
	Житловий Кодекс Української РСР,  

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»,

 «Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР», затверджених Постановою Ради Міністрів України і Укрпрофради від 11.12.1984 № 470,

Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 27.04.2015 № 84 «Про затвердження Положення про гуртожитки»

 Постанова  Ради Міністрів УРСР від 03.06.1986 № 208 «Про затвердження Примірного положення про гуртожитки»,

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів
	безкоштовно
	-Заява суб’єкта звернення;

-Згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

-Копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини).

-Клопотання підприємства, організації, установи щодо поселення громадянина в гуртожиток;

-Довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію (за необхідністю);

-Довідка з державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

-Довідка з місця роботи (за необхідністю)



	
	21.4. Видача ордерів при здійсненні обміну квартир державного житло​вого фонду


	Житловий Кодекс Української РСР,  

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»

«Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР», затверджених Постановою Ради Міністрів України і Укрпрофради від 11.12.1984 № 470,

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	-Заява громадян на обмін;

-Згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

-Копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини).

-Довідка з довідково-інформаційної служби «Нова – КОМ»;

-Довідка з державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

-Довідка з попереднього місця проживання;

-Заява основного наймача;

-Письмова згода на обмін інших повнолітніх наймачів житлового приміщення;

-Копія ордера на квартиру;

-Письмова згода осіб, що мешкають у суміжному приміщені (при обміні неізольованого житла);

-Письмова згода органу опіки та піклування (при обміні житлового приміщення, що перебуває в користуванні особи, над яким встановлено опіку, піклування)



	22
	Внесення змін до квартирних облікових справ осіб, які перебувають на квартирному обліку та потребують поліпшення житлових умов
	Житловий Кодекс Української РСР,  

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»

 «Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР», затверджених Постановою Ради Міністрів України і Укрпрофради від 11.12.1984 № 470,

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

	безкоштовно
	-Заява суб’єкта звернення;

-Згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

-Копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини);

-Довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію



	23
	Погодження заміни наймача у договорі найму житла


	Житловий Кодекс Української РСР,  

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»,

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів


	безкоштовно
	-Заява від власника та всіх співвласників;

-Копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини) на всіх зареєстрованих громадян;

-Заява всіх зареєстрованих повнолітніх громадян на переоформлення договору найму (особистого рахунку) із визначенням уповноваженого наймача,

-Заява громадян щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

-Копії документів, що підтверджують родинні відносини зареєстрованих громадян;

-Довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію місця проживання (перебування), 

-Копія свідоцтва про смерть основного квартиронаймача (в разі потреби);

-Копія документу на квартиру (ордеру);

-Довідка з «Нова-Ком» про стан заборгованості за житлово-комунальні послуги за адресою місця проживання.



	24
	Включення та виключення квартир зі складу службових
	 Житловий Кодекс Української РСР,  

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

Закон України «Про захист персональних даних»

«Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР», затверджених Постановою Ради Міністрів України і Укрпрофради від 11.12.1984 № 470

 «Положення про порядок надання службових жилих приміщень і користування ними в Українській РСР», затверджених постановою Ради Міністрів УРСР  від 4 лютого 1988 року № 37, «Перелік категорій працівників, яким може бути надано службові жилі приміщення”, затвердженого постановою Ради Міністрів УРСР від 4 лютого 1988 року № 37

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· Клопотання підприємства, організації, установи;

· Лист-погодження управління благоустрою та житлової політики виконкому Криворізької міської ради,  заступника міського голови відповідно до розподілу обов’язків;



	25
	Визнання житлового будинку (квартири) непридатним для проживання
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

Постанова Ради Міністрів УРСР від 26.04.1984 № 189 «Положення про порядок обстеження стану житлових будинків з метою встановлення їх відповідності санітарним та технічним вимогам та визнання житлового будинку і жилих приміщень непридатними для проживання»,

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	-заява суб’єкта звернення;

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку; 

-копія документу, що посвідчує особу (паспорт, свідоцтво про народження дитини);

-довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію

-копія документу на житло (ордер, право власності, технічний паспорт)


	26
	Видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок, видача дублікату довідки, унесення відповідних змін:

26.1. Видача довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки (унесення відповідних змін)


	Податковий кодекс України, 

Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,

Наказ Міністерства доходів і зборів України від 17.04.2014 №32 «Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки та її форми», рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016  № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів» 


	безкоштовно
	· -заява фізичної особи;

· -згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· -копія документа, що посвідчує особу (паспорт);

· - копія ідентифікаційного коду (при його відсутності, у разі релігійних переконань, копія сторінки паспорту з відповідною на те відміткою);

· - копія правовстановлюючого документа, що посвідчує наявність земельної ділянки для ведення:  

· * садівництва та/або для будівництва і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибні ділянки) та/або для індивідуального дачного будівництва;

· * особистого селянського господарства та/або земельні частки (паї)), її розмір та її призначення ;

· - відомості з Державного земельного кадастру (за наявності). 

· У разі зміни інформації, зазначеної у довідці, власник сільськогосподарської продукції (письмово інформує  виконком районної у місті ради) разом із заявою та відповідними документами повертає попередньо видану довідку для її аналювання та видачі нової довідки

	
	26.2. Видача дублікату довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки
	Податковий кодекс України, 

Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про захист персональних даних»,

Наказ Міністерства доходів і зборів України від 17.04.2014 №32 «Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельної ділянки та її форми», рішення Криворізької міської ради від  31.03.2016  № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів» 


	безкоштовно
	· - заява фізичної особи;

· - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· - копія документа, що посвідчує особу (паспорт);

· - копія ідентифікаційного коду (при його відсутності, у разі релігійних переконань, копія сторінки паспорту з відповідною на те відміткою);

· - копія правовстановлюючого документа, що посвідчує наявність земельної ділянки для ведення:  

· *   садівництва та/або для будівництва і

· обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибні ділянки) та/або для індивідуального дачного будівництва;

· *   особистого селянського господарства

· та/або земельні частки (паї)), її розмір та її призначення;

· - відомості з Державного земельного кадастру (за наявності); 

· - опубліковане повідомлення про втрату

· довідки  в Криворізькій міській комунальній газеті  «Червоний гірник»



	27
	Переведення дачного чи садового будинку, що відповідають державним будівельним нормам, у жилий будинок
	Земельний кодекс України,

Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

«Про захист персональних даних», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо переведення садових і дачних будинків та реєстрації в них місця проживання», Постанова Кабінету Міністрів України від 29.04.2015 №321 «Про затвердження Порядку переведення дачних і садових будинків, що відповідають державним будівельним нормам, у жилі будинки»,

рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016  № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»  
	безкоштовно
	· -заява замовника об’єкта або уповноваженої за довіреністю особи з  доданням копії довіреності, завіреної в установленому законодавством порядку;

· -згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· -копія документа, що посвідчує особу (паспорт);

· -копія ідентифікаційного коду (при його відсутності, у разі релігійних переконань, копія сторінки паспорту з відповідною на те відміткою);

· -копія документа про право власності на дачний чи садовий будинок, засвідчена в установленому порядку;

· -письмова згода співвласників (за наявності) на переведення такого будинку в жилий;

· -звіт про проведення технічного огляду дачного чи садового будинку з висновком про його відповідність державним будівельним нормам.
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	Погодження зміни функціонального використання об’єктів містобудування, які не перебувають у комунальній власності міста, для подальшої реконструкції
	· Рішення Криворізької міської ради від 28.08.2013 №2161 « Про Порядок переведення житлових будинків і приміщень (квартир) у нежитлові у м.Кривому Розі», від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· -заява (власника приміщення або уповноваженої за довіреністю особи з  доданням копії довіреності, завіреної в установленому законодавством порядку) із зазначенням функціонального призначення приміщення;

· -згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· - нотаріально засвідчені копії документа, що підтверджує право власності на приміщення, та витягу про реєстрацію права власності на нерухоме майно, виданого у відповідності до вимог чинного законодавства України;

· - акт (відповідно додатку 2 до Порядку) про наявність згоди власників та співвласників приватизованих квартир під’їзду житлового будинку й суміжних житлових квартир на реконструкцію приміщення для подальшого використання за певним призначенням, датовану не пізніше як за три місяці до терміну подачі документів, з додаванням завірених управителем житловими будинками та прибудинковими територіями ксерокопій планів усіх поверхів будинку  (для  ЖБК, ОСББ – виписку з протоколу загальних зборів);

· -акт комісії щодо можливості переведення житлових будинків і приміщень (квартир) у нежитлові в Тернівському районі м. Кривого Рогу із зазначенням причин відмови, який ураховується при визначенні доцільності зміни функціонального призначення нежитлового приміщення

·             * у разі немотивованої або безпідставної відмови в наданні згоди власників та співвласників приватизованих квартир під’їзду житлового будинку й суміжних житлових квартир на реконструкцію та подальше використання нежитлового приміщення під об’єкт певного призначення, 

·           * в разі відсутності згоди не більше ніж 1/3 від загальної кількості власників та співвласників приватизованих квартир;

· - акт (відповідно додатку 3 до Порядку), засвідчений підписами не менше 3-ох сусідів та затверджений керівником підприємства – управителем житловими будинками та прибудинковими територіями (головою ОСББ, ЖБК);

· *у разі відсутності або проживання за іншою адресою власників та співвласників приватизованих квартир упродовж тривалого часу (більше півроку)
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	· Оформлення та видача посвідчення (дублікатів посвідчення, подовження терміну посвідчення) батьків і дитини з багатодітної сім’ї, дитини з багатодітної сім’ї після досягнення нею шестирічного віку
	· Закон України «Про охорону дитинства»,   «Про   захист   персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»;  Постанова Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. №209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень    батьків    та    дитини    з багатодітної сім'ї», від 18 квітня 2012 р. №319 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 року  №209», Наказ Міністерства України у справах сім'ї,  молоді та спорту  від  29.06.2010  №1947  «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї»;  рішення Криворізької     міської     ради     від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих       органів                                                

· 
	· безкоштовно
	· - 
заява суб’єкта звернення (батька або матері) про видачу посвідчень;

· - згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

· - копії свідоцтва про народження дітей;

· - копії свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно);

· -
копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім'я по батькові, дату його видачі і місце реєстрації;

· - довідки про склад сім'ї (форма №3);

· -
фотокартки (батьків та дітей) розміром 30х40 міліметрів;

· - довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення  структурним підрозділом не видавалися (у разі реєстрації батьків за різним місцем проживання);

· - довідка із загальноосвітнього, професійно

· -технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання);

· - інформація щодо розміщення оголошення у друкованих засобах масової інформації (у разі втрати посвідчення батьків багатодітної сім’ї )

· Копії документів приймаються за наявності оригіналів. 
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	Про призначення опіки/ піклування над дітьми-сиротами    та   дітьми, позбавленими     бать-ківського піклування, у тому числі над дітьми, які перебувають у державних закладах
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соці-ального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закон України «Про охорону дитинства», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,  рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	- заява особи, яка виявила бажання взяти на виховання в сім’ю дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування (від подружжя приймається спільна заява, підписана чоловіком і дружиною, в разі якщо кожен з них виявив бажання бути опікуном/піклувальником дитини);
-заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

-письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї,  які проживають разом із заявником, на те, що разом із ними на одній житловій площі буде проживати і виховуватися підопічна дитина, засвідчена нотаріально або написана власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, підпису посадової особи та дати,  або акт, засвідчений представниками КП «ЖЕО», квартальною, про те, що дана особа зареєстрована за даною адресою, але не проживає;

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника (1,2,11 сторінки);

· висновок про стан здоров’я заявника, складений за формою згідноз додатком 5 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866;

· довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;

-довідка про доходи за останні 6 місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку;

· довідка про наявність чи відсутність судимості  заявника, видана органами внутрішніх справ;

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника;

· копії документів, що підтверджують право власності заявника або право користування житловим приміщенням, технічного паспорту;

- копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які пере-бувають у шлюбі);

· довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб для сім’ї, дітей і молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних (якщо факт родинних відносин між заявником і дитиною не доведений) або копії документів, що підтверджують факт родства між дитиною і заявником;

· акт про встановлення контакту заявника з дитиною (в разі, якщо між заявником і дитиною не доведено факт родинних відносин і є довідка про проходження курсів опікунів/піклу-вальників);

· характеристика заявника з місця роботи або проживання;

-копія свідоцтва про народження дитини;

- копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності);

· - копії довідок про присвоєння іденти-фікаційних  номерів дитині (в разі наявності) та заявнику;

· - рішення виконкому районної у місті ради про надання дитині статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування (в разі наявності);

· - копія рішення виконкому районної у місті ради про влаштування дитини до державного закладу (у разі, якщо дитина перебуває в державному закладі);

-копії документів, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

-копія рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання даного витягу формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності збереження за дитиною житла або збереження права користування житловою  площею;

-копії документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорту на дане житлове приміщення (в разі наявності у дитини права користування житловою площею або права власності на житло);

-копії документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-копії документів, що підтверджують право дитини на оформлення спадщини на рухоме і нерухоме майно (в разі наявності спадкового майна);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

- -висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини згідно з додатком 4 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866;

· довідка з місця навчання дитини (для дітей шкільного віку), або з дошкільного навчального закладу, який відвідує дитина (за винятком дітей, які неорганізовані);

-акт обстеження житлово-побутових умов за-явника (формується службою у справах дітей  виконкому  районної у місті ради);

-довідка про проведену бесіду з дитиною щодо її   згоди на призначення заявника його опікуном/

  піклувальником (з урахуванням віку дитини), формується службою у справах дітей викон-кому  районної у місті ради;

-фото заявника 3 на 4;

-фото дитини 3 на 4 та в повний зріст;

-акт про встановлення контакту між дитиною і заявником (видається закладом, в якому на даний час перебуває дитина), в разі, якщо дитина перебуває в державному закладі;

-згода адміністрації закладу, яка представляє інтереси дитини, на встановлення опіки/піклування (в разі, якщо дитина перебуває в державному закладі згідно рішення виконкому районної у місті ради) на ім’я голови районної у місті ради;

-довідка з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина);

-копія довідки про наявність близьких родичів дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про наявність майна у дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про перебування дитини на первинному обліку (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

- копія довідки про отримання пенсії по втраті годувальника (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів у дитини(надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини).

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІД-НІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГА-ЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

  СТРОК ДІЇ ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ПОДАЮТЬСЯ ОСОБОЮ, ЯКА ВИЯВИЛА БАЖАННЯ БУТИ ОПІКУНОМ/ПІКЛУВАЛЬНИКОМ, СТАНОВИТЬ 12 МІСЯЦІВ З ДАТИ ВИДАЧІ.

	31
	Влаштування  дитини-сироти    та      дитини, позбавленої батьківсь-кого    піклування,    в сім’ю громадян, прий-омну  сім’ю,  дитячий будинок      сімейного типу
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про адміністративні пос-луги», «Про звернення громадян»,  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про охорону дитинст-ва», «Про забезпечення організа-ційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклу-вання», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяль-ності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дити-ни», Постанова КМУ від 26.04.2002 №565 «Про затвердження поло-ження про прийомну сім'ю», Постанова КМУ від 26.04.2002 №564 «Про затвердження поло-ження про дитячий будинок сімей-ного типу»,  рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	  - заява кандидатів в прийомні батьки, батьки-вихователі про бажання створити прийомну сім’ю/дитячий будинок сімейного типу (спільна від подружжя);

- заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

- копія паспортів заявників (1,2,11 сторінки);

- довідка про доходи за останні шість місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку; 
· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника;

- копія документів, що підтверджують право власності або користування житловим приміщенням заявника, технічного паспорту; 
 -копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі); 
-довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних, в тому числі копія;

- висновок про стан здоров'я заявника складений за формою 5 Постанови КМУ від 24.09.2008 №866;

- довідку від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками; 
- довідку про наявність чи відсутність   судимості; 
- письмову згоду всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає утримувати  дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування,  в прийомній сім'ї або дитячому будинку сімейного типу, засвідчену нотаріально;

- акт обстеження житлово-побутових умов заявників (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

- довідка про проведену бесіду з дитиною щодо згоди на влаштування до прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу (фор-мується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт про встановлення контакту між дитиною і заявником (видається закладом, в якому на даний час перебуває дитина;

-копія свідоцтва про народження дитини і паспорту (в разі наявності);

- копії документи, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

-копія рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання даного витягу формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-довідка з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина);

-копія довідки про наявність близьких родичів дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про наявність майна у дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про перебування дитини на первинному обліку (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

- копія довідки про отримання пенсії по втраті годувальника (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів у дитини(надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини).

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВ-ЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

СТРОК ДІЇ ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ПОДАЮТЬСЯ ОСОБОЮ, ЯКА ВИЯВИЛА БАЖАННЯ СТВОРИТИ ПРИЙОМНУ СІМ’Ю/ДИТЯЧИЙ БУДИНОК СІМЕЙНОГО ТИПУ, СТАНОВИТЬ 12 МІСЯЦІВ З ДАТИ ВИДАЧІ.


	32
	Вибуття вихованців з прийомної сім'ї/дитячо-го будинку сімейного типу 
	Сімейний кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про адміністративні пос-луги», «Про звернення громадян»,  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про охорону дитинст-ва», «Постанова КМУ від 26.04.2002 №565 «Про затвердь-ження положення про прийомну сім'ю», Постанова КМУ від 26.04.2002 №564 «Про затверд-ження положення про дитячий будинок сімейного типу»,  рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява прийомних батьків/батьків-вихо-вателів щодо вибуття вихованця з прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу з вказанням причини вибуття дитини;

· заява дитини (в разі досягнення нею 14-тирічного віку);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх  обробку;

· копії паспортів прийомних батьків/батьків-вихо-вателів;

· копія свідоцтва про народження вихованця/ паспорту (в разі наявності);

· копія рішення про створення прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу;

· копія рішення про влаштування дитини-сироти/ дитини, позбавленої батьківського піклування, до прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу (якщо вихованець довлаштовувався вже після створення прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу);

· копія договору про влаштування дітей на виховання і спільне проживання в сім’ю/угоди про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу);

· документ, що підтверджує причину вибуття вихованця з прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу, а саме;

· довідка з місця роботи вихованця ( в разі вибуття вихованця у зв’язку із влаштуванням на роботу);

· довідка навчального закладу, де буде навчатися дитина і перебувати на повному державному забезпеченні(в разі вибуття вихованця у зв’язку із вступом до училища /ВУЗа, де він буде перебувати на повному державному забезпеченні );

· довідка про стан здоров’я прийомних батьків/батьків-вихователів, де вказано, що за станом здоров’я вони не можуть виконувати обов’язки, передбачені в договорі/угоді (в разі, якщо вихованці вибувають у зв’язку з тим, що прийомні батьки/батьки-вихователі не можуть за станом здоров’я виконувати свої обов’язки);

· висновок виконкому районної у місті ради за місцем первинного обліку дитини про доцільність повернення вихованця на виховання батькам або одному з них (в разі вибуття вихованця у зв’язку із поверненням його на виховання батькам або одному із них, які повернулися з місць позбавлення волі/поновили судом батьківські права/визнали батьківство судом);

· копія рішення суду про усиновлення вихованця;

· копія свідоцтва про шлюб вихованця, свідоцтва про народження дитини, де вихованець записаний батьком/матір’ю ( в разі вибуття вихованця у  зв’язку із набуттям ним повної цивільної дієздатності).

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

 НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.



	33
	Збереження  права  ко-ристування  або права власності    житлом за дітьми- сиротами     та дітьми, позбавленими батьківського    піклу-вання

 
	Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст.247), Цивільний  кодекс України (ст.72, ст.74),  Закони України «Про забез-печення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених бать-ківського піклування», «Про адмі-ністративні послуги», «Про звер-нення громадян», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»,  Поста-нова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання   діяльності органів опіки

 та піклування, пов’язаної з захис-том прав дитини», Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


	безкоштовно
	-заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних батьків, батьків вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14-річного віку);

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

-копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

-копія свідоцтва про народження дитини;

-копія паспорту  (1,2,11сторінки) дитини (в разі наявності); 

· копія рішення виконкому районної у місті ради про влаштування дитини (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

· копія рішення виконкому районної у місті ради про надання статусу дитині (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло, в тому числі копія;

-копія документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорта на дане житлове приміщення;

-копія документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-копії документів, що підтверджують право дитини на оформлення спадщини на рухоме і нерухоме майно (в разі наявності спадкового майна);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується житлово-експлуатаційною організацією (за приналежністю) та надається службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради)
ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВ-ЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

  КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	34
	Встановлення опіки над майном дитини- сироти та дитини,  позбавленої батьківського      піклу-вання
	Сімейний кодекс України (ст.247), Житловий кодекс України, Циві-льний кодекс України (ст.72, ст.74), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про забезпечення організаційно-право-вих    умов    соціального      захисту

дітей-сиріт  та  дітей,    позбавлених 

батьківського піклування», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної з захис-том прав дитини», Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	-заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних батьків, батьків вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14-річного віку);

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

-копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

-копія свідоцтва про народження дитини;

-копія паспорту  (1,2,11сторінки)дитини (в разі наявності); 

· копія рішення виконкому районної у місті ради про влаштування дитини (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

· копія рішення виконкому районної у місті ради про надання статусу дитині (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло, в тому числі копія;

-копія документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорта на дане житлове приміщення;

-копія документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-копії документів, що підтверджують право дитини на оформлення спадщини на рухоме і нерухоме майно (в разі наявності спадкового майна);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується житлово-експлуатаційною організацією (за приналежністю) та надається службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради)
  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

 КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ 
ОРИГІНАЛІВ.


	35
	Надання згоди/ дозволу:

35.1 на укладення дого-вору відчуження майна, де право власності чи право користування мають діти 
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закон України «Про внесення змін до Сімейного та Цивільного кодексів України» (ст. 177), Закони України «Про захист персональних даних», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про основи соціального захисту без-домних осіб та безпритульних ді-тей» (ст.12), «Про місцеве самовря-дування в Україні», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно


	· заява власників/співвласників житла, батьків дітей, дітей (в разі досягнення ними 14-річного віку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю); 

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, інших співвласників житла (1,2,11 сторінки);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яка продається, а також на житло, яке купується/дарується;

-рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яка продається, а також на житло, яке купується/дарується;

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини (в разі наявності), батьків, інших співвласників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини, або рішення суду про розірвання шлюбу;

· копії документів, що підтверджують  право власності на житло,   плану або  технічного паспорту на житло, яка буде куплене/подароване;

· акт обстеження санітарно-технічного стану житла, яке планується придбати (надається житлово-експлуатаційною організацією  (за приналежністю), квартальним);
-у разі зміни прізвища – копії документів про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

-довідка з місця проживання про  склад сім’ї

(зареєстрованих осіб) житла, яке продається, а також житла, яке купується/дарується;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

 РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

 КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ-НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	
	35.2. на укладення договору дарування житла, право власності чи користування яким мають діти
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та без-притульних дітей», «Про адмі-ністративні послуги», «Про звер-нення громадян», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява власників/співвласників житла, батьків дітей, дітей (в разі досягнення ними 14-річного віку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю); 

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку.;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, інших співвласників житла (1,2,11 сторінки);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

· рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» 

( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини (в разі наявності), батьків, інших співвласників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини/рішення суду про розірвання шлюбу;

· у разі зміни прізвища –копії документів про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

  -довідка з місця проживання про склад сім’ї

    (зареєстрованих осіб);

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	
	35.3. на приватизацію житла дітей-сиріт  та дітей, позбавлених    батьківського піклу-вання
	Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст. 177),  Цивільний кодекс України (ст. 32), Закони України «Про приватизацію державного житлового фонду», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення грома-дян», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криво-різької міської ради від 12.03.2008 № 164 «Про роботу служб у справах дітей щодо соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклу-вання, та запобігання дитячій бездоглядності», рішення Криво-різької міської ради від 31.03.2016 № 381  «Про обсяг і межі повно-важень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно


	· заяви основного квартиронаймача,опікуна;

· заява  дитини (в разі, якщо дитина досягла 14-тирічноговіку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів заявників, опікуна  та неповнолітньої дитини (1,2, 11 сторінки);

· копія свідоцтва про народження дитини;

· копія рішення про встановлення опіки або 

піклування (в  разі,     якщо дитина не  пере-

буває   на первинному  обліку  в  службі   у   справах дітей виконкому  Тернівської район-ної у місті ради);

-копія ордеру на квартиру;

-копії довідок про присвоєння іденти-фікаційних  номерів всіх заявників та дитини (в разі наявності);

-довідка з місця проживання про склад сім’ї (зареєстрованих осіб) на квартиру

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, 

ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО

ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ 

РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	
	35.4.на укладення договору міни   житла,  право  власності   чи право користування яким мають діти
	Житловий  кодекс України, Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32, 320), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме  майно  та  їх   обтяжень», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криво-різької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно


	· заява власників, батьків дітей, дитини (якщо дитина досягла 14-тирічного віку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, власників житла (1,2, 11 сторінки);

· копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру, яку обмінюють;

· копія технічного паспорту на квартиру, яку обмінюють;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, яку обмінюють;

-рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» 

( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, яку обмінюють;

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини (в разі наявності), батьків, власників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дитини/рішення суду про розірвання шлюбу;

· у разі зміни прізвища –копії документів про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

-довідка з місця проживання про склад сім’ї

(зареєстрованих осіб) на квартиру, яку обмінюють, а також на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія рішення про встановлення опіки або

піклування над дитиною    (в  разі,     якщо

   дитина не перебуває на первинному обліку в

   службі у справах дітей виконкому  Тернівсь-

кої районної у місті ради);

·    копія  документів, що підтверджують право власності на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія технічного паспорту на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

-рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

-копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» 

( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року) на квартиру, стосовно якої буде укладатися договір міні;

-акт обстеження санітарно-технічного стану житла, стосовно якого буде укладено договір міни (надається житлово-експлуатаційною організацією  (за приналежністю), кварталь-ним)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ,  ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	
	35.5.  згоди      на  тим-часове    заселення житла, що зберігається за  дітьми-сиротами  та дітьми,  позбавленими батьківського    піклу-вання,     на      умовах оренди
	Цивільний  кодекс України (ст.72), Житлового кодексу України,  Закони України «Про захист персональних даних», «Про адмі-ністративні послуги», «Про звер-нення громадян»,  «Про охорону дитинства» (ст.17), «Про місцеве самоврядування в Україні», Поста-нова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення виконкому Криворізької міської ради від  12.03.2008 № 164 «Про роботу служб у справах дітей щодо соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, та запобігання дитячій бездоглядності», рішення Криво-різької міської ради від   31.03.2016 № 381  «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих   органів»
	безкоштовно
	· заява орендаря та опікуна/піклувальника;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта орендаря та опікуна (1,2,11 сторінки);

-   копія   довідки про присвоєння іденти-фікаційного  номера орендаря та опікуна;

· довідка з місця реєстрації орендаря;

· довідка про борги закріпленої квартири;

· копія рішення виконкому районної у місті ради про влаштування дитини (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

· копія свідоцтва про народження дитини; 

-  характеристика з місця роботи орендаря; 

-  довідка про заробітну плату орендаря;

- копії документів, що підтверджують право власності дитини на житло, технічного паспорту або плану;

  - акт санітарно-технічного стану житла  (формується житлово-експлуатаційною організацією (за приналежністю) та надається службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ-НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.


	
	35.6 на виділ (визначення)  частки  в спільній сумісній  власності на нерухоме    майно,  де  право   власності    чи право користування мають діти


	Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32), Закони України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних дітей» (ст.12),и «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяль-ності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно


	· заява власників, батьків дітей, дитини (якщо дитина досягла 14-тирічного віку);

· копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або опікунів, інших власників житла (1,2, 11 сторінки);

- копія документів, що підтверджують право власності на квартиру;

· копія технічного паспорту на квартиру;

· копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

-рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

· копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» 

( в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

· копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

· копія довідки про присвоєння іденти-фікаційного номера дитини (в разі наявності), батьків, власників житла;

· копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками дити-ни/рішення суду про розірвання шлюбу;

· у разі зміни прізвища – копії документів про зміну прізвища (матері, батька, дитини);

-   довідка з місця проживання про склад   сім’ї

    (зареєстрованих осіб);

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ- НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	
	35.7. на укладання  пра-вочину стосовно   від-чуження акцій, право власності на які мають діти
	Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклу-вання, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно


	- заяви   батьків   дитини\ дитини, в  разі,   якщо

   дитина досягла 14-річного віку;

- копія   довіреності,  засвідчена   нотаріально (в

   разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персо-нальних даних на їх обробку;

- копії паспортів батьків дітей або опікунів (1,2, 11 сторінки);

-копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);

- копії документу, який підтверджує наявність
   акцій у дитини;
- копії    довідок    про    присвоєння     ідентифі-

  каційних  номерів всіх заявників   та дитини (в

  разі наявності);

-довідка з місця проживання про склад   сім’ї

  (зареєстрованих осіб);

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.


	
	35.8. на продаж авто-транспорту (його    час-тини),   який належить      малолітній (неповнолітній)  дитині
	Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодексу України (ст.177), Закони України «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18),  «Про захист персо-нальних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»


	безкоштовно
	- заяви  батьків або опікуна/піклувальника;
-копія довіреності, засвідчена нотаріально (в

  разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

- заява неповнолітньої дитини;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персо-

  нальних даних на їх обробку;

- копія свідоцтва про народження дитини;

- копії паспортів батьків дітей або опікунів (1,2, 11 сторінки);

-копії довідок про присвоєння ідентифікаційних

  номерів    всіх    заявників   та   дитини   (в разі

  наявності);

-- -  - копія документу, що підтверджують право власності на  автомобіль;

·  копія рішення про встановлення опіки або   піклування над дитиною (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

 РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	
	35.9.  на зняття  коштів з   розрахункового рахунку малолітньої   (неповнолітньої) дитини
	Цивільний кодекс України  (ч.3 ст.32), Закони України «Про охорону дитинства» (ст.17), «Про захист персональних даних», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про місцеве самоврядування в Україні», рішень-ня Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява батьків дитини/опікунів;

· заява неповнолітньої дитини;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія свідоцтва про народження дитини;

· копія паспорта одного з батьків або опікуна (піклувальника)   (1,2, 11 сторінки);

· копія довідок про присвоєння іденти-фікаційного номера  заявнику, дитині (в разі наявності);

- довідка з банківської установи про наявність коштів із зазначенням суми;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	
	35.10. на зняття з реєстрації місця проживання  та реєстрацію місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклу-вання, які знаходяться під опікою (піклу-ванням) і в державних закладах
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самовря-дування в Україні», «Про адмі-ністративні послуги», «Про звернення громадян», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криво-різької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно


	· заява опікуна/піклувальника;

· заява неповнолітньої дитини;

· письмова згода власників житла, в яке буде перереєстрована підопічна дитина;

· згода щодо надання дозволу     суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспора (1,2,11 сторінки) заявників;

· копія документів, що підтверджують право власності на квартиру або ордеру, де зареєстрована підопічна дитина;

· копія технічного паспорту або плану на квартиру/будинок, де зареєстрована підопічна дитина;

- копія свідоцтва про народження дитини або паспорту дитини (у разі наявності);

-копія довідки про присвоєння іденти-фікаційних номерів заявнику, дитині (в разі наявності);

- копія документів, що підтверджують  право власності, плану або технічного паспорту на квартиру, куди  буде перереєстровуватися дитина;

· у разі зміни прізвища-копії документів про зміну прізвища;

- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) житла, де зареєстрована дитина на даний час і житла, в яке дитина буде перереєстровуватися;

-акт про санітарно-технічний стан квартири, де буде зареєстрована підопічна дитина;

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

 РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	36
	Перевірка цільового витрачання аліментів
	Сімейний кодекс України (п.1 ст.179,186), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Укра-їні»», «Про адміністративні послу-ги», «Про звернення громадян», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява одного з батьків;

-копія довіреності, засвідчена нотаріально (вразі звернення особи, яка діє за довіреністю);

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персо-нальних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або одного з них (1,2, 11 сторінки);

· довідка з місця реєстрації заявника; 

· копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу/рішення суду про розірвання шлюбу (в разі, якщо шлюб було зареєстровано);

· копія свідоцтва про народження дитини;

· довідка про доходи з зазначенням суми нарахованих аліментів.

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ-НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.


	37
	Вирішення спору щодо зміни  прізвища  мало-літньої дитини
	Сімейний кодекс України (п.4 ст.148), Закони України «Про охорону дитинства» (ст.7), «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява матері або батька, які бажають змінити прізвище дитині;

· письмова згода особи, прізвище якої бере дитина;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· свідоцтво про народження дитини (дітей);

· паспорти батьків дитини (1,2, 11 сторінки) (копія);

· письмова згода дитини, якщо їй виповнилося 7 років, на зміну прізвища;

· копія свідоцтва про шлюб/розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу свідоцтва про шлюб з особою,  прізвище якої бере дитина (в разі наявності);

· відомості про батька або мати дитини  (рішення суду, свідоцтво про смерть та ін.) (копія), які свідчать про те, що батько/мати не може самостійно підтвердити свою згоду на зміну прізвища дитини.

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

 НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	38
	Визначення     способу участі одного з батьків у вихованні  та спілку-ванні з дитиною того, хто проживає окремо
	Сімейний кодекс України (ст. 157, 158), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· заява одного з батьків;

-копія довіреності, засвідчена нотаріально (в

  разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копії паспортів батьків дітей або одного з них (1,2, 11 сторінки);

· довідка з місця реєстрації заявника; 

· копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу/рішення суду про розірвання шлюбу (в разі, якщо шлюб було зареєстровано);

· копія свідоцтва про народження дитини;

· характеристика на дитини (в разі, якщо дитина навчається або відвідує дошкільний навчальний заклад);

· характеристика з місця роботи або проживання заявника;

· акт обстеження житлово-побутових умов проживання того з батьків, який проживає окремо і бажає зустрічатися з дитиною (надається житлово-експлуатаційною органі-зацією (за приналежністю), квартальним)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ-НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.


	39
	Визначення місця проживання дитини
	Сімейний кодекс України (ст. 160-162), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», п.72 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів».
	безкоштовно
	· заява матері або батька, які бажають визначити місце проживання дитини разом із ним;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспортів батьків дитини (1,2, 11 сторінки) (копія);

· копія свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу/рішення суду про розірвання шлюбу (в разі, якщо шлюб було зареєстровано);

· копія свідоцтва про народження дитини;

· довідка про доходи за останні 6 місяців;

· довідка про сплату аліментів за останні 6 місяців (в разі їх стягнення);

· копія рішення суду про стягнення аліментів в разі наявності;

· довідка з місця навчання дитини/ відвідування дитиною дошкільного навчального закладу;

· характеристика на дитину з навчального закладу/ дошкільного навчального закладу, з вказанням інформації про те, чи беруть участь батьки у вихованні дитини;

· довідка з місця реєстрації заявника;

· акт обстеження умов проживання заявника (формується службою у справах дітей за місцем мешкання заявника);

· довідка про стан здоров’я заявника, зокрема нарколога і психіатра;

· характеристика з місця проживання/роботи заявника;

· копія документів на житло, де зареєстрований заявник;

· висновок служби у справах дітей;

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

 НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	40
	Надання повної цивільної дієздатності
	Цивільний кодекс України (ст.34,35), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява дитини, яка набула цивільної діє-здатності;

· письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника;

· згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

· копія паспорта заявника, батьків (усиновлювачів) або піклувальника (1,2,11 сторінки);

· копія трудової книжки (в разі необхідності);

· довідка з місця навчання/роботи особи, яка набула цивільної дієздатності;
· характеристика на особу, яка набула цивільної дієздатності; 

· копія свідоцтва про народження дитини особою, яка набула цивільної дієздатності, або свідоцтва про шлюб особи;

· довідка з місця реєстрації заявника; 

· копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною або влаштування її до державного закладу, прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради)

РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	41
	Надання  дозволу   на укладення договору до-вічного утримання від-носно житла, на частину якого дитина має право власності або право користування
	Цивільний кодекс України (ст.ст.29,71,310,744), Закони України «Про охорону дитинства» (ст.ст.17,18), Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява громадянина, який бажає заключити договір довічного утримання;

- заява громадянина, який буде здійснювати догляд;

-заява батьків дитини або одного з них, в разі якщо право користування житловою площею квартири, що належить  громадянину, який бажає заключити договір довічного утримання, має дитина;

-  копія довіреності, засвідчена нотаріально (в

    разі звернення особи, яка діє за довіреністю);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

- копія паспортів громадян, які бажають здійснити правочин, батьків дитини (1,2, 11 сторінки);

-  копія документів, що підтверджують право власності на квартиру;

- копія технічного паспорт на квартиру;

- копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;

-рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, щодо запитуваного об’єкта нерухомого майна);

- копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно  проводилася до 2003 року);

- копія свідоцтва про народження дітей і паспорта дитини (у разі наявності);

- копії   довідок  про  присвоєння ідентифіка- ційного номера заявникам, дітям (в разі наяв- ності);

- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) в квартирі, що належить громадянину, який бажає заключити договір довічного утримання

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	42
	Створення    прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про адміністративні пос-луги», «Про звернення громадян»,  «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про охорону дитинст-ва», «Про забезпечення організа-ційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Поста-нова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», Постанова КМУ від 26.04.2002 №565 «Про затвердження положення про прийомну сім'ю», Постанова КМУ від 26.04.2002 №564 «Про затвердження положення про дитячий будинок сімейного типу»,  рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява кандидатів в прийомні батьки, батьки-вихователі про бажання створити прийомну сім’ю/дитячий будинок сімейного типу (спільна від подружжя);

- заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

- копія паспортів заявників (1,2,11 сторінки);

- копії ідентифікаційних кодів заявників;

- довідка про доходи за останні шість місяців або копія декларації про доходи, засвідчена в установленому порядку; 

· довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника;

- копія документів, що підтверджують право власності або користування житловим приміщенням заявника, технічного паспорту; 

 -копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі); 

-довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних, в тому числі копія;

- висновок служби у справах дітей про можливість утворення прийомної сім’ї/ дитячого будинку сімейного типу на базі даної родини;

- висновок про стан здоров'я заявника складений за формою 5 Постанови КМУ від 24.09.2008 №866;

- довідку від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками; 

- довідка про наявність у осіб, які проживають разом із заявником, хронічних хвороб

- довідку про наявність чи відсутність   судимості; 

- письмову згоду всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає утримувати  дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування,  в прийомній сім'ї або дитячому будинку сімейного типу, засвідчену нотаріально;

- акт обстеження житлово-побутових умов заявників (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

- довідка про проведену бесіду з дитиною щодо згоди на влаштування до прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу (фор-мується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт про встановлення контакту між дитиною і заявником (видається закладом, в якому на даний час перебуває дитина;

-копія свідоцтва про народження дитини і паспорту (в разі наявності);

- копії документи, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

-копія рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання даного витягу формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-довідка з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина);

-копія довідки про наявність близьких родичів дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

- копія акту опису майна дитини;

-висновок про стан здоров’я дитини;

- копія рішення про надання дитині статусу;

-копія довідки про наявність майна у дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки про перебування дитини на первинному обліку (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

- копія довідки про отримання пенсії по втраті годувальника (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини);

-копія довідки ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів у дитини(надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини).

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВ-ЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

    РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	43
	Припинення функ-ціонування прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу
	Сімейний кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про адміністративні пос-луги», «Про звернення громадян»,  «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова КМУ від 26.04.2002 №565 «Про затверд-ження положення про прийомну сім'ю», Постанова КМУ від 26.04.2002 №564 «Про затвердь-ження положення про дитячий будинок сімейного типу»,  рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	· заява прийомних батьків/батьків-вихо-вателів щодо вибуття вихованця з прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу з вказанням причини припинення функціонування прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу;

· заява дитини (в разі досягнення нею 14-тирічного віку);

· згода щодо надання дозволу суб’єкта на персональних даних на їх  обробку;

· копії паспортів прийомних батьків/батьків-вихо-вателів;

· копія свідоцтва про народження вихованця/ паспорту (в разі наявності);

· копія рішення про створення прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу;

· копія рішення про влаштування дитини-сироти/ дитини, позбавленої батьківського піклування, до прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу (якщо вихованець довлаштовувався вже після створення прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу);

· копія договору про влаштування дітей на виховання і спільне проживання в сім’ю/угоди про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу);

· документ, що підтверджує причину вибуття вихованця з прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу, а саме:

· довідка з місця роботи вихованця ( в разі вибуття вихованця у зв’язку із влаштуванням на роботу);

· копії документів/довідка, що підтверджує переїзд прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного типу до іншої області/міста;

· довідка навчального закладу, де буде навчатися дитина і перебувати на повному державному забезпеченні(в разі вибуття вихованця у зв’язку із вступом до училища /ВУЗа, де він буде перебувати на повному державному забезпеченні );

· довідка про стан здоров’я прийомних батьків/батьків-вихователів, де вказано, що за станом здоров’я вони не можуть виконувати обов’язки, передбачені в договорі/угоді (в разі, якщо вихованці вибувають у зв’язку з тим, що прийомні батьки/батьки-вихователі не можуть за станом здоров’я виконувати свої обов’язки);

· висновок про доцільність повернення вихованця на виховання батькам або одному з них (в разі вибуття вихованця у зв’язку із поверненням його на виховання батькам або одному із них, які повернулися з місць позбавлення волі/поновили судом батьківські права/визнали батьківство судом);

· копія рішення суду про усиновлення вихованця;

· копія свідоцтва про шлюб вихованця, свідоцтва про народження дитини, де вихованець записаний батьком/матір’ю ( в разі вибуття вихованця у  зв’язку із набуттям ним повної цивільної дієздатності).

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА

 НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.


	44
	Надання   статусу дити-ни - сироти   та дитини, позбавленої  батьківсь-кого піклування
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс України, Закон України «Про охорону дитинства» (ст.1,25), Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соці-ального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» (ст.11), Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про місцеве самоврядування»; Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклу-вання, пов’язаної із захистом прав дитини», Положення про службу у справах дітей, рішення Криво-різької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	-заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних батьків, батьків вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14-річного віку);

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;

-копія паспорту заявника (1,2,11 сторінки);

-копія свідоцтва про народження дитини;

-копія паспорту  (1,2,11сторінки)дитини (в разі наявності); 

-копії документи, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 

-копія рішення суду про відібрання у батьків (або одного з них) дитини без позбавлення батьківських прав; 

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них)  безвісно відсутніми;

-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними; 

- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в місцях позбавлення волі; 

-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного з них) під вартою на час слідства; 

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки  знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження; 

-копія висновоку медико-соціальної експертної комісії про наявність у батька, матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у порядку, встановленому МОЗ у зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки; 

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання даного витягу формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в якому  дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності збереження за дитиною житла, або збереження права користування житловою  площею;

-копії документів, що підтверджують право власності або право користування дитиною житловим приміщенням, технічного паспорту на дане житлове приміщення (в разі наявності у дитини права користування житловою площею або права власності на житло);

-копії документів, що підтверджують право власності дитини  на земельну ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради).

 ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯ-РАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ ДИТИНИ-СИРО-ТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВ-ЛЕНОЇ БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

 РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

 КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	45
	Повернення дітей батькам
	Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про місцеве самовря-дування в Україні», «Про забез-печення організаційно - правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»,  «Про охорону дитин-ства», «Про адміністративні послу-ги», «Про звернення громадян», Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»,  рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- подання служби у справах дітей виконкому

  районної у місті ради;

- заява батьків дитини або одного з них;

- заява неповнолітньої дитини;

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

-копія свідоцтва про народження дитини;

-копія паспорту дитини (в разі наявності) та батьків, або одного з них (1,2, 11 сторінки);

· копія рішення про влаштування дитини до державного закладу/ під опіку(в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);
· копія рішення виконкому районної у місті ради про надання статусу дитині (в  разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради);

-довідка з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина);

- характеристика з місця роботи або проживання

батьків дитини (або одного з них);

-  довідка з місця роботи із зазначенням доходів батьків (або одного з них) дитини;

- акт обстеження житлово-побутових умов батьків дитини (формується службою у справах дітей виконкому районної у місті ради);

-довідка з місця проживання батьків дитини про  склад   сім’ї (зареєстрованих осіб);

-довідка про проведену бесіду з дитиною щодо   її згоди на повернення на виховання в сім’ю батьків або одного з них (з урахуванням віку дитини) формується службою у справах дітей виконкому  районної у місті ради

  РІШЕННЯ ПРИЙМАЄТЬСЯ ЗА ДОКУМЕНТАМИ, ЩО НАДІЙШЛИ НЕ ПІЗНІШЕ, ЯК ЗА 10 ДНІВ ДО ЗАСІДАННЯ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВ-НОСТІ ОРИГІНАЛІВ.

	46
	Надання дозволу на створення органу самоорганізації населення (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів) 


	Конституція України (ст.140), закони України «Про місцеве само-врядування в Україні» (ст.14), «Про органи самоорганізації населення» (ст.ст.8,9), «Про захист персона-льних даних», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті ради та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява ініціативної групи про створення органу самоорганіза-
ції населення (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів).

- згода щодо надання дозволу суб'єкта персональних даних.

-  протокол  зборів  (конференції)  жителів  за  місцем  проживання  про  ініціювання створення органу самоорганізації  населення (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів) із зазначенням   основних напрямів діяльності створю-ваного органу самоорганізації населення.

- список учасників зборів (конференції) жителів за місцем проживання із  зазначенням

прізвища,  імені,  по батькові,  року народження, серії   і  номера  паспорта  громадянина  України  або  паспортних документів  іноземця  та  домашньої адреси кожного учасника зборів (конференції) жителів. 


	47
	Реєстрація органу самоорганізації населення (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів)


	Конституція України, закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про органи самоорганізації населення» (ст.13), «Про захист персональних даних», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті ради та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- заява уповноважених зборами (конференцією) жителів за місцем проживання представників.

- згода щодо надання

дозволу суб'єкта персональних даних.

- копія  рішення  районної у місті ради  про  надання дозволу на створення органу самоорганізації населення (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів).

- протокол зборів (конференції) жителів за місцем проживання з рішеннями про обрання членів органу самоорганізації населення та його персональний склад,  про затвердження Положення,  про обрання уповноважених   представників  для  проведення  реєстрації  органу самоорганізації населення (будинкових, вуличних, квартальних комітетів, комітетів мікрорайонів).

- положення,  затверджене зборами (конференцією) жителів  за місцем проживання (у двох примірниках).

- персональний склад  членів органу самоорганізації населення із зазначе-нням прізвищ,  імені та по  батькові, року народження, місця проживання.


	48
	Видача довідки про роботу колишнім працівникам виконкому 

районної у місті ради
	Кодекс законів про працю України (ст.49), Закони України «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про захист персональних даних»,  рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	-   заява колишнього працівника виконкому районної у місті ради;                                                         -   паспорт (копія); 

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних;

- копії сторінок трудової книжки (першої та сторінок, де зазначено термін прийняття, звільнення колишнього працівника виконкому районної у місті ради)


	49
	Наданя довідки  про заробітну плату  для обчислення   пенсії 
	Закони України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», «Про захист персональних даних», Постанова правління Пенсійного фонду України  від 25.11.2005 № 22-1 «Про затвердження Порядку подання та оформлення документів для призначення (перерахунку)» пенсій відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування» від 01.06.2010 №2297-VІ, рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

	безкоштовно
	- заява громадянина

- згода щодо надання дозволу суб'єкта персональних даних;

- копію паспорту (стор.1.2.11 стор.);

- копії сторінок трудової книжки ( першої та сторінок, де зазначено термін прийняття, звільнення  колишнього працівника з посади органів місцевого самоврядування).



	50
	Видача архівної довідки виконкому районної у місті ради
	Закони України «Про Національний архівний фонд і архівні установи», «Про захист персональних даних», Наказ Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року №1000/5 «Про затвердження Правил організацій діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах та організаціях», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

	безкоштовно
	- заява громадянина, який бажає отримати архівну довідку виконкому районної у місті ради;
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;
- паспорт заявника  (1,2, 11 сторінки) (копія), якщо у довідці містяться персональні дані.



	51
	Реєстрація колективного договору 
	Закон України «Про колективні договори і угоди», Постанова Кабінету Міністрів України від 13 лютого 2013 року №115 «Про порядок повідомної реєстрації галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних договорів», Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»
	безкоштовно
	- угоду (договір) разом з додатками у кількості примірників, що відповідає кількості таких сторін, та копію угоди (договору),

- копії свідоцтв про підтвердження репрезентативності суб’єктів сторони профспілок та сторони роботодавців, які брали участь у колективних переговорах з питань укладення відповідної угоди.


Керуюча справами виконкому

районної у місті ради
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