
ТЕРНІВСЬКА РАЙОННА У МІСТІ РАДА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я
^  м.Кривий Ріг №

Про внесення змін до рішення 
виконкому Тернівської районної у  
місті ради від 21.12.2017 №485 
«Про затвердження переліку 
послуг, суб’єктом надання яких є 
виконком Тернівської районної у  
місті ради та обслуговування 
замовників яких здійснюється 
виконкомом Тернівської район­
ної у  місті ради»

На виконання рішення виконкому Криворізької міської ради від 11.04.2018 №178 
«Про надання адміністративних, інших публічних послуг мешканцям м. Кривого Рогу», 
керуючись Законом України «Про адміністративні послуги», відповідно до рішення 
Криворізької міської ради від 25.04.2018 №2636 «Про внесення змін до рішення міської ради 
від 09.10.2017 №2040 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, що надаються 
через Центр адміністративних послуг «Віза», у новій редакції та визнання таким, що 
втратило чинність, рішення міської ради від 23.11.2016 №1083 «Про розширення переліку 
адміністративних послуг, спрощення процедур реєстрації/зняття з реєстрації місця 
проживання осіб у органах місцевого самоврядування Кривого Рогу», рішення Криворізької 
міської ради від 31.03.2016 №381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх 
виконавчих органів», виконком районної у місті ради

В И Р І Ш И В :

1. Внести зміни до рішення виконкому Тернівської районної у місті ради від 
21.12.2017 №485 «Про затвердження переліку послуг, суб’єктом надання яких є виконком 
Тернівської районної у місті ради та обслуговування замовників яких здійснюється 
виконкомом Тернівської районної у місті ради», а саме:

1.1 перелік послуг, суб’єктом надання яких є виконком Тернівської районної у місті 
ради та обслуговування замовників яких здійснюється виконкомом Тернівської районної у 
місті ради доповнити пунктами 40 -50 (додаток 1).

1.2 доповнити додатками «Інформаційна картка № 40 «Встановлення опіки та 
піклування над дітьми-сиротами чи дітьми, позбавленими батьківського піклування», 
«Інформаційна картка №41 «Улаштування дитини-сироти чи дитини, позбавленої 
батьківського піклування, у сім’ю громадян, дитячий будинок сімейного типу, прийомну 
сім’ю», «Інформаційна картка №42 «Вибуття з прийомної сім'ї (дитячого будинку сімейного
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типу) прийомної дитини (дитини-вихованця)», «Інформаційна картка №43 «Збереження 
права користування житлом за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського 
піклування», «Інформаційна картка №44.1 «Надання згоди на укладання договорів 
відчуження майна (у тому числі дарування, міни та інших), право власності чи користування 
яким мають діти», «Інформаційна картка №44.2 «Надання згоди на приватизацію житла 
дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», «Інформаційна картка №44.3
«Надання згоди на тимчасове заселення житла, що зберігається за дітьми-сиротами та 
дітьми, позбавленими батьківського піклування, що належить їм на праві власності, на 
умовах оренди», «Інформаційна каргка №44.4 «Надання згоди на виділ (визначення) частки 
в спільній сумісній власності па нерухоме майно, де право власності чи право 
користування мають діти», «Інформаційна картка №44.5 «Надання згоди на продаж 
автотранспорту (його частини), який належить малолітній (неповнолітній) дитині», 
«Інформаційна картка №44.6 «Падання згоди на зняття з реєстрації місця проживання та 
реєстрацію місця проживання дітей-сиріт чи дітей, позбавлених батьківського піклування, 
стосовно яких встановлено опіку», «Інформаційна картка №45 «Надання згоди на 
укладення договору довічного утримання відносно житла, на частину якого дитина має право 
власності або право користування», «Інформаційна картка №46 «Ухвалення рішення про 
створення прийомної сім'ї чи дитячого будинку сімейного типу», «Інформаційна картка 
№47 «Припинення функціонування прийомної сім'ї чи дитячого будинку сімейного типу», 
«Інформаційна картка №48 «Падання статусу дитини-сироти чи дитини, позбавленої
батьківського піклування», «Інформаційна картка №49 «Повернення дітей батькам (втрата 
малолітньою (неповнолітньою) дитиною статусу дитини, позбавленої батьківського 
піклування, та повернення її па виховання батькам)», «Інформаційна картка №50 «Повідомна 
реєстрація колективного договору» «Надання дозволу на укладення договору дарування 
житла, право власності чи корис тування яким мають недієздатні особи» (додатки 2-17);

1.3 доповнити додатками «Технологічна картка № 40 «Встановлення опіки та
піклування над дітьми-сиротами чи дітьми, позбавленими батьківського піклування»,
«Технологічна картка №41 «Улаштування дитини-сироти чи дитини, позбавленої
батьківського піклування, у сім’ю громадян, дитячий будинок сімейного типу, прийомну 
сім’ю», «Технологічна картка №42 «Вибуття з прийомної сім'ї (дитячого будинку сімейного 
типу) прийомної дитини (дитини-вихованця)», «Технологічна картка №43 «Збереження 
права користування житлом за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського 
піклування», «Технологічна картка №44.1 «Надання згоди на укладання договорів 
відчуження майна (у тому числі дарування, міни та інших), право власності чи користування 
яким мають діти», «Технологічна картка №44.2 «Надання згоди на приватизацію житла 
дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», «Технологічна картка №44.3 
«Надання згоди на тимчасове заселення житла, що зберігається за дітьми-сиротами та 
дітьми, позбавленими батьківського піклування, що належить їм на праві власності, на 
умовах оренди», «Технологічна картка №44.4 «Надання згоди на виділ (визначення) частки 
в спільній сумісній власності на нерухоме майно, де право власності чи право 
користування мають діти», «Технологічна картка №44.5 «Надання згоди на продаж
автотранспорту (його частини), який належить малолітній (неповнолітній) дитині», 
«Технологічна картка №44.6 «Надання згоди на зняття з реєстрації місця проживання та 
реєстрацію місця проживання дітей-сиріт чи дітей, позбавлених батьківського піклування, 
стосовно яких встановлено опіку», «Технологічна картка №45 «Надання згоди на 
укладення договору довічного утримання відносно житла, на частину якого дитина має право 
власності або право користування», «Технологічна картка №46 «Ухвалення рішення про 
створення прийомної сім'ї чи дитячого будинку сімейного типу», «Технологічна картка 
№47 «Припинення функціонування прийомної сім'ї чи дитячого будинку сімейного типу», 
«Технологічна картка №48 «Надання статусу дитини-сироти чи дитини, позбавленої
батьківського піклування», «Технологічна картка №49 «Повернення дітей батькам (втрата
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малолітньою (неповнолітньою) дитиною статусу дитини, позбавленої батьківського 
піклування, та повернення її на виховання батькам)», «Технологічна картка №50 «Повідомна 
реєстрація колективного договору» (додатки 18-33).

2. Відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю (Кіясь В.О.) 
оприлюднити дане рішення на офіційному веб-сайті виконкому Тернівської районної у 
місті ради в мережі Інтсрнсту визначений чинним законодавством термін.

Голова районної у місті ради В.Солод



Перелік послуг, суб’єктом надання яких є виконком Тернівської районної у місті ради та обслуговування замовників яких 
здійснюється виконкомом Тернівської районноїу місті ради

Додаток 1
до рішення виконкому
районної у місті ради

м
з/п

Назва послуги Нормативно-правова база, що передбачає надання послуги Результати надання

1 2 3 4
40. Встановлення опіки та 

піклування над дітьми- 
сиротами чи дітьми, 
позбавленими батьківського 
піклування

Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс 
України, Закон України «Про захист персональних даних», Закон України 
«Про адміністративні послуги», Закон України «Про звернення громадян», 
Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соці-ального 
захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування», Закон 
України «Про охорону дитинства», Постанова Кабінету Міністрів України від 
24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної 
із захистом прав дитини», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 
№ 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих 
органів»

Рішення виконкому 
районноїу місті ради

41. Улаштування дитин и-сироти 
чи дитини, позбавленої 
батьківського піклування, у 
сім’ю громадян, дитячий 
будинок сімейного типу, 
прийомну сім’ю

Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс 
України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про 
адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про місцеве 
самоврядування в Україні», «Про охорону дитинства», «Про забезпечення 
організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, 
позбавлених батьківського піклування», Постанова Кабінету Міністрів 
України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та 
піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», Постанова Кабінету 
Міністрів України від 26.04.2002 №565 «Про затвердження поло-ження про 
прийомну сім'ю», Постанова Кабінету Міністрів України від 26.04.2002 
№564 «Про затвердження положення про дитячий будинок сімейного типу», 
рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі 
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

Рішення виконкому 
районної у місті ради

42. Вибуття з прийомної сім'ї 
(дитячого будинку сімейного 
типу) прийомної дитини

Сімейний кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», 
«Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про місцеве 
самоврядування в Україні», «Про охорону дитинства», Постанова Кабінету

Рішення виконкому 
районноїу місті ради
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Продовження додатка 1

(дитини-вихованця) Міністрів України від 26.04.2002 №565 «Про затвердження положення про 
прийомну сім'ю», Постанова КМУ від 26.04.2002 №564 «Про затвердження 
положення про дитячий будинок сімейного типу», рішення Криворізької 
міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у 
місті рад та їх виконавчих органів»

43. Збереження права 
користування житлом за 
дітьми-сиротами та дітьми, 
позбавленими батьківського 
піклування

Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст.247), Цивільний 
кодекс України (ст.72, ст.74), Закони України «Про забезпечення 
організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, 
позбавлених батьківського піклування», «Про адміністративні послуги», «Про 
звернення громадян», «Про захист персональних даних», «Про місцеве 
самоврядування в Україні», Постанова Кабінету Міністрів України від 
24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, 
пов’язаної з захистом прав дитини», Положення про службу у справах дітей, 
рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі 
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

Рішення виконкому 
районної у місті ради

44.1. Надання згоди на укладання 
договорів відчуження майна 
(у тому числі дарування, міни 
та інших), право власності чи 
користування яким мають діти

Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закон України «Про 
внесення змін до Сімейного та Цивільного кодексів України» (ст. 177), Закони 
України «Про захист персональних даних», «Про адміністративні послуги», 
«Про звернення громадян», «Про основи соціального захисту без-домних осіб 
та безпритульних дітей» (ст.12), «Про місцеве самоврядування в Україні», 
«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», 
Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання 
діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», 
рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі 
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

Рішення виконкому 
районної у місті ради

44.2. Надання згоди на 
приватизацію житла дітей- 
сиріт та дітей, позбавлених 
батьківського піклування

Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний 
кодекс України (ст. 32), Закони України «Про приватизацію державного 
житлового фонду», «Про захист персональних даних», «Про місцеве 
самоврядування в Україні», «Про адміністративні послуги», «Про звернення 
громадян», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 
«Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав 
дитини», рішення Криворізької міської ради від 12.03.2008 № 164 «Про 
роботу служб у справах дітей щодо соціального захисту дітей-сиріт та дітей, 
позбавлених батьківського піклування, та запобігання дитячій 
бездоглядності», рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 
«Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих 
органів»

Рішення виконкому 
районної у місті ради
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Продовження додатка 1

44.3. Надання згоди на тимчасове 
заселення житла, що 
зберігається за дітьми- 
сиротами та дітьми, 
позбавленими батьківського 
піклування, що належить їм на 
праві власності, на умовах 
оренди

Цивільний кодекс України (ст.72), Житлового кодексу України, Закони 
України «Про захист персональних даних», «Про адмі-ністративні послуги», 
«Про звер-нення громадян», «Про охорону дитинства» (ст. 17), «Про місцеве 
самоврядування в Україні», Постанова Кабінету Міністрів України від
24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної 
із захистом прав дитини», рішення виконкому Криворізької міської ради від
12.03.2008 № 164 «Про роботу служб у справах дітей щодо соціального 
захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, та 
запобігання дитячій бездоглядності», рішення Криворізької міської ради від 
31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх 
виконавчих органів»

Рішення виконкому 
районної у місті ради

44.4. Надання згоди на виділ 
(визначення) частки в 
спільній сумісній власності 
на нерухоме майно, де 
право власності чи право 
користування мають діти

Сімейний кодекс України (ст. 177), Цивільний кодекс України (ст. 32). Закони 
України «Про основи соціального захисту бездомних осіб та безпритульних 
дітей» (ст. 12), «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», 
«Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», 
«Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», 
Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяль­
ності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», 
рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі 
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

Рішення виконкому 
районної у місті ради

44.5. Надання згоди на продаж 
автотранспорту (його 
частини), який належить 
малолітній (неповнолітній) 
дитині

Цивільний кодекс України (ст.ст.71,319,321,1261), Сімейний кодекс України 
(ст. 177), Закони України «Про охорону дитинства» (ст.ст. 17,18), «Про захист 
персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про 
адміністративні послуги», «Про звернення громадян», рішення Криворізької 
міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у 
місті рад та їх виконавчих органів»

Рішення виконкому 
районної у місті ради

44.6. Надання згоди на зняття з 
реєстрації місця проживання 
та реєстрацію місця 
проживання дітей-сиріт чи 
дітей, позбавлених 
батьківського піклування, 
стосовно яких встановлено 
опіку

Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про 
захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про 
адміністративні послуги», «Про звернення громадян», Постанова Кабінету 
Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та 
піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення Криворізької 
міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у 
місті рад та їх виконавчих органів»

Рішення виконкому 
районної у місті ради

45. Надання згоди на укладення 
договору довічного утримання 
відносно житла, на частину

Цивільний кодекс України (ст.ст.29,71,310,744), Закони України «Про 
охорону дитинства» (ст.ст. 17,18), Закони України «Про захист персональних 
даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про адміністративні

Рішення виконкому 
районної у місті ради
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якого дитина має право 
власності або право 
користування

послуги», «Про звернення громадян», «Про державну реєстрацію речових 
прав на нерухоме майно та їх обтяжень», рішення Криворізької міської ради 
від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та 
їх виконавчих органів»

46. Ухвалення рішення про 
створення прийомної сім'ї чи 
дитячого будинку сімейного 
типу

Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс 
України, Закони України «Про захист персональних даних», «Про 
адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про місцеве 
самоврядування в Україні», «Про охорону дитинства», «Про забезпечення 
організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, 
позбавлених батьківського піклування», Постанова Кабінету Міністрів 
України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та 
піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», Постанова Кабінету 
Міністрів України від 26.04.2002 №565 «Про затвердження положення про 
прийомну сім’ю», Постанова Кабінету Міністрів України від 26.04.2002 №564 
«Про затвердження положення про дитячий будинок сімейного типу», 
рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі 
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

Рішення виконкому 
районної у місті ради

47. Припинення функціонування 
прийомної сім'ї чи дитячого 
будинку сімейного типу

Сімейний кодекс України, Закони України «Про захист персональних даних», 
«Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про місцеве 
самоврядування в Україні», Постанова Кабінету Міністрів України від 
26.04.2002 №565 «Про затвердження положення про прийомну сім'ю», 
Постанова Кабінету Міністрів України від 26.04.2002 №564 «Про 
затвердження положення про дитячий будинок сімейного типу», рішення 
Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі 
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

Рішення виконкому 
районноїу місті ради

48. Надання статусу дитини- 
сироти чи дитини, позбавленої 
батьківського піклування

Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Житловий кодекс 
України, Закон України «Про охорону дитинства» (ст.1,25), Закон України 
«Про адміністративні послуги», Закон України «Про звернення громадян», 
Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального 
захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування» (ст. 11), 
Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про місцеве 
самоврядування», Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 
866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом 
прав дитини», Положення про службу у справах дітей, рішення Криворізької 
міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі повноважень районних у 
місті рад та їх виконавчих органів»

Рішення виконкому 
районноїу місті ради

49. Повернення дітей батькам Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закони України «Про Рішення виконкому
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(втрата малолітньою 
(неповнолітньою) дитиною 
статусу дитини, позбавленої 
батьківського піклування, та 
повернення її на виховання 
батькам)

захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про 
забезпечення організаційно - правових умов соціального захисту дітей-сиріт 
та дітей, позбавлених батьківського піклування», «Про охорону дитинства», 
«Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», Постанова 
Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів 
опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини», рішення 
Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі 
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

районноїу місті ради

50. Повідомна реєстрація 
колективного договору

Закон України «Про колективні договори і угоди», Постанова Кабінету 
Міністрів України від 13 лютого 2013 року №115 «Про порядок повідомної 
реєстрації галузевих (міжгалузевих) і територіальних угод, колективних 
договорів», Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про 
обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

Повідомлення про 
здійснення повідомної 
реєстрації колективного 
договору

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради М. Окунева



Інформаційна картка № 40
Встановлення опіки та піклування над дітьми-сиротами чи дітьми, позбавленими 

. батьківського піклування
( назва послуги)

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради 
(найм енування  с у б ’єкта  надання послуги)

Додаток 2
до рішення виконкому
районної у місті ради

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  с у б ’єкта  

наданн я  послуги
50079, Д н іп ропетровська  область , місто К ривий  Ріг, вулиця К ороленка, 
будин ок  1 а, кім. 415

ін ф ор м ац ія  щ одо  реж им у  
роботи су б ’єк та  наданн я  

посл уги

з понеділка по п ’ятницю  (крім святкових  днів) з 08 .30  до 17.00, перерва 
з 12.30 до 13.00

Т ел еф он /ф ак с (дов ідк и ), 
адреса  ел ек т р о н н о ї пош ти  на 

в еб-сай ті су б ’єкта наданн я  
посл уги

тел. 35-12-73, адреса  ел ектронн о ї  пошти Ігпук@1хпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он  У к раїн и Сімейний кодекс України, Цивільний кодекс України, Закон України «Про захист 

персональних даних». Закон України «Про забезпечення організаційно-правових 
умов соціального захисту дігей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського 
піклування», Закони України «Про охорону дитинства», «Про захист 
персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про 
адміністративні послуги», «Про звернення громадян»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності 
органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом прав дитини»

А кти м ісц еви х ор ган ів  
ви к он авч ої в л ади /ор ган ів  

м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі 
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

Умови отримання послуги
- заява особи, яка виявила бажання взяти на виховання в сім’ю дитину-сироту або 
дитину, позбавлену батьківського піклування (від подружжя приймається 
спільна заява, підписана чоловіком і дружиною, в разі якщо кожен з них виявив 
бажання бути опікуном/піклувальником дитини);

-заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

-письмова згода всіх повнолітніх членів сім'ї, які проживають разом із 
заявником, на те, що разом із ними на одній житловій площі буде проживати і 
виховуватися підопічна дитина, засвідчена нотаріально або написана 
власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, 
про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, 
підпису посадової особи та дати, або акт, засвідчений представниками КГ1 
«ЖЕО», квартальною, про те, що дана особа зареєстрована за даною адресою, 
але не проживає;

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- копія паспорта заявника (1.2,11 сторінки);
- висновок про стан здоров’я заявника, складений за формою згідно з додатком

5 Постанови КМУ від 24.09.2008 № 866;
- довідка від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із

заявниками;
-довідка про доходи за останні 6 місяців або копія декларації про доходи, 
засвідчена в установленому порядку;

- довідка про наявність чи відсутність судимості заявника, видана органами 
внутрішніх справ;

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника;________________________

В ичерпн ий  п ер ел ік  
д ок ум ен т ів , н еобхідн и х дл я  

отр и м ан н я  п осл уги , а так ож  
вим оги д о  них



- копії документів, що підтверджують право власності заявника або право 
користування житловим приміщенням, технічного паспорту:

- копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі);
- довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, 

позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб 
для сім ’ї, дітей і молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних 
(якщо факт родинних відносин між заявником і дитиною не доведений) або копії 
документів, що підтверджують факт родства між дитиною і заявником;

- акт про встановлення контакту заявника з дитиною (в разі, якщо між заявником 
і дитиною не доведено факт родинних відносин і є довідка про проходження 
курсів опікунів/піклувальників);

- характеристика заявника з місця роботи або проживання;
-копія свідоцтва про народження дитини;
- копія паспорту (1,2,11 сторінки) дитини (в разі наявності);
- копії довідок про присвоєння ідентифікаційних номерів дитині (в разі 
наявності) та заявнику;
- рішення виконкому районноїу місті ради про надання дитині статусу дитини- 
сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування (в разі наявності);
- копія рішення виконкому районної у місті ради про влаштування дитини до 
державного закладу (у разі, якщо дитина перебуває в державному закладі);
-копії документів, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:
-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських 
прав;

-копія рішення суду про відібрання у  батьків (або одного з них) дитини без 
позбавлення батьківських прав;
-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) безвісно відсутніми; 
-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом 
реєстрації актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що 
підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів 
цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними;
- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з 
них) в місцях позбавлення волі;
-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного 
з них) під вартою на час слідства:

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та 
відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки 
знаходяться у  розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному із ухиленням від 
сплати аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження;

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у  батька, 
матері хвороби, іцо перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, 
виданим у  порядку, встановленому МОЗ у  зв'язку з тривалою хворобою батьків, 
яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки;

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, 
батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони 
здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Держ авного реєстру актів цивільного стану громадян про 
народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини 
першої статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на 
отримання даного витягу формується службою у  справах дітей виконкому 
районноїу місті ради);

-довідка про склад сім’ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, 
в якому дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності 
збереження за дитиною житла або збереження права користування житловою 
площею;

-копії документів, що підтверджують право власності або право користування 
дитиною житловим приміщенням, технічного паспорту на дане житлове 
приміщення (в разі наявності у дитини права користування житловою площею 
або права власності на житло);
-копії документів, що підтверджують право власності дитини на земельну 
ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за 
дитиною);
-копії документів, що підтверджують право дитини на оформлення спадщини на 
рухоме і нерухоме майно (в разі наявності спадкового майна);

_________ 2__________________ Продовження додатка 2



З  Продовження додатка 2
-акт опису майна дитини (» разі необхідності збереження права власності, 
користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах 
діт ей виконкому районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, 
позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права 
власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою 
у справах дітей виконкому районної у місті ради);

-висновок про стан здоров’я, фізичний та розумовий розвиток дитини згідно 3 
додат ком 4 Постанови КМУ від 24.09.2008 №  866;

-довідка з місця навчання дитини (для дітей шкільного віку), або з дошкільного 
навчального закладу, який відвідує дитина (за винятком дітей, які 
неорганізовані);
-акт обстеження житлово-побутових умов заявника (формується службою у 
справах дітей виконкому районної у місті ради);

-довідка про проведену бесіду з дитиною щодо її згоди на призначення заявника 
його опікуном/піклувальником (з урахуванням віку дитини), формується 
службою у справах дітей виконкому районної у місті ради;

-фото заявника 3 на 4;
-фото дитини 3 на 4 та в повний зріст;

-акт про встановлення контакту між дитиною і заявником (видається закладом, 
в якому на даний час перебуває дитина), в разі, якщо дитина перебуває в 
державному закладі;
-згода адміністрації закладу, яка представляє інтереси дитини, на встановлення 
опіки/піклування (в разі, якщо дитина перебуває в державному закладі згідно 
рішення виконкому районної у місті ради) на ім ’я голови районної у місті ради; 
-довідка з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на 
даний час перебуває дитина);
-копія довідки про наявність близьких родичів дитини (надається дитячим 
закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей 
за місцем первинного обліку дитини);
-копія довідки про наявність майна у дитини (надається дитячим закладом, в 
якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем 
первинного обліку дитини);
-копія довідки про перебування дитини на первинному обліку (надається 
дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у 
справах дітей за місцем первинного обліку дитини);
- копія довідки про отримання пенсії по втраті годувальника (надається дитячим 
закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей 
за місцем первинного обліку дитини);
-копія довідки ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів 
у дитини(надається дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, 
або службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини). 

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА 
КОПІЇ), У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІД НІСТЮ ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ 
СПРАВИ ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, ПОЗБАВЛЕНОЇ 
БАТЬКІВСЬКОГО ПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГА ЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У 
СПРАВАХ ДІТЕЙ ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ. 
СТРОК ДІЇ ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ПОДАЮТЬСЯ ОСОБОЮ, ЯКА 

ВИЯВИЛА БАЖАННЯ БУТИ ОПІКУНОМ/ПІКЛУВАЛЬНИКОМ, 
СТАНОВИТЬ 12 МІСЯЦІВ ЗД А ТИ  ВИДАЧІ.

П орядок  та сп осіб  наданн я  
док у-м ен тів , н еобхідн и х для  

отр и м ан н я  посл уги

надання докум ен тів  до  загального  відд ілу  викон ком у  Т ерн івсько ї 
рай он н о ї у  м істі ради  кім. 3] 1

П латність  (безоп л атн ість )  
надання посл уги

безкош товн о

С т р о к  наданн я  посл уги 30 календарних днів , але не п ізн іш е 3 робочих дн ів  після засідання 
виконком у рай он н о ї у  м істі ради

П ерелік  п ідстав  для  відм ови  у 
наданн і послуги

служ б а у сп равах  д ітей  викон ком у  Т ер н івськ о ї р ай он н о ї у м істі ради 
м ож е в ідм ови ти  заявн и ку  в разі надання н еповного  пакету  докум ен тів



4__________________ Продовження додатка 2
Результат надання послуги заявник  отри м ує  ріш ення в икон ком у  ра й о н н о ї  в місті ради або письмову 

в ідмову з вказанням підстав, за яких  заявн и ку  було  в ідм овлено

С пособи отримання відповіді 
(результату)

отри м анн я  відповіді у загальном у  відділі в и к о н ком у  Т ерн івсько ї  
рай о нн о ї у місті ради кім. 311

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради М. Окунева



Додаток З
до рішення виконкому 
районної у місті ради 

ї £ 0 3 .  й& /Г

Інформаційна картка № 41
Улаштування дитини-сироти чи дитини, позбавленої батьківського піклування, у сім’ю 

громадян, дитячий будинок сімейного типу, прийомну сім’ю
(назва  послуги)

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради
(найм енування  с у б ’єкта надання послуги)

___________________інформація про суб’єкта надання послуги____________________
М ісц езн аходж ен н я  

су б ’єкта наданн я  послуги
50079, Д н іпропетровська  область, місто К ривий  Ріг, вулиця Короленка, 
буд ин о к  1а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо реж им у  
роботи су б ’єк та  наданн я  

послуги

з понед ілка  по п ’ятницю  (крім святкових  днів) з 08 .30  до 17.00, перерва  з 12.30 
до  13.00

Т ел еф он /ф ак с (д ов ідк и ), 
адреса  ел ек т р о н н о ї пош ти  

на в еб-сай ті с у б ’єкта  
наданн я  послуги

тел. 35-12-73, адреса  ел ек тр онн о ї  пошти І г п у к @ Іт у к .§ о у .и а

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он У к раїни С імейний  кодекс У країни , Ц ивільний кодекс У країни ,  Ж и тл о ви й  кодекс 

України, Закон  України  «П ро захист  п ерсональн их  даних», Закон  У країни  
«П ро охорону дитинства»; Закон  У країн и  « П ро  забезпечення  організац ійно- 
правових ум ов  соц іального  захисту д ітей-сир іт  та  дітей, позбавлених 
батьк івського  п іклування»; Закон  У країн и  « П ро  місцеве  самоврядування  в 
Україні», Закони У країни  «П ро  адм ін істративн і послуги», «П ро звернення 
громадян»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

П останова К М У  від 24 .09 .2008  №  866 « П итан ня  діяльності органів  оп іки  та 
п іклування, п о в ’язаної із захистом  прав дитини», П останова К М У  від 
26 .04 .2002  № 56 5  «П ро затвердж енн я  по лож ен ня  про п рийомну сім 'ю», 
П останова  К М У  від 26 .04 .2002  № 5 6 4  « П ро  затвердж ення  полож ення про 
дитячий  бу д ин о к  с ім ейного  типу»

А кти м ісц еви х ор ган ів  
в и к он ав ч ої в л ади /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я д ув ан н я

Ріш ення К ривор ізько ї м іської ради від 31 .03 .2016  № 3 8 1  «П ро обсяг  і межі 
повноваж ень  районних у місті рад та  їх виконавчих органів»

Умови отримання послуги
В ичерпн ий  п ер ел ік  

док ум ен т ів , н еобхідн и х для  
отри м ан н я  п осл уги , а 
так ож  ви м оги  д о  них

заява кандидатів в прийомні батьки, батьки-вихователі про бажання створити 
прийомну сім’ю/дитячий будинок сімейного типу (спільна від подружжя);
- заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- копія паспортів заявників (1.2,11 сторінки або копія паспорта громадянина України з 
безконтактним електронним носієм );

- довідка про доходи за останні шість місяців або копія декларації про доходи, 
засвідчена в установленому порядку;

- довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) заявника;
- копія документів, що підтверджують право власності або користування житловим 
приміщенням заявника, технічного паспорту;
-копія свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі);

-довідка про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, 
позбавлених батьківського піклування, і рекомендації центру соціальних служб для 
сім'ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних, в тому числі 
копія;
- висновок про стан здоров'я заявника складений за формою 5 Постанови КМУ від 
24.09.2008 №866;
- довідку від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;
- довідку про наявність чи відсутність судимості;
- письмову згоду всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, я к а___



__________ 2__________________ Продовження додатка Я __
бажає утримувати дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, 

в прийомній сім'ї або дитячому будинку сімейного гину, засвідчену нотаріально:
- акт обстеження житлово-побутових умов заявників (формується службою у справах 
дітей виконкому районної у місті ради);

- довідка про проведену бесіду з дитиною щодо згоди на влаштування до прийомної 
сім'ї/дитячого будинку сімейного типу (формується службою у справах дітей 
виконкому районноїу місті ради);
-акт про встановлення контакту між дитиною і заявником (видасться закладом, в 
якому на даний час перебуває дитина;

-копія свідоцтва про народження дитини і паспорту (в разі наявності);

- копії документи, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 
-копія рішення суду про відібрання у  батьків (або одного з них) дитини без позбавлення 
батьківських прав;
-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) безвісно відсутніми; 
-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації 
актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, іцо 
підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів 
цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними;
- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в 
місцях позбавлення волі;
-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного і них) 
під вартою на-час слідства;

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук батьків та 
відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки знаходяться у  
розшуку органами внутрішніх справ, пов’язаному із ухиленням від сплати аліментів 
та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження:

-копія висновку медико-соціальної експертної комісії про наявність у  батька, матері 
хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, виданим у  
порядку, встановленому МОЗ у  зв'язку з тривалою хворобою батьків, яка 
перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки;

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо підкинутої дитини, батьки 
якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я або 
яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі;

- копія витягу з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про 
народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої 
статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання 
даного витягу формується службою у  справах дітей виконкому районної у  місті 
ради):
-довідка з місця перебування дитини (надається дитячим закладом, в якому на даний 
час перебуває дитина):
-копія довідки про наявність близьких родичів дитини (надається дитячим закладом, 
в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем 
первинного обліку дитини);
-копія довідки про наявність майна у дитини (надається дитячим закладом, в якому на 
даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за місцем первинного 
обліку дитини);
-копія довідки про перебування дитини на первинному обліку (надається дитячим 
закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за 
місцем первинного обліку дитини);
- копія довідки про отримання пенсії по втраті годувальника (надається дитячим 
закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або службою у справах дітей за 
місцем первинного обліку дитини);
-копія довідки ощадного банку про наявність грошових внесків, цінних паперів у 
дитини(надаєгься дитячим закладом, в якому на даний час перебуває дитина, або 
службою у справах дітей за місцем первинного обліку дитини).

ДОКУМЕНТИ ПОДАЮТЬСЯ В 2-Х ЕКЗЕМПЛЯРАХ (ОРИГІНАЛИ ТА КОПІЇ), 
У ЗВ’ЯЗКУ ІЗ НЕОБХІДНІСТЮ  ФОРМУВАННЯ ОСОБОВОЇ СПРАВИ  
ДИТИНИ-СИРОТИ/ДИТИНИ, П О ЗБА ВЛ ЕН О Ї БАТЬКІВСЬ- КОГО 
ПІКЛУВАННЯ, ЯКА ЗБЕРІГАЄТЬСЯ В СЛУЖБІ У СПРАВАХ ДІТЕЙ  
ВИКОНКОМУ РАЙОННОЇ У МІСТІ РАДИ.

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ.



Додаток 4
до рішення виконкому 
районної у міс гі ради
/ £  0 5  З Ш У Ї л /  / у у

Інформаційна картка № 42
Вибуття з прийомної сім'ї (дитячого будинку сімейного типу) прийомної дитини (дитини- 

вихованця)
(назва  послуги)

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради
(най м ену ван ня  с у б ’єкта  надання послуги) 

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  с у б ’єкта  

н аданн я  посл уги
50079, Д н іп ропетровська  область, м істо К ривий  Ріг, вулиця Королеика, 
бу д ин ок  1а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо  реж и м у  
роботи су б ’єкта наданн я  

п осл уги

з понед ілка по п ’я тни цю  (крім святкових  днів) з 08 .30  до  17.00, перерва 
з 12.30 до  13.00

Т ел еф он /ф ак с (дов ідк и ), 
адреса ел ек т р о н н о ї пош ти  на 

веб-сай ті с у б ’єк та  наданн я  
посл уги

тел. 35-12-73, адреса  ел ектронн о ї пош ти І г п у к @ Іт у к .§ о у .и а

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он  У к р аїн и С ім ей н ий  кодекс У країни , Закон  У країн и  «П ро  захи ст  персональних 

даних», Закон  У країни  « П ро  охорон у  дитинства» ; Закон  України  «П ро 
місцеве сам оврядуван н я  в Україн і» , Закон и  У країн и  « П ро  адмін істративні 
послуги», «П ро звернення громадян»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

П останова  К М У  від 26 .04 .2002  № 56 5  « П ро  затвер дж енн я  полож ення про 
прийомну сім 'ю», П останова  К М У  від 26 .04 .2002  № 5 6 4  «П ро 
затвердж ення  полож ення про ди тячи й  б у д и н о к  с ім ейн о го  типу»

А кти м ісц евих ор ган ів  
ви к он ав ч о ї вл ади /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я д ув ан н я

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі 
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

Умови отримання послуги
В ичерпн ий  п ер ел ік  

док ум ен т ів , н еобх ідн и х  для  
отри м ан н я  п осл уги , а так ож  

ви м оги  д о  них

•заява прийомних батькін/батькіи-вихователів щодо вибуття вихованця з 
прийомної сім'ї/дитячого будинку сімейного типу з вказанням причини 
вибуття дитини;

заява дитини (в разі досягнення нею 14-річного віку);

згода щодо надання дозволу суб'єкта персональних даних на їх обробку;

копії паспортів прийомних батьків/батьків-вихователів;

копія свідоцтва про народження вихованця/ паспорту (в разі наявності);

копія рішення про створення прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного 
типу;

копія рішення про влаштування дитини-сироти/ дитини, позбавленої 
батьківського піклування, до прийомної сім’ї/дитячого будинку сімейного 
тину (якщо вихованець повлаштовувався вже після створення прийомної 
сім'ї/дитячого будинку сімейного типу);

копія договору про влаштування дітей на виховання і спільне проживання в 
сім'ю/угоди про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу);

документ, що підтверджує причину вибуття вихованця з прийомної 
сім’ї/дитячого будинку сімейного типу, а саме;

довідка з місця роботи вихованця ( в разі вибуття вихованця у  зв ’нзку із 
влаштуванням на роботу) ',

довідка навчального закладу, де буде навчатися дитина і перебувати на 
повному державному забезпеченні/в разі вибуття вихованця у  зв ’язку із 
вступом до училища /ВУЗа, де він буде перебувати на повному державному 
забезпеченні);



з Продовження додатка З
СТРОК ДІЇ ДОКУМЕНТІВ, ЯКІ ПОДАЮТЬСЯ ОСОБОЮ , ЯКА ВИЯВИЛА 
БАЖАННЯ СТВОРИТИ ПРИЙОМНУ С ІМ ’Ю/ДИТЯЧИЙ БУДИНОК  
СІМЕЙНОГО ТИПУ, СТАНОВИТЬ 12 МІСЯЦІВ 3 ДАТИ ВИДАЧІ

П ор я док  та  сп осіб  
наданн я  д ок ум ен т ів , 

н еобхідних дл я  отр и м ан н я  
посл уги

надання документів  до загального  в ідділу в и кон ком у  Т ерн івсько ї  рай онн о ї  у 
місті ради кім. 311

П л атн ість  (безоп л атн ість )  
наданн я  послуги

безкош товно

С т р о к  наданн я  послуги ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих  днів  після засідання виконком у 
р а й о н н о їу  місті ради

П ерел ік  п ідстав  для  
відм ови у н адан н і послуги

служ ба у справах  дітей  викон ком у  Т ерн івськ о ї  р а й о н н о ї у  місті ради мож е 
в ідмовити  заявнику в разі надання н еповного  пакету документів

Р езул ьтат  н адан н я  послуги заявник отримує ріш ення викон ком у  р ай о н н о ї в місті ради або письмову 
відмову з вказанням підстав, за яких заявн и ку  було  відмовлено.

С п о со б и  отр и м ан н я  
відповіді (р езул ь т ату )

отримання  відповіді у загальном у  відділі в икон ком у  Т ерн івсько ї  рай онн о ї у 
місті ради кім. 311

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 5
до рішення виконкому 
районної у місті ради
/ £ . 0 Ї  й Л /У  л У /у < ^

Інформаційна картка № 43
Збереження права користування житлом за дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими 

батьківського піклування 
(назва послуги) 

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради
(най м енуван ня  с у б ’єкта  надання послуги)

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  с у б ’єкта  

н аданн я  послуги
50079, Д н іп р опетро вська  область, м істо К ривий  Ріг, вулиця К ороленка, 
б уд и н ок  1а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо реж им у  
роботи с у б ’єк та наданн я  

посл уги

з понед ілка  по п ’ятни цю  (крім святкови х  днів) з 08 .30  до  17.00, перерва 
з 12.30 до  13.00

Т ел еф он /ф ак с (д ов ідк и ), 
адреса  ел ек т р о н н о ї пош ти  на 

веб-сай ті с у б ’єк та наданн я  
посл уги

тел. 35-12-73, адреса  ел ек тр онн о ї пош ти  Ігпук@ їгпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он У к раїн и Житловий кодекс України, Сімейний кодекс України (ст.247), Цивільний кодекс 

України (ст.72, ст.74). Закон України «Про забезпечення організаційно-правових 
умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського 
піклування». Закон України «Про захист персональних даних», Закон України 
«Про охорону дитинства» (ст.17,18). Закон України «Про місцеве самоврядування 
в Україні». Закон и  У країн и  «П ро адм ін істрати вн і послуги» , «П ро 
звернен н я гром адян»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

Постанова КМУ від 24.09.2008 №  866 «Питання діяльності органів опіки та 
піклування, пов’язаної з захистом прав дитини»

А кти м ісц еви х  ор ган ів  
ви к он ав ч о ї вл ади /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Рішення Криворізької міської ради від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі 
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»

Умови отримання послуги
-заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних 
батьків, батьків вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14- 
річного віку);

-згода щодо надання дозволу суб'єкта персональних даних на їх обробку;

-копія паспорту заявника (1.2,11 сторінки або копія паспорта громадянина 
України з безконтактним електронним носієм );

-копія свідоцтва про народження ди тини;

-копія паспорту (1,2,11 сторінки) дитини (в разі наявності);

- копія рішення виконкому районної у місії ради про влаш тування дитини (в разі, 
якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей 
виконкому Тернівської районноїу місті ради);

- копія рішення виконкому районної у місті ради про надання статусу дитині (в 
разі, якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей 
виконкому Тернівської районноїу місті ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, 
в якому дитина зареєстрована, має право власності на житло, втому числі копія; 
-копія документів, що підтверджують право власності або право користування 
дитиною житловим приміщенням, технічного паспорта па дане житлове 
приміщення;
-копія документів, що підтверджують право власності дитини на земельну 
ділянку (в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за 
дитиною);
-копії документів, що підтверджують право дитини на оформлення спадщини 
на рухоме і нерухоме майно (в разі наявності спадкового майна);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, 
користування житловою площею за дитиною) (формується службою у справах

В ичерпн ий  п ер ел ік  
док ум ен т ів , н еобх ідн и х  для  

отр и м ан н я  п осл уги , а так ож  
ви м оги  д о  них



2 Продовження додатка 4
- довідка про стан здоров’я прийомних батьків/батьків-вихователів, де 

вказано, що за станом здоров'я вони не можуть виконувати обов’язки, 
передбачені в договорі/угоді (в разі, якщо вихованці вибувають у  зв ’язку з тим, 
що прийомні батьки/батьки-вихователі не можуть за станом здоров’я 
виконувати свої обоє ’язки):

- висновок виконкому районної у  місті ради за місцем первинного обл іку дитини 
про доцільність повернення вихованця на виховання батькам або одному з них 
(в разі вибуття вихованця у  зв ’язку із поверненням його на виховання батькам 
або одному із них, які повернулися з місць позбавлення волі/поновили судом 
батьківські права/визнали батьківство судом);

- копія рішення суду про усиновлення вихованця;

- копія свідоцтва про шлюб вихованця, свідоцтва про народження дитини, де 
вихованець записаний батьком/матір ’ю ( в разі вибуття вихованця у  зв ’язку 
із набуттям ним повної цивільної дієздатності).

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

П ор ядок  та сп осіб  надання  
док у-м ен тів , н еобх ідн и х  дл я  

отр и м ан н я  посл уги

надання докум ент ів  до загального  відділу в и кон ком у  Т ер н івсько ї  рай онн о ї  
у місті ради кім. З І  1

П л атн ість  (безоп л атн ість )  
надання послуги

безкош товно

С т р о к  наданн я  послуги ЗО календарних днів, але не п ізніш е 3 робочих  днів  після засідання 
викон ком у  рай онн ої у місті ради

П ер ел ік  п ідстав  дл я  в ідм ови  
у наданн і послуги

служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може 
відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів

Р езул ьтат  наданн я  послуги заявник отримує рішення виконкому районної в місті ради або письмову відмову з 
вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено

С п о со б и  от р и м ан н я  в ідповіді 
(р езул ь тату )

отрим ання  відповіді у загальном у  відділі вик о н ком у  Т ерн івсько ї  рай о нн о ї  
у місті ради  кім. 311

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 6 
до рішення виконкому 
районної у місті ради
/ 0 .  0 0

Інформаційна картка № 44.1
Надання згоди на укладання договорів відчуження майна (у тому числі дарування, міни та 

інших), право власності чи користування яким мають діти
(назва  послуги)

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради 
(н айм енування  с у б ’єкта  надання послуги)

М ісц езн аходж ен н я  с у б ’єк та  
надан н я  посл уги

50079, Д н іп р опетро вська  область , м істо К р иви й  Ріг, вулиця Королеика, 
б у д и н о к  1а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо  реж им у  
роботи с у б ’єкта наданн я  

посл уги

з понед ілка  по п’ятни цю  (крім святкови х  дн ів )  з 08 .30  до 17.00, перерва 
з 12.30 до  13.00

Т ел еф он /ф ак с (дов ідк и ), 
адреса ел ек т р о н н о ї пош ти  на 

веб-сай ті с у б ’єк та  наданн я  
посл уги

тел. 35-12-73 , адреса  е л ек тр он н о ї пош ти  (гпук@ їгпук.§оу.иа

Нормати ви і акти, якими регламентується надання послуги
Зак он  У країни С ім ей н ий  кодекс У країни , Ц ив ільний  кодекс У країни ,  Закону  України  

« П ро  внесення змін  до  С ім ей н о го  та Ц и в іл ьн ого  кодексів  України»  (ст. 
177), Закон  України  «П ро захист  персонал ьн их  даних»,  Закону України 
« П ро  основи  соц іального  захисту  б ездо м н и х  осіб та безпритульних  дітей» 
(ст. 12), Закон У країни « П ро  д ер ж авну  реєстрацію  р ечови х  прав на 
н ерухоме майно та їх обтяж ен ь» ,  Закон  У країн и  «П ро місцеве 
сам оврядуван н я  в Україні», Закони  У країни  « П ро  адмін істративні 
послуги», «П ро звернення  громадян»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

Постанова КМУ від 24.09.2008 № 866 «Питання діяльності органів опіки та 
піклування, пов'язаної з захистом прав дитини»

А кти м ісц еви х ор ган ів  
ви к он ав ч о ї вл ади /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Рішення Криворізької міської ріши від 31.03.2016 № 381 «Про обсяг і межі
повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів»' *

В и черп н и й  п ер ел ік  
док ум ен т ів , н еобх ідн и х  дл я  

отр и м ан н я  п осл уги , а так ож  
ви м оги  д о  них

Умови отримання послуги
заява власників/співвласників житла, батьків дітей, дітей (в разі досягнення 

ними 14-річпого віку);
- копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за 

довіреністю):
- згода щодо палання дозволу суб'єкта персональних даних на їх обробку.;
- копії паспортів батьків дітей або опікунів, інших співвласників житла (1,2,11 

сторінки або копія паспорта громадянина України з безконтактним 
електронним носієм):
- копія документів, що під тверджують право власності на квартиру;
- копія технічног о паспорту на квартиру;
- копія інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно (формується службою у справах ді тей);
-рішення щодо отримання інформації з Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно за результатами розгляду звернення (в разі, якщо в 
Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно відсутня інформація, 
щодо запитуваного об'єкта нерухомого майна) (формується службою у 
справах дітей):
- копія довідки архівного відділу КП ДОР «Криворізьке бюро технічної 
інвентаризації» (в разі, якщо реєстрація речових прав на нерухоме майно 
проводилася до 2003 року) на квартиру, яке відчужується, а також на житло, 
яке купується/дарується;
- копія свідоцтва про народження дитини і паспорту дитини (у разі наявності);
- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера дитини (в разі 
наявності), батьків, інших співвласників житла;

-  копія свідоцтва про укладання або розірвання шлюбу між батьками 
дитини, або рішення суду про розірвання шлюбу;______________ ____



2 Продовження додатка 5
дітей виконкому районної у місті ради);
-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, 
позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права 
власності, користування житловою площею за дитиною) (формується житлово- 
експлуатаційною організацією (за приналежністю) та надається службою у 
справах дітей виконкому районної у місті ради)

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮ ТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

П оря док  та сп осіб  наданн я  
док ум ен т ів , н еобх ідн и х  дл я  

отр и м ан н я  послуги

надання документів  до  загального  в ідділу в и к он ко м у  Т ернівсько ї 
р ай онн о ї у  місті ради кім. 311

П л атн ість  (безоп л атн ість )  
наданн я  посл уги

безкош товн о

С т р о к  наданн я  послуги ЗО календарних днів, але не п ізн іш е 3 робочих днів  після засідання 
викон ком у  рай онн ої  у місті ради

П ер ел ік  п ідстав  дл я  в ідм ови  
у наданн і послуги

служ ба у справах  дітей викон ком у  Т ер н івськ о ї  р ай о н н о ї  у місті ради 
мож е в ідмовити заявнику в разі надання н еповного  пакету документів

Р езул ьтат  надан н я  послуги заявник  отри м ує  ріш ення в и кон ком у  р а й он н о ї  в місті ради збереж ення  
права користування або права власності ж итлом  за д ітьми-сиротам и  і 
дітьми, п озбавленими  батьк івського  п іклування або п исьмову  в ідмову з 
вказанням підстав, за яких заявнику було  в ідмовлено.

С п о со б и  от р и м ан н я  в ідп овід і 
(р езул ь т ату )

отрим ання  відповіді у загальном у  відділі виконком у  Т ернівсько ї 
рай онн о ї  у місті ради кім. ЗІ 1

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради ;М. Окунева



Додаток 7
до рішення виконкому 
районної у місті ради
/ £  О  О ' £ 0 / /  / / / / У

Інформаційна картка № 44.2
Надання згоди на приватизацію житла дітей-сиріт та дітей, 

позбавлених батьківського піклування 
(назва  послуги) 

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради
(н ай м енуван ня  с у б ’єкта  надання послуги) 

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  с у б ’єкта  

наданн я  послуги
50079, Д н іп ропетровська  область , місто К риви й  Ріг, вулиця Королспка, 
буд ин ок  1а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо реж им у  
роботи с у б ’єк та  наданн я  

послуги

з понед ілка  по п ’я тни цю  (крім святкови х  дн ів )  з 08 .30  до 17.00, перерва з 
12.30 до  13.00

Т ел еф он /ф ак с (дов ідк и ), 
адреса ел ек т р о н н о ї пош ти  на 

веб-сайті су б ’єкта наданн я  
послуги

тел. 35-12-73, адреса  е л ек тро н н о ї пош ти  Ігпук@Ггпук.§ОУ.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он  У к раїни Ц ивільний кодекс У країни  (ст. 71,72), Закони  У країни  «П ро приватизацію  

держ авно го  ж итлового  ф онду»,  “ П ро захи ст  п ерсональн их  дан и х” , «П ро 
місцеве самоврядування» ,  Наказ Д ер ж авн о го  комітету У країн и  у справах 
с ім ’ї  та  молоді,

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

М іністерства  освіти  У країни , М ін істерства  охорон и  зд о р о в ’я України, 
М іністерства  праці та  соц іал ьн о ї  політики  У країни  в ід  26 .05 .1999  №  
34\ 166\ 1 3 1 \88 „П ро затвердж енн я  П равил  опіки та п іклування” , 
зареєстрований  в М іністерстві ю сти ц ії  Укра їн и  17.06.1999 №  387\3680

А кти м ісц еви х ор ган ів  
в и к он ав ч о ї в л ад и /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Ріш ення К ривор ізько ї м ісько ї  ради від 31 .03 .2016  №  381 «П ро обсяг  і межі 
повн оваж ен ь  рай онн и х  у місті рад  та їх виконавчих  органів»

Умови отримання послуги
Вичерпний перелік  

документів, необхідних для  
отримання послуги, а також  

вимоги д о  них

- заяви основного квартиронаймача, опікуна;
- заява дитини (в разі, якщо дитина досягла 14-ти річного віку);
- копія довіреності, засвідчена нотаріально (в разі звернення особи, яка діє за

довіреністю);
- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;
- копії паспортів заявників, опікуна та неповнолітньої дитини (1,2, 11 сторінки або

копія паспорта громадянина України з безконтактним електронним носієм);
- копія свідоцтва про народження ди тини;
- копія рішення про встановлення опіки або піклування (в разі, якщо дитина не

перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей виконкому 
Тернівської районної у місті ради);

- копія ордеру на квартиру;
- копії довідок про присвоєння ідентифікаційних номерів всіх заявників та дитини

(в разі наявності);
- довідка з місця проживання про склад сім’ї (зареєстрованих осіб) на квартиру 

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ
Порядок та спосіб надання  
документів, необхідних для  

отримання послуги

надання докум ен тів  до  загального  відд ілу  викон ком у  Т ер н івськ о ї рай он н о ї 
у  м істі ради  кім. 311

Платність (безоплатність) 
надання послуги

безкош товн о

С тр ок  надання послуги 30 календарних днів , але не п ізн іш е 3 робочи х  дн ів  після засідання 
викон ком у  рай он н о ї у  м істі ради

Перелік підстав для відмови у 
наданні послуги

служ б а у сп равах  дітей  викон ком у  Т ер н івськ о ї рай он н о ї у місті ради мож е 
відм овити  заявн и ку  в разі надання н еповного  пакету докум ен тів

Результат надання послуги заявн и к  отри м ує ріш ення викон ком у  рай о н н о ї в місті ради
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- акт обстеження санітарно-технічного стану житла, яке планується придбати 
(надається житлово-експлуатаційною організацією (за приналежністю), 
квартальним);

-у разі зміни прізвища -  копії документів про зміну прізвища (матері, батька, 
дитини);

-довідка з місця проживання про склад сім’ї (зареєстрованих осіб) житла, яке 
продається, а також житла, яке купується/дарується;

- копія рішення про встановлення опіки або піклування над дитиною (в разі, 
якщо дитина не перебуває на первинному обліку в службі у справах дітей 
виконкому Тернівської районноїу місті ради)

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

П ор я док  та  сп осіб  надання  
док у-м ен тів , н еобх ідн и х  для  

отри м ан н я  послуги

надання документів  до загального  в ідділу ви к о н ком у  Т ернівсько ї 
рай онн о ї у місті ради кім. 311

П л атн ість  (безоп л атн ість )  
надання послуги

безкош товн о

С т р о к  наданн я  послуги ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів  після засідання 
виконком у р а й о н н о їу  місті ради

П ер ел ік  п ідстав  для відм ови  
у наданн і послуги

служ ба у справах дітей виконком у  Т ерн івсько ї  рай онн о ї у місті ради 
мож е в ідмовити заявнику в разі надання н еповного  пакету документів  або 
погіршення ж итлови х  умов прож ивання дитини , п оруш енн я  ї ї  ж итлових 
прав в разі в ідчуження ж итла

Р езул ьтат  наданн я  послуги заявник отримує ріш ення в икон ком у  рай о нн о ї  в місті ради або письмову 
відмову з вказанням підстав, за яких заявн и ку  було  в ідм овлено

С п о со б и  отр и м ан н я  в ідповіді 
(р езул ь тату )

отримання  відповіді у загальном у  відділі викон ком у  Т ерн івсько ї  
районно ї у місті ради кім. 3 1 1

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 8
до рішення виконкому 
районної у місті ради 
У 6 Ж .  4 0 / ?  У / Ї 9

Інформаційна картка № 44.3
Надання згоди на тимчасове заселення житла, що зберігається за дітьми-сиротами та 
дітьми, позбавленими батьківського піклування, що належить їм на праві власності, на

умовах оренди 
(назва послуги)

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради
(н ай м енуван ня  с у б ’єкта  надання послуги) 

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  с у б ’єкта  

наданн я  послуги
50079, Д н іп ро петр овська  область ,  м істо К ривий  Ріг, вулиця Короленка, 
б уд ин о к  1а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо реж и м у  
роботи с у б ’єк та  наданн я  

посл уги

з понед ілка по п ’ятни цю  (крім святкови х  дн ів) з 08 .30  до  17.00, перерва 
з 12.30 до 13.00

Т ел еф он /ф ак с (д о в ід к и ), адр еса  
ел ек т р он н о ї пош ти  на веб-сайті 

с у б ’єкта наданн я  послуги

тел. 35-12-73, адреса  ел ек тр онн о ї пош ти П пук@ Ігпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он  У к раїн и Житловий кодекс Української РСР, Сімейний кодекс України (ст.247), Цивільний 

кодекс України (ст.72). Закон України «Про забезпечення організаційно-правових 
умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського 
піклування». Закон України «Про захист персональних даних». Закон України 
«1 Іро охорону дитинства» (ст. 17,18), Закон України «Про місцеве самоврядування 
в Україні», Закони  У країн и  «П ро  адм ін істрати вн і послуги», «П ро 
звернення громадян»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У країни

П останова К М У  від 24 .09 .2008  №  866 « П итан ня  діяльності органів  опіки 
та п іклування, пов’язано ї з захистом  прав дитини»

А кти м ісц еви х ор ган ів  
ви к он ав ч о ї в л ади /ор ган ів  

м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Ріш ення К ривор ізько ї м ісько ї ради в ід 3 1 .0 3 .2 0 1 6 №  381 « П р о о б с я г і  межі 
п овн оваж ен ь  районних у місті рад та їх викон авчих  органів»

Умови отримання послуги
В ичерпний п ер ел ік  до к у м ен т ів , 

необхідн и х для  от р и м ан н я  
послуги , а так ож  ви м оги  д о  них

- заява  орендаря  та оп ікуна/п іклувальника;
- згода щ одо надання дозволу  с у б ’є кта  персональних  даних на їх 

обробку;
- копія паспорта орендаря  та оп ікуна (1,2,1 І сторінки  або копія паспорта 

громадянина України з безконтактним електронним носієм);
- копія довідки про присвоєння ідентиф ікац ійного  номера  орендаря  та

опікуна;
- довідка з місця реєстрації  орендаря;
- дов ідка  про борги  закр іп л ен о ї  квартири;

- копія р іш ення  в и кон ком у  р а й о н н о їу  місті ради про влаш тування  дитини 
(в разі, якщ о  дитина  не перебуває  на п ерви нн ом у  обліку в службі у 
справах  дітей викон ком у  Т ерн івськ о ї  р ай о н н о ї  у місті ради);

- копія св ідоцтва  про н ародж енн я  дитини;
- характеристика  з місця роботи  орендаря ;

- дов ідка  про зароб ітну  плату орендаря ;
- копії документів , що п ідтвердж ую ть  право  власності дитини  на житло, 
техн ічного  п аспорту  або  плану;

- акт  сан ітарн о-техн ічн ого  стану  ж и т л а  (ф ормується  ж итлово- 
експлуатац ій н ою  орган ізац ією  (за п рин алеж н істю ) та надається 
сл у ж б о ю  у справах  дітей в и кон ком у  р ай о н н о ї у місті ради)

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ
П ор ядок  та сп осіб  надання  
док у-м ен тів , н еобхідн и х дл я  

отрим ання  посл уги

надання докум ент ів  до загального  в ідділу виконком у  Т ерпінської 
рай онн о ї  у  місті ради кім. 311

П латність  (безоп л атн ість ) 
надання послуги

безкош товн о
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Способи отримання відповіді 
(результату)

отрим ання  відповіді у  загальном у  відділі вик он ко м у  Т ерн івсько ї  рай о нн о ї  у 
місті ради кім. 311

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради М. Окунева
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Додаток 9 
до рішення виконкому 
районної у міс ії ради
/ 6 . 0 6  & 0 / 7

Інформаційна картка № 44.4
Надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності на нерухоме 

майно, де право власності чи право користування мають діти
(н азва  послуги)

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради 
(н ай м енуван ня  с у б ’єкта  надання послуги)

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  с у б ’єк та  

н аданн я  посл уги
50079, Д н іп ропетровська  область, м істо К риви й  Ріг, вулиця Короленка, 
буд ин о к  1а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо реж им у  
роботи с у б ’єкта наданн я  

п осл уги

з понед ілка  по п ’я тни цю  (крім святкових  днів) з 08 .30  до 17.00, перерва 
з 12.30 до  13.00

Т ел еф он /ф ак с (дов ідк и ), 
адреса  ел ек т р о н н о ї пош ти  на 

веб-сайті с у б ’єк та наданн я  
посл уги

тел. 35-12-73, адреса  е л ек тр он н о ї пош ти Ігпук@ Ігпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он  У к раїни С ім ей н ий  кодекс У країни  (ст. 177), Ц ив ільний  кодекс України  (ст. 32), 

Закону  У країни  «П ро основи  соц іальн ого  захи сту  бездом н и х  осіб та 
безпри тульни х  дітей» (ст. 12), Закон  У країн и  « П ро  захист  персональних 
даних», Закон  У країни  « П ро  д ерж ав н у  р еєстрац ію  речових прав на 
н ерухоме майно та  їх обтяж ен ь»  Закон  У країн и  «П ро місцеве 
сам оврядування  в Україні» , Закони  У к ра їн и  « П ро  адмін істративні 
послуги», «П ро звернення  громадян»

А кти  К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

П останова  К М У  від 24 .09 .2008  №  866 « П итан ня  д іяльності органів  опіки 
та  піклування, п ов ’я зан о ї  з захистом  прав дитини»

А кти  м ісц еви х  ор ган ів  
в и к он ав ч ої в л ади /ор ган ів  

м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Ріш ення К риворізької м ісько ї  ради від 31 .03 .2016  №  381 «П ро  обсяг  і межі 
повноваж ень  рай онн и х  у місті рад  та  їх викон авчих  органів»

Умови отримання послуги
В ичерпн ий  п ер ел ік  

док ум ен т ів , н еобх ідн и х  дл я  
отр и м ан н я  п осл уги , а так ож  

вим оги до  них

- заява власників , батьків  дітей, д и ти ни  (як щ о  ди ти на  досягла  14- 
ти р ічн ого  віку);
- копія довіреності,  засв ідчена  н отаріально  (в разі звернення  особи, 

яка  діє за довіреністю );
- згода щ одо надання дозволу  с у б ’єкта  персональних  даних на їх 

обробку;
- копії паспортів  батьків  дітей або  опікунів, інших власників  ж итла 

(1,2, II сторінки або копія паспорта громадянина України з безконтактним 
електронним носієм );
- копія докум ентів ,  що п ідтвер дж ую ть  право  власності на квартиру;
- копія техн ічного  п аспорту  на квартиру;
- копія ін ф орм ац ій но ї  дов ідки  з Д ерж авн о го  реєстру  речових прав на 
н ерухоме майно (ф ормується  сл у ж б ою  у справах  дітей);
-р іш ення щ одо отри м анн я  ін ф орм ац ії  з Д ер ж авн ого  реєстру  речових 
прав на н ерухоме майно за результатам и  розгляду  звернення (в разі, 
якщ о в Д ер ж авн ом у  реєстрі речових прав на н ерухоме майно відсутня 
інформація , щ одо зап итуван ого  о б ’єкта  нерухомого 
майна)(ф орм ується  сл уж б о ю  у справах  дітей);
- копія дов ідки  арх івного  в ідділу КП Д О Р  «К риворізьке  бю ро 
т ехн ічн о ї  інвентаризації»
( в разі, якщ о реєстрація  речових прав  на н ерухоме майно проводилася 
д о  2003 року);_______________
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Строк надання послуги ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих днів після засідання 
виконкому районної у місті ради

Перелік підстав для відмови у 
наданні послуги

служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради може 
відмовити заявнику в разі надання неповного пакету документів

Результат надання послуги заявник отримує рішення виконкому районної в місті ради або письмову 
відмову з вказанням підстав, за яких заявнику було відмовлено

Способи отримання відповіді 
(результату)

отримання відповіді у загальному відділі виконкому Тернівської районної у 
місті ради кім. 311

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 10 
до рішення виконкому 
районної у місті ради
/У У  У  Я0/Г л ґ/гу

Інформаційна картка № 44.5
Надання згоди на продаж автотранспорту (його частини), який 

належить малолітній (неповнолітній) дитині 
(назва послуги) 

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради
(най м ену ван ня  с у б ’єкта  надання послуги) 

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  су б ’єкта  

наданн я  послуги
50079, Д н іп р опетро вська  область , м істо К ривий  Ріг, вулиця Короленка, 
бу д ин ок  1а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо реж им у  
роботи су б ’єкта наданн я  

послуги

з понед ілка  по п ’я тни цю  (крім святкових  дн ів) з 08 .30  до 17.00, перерва з 
12.30 до 13.00

Т ел еф он /ф ак с (дов ідк и ), 
адреса ел ек т р о н н о ї пош ти  на 

веб-сайті с у б ’єкта наданн я  
посл уги

тел. 35-12-73, адреса  ел ек тр онн о ї  пош ти Ігпук@ Ігпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он  У к раїни Ц ивільний  кодекс У країн и  (с т .с т .7 1 ,3 19 ,3 21 ,1 26 1), С ім ей н ий  кодексу 

У країн и  (ст.177), Закон  У країн и  «П ро охо ро н у  ди ти нства»  (ст.ст. 17,18), 
Закон  У країн и  «П ро захи ст  персонал ьн их  даних», «П ро місцеве 
сам оврядуван н я  в У країн і» , Закони  У країн и  «П ро адм ін істративні послуги», 
«П ро  звернення громадян»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

-

А кти м ісц еви х ор ган ів  
в и к он ав ч о ї вл ад и /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Ріш ення К ривор ізько ї  м ісько ї  ради від 31 .03 .2016  №  381 «П ро  обсяг  і межі 
п овн оваж ен ь  районних  у місті рад  та  їх  вик он авч их  органів»

Умови отримання послуги
В ичерпн ий  п ер ел ік  

док ум ен т ів , н еобх ідн и х  для  
отри м ан н я  п осл уги , а та к о ж  

ви м оги  д о  них

-заяви батьків  або оп ікуна/п іклувальника;
-копія довіреності,  засв ідчена  н отаріально  (в разі звернення особи, яка  діє 
з а  довірен істю );
- заява  н еповнолітньої дитини ;
- згода щ одо надання дозволу  с у б ’єкта  п ерсональн их  даних на їх обробку;
- копія св ідоцтва  про народж ення  дитини ;
- копії паспортів  батьків  дітей або  оп ікунів  (1,2, 11 сторінки або копія 

паспорта громадянина України з безконтактним електронним носієм);
-коп ії  дов ід ок  про присвоєння ідентиф ікац ійних  номерів  всіх заявників  

та ди ти ни  (в разі наявності);
- копія докум енту ,  що п ідтвердж ую ть  право власності на автомобіль;

- копія р іш ення  про встановлення оп іки  або піклування над ди ти н о ю  (в 
разі , якщ о ди ти н а  не п еребуває  на п ерви нн о м у  обл іку  в службі у справах  
дітей  виконком у  Т ер н івсько ї  рай о н н о ї у місті ради)

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ
П оря док  та сп осіб  надання  
док ум ен т ів , н еобх ідн и х  дл я  

отр и м ан н я  посл уги

надання докум ен тів  до загального  в ідділу викон ком у  Т ерн івсько ї  районно ї 
у  місті ради кім. 311

П л атність  (безоп л атн ість )  
наданн я  послуги

безкош то вн о

С т р о к  наданн я  посл уги 30 календарних днів , але не пізніше 3 робочих  дн ів  після засідання 
викон ком у  рай о нн о ї  у місті ради

П ерел ік  п ідстав  дл я  в ідм ови  
у наданн і посл уги

служ ба  у справах дітей викон ком у  Т ерн івськ о ї  рай онн о ї у місті ради може 
в ідмовити  заявнику  в разі надання неповного  пакету документі»

Р езул ьтат  наданн я  послуги заявник  отри м ує  р іш ення  виконком у  р ай о н н о ї  в місті ради або письмову 
відм ову  з вказанням підстав, за  яких заявн и ку  було  відм овлено
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- копія св ідоцтва  про народж ення  ди ти ни  і паспорту  ди ти ни  (у разі 
наявності);
- копія довідки про присвоєння ідентиф ікац ійного  номера  дитини  (в 
разі наявності), батьків, власників  ж итла;
- копія св ідоцтва  про укладання  або розірвання ш л ю б у  між батьками 

ди тини /р іш ення  суду про розірвання ш лю бу;
- у разі зміни прізвищ а -  копії докум ен тів  про зміну прізвищ а 

(матері, батька, дитини);
- дов ідка  з місця проживання про склад  с ім ’ї  (зареєстрованих  осіб);

- копія р іш ення про встановлення опіки або  піклування над д и ти н о ю  (в 
разі , якщ о дитина  не перебуває на перви нн ом у  обліку  в службі у справах 
дітей виконком у Т ерн івсько ї  рай о нн о ї  у місті ради)

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

П ор ядок  та сп осіб  надання  
док у-м ен тів , н еобхідн и х для  

отри м ан н я  послуги

надання документів  до  загального  в ідділу викон ком у  Т ернівської 
р ай онн о ї у місті ради кім. 311

П л атн ість  (безоп л атн ість )  
наданн я  посл уги

безкош товно

С т р о к  наданн я  послуги ЗО календарних днів, але не п ізн іш е 3 робочих днів  після засідання 
виконком у районної у місті ради

П ерелік  п ідстав  дл я  в ідм ови у 
наданн і послуги

служ ба  у справах  дітей викон ком у  Т ер н івськ о ї  р а й он н о ї  у місті ради 
мож е в ідмовити заявнику  в разі надання неповного  пакету документів , 
або  в разі , якщ о вчинення правочину буде п оруш увати  права дітей

Р езул ьтат  наданн я  послуги заявник отримує ріш ення в икон ком у  р а й о н н о ї  в місті ради  або письмову 
відмову з вказанням підстав, за яких заявнику  було  відмовлено.

С п о со б и  отр и м ан н я  в ідповіді 
(р езул ь тату )

отрим ання  відповіді у загальном у  відділі в и кон ком у  Т ернівсько ї 
рай онн о ї  у місті ради кім. 311

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 11
до рішеним виконкому 
районної у міс ії ради
іі ї ж & м /  / /  / у у

Інформаційна картка № 44.6
Надання згоди на зняття з реєстрації місця проживання та реєстрацію місця прожинання 

дітей-сиріт чи дітей, позбавлених батьківського піклування, стосовно яких встановлено о и іку 
(піклування)

(назва  послуги)
Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради

(н айм енування  с у б ’єкта  надання послуги) 

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісцезнаходження суб’єкта 

надання послуги
50079, Д н іп р опетр о вська  область , м істо К риви й  Ріг, вулиця К ороленка, 
б уд ин о к  1а, кім. 415

Інформація щ одо режиму 
роботи суб’єкта надання  

послуги

з понед ілка по п ’я тни цю  (крім святкових  дн ів) з 08 .30  до 17.00, перерва з 
12.30 до  13.00

Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пош ти на 

веб-сайті суб’єкта надання  
послуги

тел. 35-12-73, адреса  ел ек тро н н о ї  пош ти ігпук@ їгпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Закон У к раїни С ім ей н ий  кодекс України, Ц ивільний  кодекс У країни , Закони України  «П ро 

захи ст  п ерсональних даних», « П ро  місцеве  сам оврядуван н я  в Україні» , 
Закони України  « П ро  адм ін істративн і послуги», « П ро  звернення  громадян»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

П останова  К абінету М іністр ів  У к р а їн и  від 2 4 .09 .2008  № 8 6 6  «П итання 
д іяльності органів  опіки та  п іклування, п о в ’язано ї із захистом  прав дитини»,

А кти м ісц еви х ор ган ів  
ви к он ав ч о ї в л ади /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Ріш ення К ривор ізько ї м ісько ї ради  від 31 .03 .2016  № 3 8 1  «П ро обсяг і межі 
п овн оваж ен ь  рай онн и х  у місті рад  та  їх викон авчих  органів»

Умови отримання послуги
В ичерпн ий  п ер ел ік  

док ум ен т ів , н еобх ідн и х  для  
отрим ання  п осл уги , а так ож  

ви м оги  до  них

- заява оп ікуна/п іклувальника;
- заява н еповнол ітньо ї дитини ;
- письмова згода власників  ж итла, в яке буде перереєстрована  п ідопічна 

дитина;
- згода щ одо надання дозволу  с у б ’єкта персональних даних на їх 

обробку;
- копія паспорта  (1,2,11 сторінки  або копія паспорта громадянина України з 

безконтактним електронним носієм) заявників;
- копія документів , що п ідтвер дж у ю ть  право власності на квартиру або 

ордеру, де зареєстрована  п ідопічна дитина;
- копія техн ічного  паспорту  або плану на квартиру/будинок , де 

зареєстрована  п ідопічна дитина;

- копія св ідоц тва  про народж ення  д и ти ни  або  п аспорту  дитини  (у разі 
наявності);

-копія дов ідки  про присвоєння ідентиф ікац ійних номерів  заявнику, дитині 
(в разі наявності);

- копія документів , що п ідтвердж ую ть  право  власності,  плану або технічного
паспорту  на квартиру, куди буде перереєстровуватися  дитина;

- у  разі зміни прізвиш а-копії  докум ен тів  про зміну прізвища;
- дов ідка  про склад  с ім 'ї  (зареєстровани х  осіб) ж итла ,  де зареєстрована  дитина 
на даний  час і ж итла, в яке ди ти н а  буде  перереєстровуватися;
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Способи отримання відповіді 
(результату)

отримання  відповіді у  загал ьно м у  відділі вик он ко м у  Т ерн івсько ї  рай о нн о ї  у 
місті ради кім. 3 11

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



А / / у ?

Додаток 12
до рішеним виконкому
районної у місті ради

Інформаційна картка № 45
Надання згоди на укладення договору довічного утримання відносно житла, на части і іу 

якого дитина має право власності або право користування
(назва  послуги)

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради
(най м ену ван ня  с у б ’єкта  надання послуги) 

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  су б ’єкта  

надан н я  послуги
50079, Д н іп р опетро вська  область, місто К риви й  Ріг, вулиця К ороленка. 
б у д ин о к  1а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо реж им у  
роботи с у б ’єкта наданн я  

посл уги

з понед ілка  по п ’я тн и ц ю  (крім святкови х  днів) з 08 .30  до 17.00, перерва з 
12.30 до  13.00

Т ел еф он /ф ак с  (д ов ідк и ), 
адреса ел ек т р о н н о ї пош ти  на 

веб-сайті с у б ’єкта наданн я  
посл уги

тел. 35-12-73, адреса  ел ек тр онн о ї пош ти  Ігпук@1тпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он  У к раїн и Ц ивільний  кодекс України  (ст .ст .29 ,71 ,310 ,744),  Закон  У країни  « П ро охорону 

дитинства»  (ст.ст. 17,18), Закон  У к р а їн и  « П ро  о снови  соц іального  захисту 
бездом н и х  осіб  і б езп ри ту л ьн и х  дітей»  (ст .12) ,  Закон  У країн и  «П ро захи ст  
персональних  даних», Закон  У країн и  « П ро  д ер ж ав н у  реєстрацію  речових 
прав на н ерухоме майно та їх обтяж ень» ,  Закон  У країни  «П ро місцеве 
сам оврядуван н я  в Україні», Закони У країни  «П ро адм ін істративні послуги», 
« П ро  звернення громадян»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

-

А кти м ісц еви х ор ган ів  
в и к он ав ч о ї вл ади /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Ріш ення К ривор ізько ї  м ісько ї  ради від 31 .03 .2016  №  381 « П ро  обсяг  і межі 
повн оваж ен ь  районних у місті рад  та їх вик он авч их  органів»

Умови отримання послуги
В ичерпн ий  п ер ел ік  

док ум ен т ів , н еобх ідн и х  для  
отр и м ан н я  п осл уги , а так ож  

вим оги д о  них

- заява  громадянина, який баж ає  заклю чити  догов ір  дов ічн ого  утримання; 
-заява громадянина, який буде зд ій сню вати  догляд ;
-заява батьків  д и ти ни  або о дн ого  з них, в разі якщ о  право  користування 
ж и тл о вою  п лощ ею  квартири, щ о  н алеж и ть  громадянину, який  баж ає 
заклю чити  догов ір  дов ічн ого  утри м анн я ,  має дитина;
-копія довіреності,  засв ідчена н отаріально  (в разі звернення особи, яка діє 
за довірен істю );
-згода щ одо надання дозволу  с у б ’єкта  п ерсональн их  даних на їх обробку; 
-копія паспортів  громадян , які б аж аю ть  зд ій сни ти  правочин, батьків  
ди ти ни  (1,2, 11 сторінки  або копія паспорта громадянина України з 
безконтактним електронним носієм);
-копія документ ів ,  що п ідтвер дж ую ть  право власності на квартиру;
-копія техн ічного  паспорт  на квартиру;
-копія ін ф орм ац ій но ї  довідки  з Д е рж авн ого  реєстру речових прав на 
н ерухоме майно (ф ормується  сл у ж б ою  у справах  дітей);
-р іш ення щ одо о тр и м ан н я  ін ф орм ац ії  з Д ерж авн ого  реєстру речових прав 
на н ерухоме майно за  р езультатам и  ро згляду  звернення (в разі, якщ о в 
Д ерж авн о м у  реєстрі речови х  прав на н ерухом е майно  відсутня інформація , 
щ одо запитуваного  о б ’єкта  н ер ух ом о го  м ай н а)(ф о рм у єп ,ся  сл у ж б о ю  у 
справах дітей);
-копія дов ідки  арх івного  в ідділу КП Д О Р  «К ривор ізьке  б ю ро  технічної 
інвентаризації»  (в разі, якщ о реєстрація  речових  прав на нерухоме майно
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-акт про сан ітарно-техн ічний  стан квартири, де буде зареєстрован а  п ідопічна 
дитина;

- копія р іш ення про встановлення оп іки  або п іклування  над ди ти н о ю  або 
влаш тування  її  до держ авного  закладу, п р ий о м н о ї с ім ’ї/дитячого  будинку 
с ім ейного  типу(в  разі , якщ о ди ти на  не п еребуває  на первинном у  обліку  в 
службі у справах дітей викон ком у  Т ер н івсько ї  рай онн о ї у місті ради)

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

П оря док  та сп осіб  надання  
док у-м ен тів , н еобхідн и х для  

отр и м ан н я  посл уги

надання документів  до загального  відділу в икон ком у  Т ерн івсько ї  рай онн о ї 
у місті ради кім. 311

П л атність  (безоп л атн ість )  
наданн я  послуги

безкош товн о

С т р о к  наданн я  послуги ЗО календарних днів, але не п ізн іш е 3 робочих  днів  після зас ідання 
виконком у р а й о н н о їу  місті ради

П ерел ік  п ідстав  для відм ови  
у наданн і послуги

сл у ж б а  у справах  дітей виконком у Т ер н івськ о ї  рай онн о ї у  місті ради мож е 
в ідмовити  заявнику в разі надання неповного  пакету документів  або 
погіршення ум ов  проживання дитини

Р езул ьтат  наданн я  послуги заявник  отримує ріш ення виконком у р ай о н н о ї в місті ради або письмову 
відмову з вказанням підстав, за яких заявн и ку  було  в ідмовлено.

С п о со б и  отр и м ан н я  в ідповід і 
(р езул ь тату )

отримання  відповіді у загальном у  відділі в икон ком у  Т ерн івсько ї  р ай о н н о ї  у 
місті ради кім. 311

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 13 
до рішений виконкому 
районної у міс ії ради
і ї . о з  ш / /  у / у  <;

Інформаційна картка № 46
Ухвалення рішення про створення прийомної сім'ї чи дитячого будинку сімейного гину

(назва  послуги)
Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради

(н ай м енуван ня  с у б ’єкта  надання послуги) 

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісцезнаходження суб’єкта 

надання послуги
50079, Д н іп ропетровська  область , місто К ривий  Ріг, вулиця Королепка, 
бу д ин ок  1а, кім. 415

Інформація щ одо режиму  
роботи суб’єкта надання  

послуги

з понед ілка  по п ’ятни цю  (кр ім  святкови х  дн ів) з 0 8 .30  до 17.00, перерва з 
12.30 до 13.00

Телефон/ф акс (довідки), 
адреса електронної пош ти на 

веб-сайті суб’єкта надання  
послуги

тел. 35-12-73, адреса  елек тр онн о ї пош ти Ігпук@ Ігпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он  У к р аїн и С ім ей н ий  кодекс України , Ц ивільний  кодекс У країни ,  Ж и тл о ви й  кодекс 

У країни , Закон  У країни  « П ро  захист  персонал ьн их  даних», Закон  У країни 
« П ро  охорону дитинства»; Закон  У країн и  « П ро  забезпечення  організац ійно- 
правових умов со ц іальн ого  захисту  д ітей-сир іт  та  дітей, позбавлених 
батьк івського  п іклування»; Закон  У к ра їн и  « П ро  м ісцеве сам оврядування  в 
Україн і» , Закони  У країн и  «П ро  адм ін істративн і послуги», «П ро звернення 
громадян»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У к раїни

П останова  К М У  від 24 .09 .2008  №  866 «П итан ня  д іяльності органів  оп іки  та 
п іклування, пов’язано ї  із захистом  прав дитини», П останова  К М У  від 
26 .04 .2002  № 56 5  «П ро затвердж енн я  п олож ення  про п рийомну сім 'ю», 
П оста н ов а  К М У  від 26 .04 .2002  № 5 6 4  « П ро  затвердж енн я  полож ення про 
дитячий  буд ин о к  с ім ейн ого  типу»

А кти м ісц еви х  ор ган ів  
в и к он ав ч о ї вл ади /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Ріш ення К ривор ізько ї м ісько ї  ради від 3 1 .03 .2016  №  381 «П ро обсяг і межі 
п овн оваж ен ь  районних  у місті рад та їх виконавчих  органів»

Умови отримання послуги
В ичерпн ий  п ер ел ік  

док ум ен т ів , н еобх ідн и х  дл я  
отри м ан н я  п осл уги , а так ож  

ви м оги  д о  них

- заява  кандидатів  в прийомні батьки , батьки-виховател і про баж ання 
створити  п рийомну с ім ’ю /ди тячи й  б у д и н о к  с ім ейн ого  типу (сп ільна від 
подруж ж я);
- заява  ди ти ни  (в разі досягнення  нею 14-річного віку);

- згода  щ одо надання дозволу  с у б ’єкта  п ер сональн их  дан и х  на їх обробку;

- копія паспортів  заявників  (1,2,11 сторінки  або копія паспорта  громадянина 
У країн и  з безконтактним  електронн им  носієм );

- копії ідентиф ікац ійних кодів заявників;
- дов ідка  про доходи  за останні шість м ісяців  або  копія декларац ії  про 
доходи , засв ідчена  в устан о вл ен о м у  порядку;

- дов ідка  про склад  сім 'ї  (зареєстровани х  осіб ) заявника;
- копія документів , що п ідтвер дж ую ть  право  власності або користування 
ж итлови м  п рим іщ ен ням  заявника, т е х н ічн о го  паспорту;
-копія св ідоцтва  про ш л ю б (для осіб, які п еребуваю ть  у шлюбі);

-довідка  про п роходж ення  курсу навчання з виховання дітей-сиріт  та дітей, 
позбавлених батьк івського  п іклування, і рек ом ен дац ії  центру соціальних 
служ б для сім'ї,  дітей та молоді щ одо вклю чення  кандидатів  до єдиного  
банку даних, в том у  числі копія;
- висновок  служ би  у справах  дітей  про м ож лив ість  утворення  прийомної 
с ім ’ї/ ди тячого  будин ку  с ім ейного  ти пу  на базі д ан о ї  родини;
- висновок  про стан здоров 'я  заявн и ка  складен ий  за  ф о р м о ю  5 1 Іостаиони
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проводилася  до 2003 року);

-копія св ідоцтва  про народж ення  дітей  і п аспорта  ди ти ни  (у разі наяв­
ності);
-копії довідок про присвоєння іден ти ф ікац ій ного  н ом ера  заявникам, 
д ітям (в разі наявності);
-довідка про склад  сім 'ї  (зареєстровани х  осіб) в квартирі,  що належить 
громадянину, який баж ає  заклю чити  догов ір  дов ічн ого  утримання  

КОПІЇ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

П орядок  та сп осіб  надання  
д ок у-м ен тів , н еобх ідн и х  дл я  

отри м ан н я  послуги

надання докум ентів  до загального  відділу в икон ком у  Т ерн івсько ї  районно ї 
у  місті ради кім. 311

П л атн ість  (безоп л атн ість )  
надан н я  посл уги

безкош товн о

С т р о к  наданн я  послуги 30 календарних днів, але не п ізніш е 3 робочих  днів  після засідання 
в иконком у р а й о н н о їу  місті ради

П ерел ік  п ідстав  для  відм ови  
у наданн і послуги

служ ба у справах  дітей в и кон ком у  Т ер н івсько ї  р ай о н н о ї у  місті ради мож е 
в ідмовити  заявнику в разі надання неповного  пакету документів

Р езул ьтат  наданн я  послуги заявник  отри м ує  р іш ення  виконком у  р ай о н н о ї  в місті ради або письмову  
в ідмову з вказанням підстав, за яких  заявнику  було  відм овлено

С п о со б и  отр и м ан н я  в ідповіді 
(р езул ь т ату )

отримання  відповіді у загальном у  відділі в икон ком у  Т ерн івсько ї  рай онн о ї у 
місті ради кім. 3 1 1

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради - ІУІ. Окунева



Інформаційна картка № 47 
Припинення функціонування прийомної сім'ї чи дитячого будинку сімейного типу

( н а з в а  п о с л у г и )

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради

Додаток 14
до рішення виконкому
районної у місті ради

(найменування  с у б ’єкта  надання послуги) 

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  с у б ’єкта  

наданн я  послуги
50079, Д н іпропетровська  область, місто К ривий  Ріг, вулиця Короленка, 
будин ок  1 а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо реж им у  
роботи су б ’єкта надання  

послуги

з понеділка по п ’ятни цю  (крім святкових  дн ів )  з 08 .30  д о  17.00, перерва з 
12.30 до 13.00

Т ел еф он /ф ак с (дов ідк и ), 
адреса ел ек т р о н н о ї пош ти на 

веб-сайті с у б ’єкта наданн я  
послуги

тел. 35-12-73, адреса  ел ектронн о ї  пошти ігпук@Птіук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он У к раїни С ім ей н ий  кодскС У країни, Закон У країни  «П ро захист  персональних даних», 

Закон  України «П ро охорону дитинства» ; Закон  У країн и  «П ро місцеве 
сам оврядуван н я  в Україні», Закони  У країни  «П ро  адмін істративні послуги», 
«1 Іро звернення громадян»

А кти К абін ету М ін істр ів  
У к раїни

П останова К М У  від 26 .04 .2002  № 56 5  « П ро  затвердж ення  полож ення про 
прийомну сім 'ю». П останова К М У  від 26 .04 .2002  № 5 6 4  «П ро затвердж ення  
полож ення про дитячий будин ок  с ім ейн ого  типу»

А кги  м ісц евих ор ган ів  
в и к он авч ої в л ади /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Ріш ення К ривор ізько ї м ісько ї ради від 31 .03 .2016  № 3 8 1  «П ро обсяг  і межі 
повноваж ень  районних у місті рад  та  їх виконавчих  органів»

Умови отримання послуги
В ичерпний перел ік  

док ум ен т ів , н еобхідн и х для  
от рим ання п осл уги , а так ож  

вим оги д о  них

- заява  прийомних батьк ів /батьк ів -вихователів  щ одо вибуття вихованця  
з п рий ом н о ї с ім ’ї/дитячого  бу д ин ку  с ім ейного  типу з вказанням 
причини припинення ф ункц іон уван н я  п рий ом н ої с ім ’ї/дитячого  
будинку с ім ейного  типу;

- заява  дитини  (в разі досягнення  нею 14-тирічного  віку);
- згодаі щ одо надання дозволу  с у б ’єкта  на персональних даних на їх 

обробку;
- копії паспортів  п рийомних батьк ів/батьк ів-вихователів;
- копія св ідоцтва про народж ення  вихованц я /  п аспорту  (в разі наявності);
- копія р іш ення про створення  п р и й о м н о ї с ім ’ї/дитячого  будинку 

с ім ейного  типу;
- копія р іш ення про влаш тування  ди ти н и -си ро ти /  дитини, позбавленої 

батьк івського  п іклування, до  п р ий о м н о ї с ім ’ї/дитячого  будинку 
с ім ейного  типу (якщ о вихованець  довлаш товувався  вже після 
створення п р ий ом н о ї с ім ’ї/дитячого  бу д ин ку  с ім ейного  типу);

- копія договору  про влаш тування  дітей на виховання і спільне 
прож ивання  в с ім ’ю /угоди  про орган ізац ію  діяльності дитячого 
будинку с ім ейного  типу);

- документ, що п ідтвердж ує причину  вибуття вихованця з прийомної 
с ім ’ї/дитячого будинку  с ім ейн ого  типу, а саме:

- довідка  з м ісця робот и ви хован щ  (  в р а з і вибут т я вихованця у  зв ’язку  
із влаш туванням на робот у);

- коп ії докум ент ів/довідка, що п ідт вердж ує переїзд прийом ної 
сім 'ї/дитячого будинку сім ейного типу до  інш ої област і/м іст а;

-  довідка  навчального закладу, д е  б уде  навчат ися дит ина і перебуват и  
на повном у держ авн ом у забезпеченні(в р а з і вибут т я вихованця
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П орядок та спосіб надання  
доку-ментів, необхідних для  

отримання послуги_____
П латність (безоплатність) 

 надання послуги_____

- у  з в ’язку  із вст упом  до  училищ а /В У За, де  він б уде  перебуват и па 
повном у держ авн ом у заб езп еч ен н і);

- дов ід ка  про стан зд о р о в  ’я  прийомних бат ьків/бат ьків-виховат елів, де  
вказано, що за  станом зд о р о в  ’я вони не м ож ут ь викопуват и обов ’язки, 
передбачен і в  до го во р і/у го д і (в разі, якщ о вихованці вибуваю т ь у  зв ’язку  
з  тим, що прийомні бат ьки/бат ьки-виховат елі не м ож ут ь за ст аном  
здоров ’я виконуват и с в о ї обов ’язки);

- висновок про доцільніст ь повернення вихованця на виховання бат ькам  
або одном у з  них (в р а з і  вибут т я вихованця у  зв ’я зку із поверненням  
його на виховання бат ькам  або  одн ом у із них, як і повернулися з м ісць  
позбавлення волі/поновили судом  бат ьківські права/визнали  
бат ьківст во судом );

- копія ріш ення суду  про усиновлення вихованця;
- копія свідоцт ва про ш лю б вихованця, свідоцт ва про народж ення  

дитини, де  вихованець записаний бат ьком /м ат ір ’ю ( в р а з і вибут т я  
вихованця у  з в ’язку  із набут т ям ніш  п овн о ї цивільної дієздат ност і).

КОП ІЇ Д О К У М Е Н Т ІВ  П Р И Й М А Ю Т Ь С Я  ЗА Н АЯВНО СТІ О РИ ГІН А ЛІВ

надання докум ен тів  до  загального  в ідділу вик о н ком у  Т ерн івсько ї  р ай онн о ї  
у місті ради кім. 3 11

безкош товн о

С тр ок  надання послуги ЗО календарних днів, але не п ізніш е 3 робочих  днів  після засідання 
викон ком у  рай о нн о ї у  місті ради

П ерелік підстав для відмови  
у наданні послуги

сл у ж б а  у справах  дітей в и кон ком у  Т ер н івс ьк о ї  рай о нн о ї  у місті ради мож е 
в ідм овити  заявнику  в разі надання н еповного  пакету докум ент ів

Результат надання послуги заявн и к  отримує ріш ення в и кон ком у  районної в місті ради про припинення 
ф у нкц іонування  п рий о м н о ї с ім ’ї /ди тячого  буд ин ку  с ім ейного  типу

С пособи отримання відповіді 
_________ (результату)_________

о трим ання  відповіді у загал ьном у  відділі в икон ком у  Т ерн івсько ї  рай онн о ї у 
місті ради кім. 3 11

Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради

•у' л е ї >.\1. Окунева

Зі ідім) з оригіналом, і ік ч й д і ї^^ Л у іЛ  
у справі виконкому м & т ії'іс і .мТ'Дрдгі
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К М У  від 24 .09 .2008  № 866;

- дов ідку  від нарколога  та псих іатра  для осіб , які прож иваю ть  разом  із 
заявникам и;
- дов ідка  про наявність у осіб, які п р ож и ваю ть  разом із заявником , хронічних 
хвороб
- довідку про наявність чи в ідсутність  судимості ;
- письмову згоду всіх повнолітн іх  членів  сім'ї, що про ж и ваю ть  разом з 
о собою , яка баж ає утри м увати  д и ти ну-сироту  або  дитину, позбавлену 
батьк івського  піклування, в прийом ній  сім 'ї  або  ди тячом у  будинку 
сім ейного  типу, засвідчену нотаріально;
- акт обстеж ення ж и тлово-побутови х  умов заявників  (ф ормується  служ бою  
у справах дітей виконком у р а й о н н о їу  м іс і ї  ради);

- довідка про проведену  бесіду з д и т и н о ю  щ одо згоди на влаш тування до 
п рийом ної сім'ї/ди тячого будинку  с ім ейн ого  типу (ф ор-мується  сл уж б о ю  у 
справах дітей  виконком у р а й о н н о їу  м іс ії  ради);
-акт про встановлення контакту між д и т и н о ю  і заявником  (видається 
закладом , в якому на даний час перебуває дитина;

-копія св ідоцтва  про народж ення ди ти ни  і паспорту  (в разі наявності);

- копії докумен  ти, що п ідтвердж ую ть  правовий  статус  дитини, а саме:

-копія ріш ення  п т )т  про позбавлення бат ьків (або одн ого  з них) бат ьківських  
прав;

-копія ріш ення суду  про відібрання у  бат ьків (або одн ого  з них) дитини без 
позбавлення бат ьківських прав;
-копія ріш ення суду  про визнання бат ьків (або одн ого  з них) безвісно  
відсут німи;
-копія свідоцт ва про см ерт ь бат ьків (або одн ого  з  них), видане органом  
реєст рац ії акт ів цивільного стану;

-копія ріш ення суду  про визнання бат ьків (або  одн ого  з них) померлими, що 
підт вердж уєт ься свідоцт вом  про смерт ь, виданим органом  р еєст рац ії 
акт ів цивільного стану;

-копія ріш ення суду про визнання бат ьків (або одн ого  з них) недієздат ними;
- копія вироку суду  про відбування покарання бат ькам и дитини (або одного  
з них) в  м ісцях позбавлення волі;
-копія пост анови суду  про т им часове перебування бат ьків дитини (абю 
одного з них) під варт ою  на час слідст ва;

-копія ухвали суду  або  довідка  орган ів внут ріш ніх справ про розш ук бат ьків  
т а відсут ніст ь відом ост ей про їх м ісцезнаходж ення, в р а з і якщ о батьки  
знаходят ься у  розш уку органам и внут ріш ніх справ, пов'язаному із 
ухиленням від ст ат и  алімент ів т а відсут ніст ю  відом ост ей про їх 
м  і сц езн аходж ення;

-копія висновку м еди ко-соц іальн ої експерт ної ком ісії про наявніст ь у  
бат ька, м ат ер і хвороби, що п ереш кодж ає виконанню ними бат ьківських  
обов'язків, виданим у  порядку, вст ановленом у М О З у  зв'язку з т ривалою  
хворобою  батьків, як а  переш кодж ає їм виконуват и сво ї бат ьківські 
обов'язки;

- копія акт у за  ф орм ою , зат вердж ен ою  М О З і МВС, щ одо п ідкинут ої 
дитини, бат ьки я к о ї невідомі, покинут ої в  пологовом у будинку, інш ому 
закладі охорони здоров'я або яку відм овилися забрат и з цих закладів  
батьки, інш і родичі;

- копія вит ягу з Д ерж авн ого  р еєст р у акт ів цивільного ст ану гром адян про  
народж ення із зазначенням  відом ост ей про бат ька відповідно до  частини 
п ерш ої ст ат т і 135 С ім ейного кодексу України (в р а з  необхідност і запит  
на отримання дан ого  вит ягу ф орм уєт ься служ бою  у  справах дітей  
виконком у рай он н ої у  м іст і ради);
-довідка  з місця перебування ди ти ни  (надається  ди тячи м  закладом, в якому 
на д аний час перебуває дитина);
-копія довідки  про наявність близьких  родичів  дитини  (надається дитячим 
закладом, в яком у на даний час п еребуває  дитина ,  або  служ бою  у справах 
дітей за місцем первинного  обліку дитини);
- копія акту опису м ай н а  дитини;_______________________________________  _
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-висновок  про стан зд о р о в ’я дитини;
- копія р іш ення про надання дитині статусу;
-копія дов ідки  про наявність майна  у ди ти ни  (надається  дитячим  закладом , 
в яком у  на даний  час п еребуває  дитина,  або сл у ж б о ю  у справах дітей за 
місцем первинного  обліку  дитини);
-копія довідки про перебування  д и ти ни  на п ерви нн ом у  обліку  (надається  
дитячим  закладом, в яком у  на даний  час п еребуває  дитина, або сл уж б о ю  у 
справах дітей за місцем перви нн ого  обл іку  дитини);
- копія довідки  про отри м анн я  пенсії по втраті годувальника (надається  
дитячим  закладом , в яком у  на даний  час п еребуває  дитина, або сл у ж б ою  у 
справах  дітей за  місцем перви нн ого  обл іку  дитини);
-копія довідки  ощ ад но го  банку  про н аявність  грош ови х  внесків, цінних 
паперів  у ди тини(надається  ди тячи м  закладом , в яком у  на даний  час 
перебуває  дитина, або сл у ж б о ю  у сп равах  дітей  за  місцем п ервинного  
обліку  дитини).

КОШІ ДОКУМЕНТІВ ПРИЙМАЮ ТЬСЯ ЗА НАЯВНОСТІ ОРИГІНАЛІВ

П орядок та спосіб надання  
доку-ментів, необхідних для  

отримання послуги

надання докум ен тів  до  загального  в ідділу в икон ком у  Т ерн івсько ї  рай онн о ї 
у місті ради кім. 311

П латність (безоплатність) 
надання послуги

безкош товн о

С тр ок  надання послуги ЗО календарних днів, але не п ізн іш е 3 робо ч и х  дн ів  після засідання 
виконком у рай онн ої  у місті ради

Перелік підстав для відмови  
у наданні послуги

служ ба у справах  дітей в икон ком у  Т ерн івськ о ї  р ай о н н о ї  у місті ради може 
в ідмовити  заявнику  в разі надання неповного  пакету докум ент ів

Результат надання послуги заявник  отри м ує  ріш ення в и кон ком у  р ай о н н о ї  в місті ради або письмову  
в ідмову з вказанням підстав, за яких заявн и ку  було  відмовлено.

С пособи отримання відповіді 
(результату)

о тримання відповіді у  загал ьно м у  відділі ви к он ко м у  Т ерн івсько ї  рай о нн о ї  у 
місті ради кім. 311

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева
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Додаток 15
до рішення виконкому
районної у місті ради

Інформаційна картка № 48 
Надання статусу дитини-сироти чи дитини, позбавленої батьківського піклування

(назва послуги)

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради
(найменування  с у б ’єкта  надання послуги)

М ісц езн аходж ен н я  с у б ’єкта  
наданн я  послуги

50079, Д н іпропетровська  область, місто К ривий  Ріг, вулиця К ороленка, 
б у д ин о к  Іа, кім. 415

Інф орм ація  щ одо реж им у  
роботи су б ’єкта наданн я  

посл уги

з понеділка по п ’ятни цю  (крім святкових дн ів )  з 08 .30 д о  17.00, перерва з 
12.30 до  13.00 :

Т ел еф он /ф ак с (дов ідк и ), 
адреса ел ек т р о н н о ї пош ти  на 

веб-сайті с у б ’єк та надання  
послуги

тел. 35-12-73, адреса ел ектронн о ї  пошти Ігпук@Ігпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Зак он  У країни

А кти К абін ету М ін істр ів  
1ЇІІИ

А кти м ісц евих ор ган ів  
в и к он ав ч ої в л ади /ор ган ів  

м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

С ім ей н ий  кодекс України, Ц ивільний кодекс У країни , Ж и тл ови й  кодекс 
України, Закон  України  «П ро охорону ди ти нства»  (ст.1,25), Закон України  
«П ро забезпечення ор ган ізац ійно-правових  умов  соц іального  захисту дітей- 
сиріт  та дітей, позбавлених батьк івського  п іклування»  (ст. 11);Закон У країни 
« П ро  місцеве самоврядування  в У країн і» , Закон  У країни  «П ро захист  
персональних даних», Закони України  « П ро  адм ін істративн і послуги», «П ро 
звернення громадян»

П останова К абінету М іністрів  У країни  від 24 .09 .2008  № 8 6 6  «П итання 
д іял ьності органів о піки та піклування,  п о в ’язано ї із захистом  прав дитини»
Ріш ення К риворізької м ісько ї  ради від 31 .03 .2016  №  381 «П ро обсяг  і межі 
повноваж ень  районних у місті рад та  їх виконавчих органів»

И ичсрнний п ер ел ік  
док ум ен т ів , необхідн и х для  

отрим ання  п осл уги , а так ож  
ним оги д о  них

Умови отримання послуги
заява законного представника дитини (опікуна/піклувальника, прийомних батьків, 
батьків вихователів) або заява дитини (в разі досягнення дитиною 14-річного віку);

-згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних даних на їх обробку;

-копія паспорту заявника (1.2,11 сторінки або копія паспорта громадянина України 
з безконтактним електронним носієм);

-копія свідоцтва про народження дитини:

-копія паспорту (1.2,11 сторінки або копія паспорта громадянина України з 
безконтактним електронним носієм )дитини (в разі наявності);

-копії документи, що підтверджують правовий статус дитини, а саме:

-копія рішення суду про позбавлення батьків (або одного з них) батьківських прав; 
-копія рішення суду про відібрання у  батьків (або одного з них) дитини без 
позбавлення батьківських прав;
-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) безвісно відсутніми; 
-копія свідоцтва про смерть батьків (або одного з них), видане органом реєстрації 
актів цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) померлими, що 
підтверджується свідоцтвом про смерть, виданим органом реєстрації актів 
цивільного стану;

-копія рішення суду про визнання батьків (або одного з них) недієздатними;
- копія вироку суду про відбування покарання батьками дитини (або одного з них) в 
місцях позбавлення волі;
-копія постанови суду про тимчасове перебування батьків дитини (або одного
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з них) під вартою на час слідства;

-копія ухвали суду або довідка органів внутрішніх справ про розшук баїпіміп та 
відсутність відомостей про їх місцезнаходження, в разі якщо батьки знаходяться 
у  розшуку органами внутрішніх справ, пов'язаному іч ухиленням під сплати 
аліментів та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження:

-копія висновоку медико-соціальної експертної комісії про наявніспи> г Скиззька, 
матері хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов'язків, 
виданим у  порядку, встановленому М О Зу зв'язку з тривалою хворобою башіїків, яка 
перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов'язки;

- копія акту за формою, затвердженою МОЗ і МВС, щодо піїікинутої <)ншинзз, 
батьки якої невідомі, покинутої в пологовому будинку, іншому заклаїй охорони 
здоров'я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі:

- копія витягу з Державного реєст ру актів цивільного стану громзздян про 
народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої 
статті 135 Сімейного кодексу України (в раз необхідності запит на отримання 
даного витягу формується службою у  справах дітей виконкому раізонної у  місті 
ради);

-довідка про склад сім'ї (зареєстрованих осіб) у житловому приміщенні, будинку, в 
якому дитина зареєстрована, має право власності на житло (в разі необхідності 
збереження за дитиною житла, або збереження права користування житловою 
площею;
-копії документів, що підтверджують право власності або право користування 
дитиною житловим приміщенням, технічного паспорту па дане жиїлове 
приміщення (в разі наявності у дитини права користування жи тловою площею або 
права власності на житло);
-копії документів, що підтверджують право власності дитини на земельну ділянку 
(в разі її наявності і необхідності збереження земельної ділянки за дитиною);

-акт опису майна дитини (в разі необхідності збереження права власності, 
користування житловою площею за дитиною) (формується службові у справах 
дітей виконкому районної у місті ради);

-акт технічного стану житла, яке зберігається за дітьми-сиротами та дітьми, 
позбавленими батьківського піклування (в разі необхідності збереження права 
власності, користування житловою площею за дитиною) (формується службою у 
справах дітей виконкому районної у місті ради),

К О П ІЇ Д О К У М Е Н Т ІВ  П РИ Й М А Ю Т ЬС Я  ЗА Н А Я В Н О СТІ О РИ ГІН А Л ІВ

Порядок та спосіб надання  
доку-ментів, необхідних для  

отримання послуги

надання докум ен тів  до  загал ьн ого  в ідд ілу  викон ком у  Т ерн івськ о ї рай он н о ї 
у м істі ради  кім. 311

Платність (безоплатність) 
надання послуги

безкош товн о

С тр ок  надання послуги ЗО календарних дн ів , але не п ізн іш е 3 робоч и х  дн ів  після засідання 
викон ком у  рай он н о ї у м істі ради

Перелік підстав для відмови у 
наданні послуги

служ ба у справах  д ітей  викон ком у  Т ер н івськ о ї р ай о н н о ї у  м істі ради  мож е 
відм овити  заявн и ку  в разі надання н еповного  пакету докум ен тів

Результат надання послуги заявн и к  отри м ує р іш ення викон ком у  рай о н н о ї в м істі ради  або письм ову  
відм ову з вказанням  п ідстав , за яких заявн и ку  б уло  відм овлено.

С пособи отримання відповіді 
(результату)

отри м анн я в ідповіді у загал ьн ом у  в ідділі викон ком у  Т ер н івськ о ї р ай он н о ї у 
м істі ради  кім . 311

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради  ----------  ^ -  Окунева» • !       ^іСОНіЯ/- •,*7

Зі ц « 0  з ор ні ш илом , ЯК.ІИ ч н а \ о -й й -ь і< ї і . п „ “ * »  •• ■



Додаток 16
до рішення виконкому
районної у місті ради

Інформаційна картка № 49
Повернення дітей батькам (втрата малолітньою (неповнолітньою) дитиною статусу 

дитини, позбавленої батьківського піклування, та повернення її на виховання батькам)
(назва  послуги) _

Служба у справах дітей виконкому Тернівської районної у місті ради
(н айм енування  с у б ’єкта  надання послуги) 

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  с у б ’єкта  

наданн я  посл уги
50079, Д н іпропетровська  область, місто К риви й  Ріг, вулиця Короленка, 
б уд ин о к  1а, кім. 415

Інф орм ація  щ одо реж им у  
роботи с у б ’єкта надання  

послуги

з понед ілка по п ’ятни цю  (крім святкових дн ів) з 08 .30  до 17.00, перерва 
з 12.30 до 13.00

Т ел еф он /ф ак с (дов ід к и ), 
адреса ел ек т р о н н о ї пош ти на 

веб-сайті с у б ’єкта наданн я  
послуги

тел. 35-12-73, адреса  ел ек тр онн о ї  пош ти ігпук@ Ігпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги
Закон У к раїни С ім ей н ий  кодекс України , Ц ивільний кодекс У країни , Закони України  

« П ро  захист  персональних даних», « П ро  місцеве сам оврядування  в 
Україні» , «П ро забезпечення о рган ізац ійно  - правових ум ов  соц іального  
захисту дітей-сиріт  та дітей, позбавлени х  батьк івського  піклування», 
«П ро  охорону дитинства», «П ро адм ін істративн і послуги», «П ро 
звернення громадян»,

А кти К абін ету М ін істр ів  
У країни

П останова  К М У  від 24 .09 .2008  №  866 «П итання  д іяльності органів  опіки 
та п іклування, п о в ’язано ї із захистом  прав дитини»

А кти м ісц евих ор ган ів  
ви к он ав ч ої в л ади /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Ріш ення К ривор ізько ї м ісько ї ради від 31 .03 .2016  №  381 «П ро обсяг і межі 
повноваж ень  р айонних  у місті рад  та  їх виконавчих  органів»

В ичерпний перел ік  
док ум ен т ів , н еобхідн и х для  

отрим ання  п осл уги , а так ож  
вим оги до  них

Умови отримання послуги
- подання служ би  у справах  дітей в икон ком у  р а й о н н о їу  місті ради;
- заява  батьків  дитини  або одного  з них;
- заява  н еповнолітньої дитини;
-згода щ одо надання дозволу  с у б ’єкта  п ерсональн их  дан и х  на їх обробку; 
-копія св ідоцтва  про народж ення  дитини;
-копія паспорту  дитини  (в разі наявності)  та  батьків, або одного  з них (1,2, 
11 сторінки або копія паспорта громадянина України з безконтактним 
електронним носієм );
• копія р іш ення про влаш тування  ди ти ни  до держ авного  закладу/ під 

опіку(в  разі, якщ о ди ти на  не п еребуває  на п ервинном у  обліку в службі 
у справах  дітей викон ком у  Т ерн івсько ї  р ай о н н о ї  у місті ради);

- копія р іш ення викон ком у  р ай о н н о ї у місті ради  про надання статусу 
дитині (в разі, якщ о ди ти на  не перебуває  на п ерви нн ом у  обліку в службі 
у справах  дітей викон ком у  Т ер н івсь к о ї  р ай о н н о ї  у місті ради);
-довідка з місця перебування дитини  (надається  ди тячи м  закладом , в 
яком у на даний час перебуває дитина);

- характеристи ка  з місця роботи  або прож ивання батьків  дитини (або 
одн ого  з них);
- дов ідка з місця роботи  із зазначенням  доход ів  батьків  (або одного  з них)

дитини;
- акт обстеж ення  ж итлово -поб у тови х  ум ов  батьків  дитини  (формується  
сл у ж б ою  у справах  дітей викон ком у  рай о нн о ї  у місті ради);
-довідка  з місця проживання батьків  ди ти ни  про склад с ім ’ї_____________
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(зареєстрованих осіб);
-довідка  про проведену  бесіду  з д и т и н о ю  щ одо  її  згоди  на повернення на 
виховання в с ім ’ю батьків  або  одн ого  з них (з у рахуванн ям  віку дитини) 
формується  сл у ж б о ю  у справах  дітей в и к о н ко м у  рай онн о ї у місті ради 

К О П ІЇ Д О К У М Е Н Т ІВ  П Р И Й М А Ю Т Ь С Я  ЗА НАЯВНОСТІ О РИ ГІН А ЛІВ

П о р я д о к  т а  сп ос іб  н а д а н н я  
д о к у -м е н т ів ,  н ео б х ід н и х  д л я  

о т р и м а н н я  п о с л у г и

надання докум ен тів  до загального  відділу в и кон ком у  Т ерн івсько ї  рай онн о ї  
у місті ради  кім. 311

П л а т н іс т ь  ( б е з о п л а т н іс т ь )  
н а д а н н я  п о с л у г и

безкош товн о

С т р о к  н а д а н н я  п о с л у г и ЗО календарних днів , але не п ізн іш е 3 робочих  днів  після засідання 
викон ком у  р а й о н н о їу  місті ради

П е р е л ік  п ід с т а в  д л я  в ід м о в и  у 
н а д а н н і  п о с л у г и

служ ба у справах  дітей ви к он ко м у  Т ер н івськ о ї  р ай о н н о ї  у місті ради мож е 
в ідм овити  заявн и ку  в разі надання  непо вного  пакету докум ент ів

Р е з у л ь т а т  н а д а н н я  п о с л у г и заявн и к  о три м ує  р іш енн я  в икон ком у  р а й о н н о ї  в місті ради або письмову 
в ідмову з вказанням підстав, за яких заявн и ку  було  відм овлено

С п о с о б и  о т р и м а н н я  в ід п о в ід і  
( р е з у л ь т а т у )

отри м анн я  відповіді у загал ьном у  відділі в икон ком у  Т ерн івсько ї  рай онн о ї у 
місті ради кім. 311

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради ^  М.; Окунева



Інформаційна картка № 50
Повідомна реєстрація колективного договору

(назва послуги)

Управління праці та соціального захисту населення 
виконкому Тернівської р а й о н н о ї  у місті р а д и  

(найм енування  с у б ’єкта  надання послуги)

Додаток 17
до рішення виконкому
районної у місті ради

Інформація про суб’єкта надання послуги
М ісц езн аходж ен н я  

су б ’єкта наданн я  послуги
50083 м. Кривий Ріг,вул. У хтом ського ,  буд.23
У правління  праці та  соц іального  захисту  населення викон ком у  Т ернівсько ї 
р ай онн о ї  у місті ради, каб. 10,12

Інф орм ація  щ одо р еж им у  
роботи су б ’єкта надання  

посл уги

з понед ілка  по п ’ятни цю  (крім святкових  дн ів) з 08 .30  до  17.00, перерва з 
12.30 до 13.00

Т ел еф он /ф ак с (дов ідк и ), 
адреса  ел ек т р о н н о ї пош ти  

на в еб-сай ті су б ’єкта  
надання послуги

тел .38-31-26, адреса  ел ектронн о ї пош ти ир$2п@ Ігпук.§оу.иа

Нормативні акти, якими регламентується надання послуги

Закон У країни
Закони України  «П ро місцеве  сам овряд уван н я  в У країн і» , «П ро колективні 

договори  і угоди», «П ро захист  персональних  даних», «П ро 
адмін істративні послуги»

А кти К абін ету  М ін істр ів  
У країни

П останова Кабінету М іністр ів  У країни  від 13 л ю того  2013 року № 115 
«П ро порядок повідомної реєстрації  галузевих  (м іж галузевих) і 
територ іальних  угод, колективних договорів»

А кти м ісц евих ор ган ів  
в и к он ав ч ої в л ади /ор ган ів  
м ісц евого  сам ов р я дув ан н я

Ріш ення К риворізької м іської ради від 31 .03 .2016  №  381 «П ро обсяг  і межі 
повноваж ень  районних у місті рад та їх виконавчих  органів»

Умови отримання послуги
В ичерпний перел ік  
д ок ум ен т ів , необхідн и х  
для отри м ан н я  п осл уги , а 
так ож  вим оги д о  них

- Заява;
-колективний  договір  (зм іни і доповнення  до колективного  договору) разом 
з до даткам и  у кількості примірників , щ о  в ідпов ідає  кількості сторін, що його 
укладаю ть;
-копія договору  (змін і доп овнен ь  до  колективного  договору) разом 3 
додаткам и

П орядок та сп осіб  
надання д ок ум ен т ів , 
необхідних дл я  отр и м ан н я  
послуги

О соби сто  с у б ’єктом звернення (або у п о вн о ва ж ен о ю  осо бо ю  на підставі 
в ідповідних документів )

П латність  (безоп л атн ість ) 
надання послуги

безкош товн о

С тр ок  наданн я  послуги П ротягом  14 робочих днів з дня, наступного  після н адходж ення  договору  
до реєструю чого  органу

П ерелік  п ідстав  для  
відм ови у наданн і послуги

С у б ’єкт  надання адм ін істрати вн о ї послуги  п овертає  д окум ен ти  с у б ’єкту 
звернення у разі , коли подані на реєстрацію  прим ірники  договору  (змін і 
доп овнен ь  до колективного  договору) разом з до даткам и  не є 
автентичним и

Р езул ьтат надання  
послуги

О три м ан н я  п овідомлення  про зд ійснення  п о в ідо м н о ї  реєстрації  
колективного  договору  (змін і доп овнен ь  до  колективного  договору)

С п особи  отри м ан н я  
відповіді (р езул ь т ату )

О соби сто  с у б ’єктом звернення (або уп овнош тж еною .особою  на підставі 
В І Д П О В І Д Н И Х  документів )  8 С Ь К°* ' ’ '<•
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Керуюча справами виконкому 
районної у місті ради
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Додаток 18
до рішення виконкому 
районної у місті ради
^  05Г .42// ЛУУ У9

Технологічна картка №  40 
Назва послуги: встановлення опіки та піклування над дітьми-сиротами чи дітьми, 
позбавленими батьківського піклування
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті ради
Мз/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районної у місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районноїу місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонноїу місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих
Д НІ В

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районноїу місті ради

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районноїу 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних 
днів

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради



до рішеним виконкому 
районної у міс ії ради
Ж /Р З Г  / //У У >

Технологічна картка №  41
Назва послуги: Улаштування дитини-сироти чи дитини, позбавленої батьківського 
піклування, у  сім ’ю громадян, дитячий будинок сімейного типу, прийомну сім ’ю
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районноїу місті ради _________________
Мз/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структури и й 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районноїу місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районноїу місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районноїу місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районноїу місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочою дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонноїу місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих 
Д Н І В

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районноїу місті ради

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районноїу 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних
Д Н І В

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради ■л \  ̂^ ̂  ̂ М. Окунева



Технологічна картка №  42 
Назва послуги: Вибуття з прийомної сім'ї (дитячого будинку сімейного типу) прийомної 
дитини (дитини-вихованця)
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому р айонної у  місті ради __________________ ______________

Додаток 20
до рішення виконкому
районної у місті ради

Мз/п Етапи опрацювання 
звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районноїу місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загальною 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -
каб.311 ..........................
Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районноїу місті ради

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонної у місті ради

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районноїу місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районноїу 
місті ради

Служба у справах 
дітей виконкому 
районноїу місті 
ради

1-10 робочих 
Д Н І В

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних 
днів

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 21 
до рішення виконкому 
районної у місті ради 
М .М '.Ш ?  А//У&

Технологічна картка № 43 
Назва послуги: Збереження права користування житлом за дітьми-сиротами та 
дітьми, позбавленими батьківського піклування
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті ради  __________________ _____
Мз/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районної у місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонноїу місті ради

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районної у місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районної у 
місті ради

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих 
днів

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних 
Д Н І В

Керуюча справами виконкому ^і-».,
районної у місті ради ' К°-;'Ж  Окунева---------    --ух

М ін о  і оригіналом, який тдіОДіир);  Л ' “



Технологічна картка №  44.1
Назва послуги: Надання згоди на укладання договорів відчуження майна (у тому числі 
дарування, міни та інших), право власності чи користування яким мають діти 
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті ради __________________ ______________

Додаток 22
до рішення виконкому
районної у місті ради

Шз/п Етапи опрацювання 
звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районноїу місті ради

Завідувач заг ального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонної у місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих
Д Н І В

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
низань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районноїу місті ради

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районноїу 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних
Д Н І В

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



Дода ток 23
до рішення виконкому 
районної у місті ради

/£■ /% >  & )/?  а /  /У  &

Технологічна картка № 44.2  
Назва послуги: Надання згоди на приватизацію житла дітей-сиріт та дітей, позбавлених 
батьківського піклування
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті ради __________________
Мз/п Етапи опрацювання 

звернення про падання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районної у місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у міс гі 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонноїу місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих 
днів

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районної у місті ради

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районної у 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних 
днів

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради



Додаток 24
до рішення виконкому 
районної у місті ради
'/б 'у Р У ' У о /у

Технологічна картка №  44.3
Назва послуги: Надання згоди на тимчасове заселення житла, що зберігається за 
дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, що належить їм
на праві власності, на умовах оренди
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті р ади ________________ _____________

Мз/п Етапи опрацювання 
звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районноїу місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонної у місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районноїу місті 
ради

1-10 робочих 
днів

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районноїу місті ради

Г олова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районноїу 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за ЗО 
календарних
Д НІ В

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



до рішення виконкому 
районної у місті ради
/6 ' У )? . & Р /У

Технологічна картка № 44.4
Назва послуги: Надання згоди на виділ (визначення) частки в спільній сумісній власності 
на нерухоме майно, де право власності чи право користування мають діти
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті ради _________________
Мз/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районної у місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонноїу місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих 
днів

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районної у місті ради

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районної у 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних 
Д Н І В

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради   М. ОКУНСВЯ



Технологічна картка № 44.5 
Назва послуги: Надання згоди на продаж автотранспорту (його частини), який 
належить малолітній (неповнолітній) дитині
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районноїу місті ради ___________ '____________________

Додаток 26
до рішення виконкому
районної у місті ради

Мз/п Етапи опрацювання 
звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районноїу місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонної у місії ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради — 
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих 
днів

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
низань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районноїу місті ради

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районноїу 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних
Д Н І В

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 27
до рішення виконкому 
районної у місті ради
/6 . А О /У  а /У  7 .У

Технологічна картка №  44.6 
Назва послуги: Надання згоди на зняття з реєстрації місця проживання та реєстрацію 
місця проживання дітей-сиріт чи дітей, позбавлених батьківського піклування, стосовно 
яких встановлено опіку (піклування)
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті ради __________________
Мз/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районної у місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонної у місті ради

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районної у місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районної у 
місті ради

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих
Д Н І В

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у міс ії 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних
Д Н І В

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 27
до рішення виконкому 
районної у місті ради
/6 . о т  < и )у /

Технологічна картка№ 44.6  
Назва послуги: Надання згоди на зняття з реєстрації місця проживання та реєстрацію 
місця проживання дітей-сиріт чи дітей, позбавлених батьківського піклування, стосовно 
яких встановлено опіку (піклування)
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті ради ____________________
№з/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районноїу місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Зав іду вач -загал ьного 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районноїу місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонноїу місті ради

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районноїу місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районноїу 
місті ради

Служба у справах 
дітей виконкому 
районноїу місті 
ради

1-10 робочих 
днів

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у міс ії 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних
Д Н І В

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



Технологічна картка № 44.5 
Назва послуги: Надання згоди на продаж автотранспорту (його частини), який 
належить малолітній (неповнолітній) дитині
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районноїу місті ради ___________ '______ _____________

Додаток 26
до рішення виконкому
районної у місті ради

Мз/п Етапи опрацювання 
звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районної у місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районноїу місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонпоїу місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих
Д Н І В

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районної у місті ради

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районноїу 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних
Д Н І В

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 28
до рішення виконкому 
районної у місті ради

& £>■/£ / / / ? £

Технологічна картка № 45 
Назва послуги: Надання згоди на укладення договору довічного утримання відносно 
житла, на частину якого дитина має право власності або право користування
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті ради __________________ ______________
Мз/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місії 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районної у міс ії ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонної у місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих
Д Н І В

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
мигань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районної у місті ради

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районної у 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за ЗО 
календарних 
днів

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева
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районної у місті ради
/е 'С Ь  * '//< /

Технологічна картка N° 46 
Назва послуги: Ухвалення рішення про створення прийомної сім'ї чи дитячого будинку
сімейного типу
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті р а д и __________________
Мз/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районної у місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонної у місті ради

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районної у місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районної у 
місті ради

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих 
днів

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних 
днів

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



Додаток ЗО
до рішення виконкому 
районної у місті ради
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Технологічна картка № 4 7  
Назва послуги: Припинення функціонування прийомної сім'ї чи дитячого будинку
сімейного типу
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районноїу місті ради _______________ ________________
Мз/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

І Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районноїу місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районної у місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у міс гі ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районноїу місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйопної у місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місгі ради 
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих 
днів

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
низань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районної у місті ради

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районноїу 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних 
Д Н І В

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



Додаток 3 1
до рішення виконкому 
районної у міс гі ради

У  У7 ?

Технологічна картка №  48 
Назва послуги: Надання статусу дитини-сироти чи дитини, позбавленої батьківського
піклування
Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому районної у  місті ради  __________________
№з/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районноїу місті ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районноїу місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонноїу місті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місті ради -  
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих
Д Н І В

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районноїу місті ради

Голова та члени 
комісії з питань за­
хисту прав дитини при 
виконкомі районноїу 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у міс гі 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних
Д Н І В

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева



Технологічна картка №  49 
Назва послуги: Повернення дітей батькам (втрата малолітньою (неповнолітньою) 
дитиною статусу дитини, позбавленої батьківського піклування, та повернення її  на 
виховання батькам)

Додаток 32
до рішення виконкому
районної у місті ради

Загальна кількість днів надання послуги: ЗО календарних днів, але не пізніше 3 робочих
днів після засідання виконкому р айонної у  місті ради
Мз/п Етапи опрацювання 

звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 Прийом документів Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2 Передача документів на 
розгляд та резолюцію 
толові районної у місті 
ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місії ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

1 робочий 
день

3 Передача заяви та 
документів до служби у 
справах дітей виконкому 
районної у міс і і ради

Завідувач загального 
відділу виконкому 
районної у місті ради 
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

У день 
реєстрації 
заяви або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Підготовка проекту 
рішення виконкому 
рйонної у міс ті ради

Начальник служби у 
справах дітей ви­
конкому районної 
у місії ради 
каб. №415

Служба у справах 
дітей виконкому 
районної у місті 
ради

1-10 робочих 
днів

Розгляд проекту рішення 
на засіданні комісії з 
питань захисту прав 
дитини при виконкомі 
районної у місті ради

Голова та члени 
комісії з низань за­
хисту прав ди тини нри 
виконкомі районної у 
місті ради

Перший
вівторок
місяця

5 Видача рішення 
виконкому районної у 
місті ради або письмової 
аргументованої відмови

За в і ду ва ч за гал ь по го 
відділу виконкому 
районної у місті ради -  
каб.311

Загальний відділ 
виконкому 
районної у місті 
ради

Не пізніше, 
ніж за 30 
календарних 
днів

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева
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Додаток 33
до рішений виконкому
районної у міс гі ради

Технологічна картка №  50
Назва послуги: Повідомна реєстрація колективного договору
Загальна кількість днів надання послуги: 14 робочих днів

№
з/п

Етапи опрацювання 
звернення про надання 
послуги

Відповідальна 
посадова особа

Структурний 
підрозділ 
відповідальний за 
етапи (дію, 
рішення)

Термін
виконання
(днів)

1 2 3 4 5
1. Прийом угоди 

(договору) на повідомну 
реєстрацію разом з 
додатками у кількості 
примірників, що 
відповідає кількості 
сторін, та копію угоди 
(договору)

Головний спеціаліст 
відділу праці та 
соціально-трудових 
відносин управління 
праці та соціального 
захисту населення (далі- 
УПСЗН) виконкому 
районноїу місті ради 
(каб.10,12)

УПСЗН виконкому 
Тернівської 
районної у місті 
ради

У момент 
звернення

2. Передача
угоди(договору) до 
управління праці та 
соціального захисту 
населення виконкому 
Тернівської районної у 
місті ради.

Головний спеціаліст 
відділу праці та 
соціально-трудових 
відносин УПСЗН 
виконкому районноїу 
місті ради 
(каб.10,12)

УПСЗН виконкому 
Тернівської 
районної у місті 
ради

У день 
надходження
до
реєструючого 
органу або 
протягом 
наступного 
робочого дня

3. Проводиться засвідчення 
автентичності 
примірників і копії 
поданих на реєстрацію 
галузевих (міжгалузевих) 
і територіальних угод, 
колективних договорів 
(далі - угоди (договори).

Головний спеціаліст 
відділу праці та 
соціально-трудових 
відносин УПСЗН 
виконкому районноїу 
місті ради (каб.10,12)

УПСЗН виконкому 
Тернівської 
районної у місті 
ради

У день
надходження
Д О

реєструючого 
органу або 
протягом 
наступного 
робочого дня

4 Розгляд угоди(договору) 
та надання рекомендацій 
згідно чинного 
законодавства.

Головний спеціаліст 
відділу праці та 
соціально-трудових 
відносин УПСЗН 
виконкому районної у 
місті ради (каб.10,12)

УПСЗІ1 виконкому 
Тернівської 
районної у місгі 
ради

І Іовідомна 
реєстрація 
проводиться 
протягом 10 
робочих Д Н І В  3 

дня, наступ­
ного після 
надходження 
угоди (дого­
вору) до 
реєструючого 
органу.



2   Продовження додатка 33
5 Передача

угоди(договору) на 
розгляд та резолюцію 
голові районної у місті 
ради

Головний спеціаліст 
відділу праці та 
соціально-трудових 
відносин УПСЗН 
виконкому районної у 
місті ради (каб.10,12)

УПСЗН виконкому 
Тернівської 
районної у місті 
ради

1 робочий день

6 Примірники угоди 
(договору) повертаються 
сторонам, які подали їх 
на реєстрацію

Головний спеціаліст 
відділу праці та 
соціально-трудових 
відносин УПСЗН 
виконкому районної у 
місті ради (каб. 10,12)

УПСЗН виконкому 
Тернівської 
районної у місті 
ради

У момент 
надходження

Керуюча справами виконкому
районної у місті ради М. Окунева


