                                                             

                                              ЗРАЗОК
ТЕРНІВСЬКА РАЙОННА У МІСТІ  РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я
	18.06.2014
	   м.Кривий Ріг                               
	     № 243


┌                                                       ┐
	Про внесення змін до рішення виконкому Тернівської районної у місті ради від 19.06.2013 № 183 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються фізичним та юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому  Тернівської районної у місті ради»


 ТЕРНІВСЬКА РАЙОННА У МІСТІ  РАДА

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ


Розглянувши службові записки голови комітету у справах сім’ї і молоді виконкому районної у місті ради Осяніної В.А., головного спеціаліста з питань земельних ресурсів і будівництва виконкому районної у місті ради Фуголь В.О., відповідно до законів України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», наказом Міністерства доходів і зборів України від 17.01.2014 № 32 «Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми», рішення виконкому Криворізької міської ради від 14.05.2014 № 120 «Про виконання вимог Закону України «Про адміністративні послуги»,  керуючись рішенням Криворізької міської ради від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих органів», виконком районної у місті ради
В И Р І Ш И В:
      1. Внести зміни до рішення виконкому Тернівської районної у місті ради від 19.06.2013 № 183 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються фізичним та юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому Тернівської районної у місті ради», а саме:

 
1.1 з переліку адміністративних послуг, які надаються фізичним і юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому Тернівської районної у місті ради, виключити п. 91 «Видача довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку»;


1.2 з переліку адміністративних послуг, які надаються фізичним і юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому Тернівської районної у місті ради, виключити п. 92 «Видача дубліката довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку»;

2

1.3 виключити додаток 91 «Технологічна картка  адміністративної послуги «Видача довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку»; 

1.4 виключити додаток 92 «Технологічна картка  адміністративної послуги «Видача дубліката довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку»;

1.5 виключити додаток 182 «Інформаційна  картка  адміністративної  послуги «Видача довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку»;


1.6 виключити додаток 183 «Інформаційна  картка  адміністративної  послуги «Видача дубліката довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку»;


1.7 включити до переліку адміністративних послуг, які надаються фізичним і юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому Тернівської районної у місті ради, п. 91-1 «Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї у разі їх втрати та зіпсування»;


1.8 включити до переліку адміністративних послуг, які надаються фізичним і юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому Тернівської районної у місті ради, п. 92-1 «Видача посвідчення дитини з багатодітної сім’ї після досягнення нею шестирічного віку»;


1.9 включити до переліку адміністративних послуг, які надаються фізичним і юридичним особам під час здійснення повноважень структурними підрозділами виконкому Тернівської районної у місті ради, п. 93 «Подовження терміну дії посвідчення дитини з багатодітної сім’ї для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання»;


1.10 включити додаток 91-1 «Технологічна картка «Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї у разі їх втрати та зіпсування» (додаток 1);


1.11 включити додаток 92-1 «Технологічна картка  адміністративної послуги «Видача посвідчення дитини з багатодітної сім’ї після досягнення нею шестирічного віку» (додаток 2);


1.12 включити додаток 93 «Технологічна картка  адміністративної послуги «Подовження терміну дії посвідчення дитини з багатодітної сім’ї для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання» (додаток 3);

1.13 включити додаток 182-1 «Інформаційна  картка  адміністративної  послуги «Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї у разі їх втрати та зіпсування» (додаток 4);


1.14 включити додаток 183-1 «Інформаційна  картка  адміністративної  послуги «Видача посвідчення дитини з багатодітної сім’ї після досягнення нею шестирічного віку» (додаток 5);


1.15 включити додаток 184 «Інформаційна  картка  адміністративної  послуги «Подовження терміну дії посвідчення дитини з багатодітної сім’ї для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання» (додаток 6).
      2. Відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків громадськістю виконкому районної у місті ради (Кіясь В.О.) оприлюднити дане рішення на офіційному веб-сайті виконкому Тернівської районної у місті ради  в мережі Інтернет у визначений законодавством термін.
Голова районної у місті ради                                                    

В.Терьохін ом




Додаток 1









            до рішення виконкому










районної у місті ради

                                                                                                           18.06.2014 № 243









 Додаток 91-1









             до рішення виконкому










 районної у місті ради

 19.06.2013  №183

Технологічна картка адміністративної послуги

Назва послуги: Видача посвідчень  батьків та дитини з багатодітної сім’ї у разі їх втрати та зіпсування

Загальна кількість 

днів надання послуги:                                   10 робочих днів

Загальна кількість 

визначена законодавством:                           10 робочих днів (Постанова Кабінету України  

                                                                          від 18.04.2012 №319 «Про внесення змін до 

                                                                          Постанови Кабінету міністрів України 

                                                                          від 02.03.2010 №209»

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та пакету документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Корепанов В.В. (каб. №116) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради

Міщук О.Д. ( каб.310)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до комітету у справах сім’ї і молоді  виконкому районної у місті ради


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Корепанов В.В. (каб. №116) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Встановлення відповідності отриманих документів, виписка посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому районної у місті ради

Осяніна В.А. (каб.410)
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому районної у місті ради
	5 робочих днів

	5
	Завірення посвідчень  батьків та дитини з багатодітної сім’ї 


	Голова районної у місті ради

Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради

Міщук О.Д. ( каб.310)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	6.
	Видача посвідчень  батьків та дитини з багатодітної сім’ї під особистий підпис заявника у реєстраційній книзі або письмової 

мотивованої відмови у видачі документів 

 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Корепанов В.В. (каб. №116) 

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	1 робочий день


Керуюча справами 

виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва

Додаток 2









            до рішення виконкому










районної у місті ради

                                                                                                           18.06.2014 № 243









Додаток 92-1









            до рішення виконкому










районної у місті ради 









19.06.2013  №183

                             Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Видача посвідчення дитині з багатодітної сім’ї після досягнення нею шестирічного віку

Загальна кількість 

днів надання послуги:                                   10 робочих днів

Загальна кількість 

визначена законодавством:                           10 робочих днів (Постанова Кабінету України  

                                                                          від 18.04.2012 №319 «Про внесення змін до 

                                                                          Постанови Кабінету міністрів України 

                                                                          від 02.03.2010 №209»

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та пакету документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Корепанов В.В. (каб. №116) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради

Міщук О.Д. ( каб.310)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до комітету у справах сім’ї і молоді  виконкому районної у місті ради


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Корепанов В.В. (каб. №116) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Встановлення відповідності отриманих документів статусу дитини із багатодітної сім’ї, якій виповнилося шість років
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому районної у місті ради

Осяніна В.А. (каб.410)
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому районної у місті ради
	5 робочих днів

	5
	Завірення посвідчення дитини з багатодітної сім’ї 


	Голова районної у місті ради

Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради

Міщук О.Д. ( каб.310)

  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	6.
	Видача посвідчення дитини з багатодітної сім’ї під особистий підпис заявника у реєстраційній книзі або письмової мотивованої відмови у видачі документів 

 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Корепанов В.В. (каб. №116) 

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	1 робочий день


Керуюча справами 

виконкому районної у місті ради                                                            М.Окунєва

Додаток 3









            до рішення виконкому










районної у місті ради

                                                                                                           18.06.2014 № 243









 Додаток 93









             до рішення виконкому










 районної у місті ради

19.06.2013  №183

                             Технологічна картка адміністративної послуги 

Назва послуги: Продовження терміну дії посвідчення дитини з багатодітної сім’ї для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання.

Загальна кількість 

днів надання послуги:                                   10 робочих днів

Загальна кількість 

визначена законодавством:                           10 робочих днів (Постанова Кабінету України  

                                                                          від 18.04.2012 №319 «Про внесення змін до 

                                                                          Постанови Кабінету міністрів України 

                                                                          від 02.03.2010 №209»

	№з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа 
	Структурний підрозділ відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом заяви та пакету документів до режиму «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Корепанов В.В. (каб. №116) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	У момент звернення

	2
	Передача документів на розгляд та резолюцію голові районної у місті ради
	Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради

Міщук О.Д. ( каб.310)  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	3
	Передача заяви та документів до комітету у справах сім’ї і молоді  виконкому районної у місті ради


	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Корепанов В.В. (каб. №116) 
	 Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради

      
	У день реєстрації заяви або протягом наступного робочого дня

	4
	Встановлення відповідності отриманих документів з періодом навчання особи
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому районної у місті ради

Осяніна В.А. (каб.410)
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому районної у місті ради
	5 робочих днів

	5
	Завірення посвідчення дитини з багатодітної сім’ї щодо продовження терміну дії у зв’язку з навчанням


	Голова районної у місті ради

Завідувач загального відділу виконкому районної у місті ради

Міщук О.Д. ( каб.310)

  
	Загальний відділ виконкому районної у місті ради
	1 робочий день

	6.
	Видача посвідчення дитини з багатодітної сім’ї або письмової мотивованої відмови у видачі документів 

 
	Головний спеціаліст з питань погоджувальних процедур – Корепанов В.В. (каб. №116) 

	Режим «єдиного вікна» виконкому районної у місті ради
	1 робочий день


Керуюча справами 

виконкому районної у місті ради                                                         М.Окунєва

Додаток 4









            до рішення виконкому










районної у місті ради

                                                                                                           18.06.2014 № 243









 Додаток 182-1










 до рішення виконкому










 районної у місті ради

 19.06.2013  №183

               

                   Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї у разі їх втрати та зіпсування
                                                             назва адміністративної послуги

комітет у справах сім]’ї та молоді  виконкому Тернівської районної у місті ради 

                                        найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                     Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077  м. Кривий Ріг, вул.  Короленка,1А

 кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	 з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00 

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради:zhv_vk@ukrpost.ua


            Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закони України
	Закон України від 19.05.2009 № 1343 -VI  «Про  внесення  змін  до  деяких законодавчих актів України з питань соціального     захисту     багатодітних сімей»,   «Про   захист   персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. №209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень    батьків    та    дитини    з багатодітної сім'ї», від 18 квітня 2012 р. №319 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 року  №209», Наказ Міністерства України у справах сім'ї,  молоді та спорту  від  29.06.2010  №1947  «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	 рішення Криворізької     міської     ради     від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих       органів                                                


Умови отримання адміністративної послуги 
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-
заява суб’єкта звернення (батька або матері) про видачу посвідчень;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;
- копії свідоцтва про народження дітей;

- копії свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно);

-
копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім'я по батькові, дату його видачі і місце реєстрації;

- довідки про склад сім'ї (форма №3);

-
фотокартки (батьків та дітей) розміром 30х40 міліметрів;

- довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення 

   структурним підрозділом не видавалися (у разі реєстрації батьків за різним 

   місцем проживання);

- інформація щодо розміщення оголошення у друкованих засобах масової інформації (у разі втрати посвідчення батьків багатодітної сім’ї 

	
	батьками)

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	Строк надання адміністративної послуги


	Строк надання адміністративної послуги відповідно  до постанови Кабінету Міністрів України від 18 квітня 2012 р. №319 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. №209» не повинен перевищувати  10 робочих днів.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику у разі реєстрації батьків та дитини з багатодітної сім’ї у іншому районі, місті, селищі тощо.  

	Результат надання адміністративної послуги
	Один із батьків отримує посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  

	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто


Керуюча справами  

виконкому районної у місті ради     


                         М. Окунєва
Додаток 5









            до рішення виконкому
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                   Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Видача посвідчення дитині з багатодітної сім’ї після досягнення нею шестирічного віку
                                                             назва адміністративної послуги

комітет у справах сім]’ї та молоді  виконкому Тернівської районної у місті ради 

                                        найменування суб’єкта надання адміністративної послуги

                     Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077  м. Кривий Ріг, вул.  Короленка,1А

 кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	 з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00 

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради:zhv_vk@ukrpost.ua


            Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закони України
	Закон України від 19.05.2009 № 1343 -VI  «Про  внесення  змін  до  деяких законодавчих актів України з питань соціального     захисту     багатодітних сімей»,   «Про   захист   персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. №209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень    батьків    та    дитини    з багатодітної сім'ї», від 18 квітня 2012 р. №319 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 року  №209», Наказ Міністерства України у справах сім'ї,  молоді та спорту  від  29.06.2010  №1947  «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної         сім'ї»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	 рішення Криворізької     міської     ради     від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих       органів 


Умови отримання адміністративної послуги 
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-
заява суб’єкта звернення (батька або матері) про видачу посвідчення;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;
- копії свідоцтва про народження дітей;

- копії свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно);

-
копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім'я по батькові, дату його видачі і місце реєстрації;

- довідки про склад сім'ї (форма №3);

-
фотокартка дитини розміром 30х40 міліметрів;

- довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення 

   структурним підрозділом не видавалися (у разі реєстрації батьків за різним 

   місцем проживання)

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	Строк надання адміністративної послуги


	Строк надання адміністративної послуги відповідно  до постанови Кабінету Міністрів України від 18 квітня 2012 р. №319 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. №209» не повинен перевищувати  10 робочих днів.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику у разі реєстрації батьків та дитини з багатодітної сім’ї у іншому районі, місті, селищі тощо.  

	Результат надання адміністративної послуги
	Один із батьків отримує посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  

	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто


Керуюча справами  

виконкому   районної у місті ради     


                         М. Окунєва
Додаток 6









            до рішення виконкому
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Інформаційна  картка  адміністративної  послуги

Продовження терміну дії посвідчення дитини з багатодітної сім’ї для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання
                                                             назва адміністративної послуги

комітет у справах сім’ї та молоді  виконкому Тернівської районної у місті ради
найменування суб’єкта надання адміністративної послуги
                     Інформація  про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	50077  м. Кривий Ріг, вул.  Короленка,1А

 кім. 116

	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	 з понеділка по п’ятницю (крім святкових днів)  з 8.30 до 17.00, у суботу з 08.30 до 20.00 

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти на веб-сайті суб’єкта надання адміністративної послуги
	одержувачі адміністративної послуги можуть отримати консультаційну допомогу з питань, пов'язаних з її наданням, за контактним телефоном: (0564) 35-41-74 розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті виконкому районної у місті ради:zhv_vk@ukrpost.ua


            Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закони України
	Закон України від 19.05.2009 № 1343 -VI  «Про  внесення  змін  до  деяких законодавчих актів України з питань соціального     захисту     багатодітних сімей»,   «Про   захист   персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні»

	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. №209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень    батьків    та    дитини    з багатодітної сім'ї», від 18 квітня 2012 р. №319 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 року  №209», Наказ Міністерства України у справах сім'ї,  молоді та спорту  від  29.06.2010  №1947  «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної         сім'ї»

	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	 рішення Криворізької     міської     ради     від 30.03.2011 № 259 «Про обсяг і межі повноважень районних у місті рад та їх виконавчих       органів 


Умови отримання адміністративної послуги 
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-
заява суб’єкта звернення (батька або матері) про продовження терміну дії посвідчення дитини з багатодітної сім’ї для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання;

- згода щодо надання дозволу суб’єкта персональних  даних на їх обробку;
- копії свідоцтва про народження дітей;

- копії свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно);

-
копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім'я по батькові, дату його видачі і місце реєстрації;

- довідки про склад сім'ї (форма №3);

-
фотокартка дитини розміром 30х40 міліметрів;

- довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення 

   структурним підрозділом не видавалися (у разі реєстрації батьків за різним  місцем проживання);

- довідка із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання

	Порядок та спосіб надання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	надання документів у режимі «єдиного вікна» виконкому Тернівської районної у місті ради, кім. 116,  

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	Строк надання адміністративної послуги


	Строк надання адміністративної послуги відповідно  до постанови Кабінету Міністрів України від 18 квітня 2012 р. №319 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. №209» не повинен перевищувати  10 робочих днів.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Комітет у справах сім’ї і молоді виконкому Тернівської районної у місті ради  може відмовити заявнику у разі надання довідки із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання), яка отримана до закінчення семестру.  

	Результат надання адміністративної послуги
	Один із батьків отримує посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї  

	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто


Керуюча справами  

виконкому районної у місті ради     


                        М. Окунєва
_961228874.unknown

